VICEPRESIDENCIA A
SEGURDW, DEL GOBIERMO —) =

SECRETARIA DE ESTADO DE DERECHOS SOCIALES

= = INSTITUTO DE LA JUVENTUD
s

DE ESPANA HIMISTERKS
I P i ’fﬂ% SECRETARIA GENERAL

GUIA PARA LA SOLICITUD
A TRAVES DE FUNCIONA

DE PARTICIPACION EN EL CONCURSO GENERAL DEL INSTITUTO DE LA JUVENTUD

Como recoge la base tercer de la convocatoria, las instancias de participacion en el concurso general del
Injuve deberan de presentarse electronicamente a través del portal FUNCIONA, siguiendo los siguientes

pasos:
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Contacto | Mapa Web | Acerca de Funciona | ¢Cémo salir?

Area Personal Movilidad Profesional  Servicios Informaciéon I

Mis Retribuciones

Mi Expediente

Mis servicios de RRHH (SIGP)
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MUFACE

Consultar Mis Datos Personales

Mi Contrasefia

E ¢ e ® Funciona

Inicio Actualidad |ZETe Ml Area Personal Movilidad Profesional Servicios Informacién

» Inicio * Area Personal * Mis servicios de RRHH (SIGP)

Contacto | Mapa Web | Acerca de Funciona | {Como sali

Mis Retribuciones

Mis Servicios de RR.HH.

Mi Expediente

MUFACE

Autoservicio del empleado de SIGP

Aviso Importante

Consultar Mis Datos Personales

Los datos personales facilitados mediante los presentes formularios serdn tratados por el responsable del

Mi Contrasefia

tratamiente, con Ia finalidad de gestion de procedimientos de personal, y no podran ser cedidos. Podra
ejercer sus derechos de proteccién de datos ante el responsable del tratamiento. Antes de acceder al

formulario debe leer la siguiente informacion adicional sobre proteccion de datos personales:

Informacién sobre proteccién de datos de caracter personal para el interesado en relacién al
empleo de datos facilitados al Sistema Integrado de Gestion de Personal

I [€] He leido la informacién facilitada (pulse sobre el texto para continuar) I

Inicio * Portal SSE
Mis datos

@ Mis datos personales

@ Datos de familiares

Informacién general

@ Mis documentos

P Portafirmas

/—i e Contacto
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Inicio Informacién Solicitudes de Recursos Humanos Responsable de unidad

Instrucciones firma solicitudes en Firefox

Solicitudes de Recursos Humanos Responsable de Unidad

® Accion social @ Adscripciones tempoerales

@ Certificado de méritos @ Comision de Servicio

@ Certificados de servicios previos / prestados @ Comisiones de Servicio - vali

@ Comisiones de servicio (viaje) @ Concurso méritos

# Compatibilidades @ Convocatoria libre designaci
I ® Concurso méritos I @ Evaluacion del desempefio

@ Convocatoria libre designacién [ Formacién




SECRETARIA DE ESTADO DE DERECHOS SOCIALES
._""b‘“"&

-
T
AGENDA

4l

INSTITUTO DE LA JUVENTUD

SECRETARIA GENERAL

/- SISTEMA Contacto
i3 ‘GOBIERNO L INTEGRADO DE
DE ESPANA =] GESTION DE
PERSONAL

Inicio Informacién Solicitudes de Recursos Humanos Responsable de unidad

Inicio » Concurso méritos
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Concurso Méritos

@ Solicitud de concurso méritos

Plantilla de solicitud funcionarios I

A Plantilla de solicitud laborales

@ Mis concursos de méritos

# Documentos asociados a concursos de méritos
Manual de usuario de concursos de méritos

) Guia répida de usuario de portal de concursos

@ Plantilla para peticién de vacantes

En la pantalla siguiente, se selecciona el concurso en el que quiere participar:

ﬁi f-l S Contacio | Mapa web ‘ Cerrar sesion
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Inicio Informacién Solicitudes de Recursos Humanos Responsable de unid:

Inicio » Concurso méritos » Selicitudes de concursos de méritos _ & MURILLO EDO, ISABEL

Solicitudes de concursos de méritos

Ministerio Centro directivo Enlace al boletin Correccién B.O.E. Descripcién

MINISTERIO DE AGRICULT.,PESCA Y 3GE - 1E/2021 CONCURSO ESPECIFICO 4

ALIMENT.

MINISTERIO DE CIENCIA E INNOVACION CINVEST.ENERG.MEDIOAMB.Y TECN. 3GE = CIEMAT- CONCURSO ESPECIFICO 1 =

(CIEMAT) 2021
MINISTERIO DE SANIDAD 3GE = CONCURSO ESPECIFICO - M. SANIDAD  [&
(2021)
MINISTERIO DE SANIDAD 30GE = CONCURSO GENERAL - M. SANIDAD =
INSTITUTO DE LA JUVENTUD CONCURSO GENERAL 2021

COMISION NAL. MERCADOS Y LA 3GE = CONCURSO ESPECIFICO CNMC 2020 =z

COMPETENCIA

MINISTERIO DE POLIT.TERRIT.Y FUNC. PUBL. 3GE = ESPECIFICO GENERAL 2021 =

MINISTERIO DE TRANSPORT.,, MOV.Y AG. SUBSECRETARIA DE TRANSP., MOV.Y AG. 3GE = CONCURSO ESPECIFICO FE1/21 =z

URB. URB.

MINISTERIO DE INCLUS,, SEG.SOC.Y INSTITUTO SOCIAL DE LA MARINA -ISM- 30GE = Concurso especifico ISM 2020 =

MIGRAC.

MINISTERIO DE JUSTICIA 3GE = CONCURSQ ESPECIFICO 1/2020 =

A continuacidn, aparecera la pantalla de solicitud propiamente dicha, que consta de tres pestafias: Datos
solicitud, Datos personales y Documentacién.
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e Datos de solicitud:

Se debe rellenar con los datos del cuerpo/escala desde el que se desea participar en el concurso, asi como con el
resto de informacidn que solicita la pantalla, segun el caso.

Es en esta pestafia donde se indicardn los puestos a los que se desea concursar. Esto puede hacerse de dos formas:

1. Afadiendo uno a uno los puestos desde el apartado “Lista de puestos de la convocatoria que puede seleccionar*”.

v Cuerpo / Escala / Categoria / Especialidad profesional - Familia profesional *

Cuerpo / Escala / Categorfa / Especialidad profesional - Familia profesional

Seleccione el Cuerpo / Escala / Categoria / Especialidad profesional - Familia profesional
| v Listadep dela ia que puede selecci *
racn exo

Puesto

Anexo -- Orden -- Puesto -- Localidad -- Unidad

v Excedencia

~~ Discapacidad

2. Desde el apartado Carga de Peticion de plazas desde fichero (plantilla), cargando a la aplicacidn la plantilla para
peticion de vacantes que encontramos unos pasos mas atras en el portal Funciona.

/- SISTEMA Contacto ‘
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DE ESPANA. - GESTION DE
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Inicio Informacién Solicitudes de Recursos Humanos Responsable de unidad

Inicio » Concurso méritos

Concurso Méritos

Solicitud de concurso méritos

3 Plantilla de solicitud funcionarios

)

3 Plantilla de solicitud laborales
Mis concursos de méritos

Documentos asociados a concursos de méritos

L )

Manual de usuario de concursos de méritos

]

2 Guia rapida de usuario de portal de concursos

I @ Plantilla para peticién de vacantes I
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v Anexos
Si o han transcurmdo dos afios deisde b toma de posesidn del (ltiend desting se acoge & la base BASE
PRIMERA

Apartado

De conformidad con lo establecido en of Real Decreto $2572006 de 28 de abril y en el Anexo V, aportado 3 de s Orden PREA008/2006 de 27 de dicembre (BO€ 1-1-
2007}

Aonizo la reakzacion de la corauita de mis datos al Sistema de Venficackdn de Danos de Residenca (empadronamiento)

A0, en representacda de mi Fjo 0 ha, b realizacidn de b comulta al Sisterna de Verificacidn de Datos de Residendia (empadronameento)

Declaro contar con L autorizackdn del familar cuya megor atencidn alego. para la realizackén de b consulta de sus datos al Sistemna de Verificaodn de Datos de
Residencia (empadionamiento)

NG

Solicita todos 108 poestos de acuerdo con 1o sefalado en la Base Cuarts apartado 5:

En adia

4 de Marzo del 2021

Iv (u,-amwnum“mmom)q

Vot

e Datos personales:

En esta pestana se debe de comprobar que los datos que figuran son correctos, modificarlos en caso de que
no lo seany rellenar los que falten.
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Documentacion:

En esta pestafia es posible adjuntar en formato electrdnico toda aquella documentacién que se desee aportar
junto a la solicitud (certificado de méritos de méritos generales, certificados de cursos de formacién, titulos,
etc.).

Anexada la documentacidn, se pincha en “ENVIAR Y FIRMAR”:

Datos sclicitud  Datos personales  Documentacién
~ Documentos envio registro fisico
~ Anexar documento

Adjuntar solo documentos en formato PDF. Tamafio méximo de fichero 2ME.

Documento que desea anexar

Seleccione el tipo de documento que desea anexar ¢ | Anexardocumento Examinar

No hay decumentacién anexada

R/

< Entonces, épara qué sirven el anexo Il publicado en BOE?

En caso de que los interesados no puedan acceder al portal Funciona por darse alguno de los supuestos
previstos en la base tercera de la convocatoria, estos podrdn utilizar los anexos publicados en el BOE para
presentar su solicitud de participacién.

No obstante, si cualquier interesado lo considera necesario, puede adjuntar dichos anexos en formato
electrénico a su solicitud presentada a través del portal Funciona en la forma explicada en los apartados
anteriores.

< ¢Como puedo conseguir el certificado de méritos generales?

El certificado de méritos generales se expide por el érgano competente segun lo indicado en la base quinta
de la convocatoria, apartado 1. Méritos generales.

La solicitud del certificado de méritos se realizard de acuerdo con la “Guia para la solicitud del certificado de
méritos generales a través de funciona para participar en un concurso de méritos”



