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1 OBIJETIVO Y ALCANCE DEL DOCUMENTO

El presente documento describe la administraciéon de entidades y solicitudes desde el Portal
Externo de SIGES.

La funcionalidad de este manual se corresponde con la versién 2.7.0 de SIGES.
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2 INICIO

La direccidn para acceder al Portal Externo de SIGES es: https://siges.msssi.es

Para acceder al sistema SIGES se empleard la aplicacion de Cl@ve, pulsando sobre el logotipo de
Cl@ve que aparece al acceder a la aplicacién, en la cual se dara la opcidon de acceder mediante
DNle/Certificado Electrénico, Cl@ve PIN o Cl@ve permanente.

Sistema de Gestion de Subvenciones

Bienvenido al Sistema de Gestion de Subvenciones del
Ministerio de Sanidad, Servicios Sociales e Igualdad.

Para poder acceder al Sistema debe identificarse a traves de la plataforma Cl@ve mediante claves concertadas (usuario
mas contrasefia), DNI-e o certificado electrdnico.

Pulse en el logo del portal Cl@ve y desde ahi elija el método de identificacion deseado (en los casos de usuario mas
contrasefia debe registrarse previamente en dicho portal). Una vez identificado accederd al Sistema.

N :14
Una vez elegido el modo de acceso el sistema redirigira a la pantalla donde aparecen los enlaces
de acceso a las entidades y solicitudes asociadas al gestor logado.
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Sistema de Gestion de Subvenciones

Plataforma para la gestion de solicitudes de subvenciones
del Ministerio de Sanidad, Servicios Sociales e Igualdad

| Mis Entidades |

| Mis Solicitudes |

En esta pantalla inicial se ofrecen al usuario tres opciones, para acceder a ellas se pulsard con el
botdn izquierdo del ratén sobre el nombre de dicha opcion.

Estas opciones son:

= Mis entidades: Acceso a las entidades sobre las que el usuario tiene permiso de
administracion. Para mas informaciéon sobre creacidn, administraciéon y eliminacion de
entidades, ver apartado 3 del presente documento. Solo son visibles aquellas entidades en

la cual el usuario es gestor solicitante.

Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis Entidades

Mis entidades

| mMembre entidad:

I | erovindia: ‘Se\eccinne "|

Buscar

CIF entidad:

Demicilio:

Listado de Entidades Administradas
Modificar Eliminar

CIF Nombre Domicilio Entidad Entidad
424333874 Entidad 1D Domicilio de la Entidad Modificar Eliminar
M40830093 Entidad de JPM Calle del NO USAR N1 Modificar Eliminar
C9605757E ENTIDAD MIM PRUEBAS PRUEBAS Madificar Eliminar

Nueva entidad

= Mis solicitudes: Acceso al listado de todas las solicitudes creadas por el usuario. Para mas
informacién sobre creacidn, copiado, administracién y eliminacién de solicitudes ver
apartado 4 del presente documento. Solo son visibles aquellas solicitudes en la cual el
usuario es gestor solicitante de la entidad de la solicitud.
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Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis solicitudes

Mis solicitudes

1d =zolicitud: |:| Estzdo zolicitud: |Se\ecciune... v|

Buscar

Listado de Solicitudes

A R - Accién = a
Unidad Organizativa Tipo Subvencion Eliminar Accion Copiar
110317 2030 Accion Social Tercer Sector En tramitacion Si Ver
Presentado
110309 2030 Accidn Social Tercer Sector Subsan.acmn Mo Ver
de anexos en
papel
110300 2030 Accién Social LR.P.F. Borrador No Madificar Eliminar
Entidad
110298 2030 Accidn Social Mujer Borrador Mo Maodificar Eliminar
Entidad
110297 2030 Accion Social LR.P.F. Elorr_ador Mo Modificar Eliminar
Entidad

Nueva Solicitud

La estructura comun de todas las pantallas de la aplicacion consta de:

= Cabecera con el logotipo de la aplicacidon SIGES y del ministerio asi como el nombre
completo de la aplicacidn. “Sistema de Gestidn de Subvenciones”

= Descripcion anidada de la localizacién de la pantalla dentro del conjunto de la aplicacién.
Permite la navegacion a cualquiera de los niveles superiores del arbol clicando con el
botén izquierdo sobre el nombre de ese nivel. Por ejemplo:

o Inicio > Mis proyectos. La pantalla en la que nos encontramos es el listado de los
proyectos a los que el usuario tiene permisos para acceder (“Mis proyectos”).

o Inicio > Mis solicitudes > Mi solicitud > Datos Solicitud > Gastos Solicitados >
Datos Generales. La pantalla en la que nos encontramos contiene informacién de
un Gasto Solicitado seleccionado dentro de una solicitud concreta (“Mi solicitud”)
del conjunto de las solicitudes sobre las que el usuario tiene permiso de
administracion (“Mis solicitudes”).

= Contenido concreto de la pagina en la que el usuario se encuentra en cada momento
= Pie de pagina con:

o el nombre del usuario,

o el ultimo acceso de ese usuario a la aplicacidn,

o laversion de la aplicacion y,
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un botodn con la opcidn de salir de la sesién (“Cerrar sesiéon”)
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Ministerio de Sanidad, Servicios Sociales

3 FIRMA

Para poder firmar es necesario que se acepten todos los mensajes de validacion de certificados

gue aparezcan por pantalla. Esto es:

Advertencia - Seguridad @

Java ha detectado componentes de aplicaciones que R
podrian denotar un problema de seguridad, |--

Nitmlire=  ChertaFena

Dt 0ede Is she0usda de Cormponinies Que $00 pobenddiends No segurcs {opcdn reconerndadal?
o : ¢ 1 e s (opc 1]

s | | me

M oo

sl L spdeandn cordrm COS00 s M ¥ Frids,

\ !jl PErg e en condacts con of prosesdon ce Iy ApECIcdo pars Negur e de ue 1 30 hays
" "

pat redo,

{Desea ejecutar esta aplicacion?

Publicador:  Ministerio de Sanidad, Servicios Soc ...

ffa

Ubicaciones: http:/fregistroelectronico.msssi.es
https: fjreqistroelectronico.msssi.es

Esta aplicacion se ejecutara con acceso no restringido y puede poner en peligro su computadora y
su informacion personal. Ejecute esta aplicacion sdlo si confia en las ubicaciones y el publicador que
aparecen anteriormente.

v Mas informacidn | Ejecutar J Cancelar J
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4 MIS ENTIDADES

Al acceder a la pantalla de Mis Entidades, se muestra en la parte superior de la pantalla las
opciones de busqueda y en la parte inferior una tabla con el resultado de la budsqueda o si no se ha
realizado ninguna, el conjunto de todas las entidades con las que el usuario puede trabajar.

Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis Entidades

CIF entidad: | | Nombre entidad: | |

Domicilio: [ | erovincia: |Se|ecci0ne... V|

Buscar

Listado de Entidades Administradas

CIF Nombre Domicilio "E:-'rﬁ' 'é:'t“ﬂ';'
G-28672525 JUVENTUDES MARIANAS VICENCIAMNAS JOSE ABASCAL 30 Maodificar Eliminar
j69607281 | aaaa" "window.alert('hello); "3&iGURAEIOU " < =N Domi Modificar Eliminar
Q3105223F Entidad 1D Domicilio Madificar Eliminar
09451930C Entidad 2 Domi Madificar Eliminar
K5695800B Nombre Daomicilio Madificar Eliminar
N94066529 EMNTIDAD PRUEBAS MIM dddd Maodificar Eliminar
HO1704881 Entidad 1D Domi Madificar Eliminar
V59519431 Entdad 1D Bis Domi Madificar Eliminar
Q70935387 PRUEBAS MIM 18/09/2013 JKLIIKHLE Maodificar Eliminar
A57396905 Entidad 1D Asturias Domi Madificar Eliminar

15 resultados, se muestran del 1 al 10.
[Primero/Anterior] 1|2 [Siguiente/Ultimo]

4.1 Busqueda de Entidades
Los criterios de busqueda son:

= CIF entidad: en este caso, el literal a buscar debe ser exactamente el mismo que el
almacenado en la aplicacién. Por ejemplo:

- Se introduce el caracter Q en el campo “CIF entidad” como se indica en la
siguiente imagen. Como no existe ninguna entidad cuyo CIF sea Q, no se
muestra ningun resultado en la tabla de la parte inferior de la pantalla.
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Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis entidades » Entidad > Datos de entidad

Mis entidades

Cif entidad: |9 | Hombre entidad: |
Domicilio: 0 Seleccione. vl
Listado de Entidades Administradas
Modificar Eliminar
Cif Nombre domicilio Entidad Entidad

- En la siguiente imagen, se busca un Cif completo que corresponde con una
entidad almacenada en la aplicacién y como resultado, al pulsar el botdn

“Buscar”, en la tabla aparece el registro que corresponde con la entidad que
tiene ese CIF.

Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio = Mis entidades - Entidad > Datos de entidad

Mis entidades

Cif entidad: |[a-02800560-A | | Wembre entidad: [ |

Domicilio: /| | Provincia: |Se\eccmne,,, V|

Buscar

Listado de Entidagks Administradas

Nombre domicilio Hrntier

Entidad
Q-02800560-

CARITAS ESPAROLA San Bernardo, 99 Maodificar Eliminar

Un resultado.

Nueva entidad

Nombre entidad: en este caso, el literal a buscar debe contener el almacenado en la
aplicacion. Por ejemplo:

- Seintroducen los caracteres “AS” en el campo “Nombre entidad” como se indica
en la siguiente imagen. En la tabla inferior apareceran todas las entidades cuyo

nombre contenga los caracteres “as” sin discriminar entre mayusculas vy
minusculas ni tildes.

Documento: CSI_SIGES_Manual de Usuario_PE Tercer Sector v2.7.2.doc 20/05/2016 - 13 / 144



AYE
a

i

Ministerio de Sanidad, Servicios Sociales
e lgualdad

Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis entidades - Entidad > Datos de entidad

Mis entidades

Cif entidad: ‘

| Hombre entidad:

Domicilio: I

| Provincia:

ks]

eleccione....

Buscar

Listado de Entidades Administradas

Eliminar

Nombre domicilio Entidad

Q'OQS?USE'O' CARITAS ~O . / San Bernardo, 99 Modificar Eliminar
“ .

Q-04020033- CARITAS DIOCESANA DE SEG 6 C/ SAN AGUSTIN, 4 Modificar Eliminar

AB1952875 FULL [GAS C/General Labarra,33 Maodificar Eliminar

2 resultados, se muestran todos los resultados.

Nueva entidad

Domicilio: en este caso, al igual que en “Nombre entidad”, el literal a buscar debe contener

el almacenado en la aplicacion. Por ejemplo:

I”

Se introducen los caracteres “ol” en el campo “Nombre entidad” y “la” en el
campo “Domicilio” como se indica en la siguiente imagen. En la tabla inferior
apareceran todas las entidades cuyo nombre contenga los caracteres “ol” y el
domicilio los caracteres “la”, sin discriminar entre mayusculas y mindsculas ni

tildes.

o
Sy

Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio = Mis entidades = Entidad > Datos de entidad

Mis entidades

Cif entidad: [

| Wembre entidad:

Domicilio:

| Provincia:

B

| Seleccione. ..

E\

Buscar

Listado de Entidades Administradas

Q-02866001-
G

CRUZ ROTA ESP;Z:

Modificar
Entidad

Madificar

Eliminar
Entidad

Eliminar

K7561827B | ASOCIACION DE EMPRESA

OLHTANDS. PASEQ

Madificar

Eliminar

C4572396B

Rdlcjs«ﬁu_l

PRUEBA COPIA DE kOL ITUD 2 DE JULIO

CALLE DY LAS|PRUEBAS

Madificar

Eliminar

2 resultados, se muestran todos los resultados.

Nueva entidad

Documento: CSI_SIGES_Manual de Usuario_PE Tercer Sector v2.7.2.doc

20/05/2016 - 14 / 144



avan
. 1"'-1- T PR, o
- ] B KA [

Ministerio de Sanidad, Servicios Sociales

e lgualdad

= Provincia: este campo es un desplegable que contiene todas las provincias espafiolas, para
incluir este campo entre los criterios de busqueda, bastara seleccionar la provincia
deseada, como se observa en la siguiente imagen.

~

Cif

Q-02866001-
G

Nombre

CRUZ ROJA ESPARIOLA

Cif entidad: | ‘ Nombre entidad: |n\

Domicilio: ia | provindia: Seleccions
Seleccione. ..
A CORUNA

Buscar ALAVA
ALICANTE
ALMERIA
Listado de Entidades Administradas ASTURIAS

domicilio

C/Rafael villa, s/n®

K75518278

ASOCIACION DE EMPRESARIOS VALLISOLETANOS.

PASEQ DE JOSE ZORRILLA N° 87

C4572396B

PRUEBA COPIA DE SOLICITUD 2 DE JULIO

CALLE DE LAS PRUEBAS

3 resultados, se muestran todos los resultados.

Nueva entidad

Usuario: CARMEN ESPANOLA ESPANOLA  UHimo Acceso: 05-09-2012 16:00:43

AVILA

ALBACETE

AUTONOMICO-ANDALUCIA
AUTONOMICO-ARAGON
AUTONOMICO-ASTURIAS
AUTONOMICO-BALEARES
AUTONOMICO-CANARIAS
AUTONOMICO-CANTABRIA
AUTONOMICO-CATALURA
AUTONOMICO-CEUTA
AUTONOMICO-CLM
AUTONOMICO-CYL
AUTONOMICO-EXTREMADURA
AUTONOMICO-GALICIA
AUTONOMICO-LA RIOJA
AUTONOMICO-MADRID
AUTONOMICO-MELILLA
AUTONOMICO-MURCIA
AUTONOMICO-NAVARRA
AUTONOMICO-PAIS VASCO
AUTONOMICO-VALENCIANA

-

| o0

Como se ha mostrado previamente las busquedas se pueden hacer por un solo criterio o por
varios de ellos. En este ultimo caso, sélo se mostraran aquellos registros que cumplan todos los
criterios de busqueda simultaneamente.

Sobre cada registro encontrado, la aplicacion te ofrece dos posibles acciones:

- Moadificar o,

- Eliminar.

4.2 Modificar una Entidad

Una vez localizada la entidad a modificar (para conocer cémo realizar una busqueda de entidades,
dirijase al apartado 3.1), se pulsa sobre la opcidn Modificar, recuadrada en la siguiente imagen.

Cif entidad:

Domicilio:

Nombra sntidad: ol

Provincia:

[Seleccione.. &

Buscar

Listado de Entidades Administradas

@-02886001- CRUZ ROJA ESPARIOLA C/Rafael Villa, 5/n® Modificar
K75618278 | ASOCIACION DE EMPRESARIOS VALLISOLETANOS. PASEO DE JOSE ZORRILLA N 87 Modificar
45723968 PRUEBA COPIA DE SOLICTTUD 2 DE JULIO CALLE DE LAS PRUEBAS Modificar

3 resultados, se muestran todos los rasultades.

Nueva entidad
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A continuacidn, aparece una pantalla con los datos generales de la entidad.

Datos de la entidad

Nombre: Nueva Entidad MIM
Domicilio: Calle de la nueva entidad 1
cIF: [a5594220E

Siglas: |

Cédigo Postal: |

|
|
|
Teléfono: [399999999 |
Ext: [6555 |
Mévil: [s66666666 |
Fax: [ |
Email: |
|

|
Web: |
|

Fecha constitucidn

Fecha declaracion
de utilidad pablica | |

Provincia: |SEG OVIA |
Localidad: [SANILDEFONSO OLAG |
Tipo de

constitucion: [Federacién |

Ambito Territorial:  |AUTONOMICO |

Medio Notificacion:  |Notificacion Telemdtica |

Fines:
EEEE]

Modificar

Para actualizar los datos, se pulsara el boton “Modificar”. La informaciéon completa para crear o
modificar datos sobre entidades, se describira en el apartado 3.4 de este documento.
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4.3 Eliminar una Entidad

Una vez localizada la entidad a eliminar (para conocer cémo realizar una busqueda de entidades,
dirijase al apartado 3.1), se pulsa sobre la opcidn Eliminar, recuadrada en la siguiente imagen.

Cif entidad: Hombre entidad: [al |

Domicilio: 2 Provincia: Seleccione... v

Buscar

Listado de Entidades Administradas

R Modificar Eliminar
AT Entidad Entidad
Q02855001 CRUZ ROJA ESPAROLA C/Rafael villa, 5/n® Madificar I Eliminar I
K75618278 | ASOCIACION DE EMPRESARIOS VALLISOLETANOS. PASEO DE JOSE ZORRILLA N° 87 Madificar Eliminar
C45723068 PRUEBA COPIA DE SOLICITUD 2 DE JULIO CALLE DE LAS PRUEBAS Madificar Eliminar

3 resultades. s= muestran tedos los resultades.

Nueva entidad

Al pulsar el botén Eliminar, aparece una ventana para que el usuario confirme la accién, como se
ve en la siguiente imagen. El usuario podra Aceptar (se eliminard la entidad) o Cancelar la accién.

éEsta seguro de eliminar el registro?

Nombre Domicilio
Entidad SEPTIEMBRE Calle Hércules 20

Aceptar Cancelar

En caso de que la entidad tenga expedientes asociados, no podra realizarse la eliminacion,
retrocediendo a la pdgina principal de “Mis entidades” y mostrando el mensaje de error: “No se
pueden eliminar entidades con expedientes asociados”.

Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio = Mis entidades - Entidad > Datos de entidad

Buscar

Listado de Entidades Administradas

- Eliminar

Nombre domicilio At
Q'nggaom' CRUZ ROJA ESPAROLA C/Rafael villa, s/no Modificar Eliminar
Q-02800560- CARITAS ESPAROLA San Bernarda, 99 Modificar Eliminar
G-60587375 ACCIO FAMILIAR BARCELONA HERZEGOVI, 14 ENTLO B Wodificar Eliminar
5-65511719 Neoris Adv POrtugal Wodificar Eliminar
5-65511719 ENTIDAD PRUEBAS MRM 1 CALLE MIRAFLORES S/N Modificar Eliminar
N§802065] EMPRESA SAN ISIDRO CALLE LABRADOR wodificar Eliminar
582489568 FUNDACIGN HAZLOPOSIBLE Paseo de la Castellana, 197, 20 D Modificar Eliminar
D14217304 prusbas calle calle Madificar Eliminar
144757358 MAYO SOCIEDAD ANONIMA. CALLE DE LAS PRUEBAS Modificar Eliminar

FEDERACIGN AUTONGMICA DE ASOCIACIONES \ .

503417144 A Ao Avda. Deportista Isabel Fernandez, 20 Maodificar Eliminar

329 resultades, se muestran del 1 al 10.
¢r] 1|12|3|4 [Siguiente/Ultima]
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4.4 Nueva Entidad

Para crear una entidad nueva, hay que pulsar el botén “Nueva entidad” situado en la parte inferior
de la pantalla que contiene “Mis Solicitudes”.

Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis Entidades

Buscar

Listado de Entidades Administradas

= Modificar Eliminar
Cif Nombre domicilio Entidad Entidad
L19759224 Comercials S.L. Calle Larga 58 Maodificar Eliminar
Q'GZSEGSW' CARITAS ESPANOLA San Bernarda, 99 Madificar Eliminar
Q—O?SEOEE-‘I— Movimiento de Jovenes Rurales Cristianos C/ Ican? 22 Modificar Eliminar
(3-95172531 KARKA JOAN D' AUSTRIA, 8 Modificar Eliminar
G-15681000 ACCION SOCIAL NEBOA MUCHIQUEIRA, 24 Madificar Eliminar
Q-04ogooaa- CARITAS DIOCESANA DE SEGOVIA C/ SAN AGUSTIN, 4 Madificar Eliminar
G2030273H MNeoris Avd Modificar Eliminar
C361649453 Entidad Adv de |a avenida numero sin ndmero Modificar Eliminar
R87560363 Entidad incidencia 1254 domicilio Modificar Eliminar
NOMBRE ENTIDAD ESV MOMERE ENTIDAD ESV
A00000000 NOMBRE ENTIDAD ESV NOMBRE ENTIDAD ESV Adv de la avenida numera sin nimero Maodificar Eliminar

NOMBRE ENTIDAD ESV NOMBRE ENTIDAD ESV

18 resultades, s muestran del 1 al 10,

[Prir fUltimo]

Nueva entidad
S

A continuacion, la aplicacién solicita la provincia a la que pertenece la Entidad que va a ser creada.
Para cumplimentarla, muestra un desplegable con todas las provincias para seleccionarla. Una vez
hecho, se pulsara el botén Continuar o Volver (en caso de querer cancelar la operacion).

Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio >~ Mis entidades - Entidad > Datos de entidad

Alta/ Modificaciéon de entidad

Provincia: ¥ Seleccione v

Continuar Volver

Al pulsar Continuar, aparece una pantalla con los campos de Datos de entidad que deben/pueden
ser rellenados.
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Alta/Modificacion entidad

Nombre: % MNueva Entidad MIM
Domicilio: % Calle de la nueva entidad 1
CIF: % |@E594220E

Siglas: |

C&digo Postal: |

Teléfono: (599999999
Extension: 5555
Mowil: [666666666
Fas: |
Email: |
web: |

|

Fecha constitucidn:

Fecha declaracidn
de utilidad publica: |

Provincia: ¥ [SEGOVIA |
Localidad: % [ SANILDEFONSO O LA G [=]
Tipo constitucion: ¥ | FEDERACION [=]
Ambito Territorial:% | AUTONOMICO [=]
Medio Notificacion ¥ | Notificacion Telematica |z|
Fines:

d33a

\Iro | ver

Son obligatorios aquellos campos que vienen marcados con *, siendo necesarios para poder dar de
alta la entidad. Estos campos son:

- Nombre.
- Domicilio.

- Cif. Se comprueba la validez del CIF introducido en este campo, en caso de que
sea erréneo se muestra el siguiente mensaje:
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Tipologi ONG: Seleccione. v

- Provincia. (este campo estd relleno y no puede modificarse, se ha
cumplimentado con la informacién obtenida en la anterior pantalla).

- Localidad. Se trata de un menu desplegable con la lista de las localidades
correspondientes a la provincia previamente seleccionada.

- Tipo de constitucidn.

Tipo de constitucidn: % LIMION w
Seleccione. ..
FEDERACION
CONFEDERACION
UNION
FUNDACION
ASOCIACION
Mo definida

Las entidades solicitantes se pueden clasificar, en funcién de la forma
juridica elegida para su constitucién, en: Asociacién - Federacién -
Confederacion - Unidén - Fundacidn

- Ambito Territorial. En funcién de la seleccién que se realice, la entidad tendrd
un ambito de actuacion diferente. Asi el local, sélo actuard en la ciudad
correspondiente, el provincial en la provincia, el autondmico en la autonomia y
el estatal a nivel global del estado. (esto influird por ejemplo al dar de alta
comunidades en los que la entidad desarrolla su actividad, ver apartado
3.4.2.1.1)

Ambito Territarial: % LOCAL -

Seleccione. .

LOCAL

PROWINCIAL
AUTOMOMICO
ESTATAL

En caso de no cumplimentar todos o algunos de los campos obligatorios, la aplicacién muestra
todos o algunos de los siguientes mensajes de error:

Tipologi ONG: Seleccione v

alor del Nombre

omicilio
cif

|a Localidad
del Tipe de Constitucién

alor del Tipe de Ambito

Debe rellenar el valor del Medio de Notificacidn

Una vez cumplimentados todos los campos obligatorios y pulsado el botdon Guardar, todos los
campos se ponen en modo lectura (no se pueden editar) y aparece en la parte izquierda de la
pantalla un menu para acceder a datos especificos de la entidad:

- Datos Generales
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- Politica Social

- Deleg. Gob. PNSD (aplica exclusivamente a datos necesarios para las
subvenciones de Investigacion y ONGs del Plan Nacional sobre Drogas)

- Gestores

- Representantes

4.4.1 Datos de las Entidades especificos de Subvenciones de Accién Social

Al pulsar en el menu de la izquierda sobre la opcidn “Accién Social” se despliega un submenu que
contiene una serie de datos especificos de las entidades englobados en:

Datos generales: Datos Entidad, Comunidades y Junta Directiva

Federaciones

- Loc. Inmuebles

- Sis.Evaluacion

- Personal

- Voluntariado |

- Voluntariado Il

- Presupuesto Ant.
- Presupuesto Act.

- Representatividad
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Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis entidades - Entidad > Accion Social = Datos de entidad

Menu Datos de la entidad
- Datos generales
Datos Entidad
- Nombre: ENTIDAD MIM BADAIOZ
Comunidades
Junta Directiva
Registros
+ Federaciones Domicilio: DODD
+ Organizaciones
Internacionales
+ Loc. Inmuebles
+ Sis. Evaluacién CIF: [832963753 |
+ Personal | |
+ Voluntariado I Siglas:
+ Voluntariado II Cédigo Postal: [ |
+ Poliza de seguros .
Teléfona: | |
+ Actividades de
coordinacién Fasx: | |
+ Presupuesto Ant. Email: | |
+ Presupuesto Act.
- Web: | |
+ Representatividad

Fecha constitucién 4/01/2014 |
Fecha declaracidn

de utilidad pablica | |
Provincia: |BF\DF\J':'Z |
Localidad: [BERLANGA |
Tipe de

constitucién: [Federacién |
Ambits Teritorial:  [PROVINCIAL |

Madio Notificacién:  |[Notificacién Telematica |

Fines:

4.4.1.1 Datos Generales > Datos Entidad

Esta pantalla es idéntica a la descrita en el apartado anterior para la creacién de nuevas entidades.
(Apartado 3.4) pero no existe la opciéon de modificar ninglin campo. Se trata por tanto de una
ventana de solo lectura.

4.4.1.2 Datos Generales > Comunidades

Para obtener, modificar o crear la lista de las comunidades autdnomas donde la entidad con la que
estamos trabajando desarrolla su actividad, se debe pulsar en la opcion Comunidades dentro del
submenu desplegado al pulsar Datos generales. La pantalla que aparece es la que se muestra a
continuacion.
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Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis entidades - Entidad > Accién Social > Comunidades

Comunidades Auténomas donde la entidad desarrolla su actividad

- Datos generales
Datos Entidad

Listado de Comunidades Autonomas donde la entidad desarrolla su actividad
Junta Di i
Hn .a Drrectiva Comunidad Accion Eliminar
Registros

+ Federaciones EXTREMADURA Eliminar

+ Organizaciones
Internacionales

Nueva Comunidad

+ Loc. Inmuebles

+ Sis. Evaluacion

+ Personal

+ Voluntariado I

+ Voluntariado II

+ Poliza de seguros
+ Actividades de
coordinacién

+ Presupuesto Ant.
+ Presupuesto Act.
+ Representatividad

En esta pantalla se muestra la lista de comunidades donde la entidad desarrolla su actividad. En
caso de que estemos creando una entidad nueva, la lista permanecera vacia hasta que la creemos.

4.4.1.2.1 Alta de Comunidades donde la Entidad desarrolla su actividad

Para dar de alta una comunidad a la lista existente de comunidades en las que la entidad trabaja,
se pulsard el boton “Nueva Comunidad” (ver imagen en el apartado anterior 3.4.1.2). A
continuacion, la aplicacién solicitara el nombre de la comunidad autéonoma, para ello se mostrara
un menu desplegable donde seleccionar el nombre adecuado, tal y como se muestra en la
siguiente imagen.

En el menu aparecera la lista de todas las posibles comunidades para esta entidad. Asi si la entidad
tenia un dmbito estatal (definido al crear la entidad, ver apartado 3.4), la lista de comunidades
sera completa, en el resto de los casos, sélo aparecera la comunidad a la que pertenece la entidad.
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Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis entidades - Entidad > Accién Social > Comunidades

Nueva Comunidad Auténoma donde la entidad desarrolla su actividad

- Datos generales
Comunidad

Datos Entidad

Auténoma: Seleccione... :l

Junta Directiva eleccione...
Registros EXTREMADURA

+ Federaciones

+ Organizaciones
Internacionales
+ Loc. Inmuebles

+ Sis. Evaluacion
+ Personal

+ Voluntariado I

+ Voluntariado II

+ Poliza de seguros
+ Actividades de
coordinacién

+ Presupuesto Ant.
+ Presupuesto Act.

+ Representatividad

Una vez seleccionada la comunidad, se pulsard el botdn Guardar para que se almacene en la lista
de Comunidades de la Entidad. Si se quiere cancelar el proceso sin guardar los cambios bastara con
pulsar el botén “Volver”.

Tanto al pulsar el botdn “Guardar” como el botén “Volver”, la aplicacién regresa a la lista de
comunidades, mostrando los cambios efectuados.

En caso de que se hayan dado de alta todas las comunidades existentes en la aplicacién, la
aplicaciéon mostrara el siguiente mensaje de error:

No existen comunidades disponibles para dar de alta

En el caso de que el ambito de actuacion de la Entidad sea local, provincial o autondmico sélo se
podra incluir una comunidad, aquella a la que estd adscrita la entidad. En nuestro caso al ser una
Entidad local de la provincia de Alava, al intentar afiadir una nueva comunidad, se mostrara el
mensaje anterior.

4.4.1.2.2 Eliminacion de Comunidades donde la Entidad desarrolla su actividad

Para eliminar una comunidad de la lista de comunidades habra que pulsar sobre le etiqueta
eliminar que aparece en la segunda columna tabla con el listado de comunidades.

Documento: CSI_SIGES_Manual de Usuario_PE Tercer Sector v2.7.2.doc 20/05/2016 - 24 / 144



Ministerio de Sanidad, Servicios Sociales

e lgualdad

Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis entidades - Entidad > Accién Social > Comunidades

Comunidades Auténomas donde la entidad desarrolla su actividad

- Datos generales
Datos Entidad
Junta Directiva
Registros

+ Federaciones

+ Organizaciones

Internacionales

+ Loc. Inmuebles

+ Sis. Evaluacion

+ Personal

+ Voluntariado I

+ Voluntariado II

+ Poliza de seguros

+ Actividades de

coordinacién

+ Presupuesto Ant.

+ Presupuesto Act.

+ Representatividad

Comunidad
EXTREMADURA

Listado de Comunidades Autdénomas donde la entidad desarrolla su actividad

Accién Eliminar

Eliminar

Nueva Comunidad

Al pulsar, la aplicacion te mostrara una ventana para que se realice la confirmacién de la accion
como se muestra en la siguiente imagen.

Sistema de Gestion de Subvenciones

¢Esta seguro de eliminar el registro?

PAIS VASCO

Aceptar

Cancelar

Si se pulsa Aceptar, la comunidad desaparecera de la lista y en caso de pulsar Cancelar no se
realizara ninguna accion.

4.4.1.3 Datos Generales > Junta Directiva

Para dar de alta a los miembros de la Junta. Se pulsa sobre la opcién “Junta Directiva” dentro del
menu de la izquierda.

La aplicacidon muestra el conjunto de miembros que pertenecen a la junta. En caso de no existir
ningun miembro aparece la ventana que se muestra en la siguiente imagen.
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Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis entidades - Entidad - Accién Social > Junta Directiva

Miembros de la Junta directiva, Patronato u 6rgano similar

- Datos generales
Datos Entidad
Comunidades Miembros de la Junta directiva, Patronato u érgano similar
Junta Directiva

B Fecha Mod . Accion Accion
Registros Nombramiento EERTIT | e | Eees
+ Federaciones

Cargo 1 Nombre del cargo 1 12/12/1995 eleccion Maodificar Eliminar

+ Organizaciones
Internacionales

Nuevo Miembro

+ Loc. Inmuebles

+ Sis. Evaluacion

+ Personal

+ Voluntariado I

+ Voluntariado II

+ Poliza de seguros
+ Actividades de
coordinacién

+ Presupuesto Ant.
+ Presupuesto Act.
+ Representatividad

Si existen miembros, la ventana incluira una tabla con el cargo, nombre, Modo de eleccién y Fecha
de nombramiento de cada uno de los miembros, asi como la opcién de modificar o eliminar un
registro.

4.4.1.3.1 Alta de Miembros de la Junta

Para dar de alta a los miembros que perteneceran a la Junta, se pulsa el botdn Nuevo Miembro.
(Ver imagen en 3.4.1.3)

Al pulsar dicho botdn, aparece la siguiente pantalla, en la que se solicita informacién sobre:
= (Cargo,
= Nombre,
= Fecha Nombramientoy
= Modo de eleccion.

Para almacenar el registro, se debe pulsar el botén Guardar, momento en el que se realizan las
siguientes validaciones:

= El campo Cargo es un campo obligatorio para dar de alta el registro.

= En esta ventana también se realiza una validacién sobre la fecha de nombramiento, ya que
esta debe tener el formato de fecha dd/mm/aaaa y ademas debe estar comprendida entre
1900y 2014.

Estas validaciones generan los mensajes de error que se pueden ver en las siguientes imagenes, en
caso de que no se cumplan.
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Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis entidades - Entidad - Accién Social > Junta Directiva

- Datos generales
Datos Entidad | |

nbro de la Junta directiva, Patronato u 6rgano similar

Cargo: ¥

Comunidades
Junta Directiva Nombre: | |

Registros Modo eleccién: | |
+ Federaciones
. . Facha
+
Orgam.zat:lones Nombramiento: dads
Internacionales e ——

* Es obligatorio introducir el cargo
+ Loc. Inmuebles s s

* La Fecha de nombramiento introducida no es vilida, el formato de fecha deber ser dd/mm/aaas

+ Sis. Evaluacion

+
+ Voluntariado I

+ Voluntariado II

+ Poliza de seguros
+ Actividades de
coordinacién

+ Presupuesto Ant.
+ Presupuesto Act.
+ Representatividad

Una vez superadas las validaciones, la aplicacion regresara a la lista de miembros donde aparecerd
el nuevo. Si se quiere cancelar la generacién del miembro, se pulsara el botén Cancelar.
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4.4.1.3.2 Modificacion de Miembros de la Junta

Para modificar algin dato de los miembros de la junta existentes, se pulsard sobre la etiqueta
“Modificar” del registro a modificar. En la siguiente imagen se muestra la ubicacion de la etiqueta
“Modificar”.

Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis entidades > Entidad - Accién Social > Junta Directiva

Miembros de la Junta directiva, Patronato u 6rgano similar

- Datos generales
Datos Entidad
Comunidades Miembros de la Junta directiva, Patronato u érgano similar
Junta Directiva

B Fecha Mod: . Accién Accién
Registros Nombramiento Eleccionil ol | Fliminar
+ Federaciones

Cargo 1 Nombre del cargo 1 12/12/1995 eleccion Maodificar Eliminar

+ Organizaciones 1 |
Internacionales

MNuevo Miembro

+ Loc. Inmuebles
+ Sis. Evaluacion
+ Personal

+ Voluntariado I

+ Voluntariado II

+ Péliza de seguros
+ Actividades de
coordinacion

+ Presupuesto Ant.
+ Presupuesto Act.
+ Representatividad

Tras pulsarlo, la aplicacion muestra la ventana de edicién del miembro donde se muestran en
formato editable todos los datos del mismo. En este momento, se podran modificar los campos
necesarios. Las validaciones son las mismas que se realizan para el alta de miembros (ver apartado
3.4.1.3.1). Para guardar los cambios realizados, se pulsara el botén “Guardar” y si no se quieren
guardar los cambios, se pulsara “Volver”.

Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis entidades - Entidad > Accién Social > Junta Directiva

Editar miembro de la Junta directiva, Patronato u érgano similar

- Datos generales
Datos Entidad
Comunidades

Nombre: [Nombre del cargo 1 |
Registros

+ Federaciones

+ Organizaciones

Internacionales

+ Loc. Inmuebles

+ Sis. Evaluacion Valver

+ Personal

Cargo: ¥ |Cargo 1 |

Modo eleccidn: |e|eccion |

Fecha
Nombramianto: |12f12f1995 |

+ Voluntariado I

+ Voluntariado II

+ Poliza de seguros
+ Actividades de
coordinacién

+ Presupuesto Ant.
+ Presupuesto Act.
+ Representatividad
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4.4.1.3.3 Eliminacion de Miembros de la Junta

Para eliminar alguno de los miembros de la junta existentes, se pulsara sobre la etiqueta “Eliminar”
del registro. En la siguiente imagen se muestra la ubicacién de esa etiqueta.

Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis entidades - Entidad > Accién Social > Junta Directiva

Miembros de la Junta directiva, Patronato u 6rgano similar

- Datos generales
Datos Entidad

Comunidades Miembros de la Junta directiva, Patronato u érgano similar
Junta Directiva
B Fecha Mod: = Accién Accidn
Registros [Laarine Nombramiento [EEEm Modificar  Eliminar
* Federaciones Cargo 1 Nombre del cargo 1 12/12/1995 eleccion Maodificar Eliminar

+ Organizaciones
Internacionales

+ Loc. Inmuebles
+ Sis. Evaluacion
+ Personal

+ Woluntariado I

+ Voluntariado II

+ Poliza de seguros
+ Actividades de
coordinacién

Nuevo Miembro

+ Presupuesto Ant.
+ Presupuesto Act.
+ Representatividad

Tras pulsarlo, la aplicacion muestra una ventana para que el usuario confirme la accién.

éEsta seguro de eliminar el registro?

Director Manual de Usuario Manual 01/02/2030 General

Aceptar Cancelar

Para confirmar la accién se pulsa en “Aceptar” y en caso de no querer continuar con la eliminacidn,
se pulsara en “Cancelar”.

4.4.1.4 Datos Generales > Registros

En esta pantalla se asocian los registros donde se encuentra legalmente constituida en inscrita la
entidad.
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Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis entidades - Entidad > Accién Social > Registros

- Datos generales
Datos Entidad

La entidad solicitante se encuentra legalmente constituida e inscrita en los siguientes registros

Comunidades La entidad solicitante se encuentra legalmente constituida e inscrita en los siguientes registros
Junta Directiva
— Nimero de registro Fecha de Registro
S - -
+ Federaciones DoDD FSDAF 11/11/2031 Maodificar Eliminar
+ Organizaciones fghjghfj ghfifgj 13/02/2013 Modificar Eliminar

Internacionales
+ Loc. Inmuebles

Nuevo Registro

+ Sis. Evaluacién

+ Personal

+ Voluntariado I

+ Voluntariado II

+ Poliza de seguros
+ Actividades de
coordinacion

+ Presupuesto Ant.
+ Presupuesto Act.
+ Representatividad

Se pueden crear nuevos registros, pulsando el botdon Nuevo Registro, Modificar o eliminar.

4.4.1.4.1 Nuevo Registro

Para la creacion de un nuevo registro se pulsa el botén Nuevo Registro y aparece el siguiente
formulario, en la cual se debe afiadir obligatoriamente el Registro y de manera opcional el nimero
y la fecha de registro.

Alta nuevo Registro

Registro: ¥

Nimero de registro: |

Fecha de registro: |

‘LII-O I I"'E r

En caso de introducir valores errdneos aparecen errores como los siguientes:
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Alta nuevo Registro

Registro: %

Ndmero de registro: |

Fecha de registro: |sadf

* Ez obligatorio introducir =l Registro
* Lz Fechz de registro introducida no es valida, el formato de fecha deber ser dd/mm/aaaaz

\II.O | I“rE r

4.4.1.4.2 Modificar Registro

Para modificar un registro se pulsa el botén de Modificar de la lista de registros.

La entidad solicitante se encuentra legalmente constituida e inscrita en los siguientes registros

La entidad solicitante se encuentra legalmente constituida e inscrita en los siguientes registros

Nimero de registro Fecha de Registro
DoDD FSDAF 11/11/2031 Maodificar Eliminar
fghjghfj ghfifgj 13/02/2013 Modificar Eliminar

Nuevo Registro

Una vez realizado nos abre el formulario al igual que en la modificacién, pero con los datos del
registro seleccionado ya cargados.

Editar Registro

Registro: % oooD

Ndmero de registro: |FSDAF

[11/11/2031

\II.O | I“rE r

Facha de registro:

4.4.1.4.3 Eliminar Registro

Para eliminar un Registro se pulsa el botéon eliminar de la lista de registros.
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La entidad solicitante se encuentra legalmente constituida e inscrita en los siguientes registros

La entidad solicitante se encuentra legalmente constituida e inscrita en los siguientes registros

Nimero de registro Fecha de Registro Eliminar
DDDD FSDAF 11/11/2031 Madificar I
fahjaghfj ahfifgj 13/02/2013 Maodificar

Nuevo Registro

Una vez realizado se muestra la pantalla de validacion donde se puede Aceptar, en cuyo caso se
elimina el registro, o Cancelar, que vuelve a la pantalla de listado de registros sin realizar ninguna
operacion.

éEsta seguro de eliminar el registro?

Registro Nimero de registro Fecha de registro
fghighfj ghfifgj 13/02/2013

Aceptar Cancelar

4.4.1.5 Federaciones

Para dar de alta confederaciones/federaciones o federaciones/asociaciones integradas a las que
pertenece la entidad, se pulsara sobre la opcidon Federaciones del menu izquierdo.

Al pulsar sobre dicha opcién, la aplicacibn mostrard la ventana con las
confederaciones/federaciones a las que pertenece la entidad. En caso de que no exista ninguna
aparecera la siguiente ventana.

Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis entidades -~ Entidad > Accién Social - Confederacion o Federacion a la que pertenece la Entidad

Confederacion o Federacion a la que pertenece la Entidad

+ Datos generales
- Federaciones

Conf/Fed Listado de Confederaciones o Federaciones a la que pertenece la Entidad

Pertenece S

B Nombre Eliminar

Fed/Asoc integra = —
+ Organizaciones V98087554 DD Madificar Eliminar
Internacionales C24330401 fasdf Modificar Eliminar
+ Loc. Inmuebles 141616855 141616855 Modificar Eliminar
+ Sis. Evaluacion 53293427E Nueva mod Modificar Eliminar
+ Personal W3865951B sdafsdaf Modificar Eliminar
+ Voluntariado I - —

oluntanado E30505010 TEY Modificar Eliminar
+ Voluntariado II — —

- L5317266D 3 Modificar Eliminar
+ Poliza de seguros
+ Actividades de 4 Modificar Eliminar
coordinacién 5 Modificar Eliminar
+ Presupuesto Ant. 6 Modificar Eliminar
+ Presupuesto Act.
+ Representatividad 11 resultados, se muestran del 1 al 10.

[Primero/Anterior] 1|2 [Siguiente/Ultimo]

Nueva Confederacion o Federacion
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En caso de que existan confederaciones/federaciones asociadas a la entidad, la aplicacién
mostrara una tabla con el CIF y el nombre de la misma, asi como con la opcién de “Modificar” o
“Eliminar” el registro.

4.4.1.5.1 Alta Confederacion/Federacion

Para dar de alta una nueva Confederacién/Federacion, se pulsara el botén “Nueva Confederacion
o Federacion”.

Confederacion o Federacion a la que pertenece la Entidad

Listado de Confederaciones o Federaciones a la que pertenece la Entidad
CIF Nombre Modificar Eliminar
Va8087554 oD Modificar Eliminar
C24330401 fasdf Maodificar Eliminar
J41616855 141616855 Modificar Eliminar
S3293427E Nueva mod Modificar Eliminar
W3B55951B sdafsdaf Modificar Eliminar
E30505010 TEY Maodificar Eliminar
L5317266D 3 Modificar Eliminar
4 Modificar Eliminar
5 Modificar Eliminar
5 Madificar Eliminar
11 resultados, se muestran del 1 al 10.
[Primera/Anterior] 1|2 [Siguiente/Ultimo]
Nueva Confederacion o Federacion

Una vez pulsado muestra una pantalla donde se debe elegir la opcion de si la entidad es extranjera
o no.

Registro/Modificacion de Confederacion o Federacion a la que pertenece la Entidad

Ez aextranjera: % H

En caso de que no sea extranjera se selecciona la opcién “No” y al pulsar a Continuar accedemos al
formulario con los datos de la confederacion.

Los datos necesarios para dar de alta una confederacion/federacién y asociarla a la entidad son:
= CIF

= Nombre
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Para realizar el alta, una vez cumplimentados los campos, se pulsard el botén “Guardar”, en caso
de querer cancelar la operacidn, se pulsara “Volver”.

Registro/Modificacion de Confederacion o Federacion a la que pertenece la Entidad

Cif: ¥ | |

Nombre: ¥ | |

Guardar Volver

Ambos campos son obligatorios como indican los asteriscos situados junto al nombre. En caso de
gue no se cumplimenten, los mensajes de error serian los siguientes:

Registro/Modificacion de Confederacién o Federacién a la que pertenece la Entidad

CIF: ¥ |

Hombre: % ]

El campo Cif es obligatorio
® El campo Nombre es obligatorio

Guardar Volver

También se realiza la validacién del campo CIF. En caso de que este no sea correcto, se muestra el
siguiente mensaje de error.

Registro/Modificacién de Confederacién o Federacién a la que pertenece la Entidad

CIF: ¥ 234 |

Hombre: % Mombre Federacidn - Manual de usuarif

» Bl vslor dal Cif no =s validd]

Guardar Volver

Una vez todos los datos sean correctos, tras pulsar el botédn Guardar, la aplicacidn regresa a la lista
de confederaciones/federaciones, incluyendo en esta la recién creada.

En caso de que la confederacién/federacidon sea extranjera se elegira “Si” en la pantalla de
seleccion y al pulsar continuar aparece el formulario a rellenar pero en este caso el CIF no es
obligatorio rellenar.

Registro fModificacion de Confederacion o Federacion a la que pertenece la Entidad

CIF: | |

Nombre: ¥ | |

.‘l.ll.o | IurE r
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4.4.1.5.2 Modificacién Confederacién/Federacion

Para modificar una Confederacién/Federacion existente y asociada a una Entidad, pulsaremos
sobre la etiqueta “Modificar” del registro correspondiente.

Confederacion o Federacion a la que pertenece la Entidad

Listado de Confederaciones o Federaciones a la que pertenece la Entidad

Modificar

V98087554 DD Eliminar
C24330401 fasdf Maodificar Eliminar
J41616855 141616855 Modificar Eliminar
S3293427E Nueva mod Madificar Eliminar
W3855951B sdafsdaf Madificar Eliminar
E30503010 TEY Madificar Eliminar
L5317266D 3 Madificar Eliminar

4 Modificar Eliminar

5 Modificar Eliminar

5] Modificar Eliminar

11 resultados, se muestran del 1 al 10.

[Primero/Anterior] 1|2 [Siguiente/Ultimo]

Nueva Confederacidon o Federacion

Una vez pulsado Modificar nos aparece la pantalla de seleccidn de si es extranjera o no.

Registro/Modificacion de Confederacion o Federacion a la que pertenece la Entidad

Ez extranjera: ¥ H
\II.Ollurer

Tras pulsar Continuar, la aplicacion muestra una ventana de ediciéon con los datos de la
confederacidn/federacion precargados. De los dos datos (CIF y nombre) sélo el nombre puede ser
modificado, el CIF permanece en sélo lectura.

Registro/Modificacién de Confederacién o Federacién a la que pertenece la Entidad

CIF: %

Hombre: ¥ Mombre Federacidn - Manual de usuariq

Guardar Volver

Una vez modificados los datos, se pulsara al boton Guardar para almacenar los cambios o al botén
“Volver” para cancelar la operacion. Una vez hecho, la aplicaciéon regresara al listado completo de
las confederaciones/federaciones.
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4.4.1.5.3 Eliminacion Confederacién/Federacion

Para eliminar una Confederacion/Federacion existente y asociada a una Entidad, pulsaremos sobre
la etiqueta “Eliminar” del registro correspondiente.

Confederacion o Federacion a la que pertenece la Entidad

Listado de Confederaciones o Federaciones a la que pertenece la Entidad
CIF Nombre Modificar Eliminar
V98087554 oD Modificar Eliminar
C24330401 fasdf Modificar Eliminar
141616855 J41616855 Modificar Eliminar
S3293427E Nueva mod Modificar Eliminar
W38655951B sdafsdaf Modificar Eliminar
E30505010 TEY Modificar Eliminar
L5317266D 3 Modificar Eliminar
4 Madificar Eliminar
5 Madificar Eliminar
& Modificar Eliminar
11 resultados, se muestran del 1 al 10.
[Primerc/Anterior] 1|2 [Siguiente/Ultimao]
Nueva Confederacion o Federacion

Tras pulsar dicha etiqueta, la aplicacion muestra una ventana para que el usuario confirme la
operacion.

éEsta seguro de eliminar el registro?

V98087554 DD

I Aceptar I I Cancelar I

Para confirmar la eliminacion se pulsard sobre la etiqueta “Aceptar”, si se quiere cancelar el
proceso de eliminacion, se pulsard sobre “Cancelar”. Ambas etiquetas estan recuadradas en la
anterior imagen.

4.4.1.5.4 Alta Federacion/Asociacién Integrada

Para dar de alta una nueva Federacion/Asociacidn Integrada, se seleccionara la opcidn “Relaciéon
de federaciones y asociaciones integradas” situada en el menu izquierdo. Al pulsar dicha opcién, la
aplicacion mostrara el conjunto de federaciones/asociaciones integradas existentes. Una vez
cargada la pagina, se pulsard sobre el botén “Nueva Federacién/Asociacion”.

En caso de que no exista ninguna federacidn o asociacion, se mostrara la siguiente ventana.
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Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis entidades - Entidad - Accién Social > Federaciones y Asociaciones Integradas

Relacion de Federaciones y Asociaciones Integradas

+ Datos generales
- Federaciones

Conf/Fed Listado de Federaciones y Asociaciones Integradas
Pertenece
" Ambito Fecha

Fed/Asoc integra Sl Territorial constitucion
+ Organizaciones L5317266D jhiih Modificar Eliminar
Internacionales — —

HE69555811 asfasf Maodificar Eliminar

+ Loc. Inmuebles
+ Sis. Evaluacién C24330401 fsdf bijhijk Maodificar Eliminar
+ Personal S3293427E GGG LOCAL 06/01/2015 Maodificar Eliminar
+ Voluntariado I
+ Voluntariado II Nueva Federacion/Asociacion

+ Poliza de seguros
+ Actividades de
coordinacion

+ Presupuesto Ant.
+ Presupuesto Act.
+ Representatividad

Tras pulsar Nueva Federacidn/Asociacion aparece la pantalla de seleccidn de si es extranjera o no.

Registro/Modificacion de Federaciones y Asociaciones Integradas

Esoxtranjeras % [No =]
\II.CIllurer

En caso de no ser extranjera el CIF seria obligatorio, en caso contrario no.

Los datos necesarios para crear una nueva federacién o asociacion integrada son:
= CIF
= Nombre
= Siglas
»  Ambito Territorial

=  Fecha Constitucion
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M

Registro/Modificacion de Federaciones y Asociaciones Integradas

CIF: % | |
Nombrea:% | |
Siglas: | |
Fecha

Constitucidn: | |
Ambita

Territorial: | Seleccione... El

Los campos: CIF, Nombre y Fecha de constitucion son obligatorios, por lo que si no se
cumplimentan, al pulsar el botén “Guardar” se muestran los siguientes mensajes de error.

También existen validaciones sobre los campos CIF y Fecha de constitucién, ya que estos deben ser
vdlidos. En caso de que los datos incluidos sean incorrectos, las validaciones de la aplicacion
muestran los siguientes mensajes de error.

Registro/Modificacion de Federaciones y Asociaciones Integradas

CIF: ¥ | |

Mombre:¥ | |

Siglas: | |

Fecha
Constitucién:  |dsgsdg |

Ambito
Territorial: | Seleccione... El

* El campeo Cif es obligatoric
* E| campo Nombre es obligataorio
* El campeo Fecha de constitucién debe tener el formate dd/mm/aaas

\II-O | Iure r

Una vez se superan todas las validaciones, la aplicacion regresa a la lista de
federaciones/asociaciones integradas asociadas a la entidad.

4.4.1.5.5 Modificacién Federacion/Asociacion Integrada

Para modificar una Federacidn/Asociacion integrada existente y asociada a una Entidad,
pulsaremos sobre la etiqueta “Modificar” del registro correspondiente.
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Relacion de Federaciones y Asociaciones Integradas

Listado de Federaciones y Asociaciones Integradas

Ambito Fecha

Territorial constitucion L o

Siglas

153172660 ihkjh Eliminar
HE9555811 asfasf Madificar Eliminar
C24330401 fsdf bihijk Maodificar Eliminar
S3293427E GGG LOCAL 06/01/2015 Modificar Eliminar

Nueva Federacion/Asoc

Tras pulsar Modificar aparece la pantalla de seleccién de si es extranjera o no.

Registro/Modificacion de Federaciones y Asociaciones Integradas

Ez extranjera: % H

En caso de no ser extranjera el CIF seria obligatorio, en caso contrario no.

Tras pulsar Continuar, la aplicacion muestra una ventana de edicion con los datos de la
Federacion/asociacion integrada precargados. El CIF no puede ser modificado, estando este campo
en solo lectura.

Registro/Modificacion de Federaciones y Asociaciones Integradas

CIF: % [53293427E |
Hombre % |GGG |
Siglas: | |
Fecha

Constitucion: |ﬂ'5f’D‘1f2’D‘15 |

Ambito

Territorial: | LOCAL E

\II.O | IurE r

Una vez modificados los datos, se pulsara al botdon Guardar para almacenar los cambios o al botdn
“Volver” para cancelar la operacidn. Una vez hecho, la aplicacion regresara al listado completo de
las federaciones/asociaciones integradas.
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4.4.1.5.6 Eliminacion Federacion/Asociacion Integrada

Para eliminar una Federacién/Asociacion integrada existente y asociada a una Entidad, pulsaremos
sobre la etiqueta “Eliminar” del registro correspondiente.

Relacion de Federaciones y Asociaciones Integradas

Listado de Federaciones y Asociaciones Integradas

Nombre Siglas T;l:‘i:]:lr‘i)al c0||l;lecit|h::i6n Eliminar
L5317266D jhkih Maodificar Eliminar
HE9555811 asfasf Madificar Eliminar
C24330401 fadf bihjk Maodificar Eliminar
53293427E GGG LOCAL 06/01/2015 Maodificar Eliminar

Nueva Federacién/Asociacion

Tras pulsar dicha etiqueta, la aplicacién muestra una ventana para que el usuario confirme la
operacion.

éEsta seguro de eliminar el registro?

Nombre Ambito Territorial Fecha constitucion
53203427E GGG LOCAL 06/01/2015

I Aceptar I I Cancelar I

Para confirmar la eliminacion se pulsard sobre la etiqueta “Aceptar”, si se quiere cancelar el
proceso de eliminacion, se pulsard sobre “Cancelar”. Ambas etiquetas estan recuadradas en la
anterior imagen.

4.4.1.6 Organos / Organizaciones
En este apartado se pueden administrar los érganos colegiados de nivel estatal a los que pertenece
y las organizaciones internacionales a las que pertenece la entidad o en las que participa.
4.4.1.6.1 Organos colegiados

En esta pantalla se pueden administrar los 6rganos colegiados de nivel estatal a los que pertenece
la entidad.
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Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio - Mis entidades - Entidad - Accién Secial > Organos colegiados de nivel estatal a los que pertenece

+ Datos generales

Organos colegiados de nivel estatal a los que pertenece

+ Federaciones

- Organos / Relacion de Organos colegiados de nivel estatal a los que pertenece

Qrganizaciones
g Organo colegiado Ministerio Modificar Eliminar
colegiados fiifagi hhhhhhj Modificar Eliminar
Organizaciones Organo nuevo ministerio Modificar Eliminar
Pertenece

+ Loc. Inmuebles MNuevo Organo

+ Sis. Evaluacion

+ Personal

+ Voluntariado I

+ Voluntariado II

+ Paéliza de seguros
+ Actividades de
coordinacién

+ Presupuesto Ant.
+ Presupuesto Act.
+ Representatividad

Se puede crear un nuevo drgano pulsando el botén Nuevo érgano o modificarlo pulsando en
Modificar de la lista de drganos. En ambas opciones se muestra la pantalla de editar 6rgano.

Registro/Modificacion de Organos colegiados de nivel estatal a los que pertenece

Entidad: Pruebas entidades MIM
CIF: 532526607 Estado: Borrador Entidad Identificador: 184740
Fecha BOE: 2014-12-31 Denominacidn: Convocatoria Tercer Sector Afo

2015

Organo colegiado: #*

Ministerio: ¥

\Illo I ver

También es posible eliminar un érgano pulsando el enlace de Eliminar del listado. Previamente a la
eliminacidn sale la siguiente pantalla de confirmacion:

éEsta seguro de eliminar el registro?

Organo colegiado Ministerio
fiifgi hhhhhhj

Aceptar Cancelar

4.4.1.6.2 Organizaciones Pertenece

En esta pantalla se muestra el listado de organizaciones a las que pertenece la entidad.
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Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis entidades > Entidad > Accion Social > Organizaciones internacionales a las que pertenece

+ Datos generales

Organizaciones internacionales a las que pertenece

+ Federaciones

- Organos / Relacion de Organizaciones internacionales a las que pertenece

Orgg:;ii'z”es Organizacién Sede Modificar Eliminar
colegiados dahij hhh Modificar Eliminar
Organizaciones aaa 555 Madificar Eliminar
Pertenece

+ Loc. Inmuebles Nueva Organizacion

+ Sis. Evaluacién

+ Personal

+ Voluntariado I

+ Voluntariado II

+ Pdliza de seguros
+ Actividades de
coordinacion

+ Presupuesto Ant.
+ Presupuesto Act.

+ Representatividad

Se pueden crear una Nueva Organizacién, modificar o eliminar una ya existente.

Para crear una nueva se pulsa el boton Nueva Organizacién y nos lleva al formulario donde se debe
indicar el nombre de la organizacién y la sede.

Registro/Modificacion de Organizaciones a las que pertenece

Crganizacion: %

Sede: ¥

.‘l.lro I IurE r

Una vez rellenos los datos si se pulsa a Guardar se almacenan los valores en base de datos y vuelve
a la pantalla del listado de registros. Si se pulsa Volver se vuelve a dicha pantalla sin guardar nada.

Para modificar una organizacion se pulsa el botén Modificar del registro deseado.
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Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis entidades > Entidad > Accion Social > Organizaciones internacionales a las que pertenece

+ Datos generales

Organizaciones internacionales a las que pertenece

+ Federaciones

- Organos / Relacion de Organizaciones internacionales a las que pertenece

Orgg:;ii'z”es Organizacién Sede Modificar Eliminar
colegiados dahij hhh Modificar Eliminar
Organizaciones aaa 555 Madificar Eliminar
Pertenece

+ Loc. Inmuebles Nueva Organizacion

+ Sis. Evaluacién

+ Personal

+ Voluntariado I

+ Voluntariado II

+ Pdliza de seguros
+ Actividades de
coordinacion

+ Presupuesto Ant.
+ Presupuesto Act.
+ Representatividad

Una vez pulsado va al formulario de datos al igual que al hacer Nueva organizacion, pero con los
datos cargados.

Registro/Modificacion de Organizaciones a las que pertenece

Crganizacion: % rtu

Sade: ¥ tru

.‘l.ll.o I IurE r

Para eliminar una organizacion se pulsa en el enlace de Eliminar del listado.

Organizaciones internacionales a las que pertenece

Relacion de Organizaciones internacionales a las que pertenece

Organizacion Sede Modificar Eliminar
dahj hhh Modificar Eliminar
aaa 555 Modificar Eliminar

MNueva Organizacidn

Una vez pulsado aparece la pantalla de confirmacion donde se puede pulsar Aceptar, que
eliminaria el registro, o Cancelar, que volveria al listado sin realizar ninguna operacion.
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éEsta seguro de eliminar el registro?

Organizacion Sede

Aceptar Cancelar

4.4.1.7 Localizacion e Inmuebles

Para acceder a los listados de los inmuebles que le entidad posee en propiedad o en
arrendamiento el usuario debe pulsar en la opcién “Loc. Inmuebles” del menu izquierdo. Por
defecto, la aplicacion redirige a la pantalla con los datos de los inmuebles en propiedad.

Si la entidad no dispone de inmuebles, la pantalla que aparecerd serd la que se muestra a
continuacion.

Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis entidades - Entidad - Accién Social >~ Inmuebles propiedad

Listado de Inmuebles en Propiedad Asociados a la Entidad

+ Datos generales

+ Federaciones
+ Organizaciones No se han encontrado inmuebles en propiedad asociados a la entidad

Internacionales

Nuevo Inmueble

- Loc. Inmuebles
En propiedad
En arrendamiento
+ Sis. Evaluacién
+ Personal
+ Voluntariado I
+ Voluntariado II
+ Poliza de seguros
+ Actividades de
coordinacién

+ Presupuesto Ant.
+ Presupuesto Act.
+ Representatividad

En caso de que si existan inmuebles en propiedad, los datos de estos se mostraran en una tabla,
desde donde se podra acceder a la modificacién o eliminacién de los mismos.
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Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis entidades - Entidad - Accién Social > Inmuebles propiedad

Listado de Inmuebles en Propiedad Asociados a la Entidad
+ Federaciones

+ Datos generales
+ Organizaciones Listado de Inmuebles en Propiedad Asociados a la Entidad
Internacionales

Direccion completa, indicando Accion Accion
provincia Modificar Eliminar

ElpAcd Calle de pruebas Inmueble 1 320.000,00 €

En arrendamiento
30.000,00 €

- Loc. Inmuebles Tipo de centro Valor catastral

+ Sis. Evaluacion
+ Personal

+ Voluntariado I Nuevo Inmueble
+ Voluntariado II

+ Poliza de seguros
+ Actividades de
coordinacién

+ Presupuesto Ant.
+ Presupuesto Act.
+ Representatividad

4.4.1.7.1 Alta de Inmuebles en Propiedad

Para dar de alta un nuevo inmueble del que la entidad sea propietaria se pulsard en el botdn
“Nuevo Inmueble”.

Listado de Inmuebles en Propiedad Asociados a la Entidad

Listado de Inmuebles en Propiedad Asociados a la Entidad

Accion Accion
Modificar Eliminar

Direccion completa, indicando

B Tipo de centro Valor catastral

Calle de prusbas Inmueble 1 30.000,00 €

30.000,00 €

La aplicacion solicitard la direccién completa de la propiedad, el tipo de centro y el valor catastral
en euros.

Registro/Modificacion de Inmuebles en Propiedad Asociados a la Entidad

Direccion completa,

indicando provincia: % | |

Tipo de centro: % | |

Valor Catastral(€): % | |

.‘l.lro I IurE r
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Todos los datos son obligatorios y el Valor Catastral debe ser un valor numérico. Las validaciones
provocaran los siguientes mensajes de error en caso de que no se cumplan los requerimientos
mencionados.

Registro/Modificacion de Inmuebles en Propiedad Asociados a la Entidad

Direccion completa,
indicando provincia: % |

Tipo de centro: % |

Valor Catastral(€]): ¥ |

* El campo Direccién completa, indicando provincia es obligatorio
# El campo Tipo de centro es cbligatorio
» El Valor Catastral es obligatorio vy debe ser numeérico

\II.O | I“re r

Si se quiere cancelar la creacién de la propiedad se debe pulsar el botdn “Volver”. Una vez todas
las validaciones son superadas, la aplicacién regresa a la pagina donde se listan todos los
inmuebles que la entidad tiene en propiedad. Entre ellos se tiene que encontrar el que se acaba de
crear.

4.4.1.7.2 Modificacion de Inmuebles en Propiedad

Para modificar los datos de un inmueble en propiedad de una entidad, pulsaremos sobre la
etiqueta “Modificar” del registro correspondiente.

Listado de Inmuebles en Propiedad Asociados a la Entidad

Listado de Inmuebles en Propiedad Asociados a la Entidad

Direccion completa, indicando Accion

Tipo de centro Valor catastral

provincia Modificar

Calle de prusbas Inmueble 1 30.000,00 € I I

30.000,00 €

Nuevo Inmueble

Tras pulsar dicha etiqueta, la aplicacion muestra una ventana de edicion con los datos del
inmueble precargados. Todos los datos (Direccidn, Tipo de centro y Valor Catastral) pueden ser
modificados.
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Registro/Modificacion de Inmuebles en Propiedad Asociados a la Entidad

Direcciéon completa,
indicando provincia: % |Ca||e de pruebas |

Tipo de centro: % |Inmueb|e1 |

Valor Catastral(€): % ISDU'D'D"D'D |

\II.OI I“rE r

Una vez modificados los datos, se pulsara el botén Guardar para almacenar los cambios o el botdn
“Volver” para cancelar la operacion. Una vez hecho, la aplicacion regresara al listado completo de
los inmuebles en propiedad de la entidad.

4.4.1.7.3 Eliminacion de Inmuebles en Propiedad

Para eliminar un inmueble propiedad de una entidad, pulsaremos sobre la etiqueta “Eliminar” del
registro correspondiente.

Listado de Inmuebles en Propiedad Asociados a la Entidad

Listado de Inmuebles en Propiedad Asociados a la Entidad

Direccion completa, indicando
provincia

Accion Accion

Tipo de centro Valor catastral Modificar Eliminar

Calle de pruebas Inmueble 1 30.000,00 € l I

30.000,00 €

Nuewvo Inmue

Tras pulsar dicha etiqueta, la aplicacion muestra una ventana para que el usuario confirme la
operacion.

éEsta seguro de eliminar el registro?

Direccion completa Tipo de centro Valor catastral

Calle de pruebas Inmueble 1 20.000,00 €

Aceptar Cancelar

Para confirmar la eliminacidon se pulsara sobre la etiqueta “Aceptar”, si se quiere cancelar el
proceso de eliminacidn, se pulsard sobre “Cancelar”. Ambas etiquetas estan recuadradas en la
anterior imagen.
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4.4.1.7.4 Alta de Inmuebles en Arrendamiento

Para dar de alta un nuevo inmueble del que la entidad sea arrendataria se pulsara sobre la opcidn
“En arrendamiento” dentro del menu izquierdo de la aplicacién y una vez cargada la pagina donde
se muestran los listados de inmuebles arrendados, se pulsara el boton “Nuevo Inmueble”.

Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis entidades > Entidad > Accién Social > Inmuebles arrendamiento

Listado de Inmuebles en arrendamiento u otro titulo de uso y disfrute

+ Datos generales
+ Federaciones
+ Organizaciones No se han encontrade inmuebles en arrendamiento asociados a la entidad

Internacionales

- Loc. Inmuebles
En propiedad
+ Sis. Evaluacién

+ Personal

+ Voluntariado I

+ Voluntariado II

+ Pdliza de seguros
+ Actividades de
coordinacion

+ Presupuesto Ant.
+ Presupuesto Act.
+ Representatividad

La aplicacidn solicitara la direccion, el tipo de centro y el Importe anual arrendamiento en euros.

Registro/Modificacion de Inmuebles en Arrendamiento u otro titulo de uso y disfrute

Direccion completa,
indicando provincia: % | |

Tipo de centro: ¥ | |

Importe anusal
arrendamiento(€): % | |

\II. 0 I I“rE r

Ambos datos son obligatorios y el Importe anual arrendamiento debe ser un valor numérico. Las
validaciones provocardn los siguientes mensajes de error en caso de que no se cumplan los
requerimientos mencionados.
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Registro/Modificacion de Inmuebles en Arrendamiento u otro titulo de uso y disfrute

Direccidén completa,
indicando provincia: ¥ | |

Tipo de centro: % | |

Importe anual
arrendamisnto(€): % | |

+ El campo Tipo de centro es obligatoric
# El Importe anual arrendamiente es obligatorio y debe ser numérico

‘LII.O | IUIE r

Si se quiere cancelar la creacién de la propiedad se debe pulsar el botdn “Volver”. Una vez todas
las validaciones son superadas, la aplicacién regresa a la pdagina donde se listan todos los
inmuebles que la entidad tiene en propiedad. Entre ellos se tiene que encontrar el que se acaba de
crear.

# El campo Direccion completa, indicando provincia es obligatorio |

Listado de Inmuebles en arrendamiento u otro titulo de uso y disfrute

Listado de Inmuebles en arrendamiento u otro titulo de uso y disfrute

Direccion completa, indicando Importe anual Accion Accion
provincia LdEie arrendamiento Modificar Eliminar

15.000,00 €

Nuevo Inmueble

4.4.1.7.5 Modificacion de Inmuebles en Arrendamiento

Para modificar los datos de un inmueble arrendado por una entidad, pulsaremos sobre la etiqueta
“Modificar” del registro correspondiente.

Listado de Inmuebles en arrendamiento u otro titulo de uso y disfrute

Listado de Inmuebles en arrendamiento u otro titulo de uso y disfrute

Direccion complela, indicando Importe anual Accidon
provincia L arrendamiento Modificar

15.000,00 €

Nuevo Inmueble

Tras pulsar dicha etiqueta, la aplicacion muestra una ventana de edicidon con los datos del
inmueble precargados. Todos los datos (Direccién, Tipo de centro y Valor Catastral) pueden ser
modificados.
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RegistrofModificacion de Inmuebles en Arrendamiento u otro titulo de uso y disfrute

Direccicn completa,
indicando provincia: % |Di|’ECCiOI"I |

Tipo de centro: * [Tipo de centro |

Importe anual

arrendamiento(€): * |15'D'D‘DD‘D‘ |

\II.O | IurE r

Una vez modificados los datos, se pulsara el botén Guardar para almacenar los cambios o el botdn
“Volver” para cancelar la operacidon. Una vez hecho, la aplicaciéon regresara al listado completo de
los inmuebles arrendados por la entidad.

4.4.1.7.6 Eliminacion de Inmuebles en Arrendamiento

Para eliminar un inmueble arrendado por una entidad, pulsaremos sobre la etiqueta “Eliminar” del
registro correspondiente.

Listado de Inmuebles en arrendamiento u otro titulo de uso y disfrute

Listado de Inmuebles en arrendamiento u otro titulo de uso y disfrute

Direccion completa, indicando
provincia

Importe anual Accion Accidon

Tipo de centro arrendamiento  Modificar Eliminar

15.000,00 €

Nuevo Inmueble

Tras pulsar dicha etiqueta, la aplicacion muestra una ventana para que el usuario confirme la
operacion.

éEsta seguro de eliminar el registro?

Direccion completa Tipo de centro Importe anual arrendamiento

Direccion Tipo de centro 15.000,00 €

Aceptar Cancelar

Para confirmar la eliminacion se pulsard sobre la etiqueta “Aceptar”, si se quiere cancelar el
proceso de eliminacion, se pulsard sobre “Cancelar”. Ambas etiquetas estan recuadradas en la
anterior imagen.
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4.4.1.8 Sistemas de Evaluacion

Para definir el sistema de evaluacion de la calidad que la entidad emplea, el usuario pulsara sobre
la opcidn “Sis. Evaluacion” en el menu izquierdo de la aplicacion. Se mostrara la siguiente pantalla.

Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis entidades - Entidad - Accién Social > Sistema de evaluacion y de calidad de la entidad

+ Datos generales
+ Federaciones

Sistema de evaluacion y de calidad de la entidad

Sistema de evaluacién y de calidad de |la entidad:

+ Organizaciones Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean -
Internacionales massa. Cum sociis natogue penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec |:|
+ Loc. Inmuebles quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium quis, sem. Nulla consequat massa quis enim. Donec i

pede justo, fringilla vel, aliguet nec, vulputate eget, arcu. In enim justo, rhoncus ut, imperdiet a,
- venenatis vitae, justo. Nullam dictum felis eu pede mollis pretium. Integer tincidunt. Cras dapibus.

+ Personal Vivamus elementum semper nisi. Aenean vulputate eleifend tellus. Aenean leo ligula, porttitor eu,
+ Voluntariado 1 consequat vitae, eleifend ac, enim. Aliguam lorem ante, dapibus in, viverra quis, feugiat a, tellus.
+ Voluntariado II Phasellus viverra nulla ut metus varius laoreet. Quisque rutrum. Aenean imperdiet. Etiam ultricies nisi vel
o augue. Curabitur ullamcorper ultrici isi. Na get dui. Etiam rho NE E pus, g
+ Péliza de seguros augue. Cur abitur ullamcorper ultricies nisi _H'-um eg_et dui Et|jn_1 |I_1 ncus. Maecenas tgmL us, tellus eget
condimentum rhoncus, sem quam semper libero, sit amet adipiscing sem neque sed ipsum. Nam guam -

+ Actividades de
coordinacién

+ Presupuesto Ant.
+ Presupuesto Act. Medificar

+ Representatividad

nunc, blandit vel, luctus pulvinar, hendrerit id, lorem. Maecenas nec odio et ante tincidunt tempus. Donec

En el campo de texto “Sistema” se encontrara detallado el Sistema de Evaluacién de la Entidad.
Para editar este campo el usuario pulsara el botén “Modificar” recuadrado en la imagen superior.

Al pulsar este botdn, el campo de texto se hara editable. Para salvar los cambios realizados se
pulsara el botdén “Guardar” y si se quiere cancelar la modificacién el botén “Volver”.

Insertar/Meodificar Sistema de evaluacion y de calidad de la entidad

Sistema de evaluacidn y de calidad de |z entidad:
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean
massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec |=
quam felis, ultricies nec, pellentesgue eu, pretium guis, sem. Nulla consequat massa guis enim. Donec L
pede justo, fringilla vel, aliquet nec, vulputate eget, arcu. In enim justo, rhoncus ut, imperdiet a,
venenatis vitae, justo. Nullam dictum felis eu pede mollis pretium. Integer tincidunt. Cras dapibus.

ivamus elementum semper nisi. Aenean vulputate eleifend tellus. Aenean leo ligula, porttitor eu,
conseqguat vitae, eleifend ac, enim. Aliguam lorem ante, dapibus in, viverra quis, feugiat a, tellus.
Phasellus viverra nulla ut metus varius laoreet. Quisgue rutrum. Aenean imperdiet. Etiam ultricies nisi vel
augue. Curabitur ullamcorper ultricies nisi. Nam eget dui. Etiam rhoncus. Maecenas tempus, tellus eget
condimentum rhoncus, sem guam semper libero, sit amet adipiscing sem neque sed ipsum. Nam quam -
nunc, blandit vel, luctus pulvinar, hendrerit id, lorem. Maecenas nec odio et ante tincidunt tempus. Donec

‘LII.O | IUIE r

Tras pulsar cualquiera de los botones, la aplicacién mostrard de nuevo el campo con las
modificaciones (si se han realizado) en modo no editable.

»
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+ Datos generales
+ Federaciones

Sistema de evaluacién y de calidad de |la entidad:

+ Organizaciones Lorem ipsum r sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean -
Internacionales massa. Cum sociis natogue penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec |:|
+ Loc. Inmuebles quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium quis, sem. Nulla consequat massa quis enim. Donec i
pede jL|s_t-: _fringi_lla vel, aliguet nec, vulputate eget, arcu. n e_nim justo, rh-:_-nc_us ut, imperdietf a,
venenatis vitae, justo. Nullam dictum felis eu pede mollis pretium. Integer tincidunt. Cras dapibus.
+ Personal Vivamus elementum semper nisi. Aenean vulputate eleifend tellus. Aenean leo ligula, porttitor eu,
+ Voluntariado 1 consequat vitae, eleifend ac, enim. Aliguam lorem ante, dapibus in, viverra quis, feugiat a, tellus.
+ Voluntariado II Phasellus viverra nulla ut metus varius laoreet. Quisque rutrum. Aenean imperdiet. Etiam ultricies nisi vel
+ Péliza de seguros a_ugu_e. Curabiifut ullamcorper ultricies nisi_. _I'~J_a|1_1_eg_et dui. Eti.:-_un_1 rlj-:-ncus. Maecenas tgmpus_. .tellus eget
T condimentum rhoncus, sem quam semper libero, sit amet adipiscing sem neque sed ipsum. Nam guam -
+ Actividades de nunc, blandit vel, luctus pulvinar, hendrerit id, lorem. Maecenas nec odio et ante tincidunt tempus. Donec

coordinacién

+ Presupuesto Ant.
+ Presupuesto Act.

+ Representatividad

4.4.1.9 Personal
La informacidén del personal adscrito a la Entidad se divide en:
e Personal Fijo
e Personal Eventual
e Personal Otros

e Sis. Especiales.

Por defecto, la aplicacidn se posiciona en la opcién de Personal Fijo mostrando la siguiente
pantalla.

Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis entidades > Entidad - Accién Social - Personal Fijo

Personal Fijo asociado a la Entidad

+ Datos generales
+ Federaciones

+ Organizaciones Listado de Personal Fijo
Internacionales

- - Horas anuales Accion Accién
+ Loc. Inmuebles Puesto de trabajo Hombres Mujeres Total eieeies Modificar Eliminar
© s Evaluacion 4.563
- Persona
23 12 35 4.563

Personal Fijo
Personal Eventual

Total Trabajadores: 128
Personal Otros Total Horas: 7.560
Estructura Admin.
Central Nuevo Personal Fijo

Sit. Especiales
Fomento Igualdad
+ Voluntariado I
+ Voluntariado II
+ Poliza de seguros
+ Actividades de
coordinacién
+ Presupuesto Ant.
+ Presupuesto Act.
+ Representatividad
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4.4.1.9.1 Alta de Personal Fijo

Para dar de alta un recurso perteneciente al personal fijo de la entidad se pulsara el botén “Nuevo
Personal Fijo.

Personal Fijo asociado a la Entidad

Listado de Personal Fijo

- - Horas anuales Accion Accion
Puesto de trabajo Hombres Mujeres Total e Modificar Eliminar
23 12 35 4.563
Total Trabzsjadores: 128
Total Horas: 7.560

Nuevo Personal Fijo

Los datos solicitados para el personal fijo son:
= Puesto de Trabajo
* Hombres
= Mujeres

® Horas Anuales Trabajadas

Alta fModificacion de Personal Fijo asociado a la Entidad

Puestc de Trabajo: ¥ | |

Hombras: | |

Mujeres: | |

Haoras Anuales
Trabajadas: % | |

\II.O | IurE r

Son obligatorios los campos de Puesto de trabajo y horas anuales trabajadas y el Numero de
Hombres, Mujeres y las horas anuales trabajadas deben ser, ademas, numéricos. En caso de que
no se cumplan estas condiciones, al pulsar el botén “Guardar” se mostraran los siguientes
mensajes de error.
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Alta/Modificacion de Personal Fijo asociado a la Entidad

Puesto de Trabajo: % | |

Hombres: |fﬁ: |

Mujeres: h:dh |

Horas Anuales
Trabajadas: *

# El campo Hombres debe ser numérico

# El campo Mujeres debe ser numérico

* El puesto de trabajo 25 un campo obligatorio

# Las horas anuzles dedicadas es un campo obligatorio y debe ser numérico

\II.O | IUIE r

Una vez superadas las validaciones la aplicacidén regresa a la pantalla principal del Personal Fijo
donde en una tabla se recoge la informacion de cada uno de los recursos fijos que trabajen para la
Entidad.

Personal Fijo asociado a la Entidad

Listado de Personal Fijo

Puesto de trabajo Hombres Mujeres Total H(;:::;;:xsles H?:I(i::?c';r E‘;flf:ﬁ:r
Puesto 1 23 12 35 4.563 Madificar | Eliminar
Nuevo puesto 65 34 99 1.234 Maodificar | Eliminar
asa 46 134 5.797
Total Trabzsjadores: 227
Total Horas: 2.794

Nuevo Personal Fijo

Bajo la tabla se encuentra un resumen del personal adscrito a la Entidad, incluyendo:
e Numero de Trabajadores

e Numero de Horas trabajadas

4.4.1.9.2 Modificacion de Personal Fijo

Para modificar de los datos de un recurso determinado del personal fijo de la Entidad se pulsard
sobre la etiqueta “Modificar” de dicho recurso.
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Personal Fijo asociado a la Entidad

Listado de Personal Fijo

- - Horas anuales Accion Accion
Puesto de trabajo Hombres Mujeres Total el Modificar Eliminar
Nuevo puesto
Total Trabajadores: 227
Total Horas: 2.794

Nuevo Personal Fijo

Tras pulsar dicha etiqueta, aparece la pantalla con los datos precargados de los recursos
seleccionados.

Alta fModificacion de Personal Fijo asociadoe a la Entidad

Puesto de Trabajo: % |Nuevo puesto |
Hombres: 65 |
Mujeres: 34 |
i 1234 |

\.II.OI IurE r

Una vez modificados los datos el usuario pulsara el botén “Guardar” para almacenar los datos o
“Volver” para cancelar la operacién. La aplicacion regresard a la pantalla con el listado de los
recursos del personal fijo.

4.4.1.9.3 Eliminacion de Personal Fijo

Para eliminar un recurso determinado del personal fijo de la Entidad se pulsara sobre la etiqueta
“Eliminar” de dicho recurso. La aplicacién muestra un mensaje de alerta para que el usuario
confirme la eliminacion del registro.

éEsta seguro de eliminar el registro?

Puesto de trabajo Hombres Horas anuales trabajadas

MNuevo puesto a5 34 Qg 1.234

Aceptar Cancelar

4.4.1.9.4 Alta de Personal Eventual

Para dar de alta un recurso perteneciente al personal eventual de la entidad se pulsara el botdn
“Nuevo Personal Eventual”.
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Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis entidades - Entidad >~ Accién Social > Personal Eventual

Personal Eventual asociado a la Entidad

+ Datos generales
+ Federaciones

+ Organizaciones Listado de Personal Eventual
Internacionales
+ Loc. Inmuebles Puesto de trabajo Hombres Mujeres Total

Horas anuales Accion Accion
trabajadas Modificar Eliminar

tyg 44 3 47 655 Maodificar | Eliminar
- Personal - - —
- faj 44 2 46 2.342 Maodificar | Eliminar
Personal Fijo

Personal Eventual a8 5 93 2.997

Personal Otros

+ Sis. Evaluacion

X Total Trabajadores: 227
Estructura Admin. Total Horas: 8.754
Central
Sit. Especiales Nuew 1al Eventual

Fomento Igualdad
+ Voluntariado I
+ Voluntariado II
+ Poliza de seguros
+ Actividades de
coordinacién
+ Presupuesto Ant.
+ Presupuesto Act.
+ Representatividad

Los datos solicitados para el personal fijo son:
e Puesto de Trabajo
e Hombres
e Mujeres

e Horas Anuales Trabajadas

Alta fModificacion de Personal Eventual asociado a la Entidad

Puesto de Trabajo: % | |

Hombres: | |

Mujeres: | |

Horas Anuales
Trabajadas: ¥ | |

‘LII.O | IUIE r

Todos estos campos son obligatorios y el Niumero de empleados y las horas anuales trabajadas
deben ser, ademads, numéricos. En caso de que no se cumplan estas condiciones, al pulsar el botén
“Guardar” se mostraran los siguientes mensajes de error.
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Alta fModificacion de Personal Eventual asociado a la Entidad

Puesto de Trabajo: % | |

Hombres: |SS |

Mujeres: |dd |

Horas Anuales
Trabajadas: ¥ | |

* El campo Hombres debe ser numeérico

¢ El campeo Mujeres debe ser numérico

# El puesto de trabajo 25 un campo obligatorio

* Las horas anuales dedicadas es un campo obligaterio y debe ser numeérico

\II.O | IurE r

Una vez superadas las validaciones la aplicacién regresa a la pantalla principal del Personal
Eventual donde en una tabla se recoge la informacidn de cada uno de los recursos eventuales que
trabajen para la Entidad.

Personal Eventual asociado a la Entidad

Listado de Personal Eventual

Puesto de trabajo Hombres Mujeres Total H?::;?:EI:E "ﬁ?r';r Ejl":l:l(l:llflil:l‘r
tya 44 3 47 655 Maodificar | Eliminar
faj 44 2 46 2.342 Maodificar | Eliminar

88 5 a3 2.997
Total Trabajadores: 227
Total Horas: 8.794

MNuevo Personal Eventual

Bajo la tabla se encuentra un resumen del personal adscrito a la Entidad, incluyendo:
e Total de Trabajadores

e Total de Horas trabajadas

4.4.1.9.5 Modificacion de Personal Eventual

Para modificar de los datos de un recurso determinado del personal eventual de la Entidad se
pulsara sobre la etiqueta “Modificar” de dicho recurso.
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Personal Eventual asociado a la Entidad

Listado de Personal Eventual

Puesto de trabajo Hombres Mujeres Total H?::;;:E:’s H:(-I:J(i:;?c';r E‘I‘:l:::ﬁ:r
tyg 44 3 a7 655 Madificar § Eliminar
fgj 44 2 46 2.342 Maodificar | Eliminar

88 5 93
Total Trabajadores: 227
Total Horas: 2.794

MNuevo Personal Eventual

Tras pulsar dicha etiqueta, aparece la pantalla con los datos precargados de los recursos
seleccionados.

Alta fModificacion de Personal Eventual asociado a la Entidad

Puesto de Trabajo: % }tyg |

Hombres: |44 |

Mujeras: B |

Horas Anuzles

Trabajadas: ¥ |'555 |

\IIlOI I“rE r

Una vez modificados los datos el usuario pulsard el boton “Guardar” para almacenar los datos o
“Volver” para cancelar la operacién. La aplicaciéon regresara a la pantalla con el listado de los
recursos del personal eventual.

4.4.1.9.6 Eliminacion de Personal Eventual

Para eliminar un recurso determinado del personal eventual de la Entidad se pulsard sobre la
etiqueta “Eliminar” de dicho recurso. La aplicacion muestra un mensaje de alerta para que el
usuario confirme la eliminacion del registro.

éEsta seguro de eliminar el registro?

Puesto de trabajo Hombres Horas anuales trabajadas

faj 44 2 46 2.342

Aceptar Cancelar

4.4.1.9.7 Alta de Personal Otros

Para dar de alta un recurso perteneciente a otros tipos de personal de la entidad se pulsara el
botdén “Nuevo Personal Otros”.
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Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis entidades - Entidad - Accién Social > Personal Otros

Personal Otros asociado a la Entidad

+ Datos generales
+ Federaciones
+ Organizaciones No se ha encontrado personal asociado a la entidad

Internacionales Total Trabajadores: 227
Total Horas: 8.754

+ Loc. Inmuebles

+ Sis. Evaluacion

Nuevo Personal Otros

- Personal
Personal Fijo
Personal Eventual
Personal Otros
Estructura Admin.

Central
Sit. Especiales
Fomento Igualdad
+ Voluntariado I
+ Voluntariado II
+ Poliza de seguros
+ Actividades de
coordinacién
+ Presupuesto Ant.
+ Presupuesto Act.
+ Representatividad

Los datos solicitados para el otro tipo de personal son:
= Puesto de Trabajo
= Hombres
= Mujeres

= Horas Anuales Trabajadas

AltafModificacion de Personal Otros asociado a la Entidad

Puesto de Trabajo: ¥ | |

Hombres: | |

Mujeres: | |

Horas Anuales
Trabajadas: ¥ | |

.‘l.ll. 0 I IurE r

Los campos Puesto de trabajo y Horas anuales son obligatorios y el NUmero de Hombres, Mujeres
y las horas anuales trabajadas deben ser, ademds, numéricos. En caso de que no se cumplan estas
condiciones, al pulsar el botdn “Guardar” se mostraran los siguientes mensajes de error.
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AltafModificacion de Personal Otros asociado a la Entidad

Puesto de Trabajo: ¥ | |

Hombres: |Sdf |

Mujeres: |dS |

Horas Anuales
Trabajadas: ¥ | |

# El campo Hombres debe ser numérico

s El campo Mujeres debe ser numérico

¢ El puesto de trabajo es un campe obligatorio

¢ La=s horas anuales dedicadas es un campo obligatoric v debe ser numérico

\.II.OI IurE r

Una vez superadas las validaciones la aplicacion regresa a la pantalla principal de otro tipo de
Personal donde en una tabla se recoge la informacién de cada uno de ese tipo de recursos que
trabajen para la Entidad.

Personal Otros asociado a la Entidad

Listado de Personal Otros

. = Horas anuales Accion Accion
Puesto de trabajo Hombres Mujeres Total e Modificar Eliminar
75 76 151 4.567
Total Trabajadores: 378
Total Horas: 13.361

Nuevo Personal Otros

Bajo la tabla se encuentra un resumen del personal adscrito a la Entidad, incluyendo:
e Numero Total de Trabajadores, incluyendo el personal fijo, eventual y otros.

e Numero Total de Horas trabajadas por el total del personal fijo, eventual y otros.

4.4.1.9.8 Modificacion de Personal Otros

Para modificar de los datos de un recurso determinado de otro tipo de personal de la Entidad se
pulsara sobre la etiqueta “Modificar” de dicho recurso.

Tras pulsar dicha etiqueta, aparece la pantalla con los datos precargados de los recursos
seleccionados.
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Personal Otros asociado a la Entidad

Listado de Personal Otros

- - Horas anuales Accion Accidn
Puesto de trabajo Hombres Mujeres Total TR Modificar Eliminar
75 70 151 4.567
Total Trabajadores: 378
Total Horas: 13.361

MNuevo Personal Otros

Una vez modificados los datos el usuario pulsard el botén “Guardar” para almacenar los datos o
“Volver” para cancelar la operacién. La aplicacion regresara a la pantalla con el listado de los
recursos del personal eventual.

4.4.1.9.9 Eliminacion de Personal Otros

Para eliminar un recurso determinado de otro tipo de personal de la Entidad se pulsara sobre la
etiqueta “Eliminar” de dicho recurso. La aplicacién muestra un mensaje de alerta para que el
usuario confirme la eliminacion del registro.

éEsta seguro de eliminar el registro?

Puesto de trabajo Hombres Horas anuales trabajadas
Otros 75 76 151 4.567

Aceptar Cancelar

4.4.1.9.10 Estructura Admin. Central

Esta opcion da la posibilidad de editar el nimero y horas trabajadas de los trabajadores que
componen la estructura administrativa central.

La pantalla muestra el listado por puesto de trabajo (Fijos, Eventuales, Otros), con el nimero de
trabajadores y las horas anuales trabajadas.
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Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis entidades - Entidad > Accién Social > Estructura Admin. Central

De los trabajadores detallados indicar el nimero de ellos que componen la estructura administrativa central
+ Datos generales
+ Federaciones

+ Organizaciones De los trabajadores detallados indicar el nimero de ellos que componen la estructura administrativa central
Internacionales - les
- Oras anuai
+ Loc. Inmuebles Puesto de trabajo Nimero trabajad. Modificar
* Sis. Bvaluacion Fijos o8 5.344 Modificar
- Personal —
- Eventuales 99 6.566 Maodificar
Personal Fijo
Personal Eventual Otros 8 6.566 Maodificar

Personal Otros
Estructura Admin.
Central
Sit. Especiales
Fomento Igualdad
+ Voluntariado I
+ Voluntariado II
+ Poliza de seguros
+ Actividades de
coordinacion
+ Presupuesto Ant.
+ Presupuesto Act.
+ Representatividad

Para editar un registro hay que pulsar el boton Modificar y nos llega al formulario de editar.

Insertar/Modificar Sistema de evaluacion y de calidad de la entidad

Puesto de trabajo: |Fij-]5 |
Nimero: |'9‘3 |
Horas anuales trabajadas: |5344 |

\II.O I I“rE r

En este formulario aparece el Puesto de trabajo seleccionado a modo informativo. Los campos que
pueden ser modificados son el Numero y Horas Anuales trabajadas. Una vez se pulsa Guardar se
almacena el valor en base de datos y se vuelve a la pantalla anterior. En caso de no querer guardar
se pulsa Volver y nos lleva a la pantalla anterior sin guardar nada.

4.4.1.9.11 Personal en Situaciones Especiales de Fomento del Empleo

Para acceder a los datos relativos al nUmero de recursos de la entidad pertenecientes a colectivos
en Situaciones Especiales de Fomento del Empleo, se pulsara sobre la opcién “Sis. Especiales” en el
menu izquierdo de la aplicacién.
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Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis entidades - Entidad - Accién Social >~ Personal Sit. Especiales

Situaciones Especiales Fomento Empleo

+ Datos generales
Personas con discapacidad: |23454 |

+ Federaciones
+ Organizaciones
Internacionales

Desempleados en situacién de exclusidn social con |2345 |

+Loc. Inmuebles dificultades de integracién:

+ Sis. Evaluacién
. .. . ion: 3 945
- personal Mujeres, jdvenes y parados de larga duracidn: |_,.Z-L, |

Personal Fijo
Personal Eventual

Personal Otros Modificar

Estructura Admin.

Central
Fomento Igualdad

+ Voluntariado I

+ Voluntariado II

+ Poliza de seguros

+ Actividades de

coordinacion

+ Presupuesto Ant.

+ Presupuesto Act.

+ Representatividad

Los campos que recogen las situaciones especiales son:
= Personas con discapacidad
= Desempleados en situacion de exclusidn social con dificultades de integracion.
= Mujeres, jévenes y parados de larga duracion

Si se quieren modificar los datos de la entidad, se pulsard sobre el boton “Modificar”, accediendo a
la ventana que permitira editar dichos campos, permitiéndose la edicion de los mismos.

Situaciones Especiales Fomento Empleo

Personas con discapacidad: l23454 |

Desempleados en situacidn de exclusian social con 12345 |
dificultades de integracidn:

Mujeres, jovenes y parados de larga duracidn: |3245 |

\II.O | Iure r

Todos los campos deben ser numéricos. En caso de que no lo sean, se mostraran los siguientes
mensajes de error.
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Situaciones Especiales Fomento Empleo

Personas con discapacidad: Iﬂf |

Desempleados en situacion de exclusion social con LQ_EA.SQQ |
dificultades de integracion:

Mujeres, joévenes y parados de largs duracidn: Ifdg |

‘LII-O | IUIE r

* E|l campo Mujeres, jdvenes y parados de largas duracidn debe ser numérico
* E| campo Desempleados en situacidn de exclusidn social con dificultades de integracion debe ser numérico

# E| campo Personas con discapacidad debe ser numerice

Una vez superadas las validaciones, la aplicacién regresara a la ventana con los datos del personal
en Situaciones Especiales en formato de sdlo lectura. En cualquier momento se puede cancelar la
operacion pulsando el botén “Volver”.

Situaciones Especiales Fomento Empleo

Personas con discapacidad: |23_-IE-I |

Desempleados en situacidn de exclusidn social con

dificultades de integracidn:

Mujeres, jévenes y parados de larga duracidn:

Modificar

4.4.1.9.12 Fomento Igualdad
En este apartado se elige si existen planes de igualdad de oportunidades entre mujeres y hombres.

En caso de que no existan se muestra la siguiente pantalla:

Medidas de fomento de la igualdad de oportunidades entre mujeres y hombres

Existencia de Planes de Igusldad (adjuntar 2| Blan |N.:. |

de Igualdad):
Modificar

En caso de que existan se muestra esta otra pantalla:
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Medidas de fomento de la igualdad de oportunidades entre mujeres y hombres

Existencia de Planes de Iguzldad (adjuntar el Plan |-_'-t| |
de Igualdad]:

En caso afirmative, indicar las medidas incluidas en el Plan entre las contempladas en el articulo 456.2 de |la Ley 3/2007:

fd

Maodificar

Pulsando en el botén Modificar se puede cambiar la existencia de planes de Igualdad. Se muestra a
la pantalla con un desplegable donde se puede seleccionar Si o No.

Alta fModificacion Medidas de fomento de la igualdad de oportunidades entre mujeres y hombres

Existenciz de Planes de Igualdad (adjuntar =l Flan Si -
de Igusldad): *

Seleccione..

Modificar Volver

En caso de seleccionar No se guarda el valor y vuelve a la pantalla anterior.

En caso de seleccionar Si aparece la pantalla donde se pueden incluir las medidas incluidas en el
plan.
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Alta fModificacion Medidas de fomento de la igualdad de oportunidades entre mujeres y hombres

Existenciz de Planes de Igualdad (adjuntar el Flan Si
de Igualdad):

En caso afirmative, indicar las medidas incluidas en el Plan entre las contempladas en el articulo 46.2 de |la Ley 3/2007:

fd

\II.O I I“rE r

Pulsando guardar se almacena el valor en base de datos y se vuelve a la pantalla inicial.

4.4.1.10 Voluntariado |

Para acceder al listado del personal voluntario que participa de forma permanente en la gestidn de
la entidad se pulsard sobre la opcion “Voluntariado” situada en el menu izquierdo de la aplicacion.
Una vez pulsada esta opcidn, se mostrara en pantalla el listado del personal asi como el nimero
total de personas que ejercen una participacion voluntaria. En caso de no existir ninguno se
mostrara la siguiente ventana.

Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis entidades > Entidad > Accién Social > Voluntariado I

Detalle Voluntariado I

+ Datos generales
+ Federaciones
+ Organizaciones Listado de Personal voluntario con participacion permanente en la gestion de la entidad

Internacionales H les T Rccio
: - - loras anual cion cion
+ Loc. Inmuebles Cualificacion Actividad que desarrolla Nimero = Modificar  Eliminar

dedicadas
o o Bvaliacen . oren | oes | 2 | 4 | Modiicar | Eliminar |
+ Personal
- .
+ Voluntariado II
+ Poliza de seguros
+ Actividades de
coordinacién
+ Presupuesto Ant.
+ Presupuesto Act.
+ Representatividad

Nuevo Personal Voluntario
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4.4.1.10.1 Alta de Nuevo Personal Voluntario

Los datos solicitados por la aplicacion para dar de alta un nuevo tipo de voluntario son:
= Cualificacion
= Actividad que desarrolla
= Numero

= Horas anuales dedicadas

Alta/Modificacion de personal voluntario asociado a la Entidad

Cualificacion: ¥

Actividad gue desarrclla: %

Mimero: %

Horas anuales dedicadas: %

‘LII.O | IUIE r

Todos estos campos son obligatorios por lo que en caso de que no se cumplimenten la aplicacion
mostrara los siguientes mensajes de error, indicando también que los campos Numero y Horas
anuales trabajadas deben ser numéricos.

Alta /Modificacion de personal voluntario asociado a la Entidad

Cualificacion: ¥ | |

Actividad que desarrolla: % | |

MNamero: % | |

Horas anuales dedicadas: #

# La cualificacion es un campe obligatoric

# | a actividad es un campe obligatoric
# El campe Ndmero es obligatorio y debe ser numeérico
® Las horas anuales dedicadas es un campo obligatorio y debe ser numérico

\II.O | IUIE r

Una vez superadas las validaciones, la aplicacion regresa a la pantalla con el listado del personal,
mostrando una tabla con la informacion del mismo e incluyendo la opciéon de modificar o eliminar
los registros.
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Detalle Voluntariado I

Listado de Personal voluntario con participacidn permanente en la gestion de la entidad

. o o = Horas anuales Accion Accion
Cualificacion Actividad que desarrolla Nimero dedicadas Modificar  Eliminar

2 4

Nuevo Personal Voluntario

4.4.1.10.2 Modificacion de Personal Voluntario

Para modificar de los datos de un registro determinado personal voluntario de la Entidad se
pulsard sobre la etiqueta “Modificar” de dicho recurso.

Detalle Voluntariado I

Listado de Personal voluntario con participacién permanente en la gestion de la entidad

. e o = Horas anuales Accion Accion
Cualificacion Actividad que desarrolla Nimero PP —— Modificar  Eliminar

2 4

Nuevo Personal Voluntario

Tras pulsar dicha etiqueta, aparece la pantalla con los datos precargados de los recursos
seleccionados.

Alta fModificacion de personal voluntarie asociado a la Entidad

Cuslificacion: % |DFGH

Actividad que desarrclla: % |DGS

Mimero: ¥ t2

Horas anuales dedicadas: % |4

\II.O | IurE r

Una vez modificados los datos el usuario pulsara el botén “Guardar” para almacenar los datos o
“Volver” para cancelar la operacién. La aplicacién regresard a la pantalla con el listado de los
recursos del personal voluntario.
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4.4.1.10.3 Eliminacion de Personal Voluntario

Para eliminar un registro del personal voluntario de la Entidad se pulsara sobre la etiqueta
“Eliminar” de dicho recurso.

Detalle Voluntariado I

Listado de Personal voluntario con participacion permanente en la gestion de la entidad

Horas anuales Accion Accion

Cualificacion Actividad que desarrolla Nimero dedicadas Modificar  Fliminar

2 4

Nuevo Personal Voluntario

La aplicacién muestra un mensaje de alerta para que el usuario confirme la eliminacién del
registro.

éEsta seguro de eliminar el registro?

Cualificacion Actividad que desarrolla Niamero Horas anuales dedicadas

Diplomado Revisor 1 150

Aceptar Cancelar

4.4.1.11 Voluntariado Il
La ventana de Distribucion de voluntarios Il muestra:
= Detalle de actividades.
= Cursos de formacion de voluntarios/as realizados durante el afio anterior.

Para introducir la informaciéon correspondiente del Detalle de actividades se debe pulsar el botén
“Modificar”.
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Detalle Voluntariado IT

Detalle de actividades en la que los gaf

voluntarios participan:

Cursos de formacion de voluntarios/as realizados durante el afio anterior

N°© Voluntarios

Denominacion curso Pa— Eliminar
dfsg 435 Modificar Eliminar
fdsa 3.523 Maodificar Eliminar

MNP de cursos: 2
Total de voluntarios formados: 3.958

Nuevo Curso

Una vez pulsado este botdn, se mostrara la ventana de edicidon del campo de detalle permitiendo
al usuario actualizar la informacién.

Modificacion Voluntariado IT

Detalle de actividades en la que los ggf

voluntarios participan:

.‘l.ll.o I IurE r

Una vez guardados los datos la aplicacidn regresara a la ventana anterior.

Para afiadir cursos se pulsa en el botén Nuevo Curso.
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Detalle Voluntariado IT

Cetalle de actividades en la gque los gaf

voluntarios participan:

Maodificar

Cursos de formacion de voluntarios/as realizados durante el afio anterior

- .
Denominacion curso N° Voluntarios Eliminar
formados
dfsg 435 Maodificar Eliminar
fdsa 3.523 Maodificar Eliminar
N de cursos: 2
Total de voluntarios formados: 3.958

Nuevo Curso

Una vez realizado esto se muestra la pantalla de edicién de cursos, donde se debe introducir la
denominacién y el NUmero de voluntarios formados.

Alta/Modificacion de Cursos de formacion de voluntarios/as realizados durante el afio anterior

Crenominacién
curso ¢ *

N Voluntarios
formados : %

\II.O I IUIE r

En caso de no introducir correctamente los datos al guardar el curso saldria alguno de los
siguientes mensajes de error.
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Alta fModificacion de Cursos de formacion de voluntarios/as realizados durante el afio anterior

Denominacidn
curso : ¥

e Vaoluntarias

formados @ %
* El campo Denominacién curso es obligatoric
* El campo N? Voluntarios formados es cbligatoric y debe ser numeérico
\II.OII“rer

Si se pulsa el botdn de eliminar sale la pantalla de confirmacion de borrado, en la cual si se pulsa
Aceptar se elimina el registro.

éEsta seguro de eliminar el registro?

Denominacién curso N¢ Voluntarios formados
dfsg 435

Aceptar Cancelar

4.4.1.1 Pdliza de seguros

Muestra la pdliza de seguros suscrita por la entidad.

Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis entidades - Entidad - Accién Social > Pdliza de seguros

Pdéliza de seguros obligatoria suscrita por la entidad conforme a lo dispuesto por el articulo 6 de la Ley 6/1996
+ Datos generales
+ Federaciones —

. . Péliza de seguros obligatoria suscrita:
+ Organizaciones

Internacionales Nimers de voluntarios/as
zsegurados/as: 46536

+ Loc. Inmuebles

+ Sis. Evaluacion
+ Personal Modificar

+ Voluntariado I
+ Voluntariado II
+ Actividades de
coordinacién

+ Presupuesto Ant.
+ Presupuesto Act.
+ Representatividad

Para modificar el valor de la péliza se pulsa el botén Modificar. Una vez realizado esto aparece una
pantalla donde se debe seleccionar si tiene o no péliza suscrita.
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Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis entidades - Entidad - Accién Social > Pdliza de seguros

Pdéliza de seguros obligatoria suscrita por la entidad conforme a lo dispuesto por el articulo 6 de la Ley 6/1996
+ Datos generales
+ Federaciones
. . Péliza de seguros obligatoria suscrita: % n
+ Organizaciones Seleccione
Internacionales g

+ Loc. Inmuebles Modificar m_

+ Sis. Evaluacion

+ Personal

+ Voluntariado I
+ Voluntariado II
+ Actividades de
coordinacién

+ Presupuesto Ant.
+ Presupuesto Act.
+ Representatividad

En caso de no tener pdliza se selecciona No y se pulsa Modificar. El sistema guarda el valor y
vuelve a la pantalla principal de péliza.

En caso de que si tenga pdliza se selecciona Si y al pulsar Modificar aparecera la pantalla de
modificacion de la pdliza.

Poliza de seguros obligatoria suscrita por la entidad conforme a lo dispuesto por el articulo 6 de la Ley 6/1996

Pdliza de seguros obligatoria suscrita: %

Numeroe de veluntarios/as

=segurados/as: * I

.‘l.lro I IurE r

Una vez afiadido el Niumero de voluntarios asegurados se pulsa Guardar se almacena el valor en
base de datos y vuelve a la pantalla principal de pdlizas.

4.4.1.2 Actividades de coordinacion
Al pulsar en actividades de coordinacion se muestra la pantalla con los siguientes campos:

e Actividades estatutarias y de representacion de la entidad (temporalizacién y localizacion
de las mismas; niumero de asistentes; materiales, ...)

e Actividades de coordinacién y cooperacion interna e inter-entidades (reuniones técnicas,
grupos de trabajo, publicaciones institucionales)

e Actividades de asesoramiento técnico y administrativo y de gestion prestadas a sus
delegaciones o entidades asociadas

e Actividades de evaluacion y seguimiento del conjunto de actividades y servicios de la
entidad desde la estructura central de coordinacion

e Coordinacion y asesoramiento a las delegaciones o entidades asociadas (publicaciones,
servicios de gestion, de documentacion; reuniones técnicas)
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Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio - Mis entidades - Entidad - Accion Social - Actividades de coordinacion

estructu

+ Datos generales

+ Federaciones

+ Organizaciones

Internacionales

+ Loc. Inmuebles

+ Sis. Evaluacién

+ Personal

+ Veluntariado I

+ Voluntariado II

+ Pdliza de =eguros

- Actividades de Lctividades 0= coordinasién y cooperscin infarna = intar-srtidades [reuniores tcnicas, grupos ds trabajs, publicaciones institucionales] -

mauris. Integer ante arcu, accumsan a, co ctetuer eget, posuere ut, mauris. Praesent adipiscing. Phasellus ullamcorper -
ipsum rutrum nunc. Nunc nenummy metus stibulum volutpat pretium libero. Cras id dui. Aenean ut eros et nisl sagittis

+ Presupuesto Ant. v bulum. Mullam nulla eros, ultricies sit amet, nonummy id, imperdiet feugiat, pede. Sed lectus. Donec mollis hendrerit

+ Presupuesto Act. risus. Phasellus nec sem in justo pellentesque faci Etiam imperdiet imperdiet orci. Nunc nec neque. Phasellus leo dolor,

+ tempus non, auctor et, hendrerit quis, nisi. Curabitur ligula sapien, tincidunt non, suismod vitae, posuere imperdiet, lea. LA

Representatividad Mzecenas malesuada. Prassent congue erat at m a. Sed cursus turp itae tortor. Donec posuere vulputate arcu. Phasellus

mccumsan cursus velit. Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci luctus et ultrices posuere cubilia Curaes; Sed aliquam,

nisi gquis porttitor congue, elit erat euismed orci, ac placerat dolor lectus quis orci. Phasellus consectetuer vestibulum elit.

Actividades =statitarizs y 8= repressctacifn 9= s =ntifad (t=mporalizacifn y lozalizasién 9= laz mismas; rimers 8= asistertes: materisles, )

=dfg

Actividades d= =s=zoramients téonios v administrative y d= g=stién prestadas 2 sus del=gacionss o =ntidades 2

zg=l=}

Actividades de =valuacifn y seguimients del conjunts de actividades y s=rvicios d= la =ntidad desde la estructurs central de coorfinacién:

dd

rdinacién y aszssramiznts 2 las Sel=gaciones o srlidades asodiadas (publicacionss, s=rvicios d= gestin, 8= documertacién; rmunicn=s tonicas):

Meodificar

Pulsando el botédn Modificar se habilitan los campos para poder escribir en ellos. El nimero
maximo de caracteres permitidos es 3000 en cada campo. En caso de superar el nimero de
caracteres sacaria algin mensaje como los siguientes:

El campo Actividades estatutarias y de representacidn de |la entidad introducide =5 demasiado large (max 3000 caracteres)

El campo Actividades de coordinacion y cooperacion interna e inter-entidades introducido es demasiade largo {max 2000 caracteres)
El campo Actividades de asescramiento técnico v administrative v de gestién prestadas = sus delegaciones o entidades asociadas
introducido es demasiado largo (max 3000 caracteres)

El campo Actividades de evaluacion y seguimiento del conjunto de actividades y servicios de |a entidad desde |la estructura central de
coordinacidn intreducide es demasiade large (max 2000 caracteres)
El campo Coordinacién y asesoramiento a las delegaciones o entidades asociadas introducide es demasiado large (max 2000

caracteres)
Guardar

Una vez completado el formulario se pulsa Guardar y el sistema almacena los valores en base de
datos y vuelve a la pantalla anterior deshabilitando los campos.
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4.4.1.3 Presupuesto Anterior

Para acceder a la informacién del presupuesto relativo a subvenciones recibidas por la Entidad en
el ejercicio anterior, se pulsard sobre la opcién “Presupuesto Ant.” del menu izquierdo de la
aplicacion.

El presupuesto esta organizado en:
* Ingresos por subvenciones: “Ing. Subvenciones”
» Ingresos por otras fuentes: “Ing. Otras Fuentes”
= Gastos corrientes
= |nversiones
= QOtros Conceptos

Por defecto la aplicacidon mostrara inicialmente los ingresos por subvenciones y en caso de que no
existan se mostrara la siguiente pantalla:

Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis entidades - Entidad - Accién Social > Presupuesto anterior ingresos

Listado de ingresos por subvenciones recibidas del afio anterior

+ Datos generales

+ Federaciones
+ Organizaciones No se han encontrado registrados ingresos por subvenciones para la entidad actual
Internacionales

Nuevo Ingreso

+ Loc. Inmuebles

+ Sis. Evaluacién
+ Personal
+ Voluntariado I
+ Voluntariado II
+ Poliza de seguros
+ Actividades de
coordinacién
- Presupuesto Ant.
Ing. Otras
Fuentes
Gastos corrientes
Inversiones
Otros Conceptos
+ Presupuesto Act.
+ Representatividad

4.4.1.3.1 Alta Ingreso por Subvenciones (Presupuesto Anterior)

Para dar de alta nuevos ingresos por subvenciones correspondientes al afio anterior se pulsard el
botén “Nuevo Ingreso”.

Listado de ingresos por subvenciones recibidas del afio anterior

Mo se han encontrado registrados ingresos por subyenciones para la entidad actual

Muevo Ingreso
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La aplicacidn solicitara los siguientes datos:
= Nombre
» Organo

= Cuantia (€)

Alta fModificacion de Ingreso Subvenciones recibidas del afio anterior

Mombre: ¥ | |

Organa: % | |

Cuantia(€): * | |

‘LII.O | IUIE r

Todos los campos son obligatorios y el campo Cuantia debe ser numérico por lo que en caso de
gue no se cumplimenten o no se haga correctamente, se mostraran los siguientes mensajes de
error.

Alta fModificacion de Ingreso Subvenciones recibidas del afio anterior

Mombre: % |

Organo: ¥ |

Cuantia(€): * |

* El campo Cuantiz es obligatorio y debe ser numérico
# El campo Nombre es obligatorio

* El campo Organo es obligatario
.\.II.OIIurE r

Una vez superadas las validaciones, la aplicacién regresard a la ventana anterior, mostrando la lista
de registros con los ingresos correspondientes a las subvenciones del afio anterior, permitiéndose
ademas, modificar o eliminar los registros.

Listado de ingresos por subvenciones recibidas del afio anterior

Listado de ingresos por subvenciones recibidas del afio anterior

Accion Accion
Modificar  Eliminar

Nombre Organo Cuantia

1.230,00 €

Muevo Ingreso
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4.4.1.3.2 Modificacion Ingreso por Subvenciones (Presupuesto Anterior)

Para modificar los datos de un registro determinado de ingresos por subvenciones realizado a la
Entidad el afo anterior, se pulsard sobre la etiqueta “Modificar” de dicho registro.

Listado de ingresos por subvenciones recibidas del afio anterior

Listado de ingresos por subvenciones recibidas del afio anterior

Accion Accion
Modificar Eliminar

1.230,00 €

Nombre Organo Cuantia

Nuevo Ingreso

Tras pulsar dicha etiqueta, aparece la pantalla con los datos precargados del registro seleccionado.

Alta fModificacion de Ingreso Subvenciones recibidas del afio anterior

Mombre: # [ngreso anterios |

érgano: * |NUEVO |

Cuantia(€): % |1 230,00 |

\II-O | IU'E r

Una vez modificados los datos, el usuario pulsara el botén “Guardar” para almacenar los datos o
“Volver” para cancelar la operacién. La aplicacion regresard a la pantalla con el listado de los
registros de ingresos por subvenciones del afio anterior a la entidad.

4.4.1.3.3 Eliminacion Ingreso por Subvenciones (Presupuesto Anterior)

Para eliminar un registro del personal voluntario de la Entidad se pulsara sobre la etiqueta
“Eliminar” de dicho recurso.

Listado de ingresos por subvenciones recibidas del afio anterior

Listado de ingresos por subvenciones recibidas del afio anterior

Accion Accion
Meodificar  Eliminar

Nombre Organo Cuantia

1.230,00 €

Nuevo Ingreso

La aplicacién muestra un mensaje de alerta para que el usuario confirme la eliminacion del
registro.
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éEsta seguro de eliminar el registro?

Nombre Organo Cuantia
Subvencion 1 Organo 100,00 €

Aceptar Cancelar

4.4.1.3.4 Alta Ingreso por Otras Fuentes (Presupuesto Anterior)

Para dar de alta nuevos ingresos por otras fuentes correspondientes al afio anterior se pulsara el
botdn “Nuevo Ingreso”.

Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis entidades - Entidad > Accién Social > Presupuesto anterior otros ingresos

Listado de ingresos por otras fuentes de financiacion del afio anterior

+ Datos generales

+ Federaciones
+ Organizaciones No se han encontrade ingresos de otras fuentes asociados a la entidad

Internacionales

+ Loc. Inmuebles

+ Sis. Evaluacion

+ Personal

+ Voluntariado I

+ Voluntariado II

+ Poliza de seguros

+ Actividades de

coordinacién

- Presupuesto Ant.
Ing. Subvenciones
Ing. Otras
Fuentes
Gastos corrientes
Inversiones
Otros Conceptos

+ Presupuesto Act.

+ Representatividad

La aplicacidn solicitara los siguientes datos:
= Nombre
= Procedencia

= Cuantia (€)

Alta fModificacion de ingreso de otras fuentes de financiacion del afio anterior

Mombre: % | |

Procedencia: % | |

Cuantia(€): ¥ | |

\II.O | IurE r
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Todos los campos son obligatorios y el campo Cuantia debe ser numérico por lo que en caso de
gue no se cumplimenten o no se haga correctamente, se mostrardn los siguientes mensajes de
error.

Alta fModificacion de ingreso de otras fuentes de financiacion del afio anterior

Mombre: % | |

Procedencia: ¥ | |

Cuantia(€): %

* El campo Cuantia es obligatorio y debe ser numérico
#* E| campo Mombre es obligatorio

# E| campo Procedencia es obligatorio

\II-O | IU'E r

Una vez superadas las validaciones, la aplicacion regresara a la ventana anterior, mostrando la lista
de registros con los ingresos correspondientes a los ingresos de otras fuentes del ano anterior,
permitiéndose ademads, modificar o eliminar los registros.

Listado de ingresos por otras fuentes de financiacion del afio anterior

Listado de ingresos por otras fuentes de financiacion del afio anterior

- = Accion Accion
Nombre Procedencia LT Modificar  Eliminar

546,00 €

Nuevo Ingreso

4.4.1.3.5 Modificacion Ingreso por Otras Fuentes (Presupuesto Anterior)

Para modificar los datos de un registro determinado de ingresos por otras fuentes realizado a la
Entidad el afo anterior, se pulsard sobre la etiqueta “Modificar” de dicho registro.

Listado de ingresos por otras fuentes de financiacion del afio anterior

Listado de ingresos por otras fuentes de financiacion del afio anterior

. = Accion Accion
Nombre Procedencia TR Modificar  Eliminar

546,00 €

Nuewvo Ingreso

Tras pulsar dicha etiqueta, aparece la pantalla con los datos precargados del registro seleccionado.
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Alta fModificacion de ingreso de otras fuentes de financiacion del afio anterior

Mombre: % |OUES |

Procedencia: ¥ |PI'OC |

Cuantia(€): * |54ﬁ{}ﬂ |

‘.II.OI IurE r

Una vez modificados los datos, el usuario pulsara el botdn “Guardar” para almacenar los datos o
“Volver” para cancelar la operacién. La aplicacion regresara a la pantalla con el listado de los
registros de ingresos por otras fuentes del afio anterior a la entidad.

4.4.1.3.6 Eliminacion Ingreso por Subvenciones (Presupuesto Anterior)

Para eliminar un registro del personal voluntario de la Entidad se pulsard sobre la etiqueta
“Eliminar” de dicho recurso.

Listado de ingresos por otras fuentes de financiacion del afio anterior

Listado de ingresos por otras fuentes de financiacion del afio anterior

Accion Accion
Modificar  Eliminar

546,00 €

Nombre Procedencia Cuantia

Nuewvo Ingreso

La aplicacién muestra un mensaje de alerta para que el usuario confirme la eliminacién del
registro.

éEsta seguro de eliminar el registro?

Nombre Procedencia Cuantia

Ing. Otras fuentes otras fuentes 456,00 €

Aceptar Cancelar
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4.4.1.3.7 Gastos Corrientes (Presupuesto Anterior)

Para dar de alta los gastos corrientes de la entidad correspondientes al afio anterior, se pulsard la
opcién Gastos Corrientes en el menu de la izquierda de la aplicacion.

Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis entidades - Entidad > Accién Social > Presupuesto anterior gastos corrientes

Listado de Gastos Corrientes del Afio Anterior de la Entidad

+ Datos generales

+ Federaciones
+ Organizaciones Listado de Gastos Corrientes de la Entidad
Internacionales

Concepto Cuantia Accion Modificar
+ Loc. Inmuebles
+ Sis. Evaluacién Personal 0,00 € Maodificar
+ Personal Mantenimiento 56,00 € Madificar
+ Voluntariado 1 Actividades 0,00 € Modificar
+ Voluntariado II Otros Gastos 0,00 € Modificar

+ Actividades de
coordinacién

- Presupuesto Ant.
Ing. Subvenciones
Ing. Otras
Fuentes
Gastos corrientes
Inversiones
Otros Conceptos

+ Presupuesto Act.

+ Representatividad

La aplicacidn mostrara una ventana con el resumen de los gastos corrientes realizados durante el
afio anterior. Estos gastos se estructuran en los siguientes gastos:

= Personal

= Mantenimiento
= Actividades

= Otros Gastos

Para incluir los gastos clasificados del modo indicado se pulsard sobre la etiqueta “Modificar”
correspondiente. Aparecera una ventana para introducir la Cuantia. Esta ventana mostrara el tipo
de Concepto en un campo de texto no editable.

Modificacion de Gastos Corrientes del Afio anterior de la Entidad

Concepto: ¥ | |

Cuantial€): % | |

Guardar Vohver
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Modificacion de Gastos Corrientes del Afio anterior de la Entidad

Concepto: ¥ | |

Cuantial€): % | |

Guardar Vohver

Maodificacion de Gastos Corrientes del Afio anterior de la Entidad

Concepto: ¥ | |

Cuantial€): % | |

Guardar Vohver

Modificacion de Gastos Corrientes del Ao anterior de la Entidad

Concepto: ¥ | |

Cuzntia(€): * | |

Guardar Volver

El campo Cuantia debe ser cumplimentado y numérico, las validaciones mostrarian el siguiente
mensaje si no se cumplen los requerimientos. En caso de querer cancelar la operacidon se debe
pulsar el botén “Volver”.

Modificacion de Gastos Corrientes del Ao anterior de la Entidad

Concepto: % | |

Cuantia(€): ¥ | |

#® El campo Cuantia es cbligatoric y debe ser numeérico

Guardar Volver

Una vez superadas las validaciones, la aplicacidon regresara a la ventana anterior donde se muestra
el resumen de todos los gastos corrientes de la entidad correspondientes al ano anterior.
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Inicio > Mis entidades - Entidad > Accién Social > Presupuesto anterior gastos corrientes

Listado de Gastos Corrientes del Afio Anterior de la E

+ Datos generales
+ Federaciones

+ Organizaciones Listado de Gastos Corrientes de la Entidad
Internacionales

Concepto Cuantia Accion Modificar
+ Loc. Inmuebles
+ Sis. Evaluacién Personal 0,00 € Maodificar
+ Personal Mantenimiento 56,00 € Madificar
+ Voluntariado 1 Actividades 0,00 € Modificar
+ Voluntariado II Otros Gastos 0,00 € Modificar

+ Actividades de

coordinacion

- Presupuesto Ant.
Ing. Subvenciones
Ing. Otras
Fuentes
Inversiones
Otros Conceptos

+ Presupuesto Act.

+ Representatividad

4.4.1.3.8 Alta Inversiones (Presupuesto Anterior)

Para dar de alta las inversiones del presupuesto de la entidad correspondiente al afio anterior, se
pulsard sobre la opcidén “Inversiones” del menu izquierdo de la aplicacion. En caso de que no
existan inversiones se mostrara la siguiente pantalla.

Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis entidades - Entidad >~ Accién Social > Presupuesto anterior inversiones

Listado de inversiones del presupuesto del afio anterior de la Entidad

+ Datos generales
+ Federaciones

+ Organizaciones No se han encontrado inversiones asociadas a la entidad
Internacionales

+ Loc. Inmuebles

+ Sis. Evaluacién

+ Personal

+ Voluntariado I

+ Voluntariado II

+ Poliza de seguros

+ Actividades de

coordinacion

- Presupuesto Ant.
Ing. Subvenciones
Ing. Otras
Fuentes
Gastos corrientes
Inversiones
Otros Conceptos

+ Presupuesto Act.

+ Representatividad
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Para dar de alta inversiones, se pulsara el botén “Nueva Inversidon”. La aplicacion mostrard una
ventana donde se solicitaran los datos de concepto y cuantia como se muestra a continuacion.

Registro/Modificacion de inversiones del presupuesto del afio anterior de la Entidad

Concepto: % | |

Cuantia(€): % | |

\II. 0 I I“rE r

Ambos campos son obligatorios y el de cuantia debe ser numérico. En caso de no cumplir los
requerimientos la aplicacion mostraran los siguientes mensajes de error.

Registro/Modificacion de inversiones del presupuesto del aio anterior de la Entidad

Concepto: % | |

Cuantia(€): % | |

* E| campo concepto es obligatorio
* El campo Cuantia es obligaterio y debe ser numeérico

\II-O | IU'E r

Una vez superadas las validaciones la aplicacidén regresara a la ventana anterior mostrando una
tabla que recoge el conjunto de inversiones correspondientes al afio anterior dadas de alta a
través de la aplicacion permitiendo modificar o eliminar los registros mediante sendas etiquetas en
la tabla.

Listado de inversiones del presupuesto del afio anterior de la Entidad

Listado de inversiones del presupuesto del afio anterior de la Entidad

Concepto Cuantia Accion Modificar  Accion Eliminar

5.465,00 €

Nueva Inversion

4.4.1.3.9 Modificacion Inversiones (Presupuesto Anterior)

Para modificar los datos de un registro determinado de inversiones realizados por la Entidad el afo
anterior, se pulsara sobre la etiqueta “Modificar” de dicho registro.
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Listado de inversiones del presupuesto del afio anterior de la Entidad

Listado de inversiones del presupuesto del afio anterior de la Entidad

Concepto Cuantia Accion Modificar  Accion Eliminar

sassooe | | weoncar ] | cimnar |

5.465,00 €

Nueva Inversid

Tras pulsar dicha etiqueta, aparece la pantalla con los datos precargados del registro seleccionado
permitiendo su edicién.

Registro/Modificacion de inversiones del presupuesto del afio anterior de la Entidad

Concepto: % Inversidn 1 |

Cuantia(€]): ¥ |548500 |

‘LII-O | IUIE r

Una vez modificados los datos, el usuario pulsara el botén “Guardar” para almacenar los datos o
“Volver” para cancelar la operacién. La aplicacién regresara a la pantalla con el listado de los
registros de inversiones del afio anterior de la entidad.

4.4.1.3.10 Eliminacion Inversiones (Presupuesto Anterior)

Para eliminar un registro de las inversiones de la Entidad correspondientes al afio anterior se
pulsara sobre la etiqueta “Eliminar” de dicho registro.

Listado de inversiones del presupuesto del afio anterior de la Entidad

Listado de inversiones del presupuesto del afio anterior de la Entidad

Concepto Cuantia Accion Modificar  Accion Eliminar

sassooe | woarncar || Eimnar ]

5.465,00 €

Nueva Inversion

La aplicacién muestra un mensaje de alerta para que el usuario confirme la eliminacién del
registro.

iEsta seguro de eliminar el registro?

Concepto Cuantia
Inversidon 1 4.564,00 €

Aceptar Cancelar
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4.4.1.3.11 Alta Otros Conceptos (Presupuesto Anterior)

Para afiadir las cuotas de los socios, otros ingresos o informar sobre si se realizé una auditoria
externa durante el afio anterior, se pulsara en la opcidon Otros Conceptos del menu izquierdo de Ia
aplicacion.

Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis entidades - Entidad > Accion Social > Presupuesto anterior otros conceptos

Alta/Modificacién del presupuesto del afio anterior asociado a la entidad

+ Datos generales
+ Federaciones

N

. Cuotas socios(€): 0.00 |
+ Organizaciones
Internacionales Otros ingresos(€): 0.00 |
+ Loc. Inmuebles puditorias:

+ Sis. Evaluacion

+ Personal

+ Voluntariado I
+ Voluntariado II

+ Poliza de seguros
+ Actividades de
coordinacién

- Presupuesto Ant.
Ing. Subvenciones
Ing. Otras
Fuentes
Gastos corrientes
Inversiones

+ Presupuesto Act.

+ Representatividad

La aplicacién mostrara una ventana con la informacién de:
= Cuotas socios (€)
= Otros ingresos (€)
= Auditorias

Para modificar los valores anteriores, su pulsara el botén “Modificar”.

Alta/Modificacion del presupuesto del afio anterior asociado a la entidad

Cuotas socios(€): |D.D‘D |
Citros ingresos(€): |DD‘D |
Auditorias: ]

\II-O | IU'E r

Los campos de cuotas y otros ingresos deben ser numeéricos, en caso de no cumplir estos
requerimientos, la aplicacién mostrara los siguientes mensajes de error.
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Alta fModificacion del presupuesto del afio anterior asociado a la entidad

Cuotas socios(€): | |

Otros ingresos(£): | |

Auditorias: |:|
¢ El campec Otros ingresos debe ser numerico
* El campe cuctas socios debe ser numerico

‘LII.O | IUIE r

Una vez superadas las validaciones la aplicacion mostrara la ventana en modo de sélo lectura.

Alta fModificacion del presupuesto del afio anterior asociado a la entidad

Cuotas socios(£): |23-|-EC |

|"“F‘l" |

Otros ingresos(€): £, Ul

Auditorias:

Modificar

4.4.1.4 Presupuesto Actual

Para acceder a la informacién del presupuesto de la Entidad en el ejercicio actual, se pulsara sobre
la opcidn “Presupuesto Act.” del menu izquierdo de la aplicacion.

El presupuesto estd organizado en:
= Ingresos
= Gastos corrientes
= |nversiones

Por defecto la aplicacién mostrara inicialmente los ingresos y en caso de que no existan se
mostrara la siguiente pantalla.
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Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis entidades - Entidad - Accién Social > Presupuesto actual ingresos

+ Datos generales
+ Federaciones

+ Organizaciones
Internacionales

+ Loc. Inmuebles
+ Sis. Evaluacién
+ Personal

+ Voluntariado I

+ Voluntariado II

+ Pdliza de seguros
+ Actividades de
coordinacién

+ Presupuesto Ant.
- Presupuesto Act.

Gastos
+ Representatividad

Listado de Ingresos del Ao Actual de la Entidad

Listado de Ingresos del Afio Actual de la Entidad

Concepto Cuantia Accion Modificar
Otras fuentes financiacidn 0,00€ Maodificar
Financiacion propia 0,00€ Maodificar
Subvenciones 0,00€ Maodificar

Total ingresos: 0,00 €
Total gastos: 0,00 €
Diferencia: 0,00 €

4.4.1.4.1 Alta Ingresos (Presupuesto Actual)

La aplicacién mostrara una ventana con el resumen de los ingresos correspondientes al afio actual.
Estos gastos se estructuran en:

= QOtras Fuentes de Financiacidn

* Financiacion Propia

=  Subvenciones

Para incluir los ingresos clasificados del modo indicado se pulsard sobre la etiqueta “Modificar”
correspondiente. Aparecera una ventana para introducir la Cuantia. Esta ventana mostrara el tipo
de Concepto en un campo de texto no editable.

Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis entidades - Entidad - Accién Social > Presupuesto actual ingresos

+ Datos generales
+ Federaciones

+ Organizaciones
Internacionales

+ Loc. Inmuebles
+ Sis. Evaluacién
+ Personal

+ Voluntariado I

+ Voluntariado II

+ Poliza de seguros
+ Actividades de
coordinacién

+ Presupuesto Ant.
- Presupuesto Act.

Gastos
+ Representatividad

Listado de Ingresos del Ao Actual de la Entidad

Listado de Ingresos del Afio Actual de la Entidad

Concepto Cuantia Accion Modificar
Otras fuentes financiacidn 0,00€ Maodificar
Financiacion propia 0,00€ Maodificar
Subvenciones 0,00€ Maodificar

Total ingresos: 0,00 €
Total gastos: 0,00 €
Diferencia: 0,00 €
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Maodificacion de ingresos del Afo actual de la Entidad

Concepto: ¥ | |

Cuantiz(£): * ||:| 0o |

Guardar Volver

Modificacion de ingresos del Afio actual de la Entidad

Concepto: % | |

Cuantiz(£): ¥ ||:| 0o |

Guardar Volver

Modificacion de ingresos del Aio actual de la Entidad

Concepto: ¥ | |

Cuantia(£]: ¥ |U 0o |

Guardar Vohver

El campo Cuantia debe ser cumplimentado y numérico, las validaciones mostrarian el siguiente
mensaje si no se cumplen los requerimientos. En caso de querer cancelar la operacion se debe
pulsar el botén “Volver”.

Modificacion de ingresos del Afio actual de la Entidad

Concepto: ¥ | |

Cuantia(€]: ¥ | |

# El campe Cuantia es obligatoric vy debe ser numeérice

Guardar Volver

Una vez superadas las validaciones, la aplicacion regresara a la ventana anterior donde se muestra
el resumen de todos los ingresos de la entidad correspondientes al afio actual. También se
mostrara un resumen con el total de los ingresos en la parte inferior de la ventana.
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Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis entidades > Entidad >~ Accidn Social >~ Presupuesto actual ingresos

Menu

+ Datos generales

+ Federaciones

+ Loc. Inmuebles

+ Sis. Evaluacién

+ Personal

+ Voluntariado I

+ Voluntariado II

+ Presupuesto Ant.

- Presupuesto Act.
Gastos

+ Representatividad

Listado de Ingresos del Ao Actual de la Entidad

Listado de Ingresos del Afio Actual de la Entidad

Concepto Cuantia Accion Modificar
Otras fuentes financiacidn 13,00 € Madificar
Financiacién propia 20,00 € Madificar
Subvenciones 20,00 € Madificar

Totzal ingresos: 63,00 €
Total gastos: 0.00€
Diferencia: 63,00 €

4.4.1.4.2 Alta Gastos (Presupuesto Actual)

La aplicacién mostrara una ventana con el resumen de los gastos correspondientes al afio actual.

Estos gastos se estr

ucturan en:

= Gastos de Personal

=  Mantenimiento

= Actividades

= Otros Gastos

Para incluir los gastos clasificados del modo indicado se pulsard sobre la etiqueta “Modificar’

)

correspondiente. Aparecera una ventana para introducir la Cuantia. Esta ventana mostrara el tipo

de Concepto en un campo de texto no editable.

Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis entidades > Entidad > Accion Social > Presupuesto actual gastos

+ Datos generales

Listado de Gastos de la Entidad

+ Federaciones
+ Organizaciones
Internacionales

+ Poliza de seguros
+ Actividades de
coordinacion

+ Presupuesto Ant.
- Presupuesto Act.

Listado de Gastos corrientes del Afio Actual de la Entidad

Concepto Cuantia Accion Modificar
+ Loc. Inmuebles
+ Sis. Evaluacion Personal 0,00 € Modificar
+ personal Mantenimiento 0,00 € Modificar
+ Voluntariado I Actividades 0,00€ Modificar
+ Voluntariado II Otros Gastos 0,00 € Modificar

No se han encontrado inversiones asociadas a la entidad

Nueva Inversion

Ingresos Total ingresos: 0,00 €
Total gastos: 0,00 €
. Diferencia: 0,00 €

+ Representatividad
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Modificacion de Gastos corrientes del Afio Actual de la Entidad

Concepto: % | |

Cuantia(£): * |U 0o |

Guardar Vohver

Modificacion de Gastos corrientes del Ao Actual de la Entidad

Concepto: ¥ | |

Cuantiz(£): * | |

Guardar Volver

Modificacion de Gastos corrientes del Afio Actual de la Entidad

Concepto: ¥ | |

Cuantia(£): ¥ |U 00 |

Guardar Volver

Modificacion de Gastos corrientes del Ao Actual de la Entidad

Concepto: % | |

Cuantia(€): % | |

Guardar Volver

El campo Cuantia debe ser cumplimentado y numérico, las validaciones mostrarian el siguiente
mensaje si no se cumplen los requerimientos. En caso de querer cancelar la operacidn se debe
pulsar el botén “Volver”.

Maodificacion de Gastos corrientes del Afio Actual de la Entidad

Concepto: ¥ | |

Cuantia(€]: ¥ | |

# El campe Cuantia es obligatoric vy debe ser numeérice

Guardar Volver
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Una vez superadas las validaciones, la aplicaciéon regresara a la ventana anterior donde se muestra
el resumen de todos los gastos de la entidad correspondientes al afio actual. También se mostrara
un resumen con el total de los gastos en la parte inferior de la ventana.

Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis entidades - Entidad - Accién Social > Presupuesto actual gastos

+ Datos generales
+ Federaciones
+ Organizaciones
Internacionales

+ Poliza de seguros
+ Actividades de
coordinacion

+ Presupuesto Ant.
- Presupuesto Act.

Listado de Gastos de la Entidad

Listado de Gastos corrientes del Afio Actual de la Entidad

Nueva Inversién

Concepto Cuantia Accion Modificar
+ Loc. Inmuebles
+ Sis. Evaluacién Personal 0,00€ Maodificar
+ personal Mantenimiento 0,00 € Modificar
+ Voluntariado I Actividades 0,00€ Modificar
+ Voluntariado II Otros Gastos 0,00 € Modificar

No se han encontrado inversiones asociadas a la entidad

Ingresos Total ingresos: 0,00 €
Total gastos: 0,00 €
. Diferencia: 0,00 €

+ Representatividad

Alta Inversiones (Presupuesto Actual)

Para dar de alta inversiones, se pulsara el botédn “Nueva Inversidn”. La aplicacion mostrara una
ventana donde se solicitaran los datos de concepto y cuantia como se muestra a continuacion.

Registro/Modificacion de Inversiones de la Entidad del afio actual

Concepto: % | |

Cuantia(€): % | |

\II-O | IU'E r

Ambos campos son obligatorios y el de cuantia debe ser numérico. En caso de no cumplir los
requerimientos la aplicacion mostraran los siguientes mensajes de error.

Registro/Modificacion de Inversiones de la Entidad del afio actual

Concepto: % | |

Cuantia(€): ¥ | |

* El campo Cuantiz es obligatorio y debe ser numérico
‘LII.OlIU'Er

Una vez superadas las validaciones la aplicacidn regresara a la ventana anterior mostrando una
tabla que recoge el conjunto de inversiones correspondientes al afio actual dadas de alta a través

* El campo concepto es obligatoric I
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de la aplicacién permitiendo modificar o eliminar los registros mediante sendas etiquetas en la
tabla. Ademas mostrard un resumen con el total de las inversiones en la parte inferior de la tabla

mencionada.

Listado de Gastos de la Entidad

Listado de Gastos corrientes del Afc Actual de la Entidad

Concepto Cuantia Accion Modificar
Personal 0,00 € Madificar
Mantenimiento 300,00 € Maodificar
Actividades 0,00€ Maodificar
Otros Gastos 0,00€ Maodificar

300,00 €

Listado de Inversiones del presupuesto del afio actual de la Entidad

Concepto Cuantia Accion Modificar  Accion Eliminar

520,00 €

Nueva Inversicn

Total ingresos: 1.000,00 €
Total gastos: 820,00 €
Diferencia: 180,00 €

4.4.1.5 Representatividad

Para dar de alta las comunidades a los que la entidad dirige sus acciones, se pulsard sobre la
opcion “Representatividad” en el menu izquierdo de la aplicacion. La aplicacién organizard la
informacidn en tres categorias:

= Representatividad: Distribucion de socios o afiliados por comunidades auténomas.

Por defecto, al acceder a la opciéon Representatividad, la aplicacién mostrard la informacion
referente a la distribucion por Comunidades auténomas, que en caso de no tener registros
mostrara la siguiente pantalla.

Documento: CSI_SIGES_Manual de Usuario_PE Tercer Sector v2.7.2.doc 20/05/2016 - 93 / 144



' R Ministerio de Sanidad, Servicios Sociales

fre it
1'—‘.: D [Nl O SahiCub Il S0 AR0S 0L T

1 Lo e lgualdad

Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis entidades - Entidad > Accién Social >~ Representatividad

+ Datos generales
+ Federaciones

+ Organizaciones Distribucion de socios o afiliados por Comunidades Autdénomas
Internacionales

Distribucion de socios o afiliados por Comunidades Auténomas

Nimero de socios  Accion Modificar Accién eliminar
+ Loc. Inmuebles

+ Sis. Evaluacion

+ Personal

+ Voluntariado I

+ Voluntariado II

+ Poliza de seguros
+ Actividades de
coordinacién

+ Presupuesto Ant.
+ Presupuesto Act.
- Representatividad

4.4.1.5.1 Alta Distribucion de Socios por Comunidades Autéonomas

Para dar de alta Comunidades donde se encuentran voluntarios pertenecientes a la entidad se
pulsa el botén “Nueva Distribucién de Socios”.

Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis entidades - Entidad - Acciéon Social >~ Representatividad

Distribucién de socios o afiliados por Comunidades Auténomas

+ Datos generales
+ Federaciones

+ Organizaciones Distribucion de socios o afiliados por Comunidades Autonomas
Internacionales

Nimero de socios Accién Modificar Accién eliminar

No se han encontrado socios o afiliados por Comunidades Auténomas

+ Loc. Inmuebles
+ Sis. Evaluacion

+ Personal
+ Voluntariado I MNueva Distribucion de Socios

+ Voluntariado II

+ Poliza de seguros
+ Actividades de
coordinacién

+ Presupuesto Ant.
+ Presupuesto Act.

- Representatividad

Representatividad

La aplicacidn solicita dos datos, ambos obligatorios:
= Comunidad Auténoma
= Numero de socios

El nimero de socios debe ser numérico.
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Alta fModificacion de la Distribucion de socios o afiliados por Comunidades Auténomas

Comunidad
Autdnoma:¥ |Se|ecci0ne... El

Nimero de

socios: ¥ | |

\II.O | IurE r

En caso de no cumplir los requerimientos, se muestran los siguientes mensajes de error.

Alta fModificacion de la Distribucion de socios o afiliados por Comunidades Auténomas

Comunidad
Autdnoma:¥ |Se|eccione... El

Namero de

socios: ¥ | |

* Debe seleccionar una comunidad autdnoma
# El campo Ndmero es obligaterio y debe ser numeérico

\II-O | IU'E r

Una vez superadas las validaciones definidas, la aplicacidn regresara a la pantalla anterior y
mostrara, en una tabla, los datos introducidos, permitiendo la modificacidn y eliminacién de los
registros. Siempre puede cancelarse la operacion de alta del registro pulsando el botén “Volver”.

Distribucion de socios o afiliados por Comunidades Auténomas

Distribucion de socios o afiliados por Comunidades Auténomas

Comunidad Nimero de socios Accion Modificar Accion eliminar

34

Nueva Distribucion de Socios

4.4.1.5.2 Modificacion Distribucion de Socios por Comunidades Autonomas

Para modificar los datos de un registro determinado de distribucidn de socios por comunidad en la
Entidad, se pulsard sobre la etiqueta “Modificar” de dicho registro.
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Distribucion de socios o afiliados por Comunidades Auténomas

Distribucion de socios o afiliados por Comunidades Auténomas

Comunidad Nimero de socios Accion Modificar Accion eliminar

TR O i T

Nueva Distribucién de Socios

Tras pulsar dicha etiqueta, aparece la pantalla con los datos precargados del registro seleccionado
permitiendo la edicidn del NUumero de socios.

Alta fModificacion de la Distribucion de socios o afiliados por Comunidades Auténomas

Comunidad

Autdnoma:¥ | CEUTA |

Nimero de

socios: ¥ |34 |

‘LII.O | IUIE r

Una vez modificados los datos, el usuario pulsara el botdn “Guardar” para almacenar los datos o
“Volver” para cancelar la operacién. La aplicacion regresara a la pantalla con el listado de los
registros de distribucion de socios por comunidades de la entidad.

4.4.1.5.3 Eliminacion Distribucion de Socios por Comunidades Autonomas

Para eliminar un registro de la distribucion de socios por comunidad auténoma de la Entidad se
pulsard sobre la etiqueta “Eliminar” de dicho registro.

Distribucion de socios o afiliados por Comunidades Autonomas

Distribucién de socios o afiliados por Comunidades Autdnomas

Comunidad Nimero de socios Accion Modificar Accion eliminar

I T e
34

MNueva Distribucion de Socios

La aplicaciéon muestra un mensaje de alerta para que el usuario confirme la eliminacion del
registro.
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éEsta seguro de eliminar el registro?

Comunidad Nimero de socios

ARAGON 34

Aceptar Cancelar
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5 MIS SOLICITUDES

5.1 Cumplimentar Solicitud de Subvencién

La ventana inicial de solicitudes incluye el conjunto total de expedientes generados y que pueden
ser copiados y vistos y/o modificados y/o eliminados. Los datos de la entidad/entidades asociadas
al expediente son de solo lectura.

Para realizar la modificacién de una solicitud, se deberd pulsar la etiqueta Modificar en el registro
correspondiente. Para localizar dicho registro, existe la posibilidad de realizar una busqueda a
través del CIF, Id. de la solicitud, Nombre de la entidad y/o estado de la solicitud.

Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis solicitudes

Mis solicitudes

CIF entidad: | | Nombre entidad: | |

1d solicitud: [ | Estado solicitud: |Se|ecci0ne... V|

Buscar

Listado de Solicitudes

Accion

Unidad Organizativa Eliminar Acciéon Copiar
110317 2030 Accién Social Tercer Sector En tramitacion Si Ver
110309 2030 Accién Social Tercer Sector En tramitacién | No Ver
110300 2030 Accién Social LR.P.F. Borrador No Madificar Eliminar
Entidad
110298 2030 Accidn Social Mujer Elorr_ador No Madificar Eliminar
Entidad
110297 2030 Accién Social LR.P.F. Borrador No Madificar Eliminar
Entidad

Nueva Solicitud

5.1.1 Nueva Solicitud de Subvencidn

Para crear una nueva solicitud se pulsara el botédn Nueva Solicitud que se muestra en la parte
inferior de la pantalla de la imagen anterior.

Solo se pueden crear solicitudes para convocatorias en estado “Abierta” y que su fecha limite de
presentacion sea mayor que la fecha actual.
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Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis solicitudes = Nueva Solicitud

Seleccione una convocatoria

Listado de Convocatorias abiertas

Afio Unidad organizativa Tipo de subvencion Accion seleccionar
2030 Accidn Social L.R.P.F. Seleccionar
2030 Accion Social Mujer Seleccionar
2030 Accidn Social Tercer Sector Seleccionar
2030 Plan Macional de Drogas Corporaciones Locales Seleccionar
2030 Plan Macional de Drogas OMNGs Fondos Seleccionar

Volver

Existe la opcion de volver a la ventana anterior donde se encuentra la lista de todas las solicitudes
o seleccionar la convocatoria para la cual se quiere crear un nuevo expediente. Para seleccionar
dicha convocatoria, se debe pulsar sobre la etiqueta “Seleccionar” del registro correspondiente.

La aplicacion muestra una ventana con la informacién de la convocatoria seleccionada y la lista de
entidades asociadas a la solicitud. Inicialmente, la tabla de entidades esta vacia y para incluir
entidades, hay que pulsar el botén “Seleccionar entidad”.

Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis solicitudes >~ Nueva Solicitud

Alta de nueva solicitud

Convocatoria seleccionada

Unidad organizativa Tipo de subvencion

2030 Accidn Social Tercer Sector

Lista de entidades de la solicitud

Nombre Domicilio

No se han seleccionado entidades asociadas a la solicitud

Seleccionar entidad
Guardar Volver

En caso de pulsar el botdon Guardar sin haber escogido ninguna entidad, la aplicacién muestra el
mensaje “Debe seleccionar una entidad”.
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Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis solicitudes

Alta de nueva solicitud

Convocatoria seleccionada

Unidad organizativa Tipo de subvencion

2030 Accidn Social Tercer Sector

Lista de entidades de la solicitud

Nombre Domicilio

Mo se han seleccionado entidades asociadas a la solicitud

Seleccionar entidad
Guardar Volver

Para seleccionar la entidad asociada a la solicitud se pulsara el botén “Seleccionar entidad” como
se ha explicado anteriormente. La aplicacion mostrard en ese momento, la siguiente ventana, con
una lista de las entidades susceptibles de formar parte de la solicitud. El usuario debera ser gestor
solicitante de la entidad.

# Debe zeleccionar unz entidad

Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis solicitudes ~ Nueva Solicitud

Mis solicitudes

Listado de entidades

Nombre Domicilio CIF Accion seleccionar
Entidad 1D Domicilio de |a Entidad A24333874 Seleccionar
Entidad de 1PM Calle del NO USAR N1 M40830093 Seleccionar
ENTIDAD MIM PRUEBAS PRUEBAS C9605757E Seleccionar

Volver

En caso de que la entidad haya sido utilizada en esa misma convocatoria, la aplicacién mostrara el
mensaje “La entidad seleccionada ya tiene un expediente en la convocatoria elegida.”:
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Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis solicitudes >~ Nueva Solicitud

Mis solicitudes

Listado de entidades

Nombre Domicilio CIF Accion seleccionar
Entidad 1D Domicilio de |a Entidad A24333874 Seleccionar
Entidad de 1PM Calle del NO USAR N1 M40830093 Seleccionar
ENTIDAD MIM PRUEBAS PRUEBAS C9605757E Seleccionar

#® Lz entidad seleccicnada ya tiene un expediente en |z convocatoriz elegida.

Volver

Una vez seleccionada la entidad adecuada, el sistema regresa a la ventana anterior con la entidad

dentro de la tabla de entidades.

Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis solicitudes = Nueva Solicitud

Alta de nueva solicitud

Convocatoria seleccionada

Tipo de subvencion

Unidad organizativa
Tercer Sector

2030 Accidn Social

Lista de entidades de la solicitud
Domicilio

PRUEBAS

Seleccionar entidad
Guardar Volver

Nombre

ENTIDAD MIM PRUEBAS C9605757E
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5.1.2 Datos de Solicitud

Tras seleccionar las entidades, la aplicacion muestra los datos de la solicitud y el menu con el resto
de opciones de configuracidn de la solicitud.

Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis solicitudes > Mi solicitud > Datos Solicitud

Datos generales de la solicitud

+ Datos Entidad
L Entidad: ENTIDAD MIM PRUEBAS
+ Gastos Solicitados )
CIF: C9605757E Estado: Eorrador Entidad Identificador: 110345
+ Representantes )
i Fecha BOE: Dencminacion: Tercer Sector 2030

+ Adjuntar Docum.

+ Presentaciones

+ Presentar Afo: 2030
Unidad Crganizativa: Accién Social
Tipe de subvencién: Tercer Sector

Las opciones del menu de Solicitud son las siguientes:

Menu
- Datos Solicitud
+ Datos Entidad
+ Gastos Solicitados
+ Representantes
+ Adjuntar Docum.
+ Prasentaciones
+ Presentar

5.1.3 Datos Entidad.

El funcionamiento es igual que el detallado en Datos Entidad de Entidades salvo que se anade la
opcién de Represent/Espec = Espe. Areas de Atencién.

5.1.3.1 Espe. Areas de Atencion.

En esta pantalla se pueden asociar las areas de atencion a las que se dirige.
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Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud > Mi Entidad - Especializacion

+ Datos generales
+ Federaciones

+ Organizaciones
Internacionales

+ Loc. Inmuebles

+ Sis. Evaluacién

+ Personal

+ Voluntariado I

+ Voluntariado II

+ Poliza de seguros

+ Actividades de

coordinacion

+ Presupuesto Ant.

+ Presupuesto Act.

- Represent/Espec
Representatividad

Especializacion

camente uno)

sus estatutos (marcar

Espe:

Entidad: ENTIDAD MIM BADAJOZ
CIF: A3Z2963733 Estado: Borrador Entidad Identificador: 184684
Fecha BOE: Denominacién: Tercer Sector

Especializacion segln sus estatutos (marcar Unicamente uno)

Eliminar

Especializacion

No se han encontrado registros para la convocatoria seleccionada

Nuevo E

5.1.3.1.1 Nuevo Especializacion.

Para crear un nuevo area de atencidn hay que pulsar el botédn “Nuevo Especializacion”.

Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud > Mi Entidad ~ Especializacion

+ Datos generales
+ Federaciones
+ Organizaciones
Internacionales

Especializacion segiin sus estatutos (marcar Gnicamente uno)

Entidad: ENTIDAD MIM BEADAJOZ
CIF: A3Z2963753 Estado: Borrador Entidad Identificador: 184684
Fecha BOE: Denominacién: Tercer Sector

+ Loc. Inmuebles

+ Sis. Evaluacién
+ Personal

Especializacion segun sus estatutos (marcar Gnicamente uno)

+ Voluntariado I

+ Voluntariado II

+ Pdliza de seguros

+ Actividades de

coordinacion

+ Presupuesto Ant.

+ Presupuesto Act.

- Represent/Espec
Representatividad
Especializacion

Especializacion

Nuevo Es

Se abre una pantalla donde se debe elegir la especializacion.
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Alta fModificacion de Especializacion

Entidad: ENTIDAD MIM BADAIOZ
CIF: AZZSEET75E Estado: Borrador Entidad Identificador: 124584
Facha BOE: Crenominacidn: Tercer Sector
Especializacidn: -
|Se|ec::|one... El

.‘l.ll.o | IurE r

En caso de no seleccionar una Especializacién y pulsar Guardar aparece el mensaje “El campo
Especializacion es obligatorio”. En caso de no querer afiadir una especializacién se pulsa en Volver
y se regresa a la pantalla anterior.

Alta fModificacion de Especializacion

Entidad: ENTIDAD MIM BADAIOZ
CIF: AZZ2963753 Estado: Borrador Entidad Identificadar: 184584
Facha BOE: Denominacidn: Tercer Sector
Especializacidn:
# |Se|eccmne... |Z|

# El campo Especializacidn es obligatorio

.‘l.lro I IurE r

Una vez seleccionada la Especializacion se pulsa guardar y ya estaria afiadido un nuevo registro en

el listado.

Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis solicitudes - Mi Solicitud >~ Mi Entidad - Representatividad areas de atencion

Menu

+ Datos generales

+ Federaciones

+ Loc. Inmuebles

+ Sis. Evaluacion

+ Personal

+ Voluntariado I

+ Woluntariado 1I

+ Presupuesto Ant.

+ Presupuesto Act.

- Represent/Espec
Por Comunidades
Espe. Areas de
atencion

Areas de atencién a las que se dirige

Entidad: ENTIDAD MIM PRUEBAS
CIF: CS605757E Estado: Eorrador Entidad Identificador: 110345
Fecha BOE: Denominacién: Tercer Sector 2020

Areas de atencion a las que se dirige

Eliminar

Madificar

905 Tercer Sector INFANCIA Y FAMILIA

Nuevo Area de atencién
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Especializacion segin sus estatutos {marcar Gnicamente uno)

Entidad: ENTIDAD MIM BADAIOZ
CIF: AZZ963753 Estado: Borrador Entidad Identificadar: 184584
Fecha BOE: Denominacién: Tercer Sector

Especializacion segan sus estatutos (marcar dnicamente unao)

Especializacion Eliminar

10 - INFANCIA ¥ FAMILIA Madificar Eliminar

Nuevo Especializacion

Sélo puede haber una especializacion en la solicitud, por lo que si una vez tenga especializacion y
se quiere afladir una nueva aparece el siguiente mensaje:

Especializacion segin sus estatutos (marcar inicamente uno)

Entidad: ENTIDAD MIM BADAIOZ
CIF: AZZ963753 Estadao: Baorrador Entidad Identificador: 134584
Fecha BOE: Drenominacién: Tercer Sector

Especializacion segln sus estatutos (marcar Gnicamente uno)

Especializacion Eliminar

10 - INFANCIA Y FAMILIA Modificar Eliminar

# 56lo se puede asignar una especializacion

Nuevo Especializacion

5.1.3.1.2 Modificar Especializacion.

Para modificar el valor de una especializacién se pulsa en el enlace de Modificar dentro del listado
de Especializacidn segun sus estatutos.

Especializacion segin sus estatutos (marcar (nicamente uno)

Entidad: ENTIDAD MIM BADAIOZ
CIF: AZ2363752 Estado: Borrador Entidad Identificador: 124584
Fecha BOE: Denominacidn: Tercer Sector

Especializacion seguln sus estatutos (marcar Unicamente unao)

Especializacion Eliminar

10 - INFANCIA ¥ FAMILIA Madificar Eliminar

Nuevo Especializacion
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En la siguiente pantalla se carga un listado con los tipos de subvencidn disponibles, con el actual
seleccionado. Se cambia a otro si se desea y se pulsa Continuar. Al igual que en nuevo se carga un
listado de especializaciones. Si se desea se cambia y se pulsa Guardar. En el listado apareceria el

registro con sus datos modificados.

5.1.3.1.3 Eliminar Especializacion.

Para eliminar una especializacién se pulsa en el enlace Eliminar del listado.

Especializacion segiin sus estatutos {marcar inicamente uno)

Entidad: ENTIDAD MIM BADAIOZ
CIF: A3Z9637353 Estado: Baorrador Entidad Identificador: 124584
Fecha BOE: Denominacion: Tercer Sector

Especializacion segun sus estatutos (marcar Unicamente unao)
Especializacion
10 - INFANCIA Y FAMILIA Maodificar

Eliminar

Eliminar -

MNuevo Especializacién

Aparece una pantalla de confirmacidn de eliminacién del registro. Si se desea Eliminar el registro

se pulsa Aceptar, en caso contrario Cancelar.

éEsta seguro de eliminar el registro?

Especializacion
10 - INFANCIA Y FAMILIA

Aceptar Cancelar

5.1.4 Gastos Solicitados

Al pulsar sobre la opcién “Gastos Solicitados” la aplicacion muestra un listado de los gastos

solicitados asociados al expediente.
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Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis solicitudes > Mi solicitud > Gastos Solicitados

Listado de gastos solicitados

Menu

+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad

= Entidad: ENTIDAD MIM BADAIOZ
- Gastos Solicitados . =
CIF: AZ2963733 Estado: Borrador Entidad Identificador: 184684
+ Representantes R
i Fecha BOE: Denominacion: Tercer Sector
+ Adjuntar Docum.
+ Presentaciones
+ Presentar Listado de gastos solicitados

Nimero Denominacion  Especializacion Importe solicitado llﬁ:lfﬂ'iécnar LB I

Eliminar Completar

No se han encontrado gastos solicitados en la solicitud

Nuevo gasto solicitado

Para asociar un gasto, el usuario deberd pulsar el botén “Nuevo gasto solicitado”. Una vez pulsado
la aplicacidn solicitara la especializacion.

Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis solicitudes > Mi solicitud > Gastos Solicitados

Meni Crear Gastos Solicitados
+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad )
= Entidad: ENTIDAD MIM BADAIOZ

- Gastos Solicitados i o

CIF: A3Z29637353 Estado: Borrador Entidad Identificador: 184684
+ Representantes R

Fecha BOE: Denominacion: Tercer Sector

+ Adjuntar Docum.

+ Presentaciones

Especializacién: %
+ Presentar "

10 - INFANCIA Y FAMILIA |ZI

Al seleccionar una especializacién del listado y pulsar el botén Continuar, la aplicacidn muestra un
ventana para incluir la informacién basica del gasto solicitado.
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Alta/Modificacion de gastos solicitados

Entidad: ENTIDAD MIM BADAIOZ
CIF: A3ZZ29637353 Estado: Borrador Entidad Identificador: 184584
Fecha BOE: Dienominacidn: Tercer Sector

Nimero:

Especializacidn: %

| 10 - INFANCIAY FAMILIA

Prioridad :%

| Seleccione una prioridad...

Denominacion: ¥

Observacionas:

‘.II.O | IUIE r

Los campos Especializacion, Prioridad y Denominacién son obligatorios. En caso de que no sean

cumplimentados, la aplicacién mostrard un mensaje de alerta.

& El campeo Dencminacion es aobligatoric
# El campo Pricridad es cbligatoric

Una vez guardada la informacidn, la aplicacién regresara a la pantalla de informacion de los datos
del gasto solicitado, mostrando estos datos en solo lectura. Para realizar de nuevo una
modificacion de la informacion del programa, habra que pulsar en el botén “Modificar”.
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Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis solicitudes - Mi solicitud - Gastos Solicitados - Datos Generales

Menu Datos generales de los gastos solicitados
- Datos Generales

+ Contenido. )

bieti Entidad: ENTIDAD MIM BADAIOZ
Objetivos

] CIF: AZ2963733 Estado: Borrador Entidad Identificador: 184584
+ Desc. Gastos R

. Fecha BOE: Denominacion: Tercer Sector

Solicitados
+ Calendario Previsto
+ Evaluacién Numere:
+ Presupuesto Especializacion:

* Medios Personales [10-INFANCIA Y FAMILIA |

+ Medios Técnicos /

Subcontratacién Prioridad:

+ Subvenciones [10XX-0TROS PROGRAMAS DE INFANCIA |
anteriores

+ Colaboraciones /
Ejerc. Sucesivos

Denominacidn:

Gato solicitado 1

Observaciones:

Modificar

5.1.4.1 Contenido. Objetivos
En esta ventana el usuario podra introducir la informacidn de:
= Descripcién del contenido

=  QObjetivos del programa.
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Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis solicitudes - Mi solicitud > Gastos Solicitados >~ Contenido. Objetivos

Menti Contenido. Objetivos
+ Datos Generales
- Contenido. .
Obieti Entidad: ENTIDAD MIM BADAIOZ
tivos
= CIF: A3Z2963733 Estado: Borrador Entidad Identificador: 184684
+ Desc. Gastos R
Fecha BOE: Denominacion: Tercer Sector

Solicitados

+ Calendario Previsto
L. Descripcién del contenido:
+ Evaluacién °
+ Presupuesto

+ Medios Personales

+ Medios Técnicos /
Subcontratacion

+ Subvenciones
anteriores

+ Colaboraciones /
Ejerc. Sucesivos

Ohbjetives generales y especificos que se pretenden alcanzar:

Medificar

Inicialmente la informacién aparece en solo lectura, para modificar la informacién se debe pulsar
el boton “Modificar”.

Una vez realizada la modificacién, se debe pulsar el botén “Guardar”. Si se quiere cancelar la
operacion, el usuario debe pulsar el botén “Volver”.

Nota: No se podra completar un programa si estos dos datos no estan guardados. Si se intenta
completar el gasto solicitado pulsando “Completar” en el listado de gastos sin haber guardado
estos datos saldria el siguiente mensaje:
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Listado de gastos solicitados

Entidad: ENTIDAD MIM BADAIOZ
CIF: AZZSE3753 Estado: Borrador Entidad Identificador: 1245284
Facha BOE: Crenominacidn: Tercer Sectar

Listado de gastos solicitados

- - o o o Accion Accion Accion
Cmpl. Nimero Denominacion  Especializacion Importe solicitado Modificar

Eliminar Completar

- 10 - INFANCIA'Y . o
Gato solictado 1 FAMILIA UFDD © Comp|Etar

0,00 €

# Para completar los gastos solicitados se deben dar de alta: |la descripcidn del contenide y los objetivos que se pretenden
alcanzar

Nuevo gasto solicitado

5.1.4.2 Desc. Gastos Solicitados

En Descripcion de los gastos solicitados se puede aiadir la informacién necesaria en los siguientes
apartados:

e Gastos de mantenimiento solicitado
e Gastos de funcionamiento solicitado
e Gastos de personal solicitado

e En su caso, gastos de equipamiento solicitado (segun disposicién Segunda, apartado 4 de
Convocatoria)
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Inicio = Mis solicitudes - Mi solicitud - Gastos Solicitados » Descripeiton de los gastos solicitedos

Descripeitn de los gastos solicitados

+ Datos Generales
+ Contenido.
Objetives

CIF: 432353753 Estada: Barradar Entidad
- Desc, Gastos .
. Facha BOE: Denominackin: Tarcar Sactar
Solicitados

+ Calendaric
Previsto

Entidad: ENTIDAD MIM BADADT

Gactas de mantenimiznta sallciada:

+ Ewvaluacidn

+ Presupuesto

+ Medios
Personales

+ Medios Técnicos
/ Subcontratacién
+ Subvencicnes
anteriores

+ Colaboraciones |
Ejerc, Sucesivos

Gactas de funclonamianta sallciada:

Gatas de parsanal sallciada:

En su caca, gastaos de aguipamianta sallcitada [sagln dispasicidn Sagunda, apartada 4 de Canvocataria):

Para poder cambiar los valores de los campos se pulsa Modificar y con ello se habilitan los campos
para poderlos editar. Una vez rellenos los campos deseados se pulsa Guardar y con ello se guarda
la informacion en base de datos. Si se desea cancelar la operacién se pulsa Volver.
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5.1.4.3 Calendario Previsto

En esta ventana el usuario podra afiadir los calendarios previstos con el gasto solicitado. Para
afiadir un calendario, hay que pulsar el botén “Nuevo Calendario”

Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis solicitudes = Mi solicitud - Gastos Solicitados > Calendario Previsto

+ Datos Generales
+ Contenido.

Calendario Previsto

bioti Entidad: ENTIDAD MIM BADAIOZ
Objetivos
] CIF: AZ2963753 Estado: Borrador Entidad Identificador: 184684

+ Desc. Gastos R

. Fecha BOE: Denominacion: Tercer Sector

Solicitados

- Calendario Previsto

+ Bvaluacién Desglose de los gastos solicitados y calendario de ejecucion material previsto

+ Presupuesto

+ Medios Personales Nombre Fecha inicio Fecha término Accion Accion

prevista prevista Num benef. Modificar Eliminar

+ Medios Técnicos /

Subcontratacién Ninguna actividad encontrada

+ Subvenciones
anteriores Nuevo Calendario

+ Colaboraciones /
Ejerc. Sucesivos

Una vez pulsado el botén “Nuevo Calendario”, la aplicacién muestra una ventana para incluir la
informacion relativa al calendario:

=  Nombre,
=  Fecha Inicio Prevista
=  Fecha fin Prevista

= Numero de Beneficiarios
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Alta fModificacion de datos del calendario

Entidad: ENTIDAD MIM BADAIOZ
CIF: AZZ29683733 Estado: Borrador Entidad Identificador: 184584
Fecha BOE: Drenominacion: Tercer Sector

Mombre: %

Fecha Inicio Prevista: ¥ | |

Fecha Fin Prevista: ¥ | |

Mum Beneficiarios: ¥ | |

\II.O | IurE r

Todos estos campos son obligatorios, en caso de no cumplimentar todos los campos o que los
campos numéricos incluyan algun caracter o que la fecha de fin sea inferior a la fecha de inicio, la
aplicacion mostrara un mensaje de alerta. Una vez superadas todas las validaciones, la aplicacién
mostrara esa actividad en la tabla de la ventana anterior

Calendario Previsto

Entidad: ENTIDAD MIM BADAIOZ
CIF: AZZ2963733 Estado: Borrador Entidad Identificador: 184684
Fecha BOE: Denominacidn: Tercer Sector

Desglose de los gastos solicitados y calendario de ejecucion material previsto

Fecha inicio Fecha término Accidn Accién

Nombre previsia prevista Num benef. Modificar  Eliminar

45

Nuevo Calendario

Cada registro de la tabla se podrad modificar o eliminar.

5.1.4.4 Evaluacion (Solicitado)

En esta ventana, el usuario podrd introducir la informacién relativa a los indicadores asociados al
gasto y los sistemas de calidad empleados en el mismo. Los indicadores se muestran como un
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conjunto de registros en una tabla y para introducir nuevos, se debe pulsar el botédn “Nuevo
Indicador”.

Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis solicitudes - Mi solicitud » Gastos Solicitados > Evaluacion

Evaluacion y seguimiento: Relaciéon de objetivos concretos e indicadores previstos para evaluar la eficacia del gasto
+ Datos Generales (describir el indicador de evaluacién y aportar el resultado previsto)

+ Contenido.

Objetivos Entidad: ENTIDAD MIM BADAIOZ

+ Desc. Gastos CIF: AZ2963753 Estado: Borrador Entidad Identificadar: 184584
Solicitados Fecha BOE: Denominacién: Tercer Sector

+ Calendario Previsto

- Evaluacion

Listado de indicadores (Solicitado)

Indicador de evaluacién Accion Accion

+ Presupuesto
+ Medios Personales Objetivo utilizado esliplT e Ty Modificar  Eliminar
+ Medios Técnicos /
Subcontratacion

No se han encontrado indicadores asociados

+ Subvenciones

Nuevo indicador

anteriores
+ Colaboraciones /
Ejerc. Sucesivos

Tras pulsar el botén “Nuevo Indicador”, la aplicacién muestra una ventana donde se solicita al
usuario la informacion de:

=  QObjetivo
* Indicador
= Resultado Esperado.

Todos estos campos son obligatorios, por lo que en caso de no ser cumplimentados, la aplicacidn
mostrara un mensaje de error.
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Alta/Modificacion de indicadores
Entidad: EMNTIDAD MIM BADAIODZ
CIF: AZZIEITSE Estada: Barrador Entidad Identificadaor: 184684
Fecha BOE: Denominacién: Tercer Sector
Objetive: ®
Indicador: %

Resultado esperado: ®

Guardar

La informacion incluida en estos tres cuadros de texto se muestra, una vez guardada en la tabla de
la ventana anterior pudiéndose modificar o eliminar tras pulsar en las etiquetas “Modificar” y

“Eliminar” respectivamente.
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Inicio > Mis solicitudes > Mi solicitud >~ Gastos Solicitados > Evaluacion

+ Datos Generales

+ Contenido.

Objetivos Entidad: ENTIDAD MIM BADAIOZ

+ Desc. Gastos CIF: A3Z2963753 Estado: Borrador Entidad Identificadar: 184584
Solicitados Fecha BOE: Denominacién: Tercer Sector

+ Calendario Previsto

- Evaluacion

Listado de indicadores (Solicitado)

Indicador de evaluacién Accion Accion

+ Presupuesto
+ Medios Personales Objetivo utilizado
+ Medios Técnicos /
Subcontratacion

+ Subvenciones
anteriores

+ Colaboraciones /
Ejerc. Sucesivos

Resultado esperado Modificar Eliminar

Objetivo de la evaluacion Indicador Resultado Maodificar Eliminar

Nuevo indicador

Para modificar se pulsa el botdn Modificar y se realizan los mismas acciones que al crear un nuevo
indicador.

Al pulsar eliminar aparece la pantalla de confirmacion:

éEsta seguro de eliminar el registro?

Objetivo Indicador Resultado esperado

Objetivo de la evaluacidn Indicador Resultado

Aceptar Cancelar

5.1.4.5 Presupuesto

En la ventana del presupuesto, el usuario podra cumplimentar el presupuesto referido al afo
correspondiente a la convocatoria para los epigrafes de:

= Gastos corrientes
= Gastos de Inversion

=  Gastos Totales
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Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis solicitudes > Mi solicitud >~ Gastos Solicitados > Presupuesto

Presupuesto total estimado, desglosado por origen de financiacion y por conceptos de gasto
+ Datos Generales

+ Contenido.

bieti Entidad: ENTIDAD MIM BADAJOZ
Objetivos
] CIF: AZZ963753 Estado: Borrador Entidad Identificador: 184584
+ Desc. Gastos R
Fecha BOE: Denominacion: Tercer Sector

Solicitados

+ Calendario Previsto
+ Ewaluacion

Listado de gastos corrientes para el afio 2038

- Presupuesto
ZI5E Concepto Cuantia Solicitada Otras subv. Financ. propia Coste total
+ Medios Personales
+ Medios Técnicos [ Personal 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00€ Modificar
SubcontraFaC|on Dietas y Gastos de 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00€ Modificar
+ Subvenciones viaje
anteriores Gastos de .
+ Colaboraciones / Mantenimiento y 0,00€ 0,00< 0,00€ 0,00 € Modificar
Actividades

Ejerc. Sucesivos

Listado de gastos de inversion para el afio 2038

Concepto Cuantia Solicitada Otras subv. Financ. propia Coste total

Equipamiento 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00€ Maodificar

Listado de gastos de Totales para el afio 2038

Concepto Cuantia Solicitada Otras subv. Financ. propia Coste total

Total Gastos 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00€
Corrientes

Total Gastos de 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
Inversion

Totales Gastos 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €

La modificacién de cualquiera de los conceptos anteriores se realiza pulsando la opcidn
“Modificar” del registro. La aplicacion mostrara una ventana similar a la siguiente:

Alta /Modificacion de gastos y presupuestos

Entidad: ENTIDAD MIM BADAIOZ
CIF: A3Z963753 Estado: Borrador Entidad Identificador: 124584
Fecha BOE: Denominacidn: Tercer Sector

Concepto: [Personal

Cuantia solicitada(€): |'D‘D'D‘

Otras subvenciones{£): |'D‘U’D‘

Financiacidn Propia(€): |'D‘D'D‘

‘LII.O | IUIE r

El campo “Concepto” serd de solo lectura y corresponderd a la descripciéon de concepto
presupuestario seleccionado. Todos los datos solicitados deben ser numéricos y tras guardarlos se
muestran en la tabla de la ventana anterior, realizandose de forma simultanea el calculo de los
totales.
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A la hora presentar la solicitud los gastos de personal deben coincidir con los gastos del apartado
de Personal retribuido.

5.1.4.6 Medios personales

En esta ventana, se incluye la informacion del medio personal asociado al gasto solicitado. Para
incluir un nuevo registro, se pulsard sobre el botén “Nuevo Personal”.

Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis solicitudes > Mi solicitud >~ Gastos Solicitados > Personal Retribuido

Listado de Medios personales que se solicitan

+ Datos Generales
+ Contenido.

bieti Entidad: ENTIDAD MIM BADAIOZ
Objetivos CIF: AZ2963753 Estado: Borrador Entidad Identificador: 184684
+ Desc. Gastos R
. Fecha BOE: Denominacion: Tercer Sector

Solicitados
+ Calendario Previsto
+ Bvaluacién Listado de Medios personales que se solicitan
+ Presupuesto

- Num. Accion Accion
- Medios Personales - -

= Cat./Cualif. trabaj. Dedic(h) Retrib. bruta S5 empresa Total gasto Modificar  Eliminar

+ Medios Técnicos / No se ha encontrado personal retribuido

Subcontratacion
+ Subvenciones

Nuevo personal

anteriores
+ Colaboraciones /
Ejerc. Sucesivos

Tras pulsar este botdn la aplicacidn solicitara la siguiente informacion:
= Categoria /Cualificacion
= Numero de Trabajadores
= Dedicacién total (h)
=  Retribucién bruta (€)
= SS empresa (€).

Todos estos campos son obligatorios por lo que en caso de que no se cumplimente alguno, la
aplicacion mostrara los correspondientes mensajes de alerta.
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Alta/Modificacion de Medios personales que se solicitan

Entidad: ENTIDAD MIM BADAIOZ
CIF: A3Z963753 Estado: Borrador Entidad Identificador: 124584
Fecha BOE: Denominacion: Tercer Sector

Categoria/Cualif: %

Num Trabajadores: %

Ratr. bruta(€): %

| |
| |
Dedicacién total(h]: % | |
| |
55 empresa (£): % | |

\II.O | IurE r

Una vez cumplimentados los datos necesarios, y pulsado el botédn “Guardar”, la aplicacidn
regresara a la ventana anterior mostrando en la tabla, el registro recién creado.

Listado de Medios personales que se solicitan

Entidad: ENTIDAD MIM BADAIOZ
CIF: AZZ2983753 Estado: Borrador Entidad Identificader: 184584
Fecha BOE: Denominacién: Tercer Sector

Listado de Medios personales que se solicitan

Num. Accion Accion

Cat. [ Cualif. . Dedic(h) Retrib. bruta SS empresa Total gasto Modificar  Eliminar

111 1.562 12.333,00 € 466,00 € 12.799,00 €

Nuevo personal

En el listado de personal retribuido se pueden tanto Modificar como Eliminar registros.

5.1.4.7 Medios Técnicos/Subcontratacion

La informacién solicitada por la aplicaciéon referente a los medios técnicos/Subcontratacion se
refleja en la siguiente ventana.
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Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis solicitudes - Mi solicitud - Gastos Solicitados >~ Medios Técnicos / Subcontratacion.

Medios Técnicos / Subcontratacion

+ Datos Generales
+ Contenido.

bieti Entidad: ENTIDAD MIM BADAJOZ
Objetivos
] CIF: A3Z29637353 Estadao: Borrador Entidad Identificador: 184584
+ Desc. Gastos R
. Fecha BOE: Denominacion: Tercer Sector
Solicitados

+ Calendario Previsto

+ Evaluacién

+ Presupuesto

+ Medios Personales
Subcontratacion

+ Subvenciones

anteriores

+ Colaboraciones /
Ejerc. Sucesivos

Medios Técnicos:

Medificar

En el caso de tener prevista la subcontratacion de algunos de los gastos indiquelo, asi como la causa que
la motiva

Tipo de subcontrataciéon o motivacion de Importe a Accion Accion

Empresa

la subcontratacion subcontratar Modificar  Eliminar

No se han encontrado subcontrataciones

Nueva subcontratacién

Pulsando el botédn Modificar se pueden editar el valor de:
= Medios Técnicos

Se pueden crear la subcontrataciones que sean necesarias. Para ello se pulsa el botén Nueva
subcontratacion.

En este caso aparece la pantalla con los datos que pueden rellenarse de la subcontratacién:
e Tipo de subcontratacién o motivacidn de la subcontratacion
e Empresa

e Importe a subcontratar
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Modificacion de Medios Técnicos / Subcontratacion

Entidad: ENTIDAD MIM BADAIOZ
CIF: AZZ963753 Estado: Borrador Entidad Identificadar: 184584
Fecha BOE: Dencminacian: Tercer Sector

Tipo de subcontratacidn o motivacidon de |la subcontratacidn:

Empresa:

Importe a subcontratar (£): |

.‘l.lro I IurE r

Una vez que se rellenan los datos se pulsa guardar y aparece el registro en la tabla de

subcontrataciones.

Medios Técnicos / Subcontratacion

Entidad: ENTIDAD MIM BADAIOZ
CIF: AZZ2S83733 Estado: Borrador Entidad Identificador: 184684
Fecha BOE: Denominacién: Tercer Sector

Medios Tecnicos:

Modificar

En el caso de tener prevista la subcontratacion de algunos de los gastos indiguelo, asi como la causa que
la motiva

Tipo de subcontratacion o motivacion de E Importe a Accion Accion
la subcontratacion pRe subcontratar Modificar  Eliminar

4.561,00 €

MNueva subcontratacion
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Una vez que la tabla de subcontratacidn tiene registros, estos se pueden Modificar o Eliminar.
5.1.4.8 Subvenciones anteriores

La informacién solicitada por la aplicacion referente a los medios técnicos/Subcontratacion se
refleja en la siguiente ventana.

Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis solicitudes > Mi solicitud >~ Gastos Solicitados > Subvenciones anteriores

Listado de subvenciones anteriores

+ Datos Generales
+ Contenido.

bieti Entidad: ENTIDAD MIM BADAIOZ
Objetivos
] CIF: AZZS63753 Estado: Borrador Entidad Identificador: 184584
+ Desc. Gastos R
. Fecha BOE: Denominacion: Tercer Sector
Solicitados
+ Calendario Previsto
+ Bvaluacién Subvenciones anteriores: indigue si este tipo de gastos han sido subvencionados por el Ministerio de
+ Presupuesto Sanidad, Servicios Sociales e Igualdad en afios anteriores

+ Medios Personales
+ Medios Técnicos /

Subcontraacmn No se han encontrado Subvenciones MSSSI
- Subvenciones

Fecha Fin Accion Accion

Convocatoria Cuantia Organo concedente

Programa Modificar eliminar

anteriores
+ Colaboraciones /
Ejerc. Sucesivos

Nueva subvencién MSSSI

Indique si este tipo de gastos han sido subvencionados en afios anteriores por otras ayudas de la
Administracion General del Estado o de otras Administraciones Publicas y en su caso, cuantia de la
subvencion

Organo concedente Accion Modificar Accion eliminar

No se han encontrado subvenciones otras administraciones publicas

Nueva subvencion

Existen dos listados diferentes. En el primero se afiaden las subvenciones anteriores del Ministerio
de Sanidad, Servicios Sociales e Igualdad. En la otra lista aparecen las subvenciones de otras
administraciones publicas asociadas.

Para anadir una nueva subvencién del Ministerio de Sanidad, Servicios Sociales e Igualdad se pulsa
en el botdn “Nueva Subvencion MSSSI”. Aparece la pantalla de registro con los siguientes campos,
todos ellos obligatorios.

=  Convocatoria
= Cuantia
. Organo concedente

= Fecha Fin Programa
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Alta fModificacion de subvenciones anteriores MSSSI

Entidad: ENTIDAD MIM BADAIOZ
CIF: AZZ2S83733 Estado: Borrador Entidad Identificador: 184684
Fecha BOE: Denominacién: Tercer Sector

Convocatoria: ¥ | |

Cuantia(€): % | |

Organo concedents:% | |

Fecha Fin Programa: ¥ | |

Una vez cumplimentados todos los datos se afiaden al listado anterior, pudiéndose modificar o
eliminar.

Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis solicitudes - Mi solicitud > Gastos Solicitados > Subvenciones anteriores

Listado de subvenciones anteriores

+ Datos Generales

+ Contenido.

bioti Entidad: ENTIDAD MIM BADAJOZ
Objetivos
] CIF: AZZS63753 Estado: Borrador Entidad Identificador: 184584
+ Desc. Gastos R

. Fecha BOE: Denominacion: Tercer Sector
Solicitados
+ Calendario Previsto
+ Bvaluacién Subvenciones anteriores: indigue si este tipo de gastos han sido subvencionados por el Ministerio de
+ Presupuesto Sanidad, Servicios Sociales e Igualdad en afios anteriores
+ Medios Personales 3 3 3

i < oni Convocatoria Cuantia Organo concedente AT iy bain

+ Medios Técnicos / e Programa Modificar  eliminar

S 4.562,00 10/10/2031

- Subvenciones

. 4.562,00 €
anteriores
+ Colaboraciones /
Ejerc. Sucesivos

Indique si este tipo de gastos han sido subvencionados en afios anteriores por otras ayudas de la
Administracion General del Estado o de otras Administraciones Plblicas y en su caso, cuantia de la
subvencion

Organo concedente Accion Modificar Accion eliminar

No se han encontrado subvenciones otras administraciones publicas

Nueva subver

Para afiadir un registro al listado de subvenciones otras administraciones publicas asociadas se
pulsa en el botdn “Nueva subvencion”. Se muestra la pantalla de edicion de registros de Nueva
subvencién con los siguientes campos, todos ellos obligatorios:

"  Afo
= Organo concedente

= Cuantia

Documento: CSI_SIGES_Manual de Usuario_PE Tercer Sector v2.7.2.doc 20/05/2016 - 124 / 144



:ﬁ. e Ministerio de Sanidad, Servicios Sociales
2 - § KA e lgualdad

Alta/Modificacion de subvenciones otras administraciones piblicas asociadas al gasto

Entidad: ENTIDAD MIM BADAIOZ
CIF: AZZ963753 Estado: Borrador Entidad Identificadar: 184584
Fecha BOE: Denominacién: Tercer Sector

Afio: % | |

Organe concedente: % | |

Cuantia(€): % | |

.‘l.lro I IurE r

Una vez cumplimentados todos los datos se afiaden al listado anterior, pudiéndose modificar o
eliminar.

Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis solicitudes > Mi solicitud - Gastos Solicitados > Subvenciones anteriores

Listado de subvenciones anteriores

+ Datos Generales
+ Contenido.

bioti Entidad: ENTIDAD MIM BADAJOZ
Objetivos CIF: AZZSE3TS53 Estado: Borrador Entidad Identificador: 184684
+ Desc. Gastos R

. Fecha BOE: Denominacion: Tercer Sector
Solicitados
+ Calendario Previsto
+ Evaluacién Subvenciones anteriores: indique si este tipo de gastos han sido subvencionados por el Ministerio de
+ Presupuesto Sanidad, Servicios Sociales e Igualdad en afios anteriores
+ Medios Personales = = =

i < oni Convocatoria ‘Cuantia Organo concedente FEE AT fErn bain

+ Medios Técnicos / paa Programa Modificar  eliminar

- Subvenciones
4,562,00 €

anteriores
+ Colaboraciones /
Ejerc. Sucesivos

Nueva subvencién MSSSI

Indique si este tipo de gastos han sido subvencionados en afios anteriores por otras ayudas de la
Administracion General del Estado o de otras Administraciones Publicas y en su caso, cuantia de la
subvencién

Organo concedente Cuantia Accion Modificar Accion eliminar

1.230,00 €

Nueva subvencion

5.1.4.9 Colaboraciones / Ejerc. Sucesivos

En esta pantalla se pueden indicar detalladamente los acuerdos y colaboraciones previstos. Los
campos que aparecen son los siguientes pudiéndose modificar cualquiera de ellos:

= Acuerdos de colaboracion suscritos o que se prevea suscribir con otras Adm.
Publicas

= Para ejercicios sucesivos, indique los gastos previstos y su financiacién
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Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis solicitudes > Mi solicitud > Gastos Solicitados > Colaboraciones y Ejercicios Sucesivos

+ Datos Generales
+ Contenido.

Acuerdos de colaboracién con otras Administraciones Piblicas

bieti Entidad: ENTIDAD MIM BADAJOZ
Objetivos
] CIF: AZZ963753 Estado: Borrador Entidad Identificador: 184684
+ Desc. Gastos R
Fecha BOE: Denominacion: Tercer Sector

Solicitados

+ Calendario Previsto
+ Evaluacion

+ Presupuesto

+ Medios Personales

Acuerdos de colaboracién suscritos o que se prevea suscribir con otras Administraciones
Publicas (Se adjuntard documentacién acreditativa): Seleccione...

Para ejercicios sucesivos, indique los gastos previstos y su financiacidn:

+ Medios Técnicos /
Subcontratacién
+ Subvenciones

anteriores
- Colaboraciones /

Ejerc. Sucesivos

Medificar

Para editar los valores se pulsa el botén Modificar. Con esto redirige a una pantalla donde hay que
seleccionar si existen acuerdo de colaboracidén o no.

Modificacion de Acuerdos de colaboracion con otras Administraciones Piblicas

Entidad: ENTIDAD MIM BADAIOZ
CIF: AZZ2S83733 Estado: Borrador Entidad Identificador: 184684
Fecha BOE: Denominacién: Tercer Sector

Acuerdos de colaboracion suscritos o que se prevea suscribir con otras Administraciocnes
Plblicas (52 adjuntard documentacién acreditativa): % Seleccione... Izl

\II.O I I“re r

En caso de seleccionar Si, al pulsar a Continuar aparece la siguiente pantalla donde se pueden
rellenar los datos:

e En caso afirmativo indicar las Administraciones con las que existen dichos acuerdos y
naturaleza de los mismos

e Para ejercicios sucesivos, indique los gastos previstos y su financiacion
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Modificacion de Acuerdos de colaboracion con otras Administraciones Piablicas

Entidad: ENTIDAD MIM BADAIOZ
CIF: AZZ963753 Estadao: Baorrador Entidad Identificador: 134584
Fecha BOE: Drenominacién: Tercer Sector
Acuerdos de colaboracidn suscritos o que se prevea suscribir con otras Administraciocnes
Si

Publicas (Se adjuntara documentacion acreditativa]:

En caso afirmative indicar las Administraciones con las que existen dichos acuerdos y naturaleza de los mismos:

Para ejercicios sucesivos, indique los gastos previstos y su financiacion:

\II.O | I“rE r

En caso de seleccionar No, Unicamente nos aparece el siguiente campo para editar:

e Para ejercicios sucesivos, indique los gastos previstos y su financiacién
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Modificacion de Acuerdos de colaboracion con otras Administraciones Piblicas

Entidad: ENTIDAD MIM BADAIOZ
CIF: AZZSE3753 Estado: Borrador Entidad Identificadar: 184584
Facha BOE: Dienominacién: Tercer Sector

Acuerdos de colaboracion suscritos o que se prevea suscribir con otras Administraciocnes

Publicas (Se adjuntara documentacion acreditativa): Mo

Para ejercicios sucesivos, indique los gastos previstos y su financiacion:

\II.O I I“rE r

En ambos casos una vez rellenos los datos se pulsa a Guardar y ya quedarian almacenados ene |
sistema.

5.1.5 Representantes

La seleccidn de esta opcién de menu hace a la aplicacién mostrar el listado de representantes
legales asignados.

Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis solicitudes - Mi solicitud - Representantes

Ment
+ Datos Solicitud

Listado de Representantes Legales asociados a la Solicitud

+ Datos Entidad

o Entidad: ENTIDAD MIM PRUEBAS
+ Gastos Solicitados )
CIF: C86805757E Estado: Borrador Entidad Identificador: 110345
- Representantes 3
" Fecha BOE: Dencminacion: Tercer Sector 2030
+ Adjuntar Docum.
+ Presentaciones
+ Presentar Listado de representantes legales asignados

Accién Modificar Accién Eliminar
D F 87654321 Madificar Eliminar

Nuevo Representante Legal

Para afiadir un representante nuevo, hay que pulsar el botén “Nuevo Representante Legal”. Tras
pulsar este botdn, la aplicaciéon muestra la siguiente ventana.
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Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis solicitudes - Mi solicitud - Representantes

Alta/Mod cion de representante legal

+ Datos Solicitud

+ Datos Entidad
o Entidad: ENTIDAD MIM PRUEBAS
+ Gastos Solicitados )
CIF: CS605757E Estado: Borrador Entidad Identificador: 110345
- Representantes 3
" Fecha BOE: Dencminacion: Tercer Sector 2030
+ Adjuntar Docum.
+ Presentaciones
+ Presentar NIF:% [ |
Mombre:¥ | |
rpellidos:# [ |
Cargo: ¥ | |
Guardar Volver

Los datos del representante requeridos son:

= NIF.

= Nombre.
= Apellidos.
= (Cargo.

Una vez guardado se afiade el registro al listado, pudiéndose Modificar o Eliminar.

5.1.6 Adjuntar Documentacion

La aplicacién muestra al usuario una ventana donde se listan todos los documentos asociados al
expediente y se da la opcidn de agregar nuevos documentos.

Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud > Adjuntar Documentacion

Listado de documentos de la solicitud

Datos Solicitud
Datos Entidad

R Entidad: Entidad Pruebas Juan
Gastos Solicitados X .
CIF: C22651047 Estade: Requeridos Anexos Identificador: 118078
Representantes .
Fecha BOE: Denominacién: Tercer Sector v2015

Requerimientos
- Adjuntar Docum.

+ Presentaciones
-+ Presentar

Listado de documentos

Accion

Tamaiio Reg. Tel. Accion ver

eliminar

Solicitud generada 156,67 KB SI Ver Eliminar
Solicitud generada 156,67 KB SI Ver Eliminar
sidfg 125,38 KB sI Ver Eliminar

hgdfh 125,38 KB SI Wer Eliminar
jkhgk 125,38 KB SI Wer Eliminar

fdh 72,67 KB SI Ver Eliminar
Solicitud generada 156,67 KB S1 Wer Eliminar
Solicitud generada 156,67 KB SI Ver Eliminar
Solicitud generada 156,67 KB SI Wer Eliminar

Nuevo decumento
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Al pulsar el botén “Nuevo Documento”, la aplicacion muestra una ventana en la que se solicita una
descripciéon del documento a adjuntar, el propio documento y seleccionar si es firma digital o no.
Tras adjuntarlo, la aplicacién solicita la firma del mismo para que la operacion finalice y el
documento aparezca en el listado de la imagen anterior.

Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud > Adjuntar Documentacion

Adjuntar/Firmar Documento

Entidad: ENTIDAD MIM BADAIOZ

+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad
+ Gastos Solicitados

CIF: A3Z2963733 Estado: Borrador Entidad Identificador: 184684

+ Representantes

Fecha BOE: Denominacién: Tercer Sector

+ Presentaciones

Descripcién Documento: ¥ | |

Seleccionar Documento % Examinar- | Mo se ha seleccionado ningln archivo.

Firma digitzl:% | Seleccione... El

+ Presentar

Subir documento

Una vez pulsado el botén de Subir documento, si no se escoge la firma digital se afiade el
documento directamente al listado. En cambio, si se elige con firma digital, se deben seguir los
pasos indicados en el apartado 5.2 FIRMA ELECTRONICA.

En caso de que la solicitud tenga requerimientos emitidos y no esté en estado Borrador Entidad ni
Requeridos Anexos se debe presentar por registro telematico tal y como se indica en el apartado
5.3 PRESENTACION REGISTRO TELEMATICO.

Una vez realizado esto nos aparece nuevamente el listado con el documento ya afiadido.

5.1.7 Presentaciones

Esta pantalla muestra un listado a modo informativo de las presentaciones que se hayan realizado
por registro telematico.

En este listado se puede ver la fecha de la presentacidn, el resultado obtenido (Exito SI/NO), los
datos de oficina, registro y los documentos con la informacién de Acuse.
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Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud > Presentaciones

Preseniaciones Registro Telematico

+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad

Entidad: Entidad Prusbas Juan
+ Gastos Solicitados X X
CIF: C39651047 Estade: Requeridos Anexos Identificador: 118078
+ Representantes B
o Fecha BOE: Deneminacién: Tercer Sector v2015
+ Requerimientos
+ Adjuntar Docum.
- Presentaciones Listado de presentaciones en el registro telematico
_
Fecha Exito Oficina Registro Acuse
25/04/2016 - 17:00 Si 999 201699900001028 Descargar
20/04/2016 - 15:10 Si 999 201699900000992 Descargar
20/04/2016 - 12:14 Si 999 201699900000991 Descargar
20/04/2016 - 11:57 Si 999 201699900000990 Descargar
20/04/2016 - 11:50 Si 999 201699900000989 Descargar

5.1.8 Presentar Solicitud

Para poder presentar una solicitud todos los gastos solicitados deben estar “Completos”. En caso
contrario al posicionar el cursor sobre el enlace de Presentar muestra el siguiente mensaje:

La salicitud debe tener todos los gastos solicikados
completos

Para completar el gasto hay que pulsar la opcidn de “Completar” en el listado de Gastos
Solicitados.

Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis solicitudes > Mi solicitud > Gastos Solicitados

Menu Listado de gastos solicitados

+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad

— Entidad: ENTIDAD MIM BADAJOZ
- Gastos Solicitados . =
CIF: AZZS63753 Estado: Borrador Entidad Identificador: 184584
+ Representantes R
i Fecha BOE: Denominacion: Tercer Sector
+ Adjuntar Docum.
+ Presentaciones
+ Presentar Listado de gastos solicitados
S S = Accion Accién Accion
Cmpl. Nimero Denominacion  Especializacion Importe solicitado Modificar Fliminar | [Completar
- 10 - INFANCIA Y PR —_—
SI 1 Gato solicitado 1 FAMILIA 0,00€ Maodificar Eliminar
10 - INFANCIAY PR .
NO 2 fdsg FAMILIA 0,00€ Maodificar Eliminar Completar

Nuevo gasto solicitado

La aplicacion permite al usuario presentar la solicitud de manera digital. El primer paso es superar
todos los avisos y validaciones de la convocatoria. En caso de que el resultado de la validacion sea
positivo aparecera el botdn “Continuar” para poder seguir adelante con el proceso.
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Las validaciones pueden estar o no habilitadas por el administrador de la convocatoria. Las
validaciones posibles son:

= Validacién del importe solicitado en la partida de personal
= Validacién de la existencia de gastos solicitados

= Validacién de los gastos solicitados completos

Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis solicitudes >~ Mi Solicitud > Presentar solicitud

Avisos y validaciones de la solicitud

+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad

L Entidad: ENTIDAD MIM PRUEBAS
+ Gastos Solicitados )
CIF: CS605757E Estado: Eorrador Entidad Identificador: 110345
+ Representantes
Fecha BOE: Denominacién: Tercer Sector 2020

+ Adjuntar Docum.

+ Presentaciones

Listado de avisos y validaciones

Gastos Aviso/Validacion Tipo Estado Mensaje
Aviso del tanto por ciento
! solicitado en dietas Aviso Superado
Validacion del importe
1 solicitado en la partida de Validacidn Superado
personal
Validacion de la existencia validacién Superada
de gastos solicitados
Val|c!a_c|0n de los gastos Validacidn Superado
solicitados completos

Continuar

La siguiente pantalla solicita la seleccién del representante legal que va a firmar la solicitud asi
como la autorizacién para la comprobacidn del NIF del representante legal.

Firmar / Presentar Solicitud Registro Telematico
+ Datos Solicitud

+ Datos Entidad
+ Gastos Solicitados

Entidad: ENTIDAD MIM FRUEBAS

CIF: CS605757E Estado: Eorrador Entidad Identificador: 110345
+ Representantes )
i Fecha BOE: Dencminacion: Tercer Sector 2020
+ Adjuntar Docum.
+ Presentaciones
Representants Legal: ¥ Seleccione... i

™ Lz entidad Autoriza |2 comprobacién del ONI del representante legal

La siguiente pantalla permite descargar el documento de la solicitud a presentar, presentar la
solicitud fisicamente, o hacerlo de manera telematica.
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Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio = Mis solicitudes > Mi Solicitud ~ Presentar solicitud

Presentar Solicitud

L Entidad: ENTIDAD MIM PRUEBAS
+ Gastos Solicitados )
CIF: CS605757E Eztzdo: Borrador Entidad Identificadar: 110348
+ Representantes
Fecha BOE: Denominacidn: Tercer Sector 2030

+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad

+ Adjuntar Docum.

+ Presentaciones

Descargar documente de Iz sclicitud

Presentar Solicitud Fisicamente Presentar Solicitud Registro Telematico

En caso de hacerlo en papel, se solicita confirmacion.

Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis solicitudes >~ Mi Solicitud > Presentar solicitud

Confirmar presentar en papel

+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad

. Entidad: ENTIDAD MIM BADAJOZ
+ Gastos Solicitados ) "
CIF: A3Z2963733 Estado: Borrador Entidad Identificador: 184684
+ Representantes R
Fecha BOE: Denominacion: Tercer Sector

+ Adjuntar Docum.

+ Presentaciones

Atencion, el expediente no podra modificarse hasta que el tramite de la administracidn se complete.

Si ha adjuntado documentos en la opcién Adjuntar Documentacion del Menu, deberd presentar esa misma documentacidn
en papel junto con su solicitud para gue sea valida su presentacion

iDesea continuar?

Continuar

En caso de presentar via telematica se pulsard el botdn “Presentar Solicitud Registro Telematico”.
Para poder realizar la firma electrdnica se debe seguir los pasos indicados en el punto 5.2 FIRMA
ELECTRONICA.

Una vez firmado el documento se debe presentar por registro telematico. Para ello se deben seguir
los pasos indicados en el punto 5.3 PRESENTACION REGISTRO TELEMATICO.

Después de realizar la presentacién de la solicitud se cambia el estado de la misma, dependiendo
del estado anterior, a Presentada en Papel, Solicitud o Subsanados Anexos.

Una vez realizada la presentacién por el registro electrénico aparece un mensaje de confirmacion
de la presentacion. El proceso ha finalizado y la solicitud ha sido presentada.
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Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud > Presentar solicitud

+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad

Firmar / Presentar Solicitud Registro Telematico

. Entidad: ENTIDAD MIM BADAJOZ
+ Gastos Solicitados . "
CIF: A3Z2963733 Estado: Solicitud Identificador: 184684
+ Representantes R
Fecha BOE: Denominacion: Tercer Sector

+ Requerimientos
+ Adjuntar Docum.

LA SOLICITUD SE HA PRESENTADO CORRECTAMENTE

+ i -
Presentacionas EN EL REGISTRO ELECTRONICO:

+ Sol.(23/02/2015)

NO de entrada: 553
Fecha y hora: 2015-02-23 18:25:23.408

Oficina en la que se ha presentado: 554

Puede suceder que la solicitud a presentar sea demasiado grande. En este caso, el fichero de la

solicitud se genera en segundo plano y el usuario debe esperar a que dicho proceso acabe.

El proceso de generacidn de |z solicitud puede tardar varios minutos

Si se pulsa aceptar se solicita al usuario que continte con el proceso mas tarde.

El procese de generacidn de |z solicitud no ha terminade todavia, consdlitelo mas tarde

El estado de la solicitud cambia a “Pendiente Presentar PDF” Se indica si el proceso ha terminado
o no.

Listado de Solicitudes
Identificador Afio Unidad Organizativa Tipo Subvenciéon ";‘cc““ LB Accién Copiar
Modificar/Ver r
109144 2030 Palitica Social LR.FP.F. Borrador Entidad Maodificar Eliminar Copiar
109134 2030 Paolitica Social I.R.P.F. Borrador Entidad Maodificar Eliminar Copiar
109112 2030 Politica Social L.R.P.F. Borrador Entidad Modificar Eliminar Copiar
109102 2020 Paolitica Social I.R.P.F. Borrador Entidad Maodificar Eliminar Copiar
109098 2030 Politica Social LR.P.F. p'fgg‘igtz;gi?:gg?r ver Capiar
109090 2030 Paolitica Social I.R.P.F. En tramitacion Ver Copiar
109088 2030 Politica Social L.R.P.F. Borrador Entidad Modificar Eliminar Copiar
109080 2020 Paolitica Social Victimas del Terrorismo Borrador Entidad Maodificar Eliminar Copiar
109079 2020 Politica Social I.R.P.F. Borrador Entidad Maodificar Eliminar Copiar
109076 2030 Paolitica Sacial L.R.P.F. En tramitacién Ver Copiar
125 resultados, se muestran del 1 al 10,
[Primero/Antarior] 1|2|3]|4|5|6|7|8 [Siguiente/Ultimao]
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Subsanar Anexos

Cuando la solicitud esta en estado “Requerido anexos” se pueden modificar todos los datos de la
solicitud. En este estado se ha creado un histérico de la solicitud en estado “Original Anexos”

La solicitud se puede volver a presentar y pasa al estado “Corregidos Anexos”.

5.1.9 Requerimientos

Una vez presentada la solicitud puede suceder que desde la administracion se soliciten
requerimientos. En ese caso aparece la siguiente pantalla.

Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis solicitudes - Mi Solicitud - Requerimientos

Listado de requerimientos

+ Datos Solicitud

+ Datos Entidad

+ Gastos Solicitados

+ Representantes .
o Fechz BOE: Dencminacién: Tercer Sector 2030

+ Adjuntar Docum.

+ Presentaciones Listado de requerimientos

+ Sol.(13/02/2014)

Entidad: ENTIDAD MIM PRUEBAS
CIF: CS605757E Estado: Completo Identificader: 110343

Tipo Fecha Fecha Accion

Subsanacion Est. Requer.

Requerimiento  Generacion Subsanacion Subsanar

MNingun requerimiento emitido

Si la solicitud estd pendiente de requerimientos, estos se pueden subsanar. Para ello se pulsa la
opcion Subsanar del Listado de Requerimientos

Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis solicitudes - Mi Solicitud - Requerimientos

Listado de requerimientos

+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad

L Entidad: ENTIDAD MIM PRUEBAS
+ Gastos Solicitados )
CIF: CS605757E Estado: Completo Identificader: 110343
+ Representantes
Fechz BOE: Denominacién: Tercer Sector 2020

- Requerimientos

+ Adjuntar Docum.
+ Presentaciones Listado de requerimientos
+ Sol.(13/02/2014)

Tipo Fecha Fecha Accion

Subsanacion Est. Requer.

Requerimiento  Generacion Subsanacion Subsanar

Subsanacion

13/02/2014 Pendiente Doc. Subsanar Obtener fichero
de defectos Req.

Una vez subsanados los requerimientos se informa la Fecha Subsanaciéon y se pone en la columna
Est. Requer. El valor Pendiente Validar.

Total
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Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis solicitudes - Mi Solicitud >~ Requerimientos

Menu

+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad

Listado de requerimientos

L Entidad: ENTIDAD MIM PRUEBAS
+ Gastos Solicitados )
CIF: CS605757E Estado: Completo Identificadeor: 110343
+ Representantes
Fecha BOE: Denominacién: Tercer Sector 2020

+ Requerimientos

+ Adjuntar Docum.
+ Presentaciones Listado de requerimientos
+ Sol.(13/02/2014)

Pendiente
Validar

Subsanacién

de defectos Obtener fichero

13/02/2014 13/02/2014

5.2 Firma Electrdnica
5.2.1 Pasos previos a la firma
Cualquier firma realizada desde la aplicacion hara uso de un certificado digital para la realizacion

de ésta. Por ello para poder firmar un documento o presentar una solicitud via telematica es
necesario disponer de al menos un certificado digital o el DNIe asociado al NIF correspondiente.

Cada dia existen mas problemas con la firma digital de documentos debido a los constantes
cambios de los navegadores. Actualmente la aplicacién puede realizar la firma de dos maneras:

- Applet de firma del Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas
(MINHAP).

- Aplicaciéon AutoFirma del Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas
(MINHAP).

Dependiendo del navegador se ejecutara un modo u otro. A continuaciéon se describe Ia
compatiblidad de los navegadores mas usados:

Navegador AutoFirma

Internet Explorer versién 11 o
superior sin vista de
compatibilidad

Internet Explorer versién 11 o
superior con vista de
compatibilidad

Internet Explorer 10 o anterior
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Google Chrome

Mozilla Firefox (*)

(*) La ejecucion en Mozilla Firefox puede tardar algo mas que en resto de navegadores.

En los navegadores que permitan ambos métodos, se intentara ejecutar primeramente el Applet
de firma y después AutoFirma. El proceso de firma es normalmente mas agil con AutoFirma.

Cada uno de los métodos tiene unos requisitos que se describirdn en los siguientes apartados.

5.2.2 Instalacion de AutoFirma

Para realizar una firma en la aplicacion mediante AutoFirma necesita la instalacién previa de ésta
en su sistema. La aplicaciéon detectara si la aplicacién alin no ha sido instalada mostrando el
siguiente mensaje de error:

Atencion, va a proceder a firmar digitalmente el documento, para ello es necesario disponer de un
certificado digital asociado a su NIF.

La firma digital del documento se hara a través de la aplicacion AutoFirma del Ministerio de Hacienda y
Administraciones Publicas, para ello es necesario tener instalado éste. Si no dispone del programa
AutoFirma puede descargarselo aqui.

No se ha podido conectar con la aplicacion AutoFirma del Ministerio de Hacienda v Administraciones
Publicas para realizar la firma. Compruebe |a guia rapida accesible para comprobar los requisitos minimos
de su equipo.

En el siguiente enlace encontrard lo necesario para la instalacion de la aplicacion:
http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html.
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% PApSset Firma electranica
administracion electréonica

Ciudadanos Empresas Empleados-Publicos

Descargas

Desde aqui puedes descargarte aquellas aplicaciones que necesites para firmar electrdnicamente y otras utilidades o documentos

AutoFirma

Aplicacidn de firma electrénica para Windows desarrollada por el Ministerio de Hacienda y
Administraciones Publicas. Al poder ser ejecutada desde el navegador, permite 1a firma en
paginas de Administracién Electronica cuando se requiere Ia firma en un procadimiento
administrativo

Cliente @Firma

) Cliente @Firma es una aplicacidn de firma desarrollada por el Ministerio de Hacienda y
Client @ Administraciones Publicas con numerosas opciones de firma y capacidad de validacidn de la
estructura de las firmas.

Asistente del DNI Electrénico

El Asistente del DNIe es una aplicacisn que ayuda en la instalacion del lector de DNI y de sus
ﬂb drivers.
-

Politica de Firma de la AGE

Define un modelo de esquema de referencia para la identificacidn y autenticacion electrdnica,
Eé‘_i%?‘aﬂﬁ recogidos en la Ley 11/2007, de 22 de Junie, de Acceso Electrdnico de los Ciudadanos a los
- Senvicios Plblicos en el Ambito de |a AGE

© © © |©

Mapa Web | Accesibilidad

Desde esta pdgina puede descargar un fichero comprimido zip en el cual se incluye tanto el fichero
ejecutable para la instalacién como un manual de instalacién. Casi todos los sistemas operativos
integran de manera nativa un descompresor zip por lo que solo serd necesario la apertura del
fichero zip y ejecutar el fichero AutoFirmal.4.2.exe para la instalacion.

Documento: CSI_SIGES_Manual de Usuario_PE Tercer Sector v2.7.2.doc 20/05/2016 - 138 / 144



Ministerio de Sanidad, Servicios Sociales

atre
I"ﬁ - LA = sﬂlﬁnm SOOI
=y ME
“lne > Lo e lgualdad
B AutoFirma.zip - WinRAR (copia de evaluacién) . @M

Archivo Ordenes Herramientas  Favoritos Opciones  Ayuda

= JeNiy RCEY

Afiadir  Extraeren Comprobar  Ver Eliminar Buscar Asistente Infoermacion

@ & 4

Buscarvirus Comentario  Auto extraible

-

m @ AutoFirma.zip - archivo ZIP, tamafic descomprimido 45,644,020 bytes

Nombre : Tamafic Comprimido  Tipo Modificac
Carpeta de archivos
389.828 365487 Adobe Acrobat Do..  25/02/201

EAF_manual_lnstala(|0n_usuarlos_ES.pdf
CE AutoFirmal 4.2.exe

45254192 45219397 Aplicacion

4 (1]

EIm Seleccionado 45.254.192 bytes en 1 fichero Total 45.644.020 bytes en 2 ficheros
—— —

5.2.3 Firma con AutoFirma

Cuando se tiene instalada la aplicacién de AutoFirma del MINHAP (para la instalacion de AutoFirma
se deben seguir los pasos indicados en el apartado 5.6.2 Instalacién de AutoFirma) y cumpliendo

los requisitos para la ejecucidon del mismo aparecerd la siguiente pantalla:

Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud > Adjuntar Documentacion

Firma digital de archivo

Datos Solicitud

Datos Entidad X X
Entidad: Nueva Entidad MIM
Programas
9 CIF: Q55542208 Estado: Borrador Entidad Identificador: 184795
Representantes o
Fecha BOE: 2014-05-05 Denominacién: ONGs Presupuesto 2030 123 123 123

122 1123 123 122 123 1133 123 123

- Adjuntar Docum.

+ Presentaciones 123 1123 123 123 123 1123 12
+ Presentar

Atencion, va a proceder a firmar digitalmente el documento, para ello es necesario disponer de un
certificado digital asociado a su NIF.

La firma digital del documento se hara a través de |a aplicacion AutoFirma del Ministerio de Hacienda v

ministraciones Publicas, para ello es necesario tener instalado éste. Si no dispone del programa
Adi t Puibll ] T talado éste. S di del
AutoFirma puede descargarselo agui.

Firmar documento
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Una vez que se pulse Firmar nos aparecera un mensaje de alerta informando de que se ejecutara
AutoFirma.

Dependiendo del navegador se mostrara la alerta de un modo u otro:

- Chrome:
Solicitud de protocolo externo

Google Chrome debe ejecutar una aplicacion externa para admitir enlaces
de afirma:. El enlace solicitado es afirma://service?
ports=62110,51270 58167 8v=18&udsession=t0l16xBAfoy0VwbHIWOkg.

Si aceptas esta solicitud, se lanzara la siguiente aplicacion:

ChProgram Files (x86NAutoFirmathAutoFirmatbutoFirma.exe ffservice?
ports=62110,51270 58167 8v=18&udsession=t016xBAfoy0VwbHIWOkg

5i no has iniciado esta solicitud, es posible que se trate de un intento de
ataque a tu sistema. Pulsa la opcion "Mo hacer nada” 2 menos gue hayas
iniciado la selicitud de forma explicita.

__| Recordar mi seleccion para todos los enlaces de este tipe.

Ejecutar aplicacion Mo hacer nada

Se debe pulsar a Ejecutar aplicaciéon

- Firefox:

. -~
Lanzar aplicacion u

Este enlace debe ser abierto con una aplicacién.

Enwviar a:

Elegir una aplicacién

[] Recordar mi eleccian para los enlaces afirma.
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Una vez seleccionada la aplicacién AutoFirma se pulsa en Aceptar

- Internet Explorer:

-

5
Internet Explorer Iﬂ

|@|

iDesea permitir este sitio web para abrr un programa
en el equipo?

De: localhost
Programa: AutoFirma

Direccion: afirma:/fservice/7 -
ports=64569, 59605 53067 &v=1&idsession=0B -

Preguntar siempre antes de abrr este tipo de direccidan

Permitir ] [ Cancelar

Pemitir contenido web para abrir un programa puede ser (il
pero puede dariar el equipo. Mo lo permita @ menos que corfie
en el orgen del cortenido. ;Qué riesqo existe?

e

Se debe pulsar a Permitir

Tras permitir la ejecucidn de la aplicacion de AutoFirma, nos preguntara que certificado queremos

usar para la firma digital:

Dislogo de Sequridad S

Seleccione un certificado (:.) (1] o

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado
que desea usar pulse Cancelar.

NOMBRE
Emisor: FNMT Clase 2 CA. Uso: Autenticacion
Yalido desde: hasta

Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

Aceptar Cancelar

Se seleccionara un certificado de los ofrecidos y se aceptara el didlogo.
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5.2.4 Firma con Applet

En caso de que la firma se realice mediante el Applet, el sistema informara la ejecucion de este
mediante el siguiente mensaje. Es necesario aceptar su ejecucion para continuar.

éDesea ejecutar esta aplicacion?

Nombre:  MiniApplet @firma

Publicador: MINISTERIO DE SANIDAD SERVICIOS SOCI ...

Ubicacién:  http://94240m.msc.es: 7001

Esta aplicacion se ejecutara con acceso no restringido v puede poner en peligre su computadora y
su informacion personal. Ejecute esta aplicacion solo si confia en la ubicacion y el publicador que
aparecen anteriormente.

[ | Mo volver a mostrar esto otra vez para aplicaciones del publicador y ubicacién anteriores

6 Mas informacidn ¢ Ejecutar | [ Cancelar

Después de esto aparecera la pantalla que confirma que la firma se realizara a través del applet.

Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud > Adjuntar Documentacion

Firma digital de archivo

+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad

Entidad: Mueva Entidad MIM
+ Programas

CIF: Q5534220E Estado: Borrador Entidad Identificador: 184735
+ Representantes

Fecha BOE: 2014-05-05 Denominacidn: OMNGs Presupuesto 2030 123 123

122 123 1123 123 123 123 1123
+ Presentaciones 123 123 123 1123 123 123 123
+ Presentar 1122 12

Atencion, va a proceder a firmar digitalmente el documento, para ello es necesario disponer de un
certificado digital asociado a su NIF.

La firma digital del documento se hara a través de un applet de firma.

Firmar documento

Tras pulsar el botdn de firma el sistema nos pedira el certificado con el que vamos a firmar. En este
caso se pulsa Aceptar.
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Dislogo de Seguridad S|

Seleccione un certificado (:) (+] 0

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado
que desea usar pulse Cancelar.

' ‘i}' NOMBRE

| Emisor: FNMT Clase 2 CA. Uso: Autenticacion
M Yalido desde: hasta

Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

Aceptar Cancelar

5.3 Presentacion Registro Telematico

Una vez realizada la firma del documento de solicitud o un requerimiento se debe realizar la
presentacion por registro telematico. Para ello, desde la pantalla donde se informa de la
presentacion se debe pulsar el botdn “Presentar por Registro Telematico”.
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Atencion, va a proceder a presentar en el registro telematico, previa firma digital de |a peticidn.

El certificado usado para la firma es: NOMBRE - NIF
La firma digital de la peticion se hara a través de la aplicacion AutoFirma del Ministerio de Hacienda y
Administraciones Publicas, para ello es necesario tener instalado éste. Si no dispone del programa
AutoFirma puede descargarselo agui.

Asunto:
Solicitud - Convocatorias de Ayudas de la DGPNSD. Proyectos de Investigacion - 2016

A
Remitente:
P s NOMBRE

p
Peticidn Registro Telematico:
<ns2:elementoSolicitud xmins:ns2="http://www.msssi.es/Regtel/2015/1" > < datos>
<tipoRegistro=E < ftipoRegistro> < oficina>999 < /oficina=
<destino>E04601905</destino> <interesados> <interesadoluridico>
<tipoDocumento> 1< /tippDocumento>
<znumeroDocumento=L09350000</numercDocumento> < razonSocial>Entidad
Pruebas MIM</razonSocial> <representante> <representanteFisico>
<tipoDocumentos 2 < /tipoDocumento>
<numeroDocumento> c/numeroDocumento> <nombres s
< /nombre> < primerApellido> < /primerApellido> v
<segundospellidos == = /segundolpellido: < /representanteFisico> P

Presentar por Registro Telematico

Una vez se pulsa en Presentar por Registro Telematico se procedera a la firma de la peticién a
registro telematico, ya sea a través de AutoFirma (como indica el punto 5.6.3 Firma con
AutoFirma) o Applet (como indica el punto 5.6.4 Firma con Applet).

Después de presentar por registro aparece la pantalla de confirmacion.

Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio = Mis solicitudes = Mi Solicitud > Presentar solicitud

Firmar / Presentar Solicitud Regisiro Telematico

Datos Solicitud
Datos Entidad

Entidad: Entidad Pruebas MIM
Programas - .

CIF: LOS350000 Estado: Solicitud Identificador: 118131
Representantes o

Fecha BOE: 2016-06-11 Danominacién: ONGs Presupuesto 2016

Requerimientos
Adjuntar Docum.
Presentaciones
Sol.[26/04/2016)

LA SOLICITUD SE HA PRESENTADO CORRECTAMENTE
EN EL REGISTRO ELECTRONICO:

N? de entrada: 201655300001042
Fecha y hora: 2016-04-26 16:25:1%.000

Oficina en la que se ha presentado: 595
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