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1 OBIJETIVOYALCANCE DEL DOCUMENTO

El presente documento describe la administracion de entidades y solicitudes desde el Portal
Externo de SIGES.
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2 INICIO

La direccidn para acceder al Portal Externo de SIGES es:

https://siges02.mdsocialesa2030.gob.es/

Para acceder al sistema SIGES se empleara la aplicacién de Cl@ve, pulsando sobre el logotipo de
Cl@ve que aparece al acceder a la aplicacién, en la cual se dara la opcién de acceder mediante
DNle/Certificado Electrénico, Cl@ve PIN o Cl@ve permanente.

2.1.1 Entidad Juridica
A la hora de seleccionar un certificado para clave, se puede acceder como una Entidad Juridica.
Dicho perfil dispondra de capacidad de firma.

2.1.2 Representante Legal

Ala hora de seleccionarun certificado para clave, se puede acceder como un Representante Legal.
Dicho perfil dispondra de capacidad de firma.

También se ofrece la posibilidad de accedera la aplicacion mediante certificado electrénico, el cual
se utilizard en caso de que no funcione Cl@ve. CAMBIO DE LAS PANTALLAS POR EL CAMBIO DEL
NOMBRE DEL MINISTERIO

HE { wme mme Sistema de Gestion de Subvenciones

3 CeeeANA

SIGES

Bienvenido al Sistema de Gestion de Subvenciones del Ministerio de Sanidad y
Ministerio de Derechos Sociales y Agenda 2030

Para poder acceder al Sistema debe idenfificarse a través de la plataforma Cl@ve mediante claves concertadas (usuario mas contrasefia),
DNI-e o certificado electronico.

Pulse en el logo del portal Cl@ve y desde ahi elija el método de identificacion deseado (en los casos de usuario mas contrasefia debe
registrarse previamente en dicho portal). Una vez identificado accedera al Sistema

C | o V e = | Acceso alaaplicacion
45 ADMBISTRACIONES . / mediante certificado
-~

electronico

Una vez elegido el modo de acceso el sistema redirigird a la pantalla donde aparecen los enlaces
de acceso a las entidadesy solicitudes asociadas al gestor logado.
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EE # . .  Sistema de Gestion de Subvenciones

SIGES

Mis Entidades  Mis Solicitudes

Plataforma para la gestion de solicitudes de subvenciones del Ministerio de
Sanidad, Consumo y Bienestar Social

> Mis Entidades

> Mis Solicitudes

En esta pantalla inicial se ofrecen al usuario dos opciones, para acceder a ellas se pulsara con el
botdn izquierdo del ratén sobre el nombre de dicha opcidn.

Estas opcionesson:

= Mis entidades: Acceso a las entidades sobre las que el usuario tiene permiso de
administracién. Para mas informacién sobre creacion, administracion y eliminacion de
entidades, verapartado 3 del presente documento. Solo son visiblesaquellas entidades en
la cual el usuario es gestor solicitante.
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Mis Entidades  Mis Solicitudes

f Mis Entidades

Mis Entidades

NIF Entidad: Nombre Enfidad

Domicilio: Provincia Seleccione provincia v
| Buscar

Listado de Entidades Administradas

NIF Nombre Domicilio Modificar Entidad Eliminar Entidad
613204334  ASOCIACION AMAS DE CASA, CONSUMIDORES Y USUARIOS "CALATRAVA" | PLAZA DE LA CONSTITUCION, N° 3 © Modificar @ Eliminar
G61423612 | AAFAL. ASOCIACION DE AYUDA A FAMILIAS CON LUDOPATAS NARCIS GIRALT, 13 3-2 © Modificar & Eliminar
G78210150 | ASOCIACION CULTURAL LA KALLE JAVIER DE MIGUEL, 92 BLOQUE 1- LOCAL 1B | | Modificar @ Eliminar
78426006 ASOCIACION DE COLABORADORES COM LAS PRESAS o/ Lopez de Hoyos 109, 3° D © Modificar © Eliminar
V55387290  Entidad prueba asasas @ Modificar @ Eliminar
$3093564G = Empresa productos dulces Calle Malaga,3 0 Modificar @ Eliminar

17 resultados encontrados.

N B
Nuevaenlidad.

= Mis solicitudes: Acceso al listado de todas las solicitudes creadas por el usuario. Para mas
informacidén sobre creacidn, copiado, administraciony eliminacién de solicitudesver
apartado 4 del presente documento. Solo son visibles aquellas solicitudesenlacual el
usuario es gestorsolicitante de la entidad de la solicitud.
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SIGES
Mis Entidades  Mis Solicitudes
A Mis solicitudes ©]
Mis solicitudes
NIF entidad: Nombre enfidad:
Id solicitud: Estado solicitud: | Seleccione.. v
Buscar
Listado de Solicitudes
Identificador Ao Unidad Organizativa Tipo Subvencion Estado Accion Modificar/Ver Accion Eliminar

118951 2036 Accion Social Juventud Borrador Entidad © Modificar € Eliminar
118950 2035 Accion Social Juventud En tramitacion & Ver @ Eliminar
118949 2032 Accion Social Juventud En seguimiento @ Ver @ Eliminar
118548 2032 Accion Social Juventud Borrador Entidad @ Modificar @ Eliminar
118947 2032 Accién Social Juventud Borrador Entidad © Modificar © Eliminar
118946 2032 Accién Social Juventud Borrador Entidad © Modificar @ Eliminar

23 resultados encontrados.

« <n2 3 4 = »
Nuevasulicﬂud

La estructura comun de todas las pantallas de la aplicacion consta de:

= Cabecera con el logotipo de la aplicacién SIGES y del ministerio asi como el nombre
completo de la aplicacion. “Sistema de Gestidon de Subvenciones”. Se mostrara también la
informacidn correspondiente a:

(@)

(@)

(@)

el nombre del usuario,
el ultimo acceso de ese usuario a la aplicacién,

un botoén con la opcion de salir de la sesion (“Salir”)

= Descripcion anidada de la localizacién de la pantalla dentro del conjunto de la aplicacién.
Permite la navegacidn a cualquiera de los niveles superiores del arbol clicando con el
botén izquierdo sobre el nombre de ese nivel. Por ejemplo:

(@)

Inicio > Mis solicitudes. La pantalla en la que nos encontramos es el listado de las
solicitudes alos que el usuario tiene permisos para acceder (“Mis solicitudes”).

Inicio > Mis solicitudes > Mi solicitud > Datos Solicitud > Gastos Solicitados >
Datos Generales. La pantalla en la que nos encontramos contiene informacion de
un Gasto Solicitado seleccionado dentro de una solicitud concreta (“Mi solicitud”)
del conjunto de las solicitudes sobre las que el usuario tiene permiso de
administracién (“Mis solicitudes”).
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Contenido concreto de la pagina en la que el usuario se encuentra en cada momento

n
= Pie de pagina con:
o Laversion de la aplicacion

o Nombre del Ministerio
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3 MIS ENTIDADES

Al acceder a la pantalla de Mis Entidades, se muestra en la parte superior de la pantalla las
opcionesde busqueday en la parte inferioruna tabla con el resultadode la busquedao sino se ha
realizado ninguna, el conjunto de todas las entidades con las que el usuario puede trabajar.

£ e At

. z SIGES

EE o mEa Sistema de Gestion de Subvenciones

Mis Entidades  Mis Solicitudes

A ' Mis Entidades @
Mis Entidades

NIF Entidad: Nombre Enfidad:

Domicilio: Provincia: Seleccione provincia W
Buscar

Listado de Entidades Administradas

NIF Nombre Domicilio Modificar Enfidad Eliminar Entidad
513204334 ASOCIACION AMAS DE CASA, CONSUMIDORES Y USUARIOS "CALATRAVA" | PLAZA DE LA CONSTITUCION, N° 3 © Modificar € Eliminar
G61423612  AAFAL. ASOCIACION DE AYUDA A FAMILIAS CON LUDOPATAS NARCIS GIRALT, 13 3-2 €@ Modificar € Eliminar
G78210150 ASOGIACION CULTURAL LA KALLE JAVIER DE MIGUEL, 92 BLOQUE 1- LOCAL 1B € Modificar € Eliminar
G78426096 ASOCIACION DE COLABORADORES CON LAS PRESAS cf Lopez de Hoyos 109, 3° D © Modificar € Eliminar
V55387290 Entidad prueba asasas @ Modificar € Eliminar
53093564G Empresa productos dulces Calle Malaga,3 @ Modificar € Eliminar

17 resultados encontrados.

3N ' R
Nueva entidad

3.1 Busqueda de Entidades

Los criterios de busquedason:

= NIF entidad: en este caso, el literal a buscar debe ser exactamente el mismo que el
almacenado en la aplicacién. Por ejemplo:

- Se introduce el caracter Q en el campo “NIF entidad” como se indica en la
siguiente imagen. Como no existe ninguna entidad cuyo NIF sea Q, no se
muestra ninglnresultado enla tabla de la parte inferiorde la pantalla.
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Mis Entidades

NIF Entidad: E Nombre Entidad:
Provincia: Seleccione provincia v
=

Mo se han encontrado Entidades para este usuario

| Nueva entidad

Domicilio:

- En la siguiente imagen, se busca un NIF completo que corresponde con una
entidad almacenada en la aplicacién y como resultado, al pulsar el botén
“Buscar”, en la tabla aparece el registro que corresponde con la entidad que

tiene ese NIF.

Mis Entidades

GT78210150 MNombre Enfidad

NIF Entidad|

Provincia Seleccione provincia ™

=

Listado de Entidades dministradas

Modificar Entidad Efiminar Entidad

NIF Nombre Domicilio

G78210150 ASOCIACION CULTURAL LA KALLE JAVIER DE MIGUEL, 92 ELOQUE 1- LOCAL 1B @ Modficar © Biminar

1 resultados enconirados.

Nueva entidad

= Nombre entidad: en este caso, el literal a buscar debe contener el almacenado en la
aplicacién. Por ejemplo:
- Seintroducenlos caracteres “AS” en el campo “Nombre entidad” como seindica

en la siguiente imagen. En la tabla inferior apareceran todas las entidades cuyo
nombre contenga los caracteres “as” sin discriminar entre mayusculas vy

minusculas ni tildes.

Documento: CSI_SIGES2_Manual de Usuario_PE INJUVE_2022.doc 29/06/2022 - 13/ 146



GOBERNG  MINSTEWO Ministerio de Derechos Sociales y Agenda

DE ESPANA GE SANIOAD, CONSLMO
Y BENEETAR SOOAL 2030

Mis Entidades

NIF Enfidad: Nombre Entidad

Domicilio: Seleccione provincia v

Listado de Entidades Administradas

NIF MNombre: Domicilio Modificar Entidad Eliminar Entidad
13204334  ASOCIACION AMA K, CONSUMIDORES Y USUARIOS "CALATRAVA"  PLAZA DE LA CONSTITUCION, N° 3 © Wodiiicar © Eliminar
G61423612 MFAL.E)CIACION DE AYUDA A FAMILIAS CON LUDOPATAS NARCIS GIRALT, 13 3-2 @ Wodiicar © Eliminar
GT8210150 @)CIAC\ON CULTURAL LA KALLE JAVIER DE MIGUEL, 92 BLOQUE 1- LOCAL 1B @ Modificar @ Eliminar
678426996  [EJOCIACION DE COLABORADORES CON LAS PRESAS of Lopez de Hoyos 109, 3° D © Wodiicar © Eliminar
$5723549A  ENTIDAD PRUEBUCULA CALLE 11 © Wodiiicar @ Eliminar
S5035665H | ENTIDAD PRUE| IERBABUENA CALLE FALSA 123 @ Wodificar © Eliminar

6 resultados encontrados

Nueva enfidad .

= Domicilio: en este caso, al igual que en “Nombre entidad”, el literal a buscar debe contener
el almacenado en la aplicaciéon. Por ejemplo:

- Se introducen los caracteres “as” en el campo “Nombre entidad” y “la” en el
campo “Domicilio” como se indica en la siguiente imagen. En la tabla inferior
aparecerdan todas las entidades cuyo nombre contenga los caracteres “as” y el
domicilio los caracteres “la”, sin discriminar entre mayusculas y minusculas ni

tildes.

Mis Entidades

NIF Entidad: Nombre Enfidad:

Domicilio: Provincia: | ‘Seleccione provincia b
Listado de Entidades Administradas
NIF Nombre Modificar Entidad Eliminar Entidad
613204334 E)Cmcm’m AMAS DE CASA, CONSUMIDORES Y USUARIOS "CALATRAVA" PLAZA DEONST\TUCIGN, Ne 3 © Modificar @ Eliminar

1 resultados encontrados.

Nueva entidad

= Provincia: este campo es un desplegable que contiene todas las provincias espafolas, para
incluir este campo entre los criterios de busqueda, bastard seleccionar la provincia
deseada, como se observa en la siguiente imagen.
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Mis Entidades  Mis Solicitudes

# / Mis Entidades

NIF Entidad:

Domicilio:

Listado de Entidades Administradas

NIF

53083564G

D48367015

Nombre

Empresa productos dulces

Empresa vinos

Mis Entidades
Nombre Entidad:
Provincia:

Buscar

NAVARRA

NO DEFINIDA E—

OURENSE
PALENCIA

PALMAS, LAS

FONTEVEDRA

RIOJA, LA

SALAMANCA

SANTA CRUZ DE TENERIFE

SEGOVIA

SEVILLA

SORIA

TARRAGONA

TERUEL

TOLEDO

VALENCIA/VALENCIA

VALLADOLID

VIZCAYA

ZAMORA

ZARAGOZA N

Domicilio Modificar Entidad Eliminar Entidad

Calle Malaga,3 @ Modificar

Cf La fuente © Wodificar

2 resultados enconirados

Nueva entidad

€3 Eliminar

€ Eliminar

Como se ha mostrado previamente las busquedas se pueden hacer por un solo criterio o por
varios de ellos. En este ultimo caso, s6lo se mostraran aquellos registros que cumplan todos los
criterios de busqueda simultdneamente.

Sobre cada registro encontrado, la aplicacién te ofrece dos posiblesacciones:

- Moadificar o,

- Eliminar.

3.2 Modificar una Entidad

Una vez localizada la entidad a modificar (para conocer como realizar una busqueda de entidades,
dirijase al apartado 3.1), se pulsasobre la opcion Modificar, recuadrada en la siguiente imagen.

NIF Entidad:

Domicilio:

Listado de Entidades Administradas

NIF Nombre
S53093564G Empresa productos dulces
D48367015 Empresa vinos

A continuacidn, aparece una pantallacon los datos generales de la entidad.

Mis Entidades

Nombre Enfidad:

Provincia:
Buscar
Domicilio Medificar Entidad
Calle Malaga,3 @ Modificar
C/ La fuente @ Modificar

2 resultados enconfrados.

Nueva entidad

Eliminar Entidad

€3 Eliminar

€3 Eliminar
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Lo i SIGES

Mis Entidades  Mis Solicitudes

A  MisEntidades ' Enfidad ' Datos de Entidad

Datos Generales

+
INJUVE NomDETE

Gestores

Representanies Domicilio: %

NIF: &

Cadigo postal:
Extension:

Fa:

Email:

Web:

Fecha constitucion:
Provincia:

Tipo Constitucion: =

Poblacion de Derecho
segln el Padron
Municipal:

Fines:

Empresa productos dulces

Calle Malaga,3

53093564G

TOLEDO

FUMDACION

Datos de la entidad

Siglas:
Teléfono:

Nwil:

Fecha declaracion de
utilidad piblica:
Localidad: VILLANUEVA DE ALCARDETE

Ambito temitorial: « = PROVINCIAL

| Maodificar

Para actualizar los datos, se pulsara el botéon “Modificar’. La informacién completa para crear o
modificar datos sobre entidades, se describira en el apartado 3.4 de este documento.
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3.3 Eliminar una Entidad

Una vez localizada la entidad a eliminar (para conocer cdmo realizar una busqueda de entidades,
dirijase al apartado 3.1), se pulsasobre la opcién Eliminar, recuadrada en la siguiente imagen.
Mis Entidades

MIF Entidad: Nombre Entidad:
Domicilio: Provincia: Seleccione provincia v

Buscar

Listado de Entidades Administradas

NIF Nombre Domicilio Modificar Entidad Eliminar Entidad
$3093564G Empresa productos dulces Calle Malaga,3 © Wodfficar
D48367015 Empresa vinos C/ La fuente © Wodiicar & Eiminar

2 resultados enconfrados.

Nueva entidad

Al pulsarel boton Eliminar, aparece una ventana para que el usuario confirme la accién, como se
ve enlasiguiente imagen. El usuario podrd Aceptar (se eliminardla entidad) o Cancelar la accién.

Representantes legales

¢ Esta seguro de eliminar el registro?

NIF: B33048380
Nombre: Entidad Prueba Borrar

Domicilio: Paseo de los melancolicos, 144

En caso de que la entidad tenga expedientes asociados, no podra realizarse la eliminacidn,
retrocediendo a la pdgina principal de “Mis entidades” y mostrando el mensaje de error: “No se
pueden eliminar entidades con expedientes asociados”.

No se pueden eliminar enfidades con expedientes asociados
A/ Mis Entidades
Mis Entidades

NIF Entidad: Nombre Entidad:

Domicilio: Provincia Seleccione provincia v

Listado de Entidades Administradas

NIF Nombre Domicilio Modificar Entidad Eliminar Entidad

N4304944D Entidad Prueba Antonio Paseo de la Chopera 11, Madrid @ WModificar & Eliminar

1 resultados encontrados.

Nueva entidad
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3.4 Nueva Entidad

Para crear una entidad nueva, hay que pulsar el boton “Nueva entidad” situado en la parte inferior
de la pantallaque contiene “Mis entidades”.

Sistema de Gestion de Subvenciones

L) ! comenno
[ ¥ N

SIGES
Mis Entidades ~ Mis Solicitudes
A |/ Mis Entidades @
Mis Entidades
MIF Entidad: Nombre Enfidad:
Diomicilio: Provincia: Seleccione provincia [V
Listado de Entidades Administradas
NIF Nombre: Domicilio Modificar Entidad Eliminar Entidad
G13204334  ASOCIACION AMAS DE CASA, CONSUMIDORES Y USUARIOS PLAZA DE LA CONSTITUCION, N 3 © Modificar @ Eliminer
"CALATRAVA"
G61423612  AAFAL. ASOCIACION DE AYUDA A FAMILIAS CON LUDOPATAS NARCIS GIRALT, 13 3-2 @ Modificar € Eliminar
G78210150 | ASOCIACION CULTURAL LA KALLE JAVIER DE MIGUEL, 92 BLOQUE 1- LOGAL @ Mogificar @ Eliminar
1B

G73426996 ASOCIACION DE COLABORADORES CON LAS PRESAS ¢/ Lopez de Hoyos 109, 3° D © Madificar @ Eliminar
V55387290 Enfidad prueba A3asas 0 Madificar D Eliminar
53093564G = Empresa productos dulces Calle Malaga,3 0 Madificar @ Eliminar

17 resultados encontrades.

|«<23>—»|

[ HNueva entidad

A continuacién, la aplicacion solicita la provincia a la que pertenece la Entidad que va a ser creada.
Para cumplimentarla, muestra un desplegable con todas las provincias para seleccionarla. Una vez
hecho, se pulsara el botédn Continuar o Volver (en caso de querercancelar la operacién).

i ¥ REERTAR 83 o

EE # e - Sistema de Gestion de Subvenciones

Mis Entidades ~ Mis Solicitudes

A  MisEntidades /' Datos de Entidad ]

Alta entidad

Provincia: « Seleccione provincia w

Velver
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Al pulsar Continuar, aparece una pantalla con los campos de Datos de entidad que deben/pueden

serrellenados.

Nombre: £

Domicilio: #

NIF: =

Cadigo postal:
Extension:
Fax:

Email:

Web:

Fecha constitucion:

Provincia: %
Tipo Constitucion: =

Poblacion de Derecho segln
el Padron Municipal:

Fines:

Alta entidad

Siglas:
Teléfono:

Mavil:

Fecha declaracion de utilidad

plblica:
TOLEDD W Localidad: ¢ = Seleccione localidad W
Saleceione tipo constitucion v Ambito territorial: & Seleccione ambito territorial v

Son obligatorios aquellos campos que vienen marcados con *, siendo necesarios para poderdar de
alta la entidad. Estos campos son:

Nombre.
Domicilio.

NIF. Se comprueba la validez del NIF introducido en este campo, en caso de que
sea erréneo se muestra el siguiente mensaje:

El valor del NIF introducido no es valido

Provincia. (este campo estd relleno y no puede modificarse, se ha

cumplimentado con la informacidn obtenidaen la anterior pantalla).

Localidad. Se trata de un menu desplegable con la lista de las localidades
correspondientesa la provincia previamente seleccionada.

Tipo de constitucion.
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Tipo Constitucion: % Seleccione tipo constitucion v

Seleccione tipo constitucion
FEDERACION
CONFEDERACION

UNION

FUMNDACION
ASOCIACION

No definida
COORDINADORA
PLATAFORMA

Las entidades solicitantes se pueden clasificar, en funcién de la forma
juridica elegida para su constitucién, en: Asociacion - Federacidon -
Confederacion - Unién - Fundacién — Coordinadora o Plataforma.

- Ambito Territorial. En funcién de la seleccién que se realice, |a entidad tendrd
un ambito de actuacion diferente. Asi el local, sélo actuard en la ciudad
correspondiente, el provincial en la provincia, el autonédmico en la autonomiay
el estatal a nivel global del estado. (esto influird por ejemplo al dar de alta
comunidades en los que la entidad desarrolla su actividad, ver apartado
3.4.2.1.1)

Ambito territorial: % Seleccione ambito territorial v

Seleccione ambito territorial
No definida

LOCAL

PROVINCIAL
AUTONOMICO

ESTATAL

En caso de no cumplimentar todos o algunos de los campos obligatorios, la aplicacion muestra
todos o algunos de los siguientes mensajes de error:

Debe rellenar el valor del Nombre

Debe rellenar el valor del Domicilio

Debe rellenar el valor del NIF

Debe rellenar el valor de Localidad

Debe rellenar el valor del Tipo Constitucion
Debe rellenar el valor del Ambito Territorial

Una vez cumplimentados todos los campos obligatorios y pulsado el botén Guardar, todos los
campos se ponen en modo lectura (no se pueden editar) y aparece en la parte izquierda de la
pantalla un menu para acceder a datos especificos de la entidad:

- Datos Generales
- INJUVE
- Gestores

- Representantes
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3.4.1 Datos delas Entidades especificos de Subvencionesde INJUVE

Al pulsar en el menu de la izquierda sobre la opcién “INJUVE” se despliega un submenu que
contiene una serie de datos especificos de las entidades englobados en:

- Datos generales: Datos Entidad, Comunidades, Junta Directiva y Registros
- Federaciones

- Organosy Organizaciones
- Loc. Inmuebles

- Sis.Evaluacién

- Personal

- Voluntariado|

- Voluntariadoll

- Pdlizade seguros

- Sistemasde acreditacion
- PresupuestoAnt.

- PresupuestoAct.

- Representatividad

Datos de la entidad
Datos Generales -

Datos Entidad
Nombre: % Entidad Prueba

Comunidades

Junta Directiva
Domicilio: % Fuenlabrada

Registros
Federaciones + 4
Organos / Organizaciones NIF: % | U45005424 Siglas:
+
Loc. Inmuebles * Codigo postal Teléfono!
Sis. Evaluacién
Extension Mavil:
Personal +
Fax:
Voluntariado |
Voluntariado Il Email
Pdliza de seguros Web
Sistemas de acreditacion i i
Fecha constitucion Fecha declaracion de
Presupuesto Ant. + utilidad piblica
Presupuesto Act + Provincia: # | MADRID A Localidad: * | FUENLABRADA v
Representatividad Tipo Constitucion: % | CONFEDERACION v Ambito territorial: # =~ LOCAL &

Poblacién de Derecho
seglin el Padron
Municipal

Fines
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3.4.1.1 Datos Generales>Datos Entidad

Esta pantalla es idéntica a la descrita en el apartado anterior para la creacién de nuevas entidades.
(Apartado 3.4) pero no existe la opcion de modificar ningin campo. Se trata por tanto de una
ventana de sololectura.

3.4.1.2 Datos Generales>Comunidades

Para obtener, modificaro crear la lista de las comunidades auténomas donde la entidad con la que
estamos trabajando desarrolla su actividad, se debe pulsar en la opcién Comunidades dentro del
submenu desplegado al pulsar Datos generales. La pantalla que aparece es la que se muestra a

. .7
continuacion.
Comunidades Auténomas donde |a entidad desarrolla su actividad
Datos Generales =
Dalos Entidad
: Listado de Comunidades Auténomas donde la entidad desarrolla su actividad
Comunidades
Junta Directiva Comunidad Accion Eliminar
Registros
COMUNIDAD DE MADRID @ Eliminar

Federaciones +

Organos / Organizaciones 1 resultades encontrados

+
Loc. Inmuebles + Nueva Comunidad

Sis. Evaluacion
Personal +

Voluntariado |

En esta pantalla se muestra la lista de comunidades donde la entidad desarrolla su actividad. En
caso de que estemos creando una entidad nueva, la lista permanecera vacia hasta que la creemos.

3.4.1.2.1 Altade Comunidades donde la Entidad desarrolla su actividad

Para dar de alta una comunidad a la lista existente de comunidades en las que la entidad trabaja,
se pulsara el botén “Nueva Comunidad” (ver imagen en el apartado anterior 3.4.1.2). A
continuacién, la aplicacion solicitara el nombre de la comunidad auténoma, para ello se mostrara
un menu desplegable donde seleccionar el nombre adecuado, tal y como se muestra en la
siguiente imagen.

En el menuaparecerd la listade todas las posibles comunidades para esta entidad. Asi sila entidad
tenia un ambito estatal (definido al crear la entidad, ver apartado 3.4), la lista de comunidades
sera completa, enel restode los casos, sélo aparecera la comunidad a la que pertenece la entidad.

Nueva comunidad Auténoma donde la entidad desarrolla su actividad
Daios Generales -

Datos Entidad . i
Comunidad Auténoma: « | Seleccione comunidad v
Comunidades Seleccione comunidad
COMUNIDAD DE MADRID

| oaartar oTveT

Junta Directiva

Pimmintrae

Una vez seleccionada la comunidad, se pulsara el botén Guardar para que se almacene en la lista
de Comunidadesde la Entidad. Si se quiere cancelar el proceso sin guardar los cambios bastara con
pulsar el botén “Volver”.
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Tanto al pulsar el boton “Guardar” como el botén “Volver”, la aplicacidn regresa a la lista de
comunidades, mostrando los cambios efectuados.

En caso de que se hayan dado de alta todas las comunidades existentes en la aplicacion, la
aplicacion mostrara el siguiente mensaje de error:

Mo existen comunidades disponibles para dar de alta

En el caso de que el dmbito de actuacidon de la Entidad sea local, provincial o autonémico sdlo se
podrd incluir una comunidad, aquella a la que estd adscrita la entidad. En nuestro caso al seruna
Entidad local de la provincia de Alava, al intentar afiadir una nueva comunidad, se mostrara el
mensaje anterior.

3.4.1.2.2 Eliminacion de Comunidades donde la Entidad desarrolla su actividad

Para eliminar una comunidad de la lista de comunidades habra que pulsar sobre le etiqueta
eliminarque aparece en la segunda columna tabla con el listado de comunidades.

¥ BENESTAR SOCIAL

EE BT mmmee Sistema de Gestion de Subvenciones

SIGES

Mis Entidades Mis Solicitudes

No existen comunidades disponibles para dar de alta
ﬁ Mis Entidades /| Entidad / INJUVE / Comunidades o]

Comunidades Autonomas donde la entidad desarrolla su actividad
Datos Generales -

Datos Entidad

. Listado de Comunidades Autonomas donde la entidad desarrolla su actividad
Comunidades

Junta Directiva Comunidad Accion Eliminar
Registros
COMUNIDAD DE MADRID @ Siminar
Federaciones -
Organos I O\'gamzaciones 1 resultados encontrados.
+-
Loc. Inmuebles + Nueva Comunidad

Qie Fualiacisn

Al pulsar, la aplicacion te mostrara una ventana para que se realice la confirmacion de la accion
como se muestra en la siguiente imagen.

ﬁ* e wwe  Slstema de Gestion de Subvenciones

SIGES

Mis Entidades  Mis Solicitudes
f Mis Entidades / Entidad / INJUVE / Comunidades ]

Comunidades Auténomas donde la entidad desarrolla su actividad
Datos Generales =

Datos Entidad :
¢ Esta seguro de eliminar el registro?

Comunidades

Junta Directiva Comunidad Auténoma: COMUNIDAD DE MADRID
Registros
Aceptar e=ilCE
Federaciones +
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Si se pulsa Aceptar, la comunidad desaparecera de la lista y en caso de pulsar Cancelar no se
realizard ningunaaccion.

3.4.1.3 Datos Generales>Junta Directiva

Para dar de alta a los miembros de |a Junta. Se pulsa sobre la opcidén “Junta Directiva” dentro del
menu de laizquierda.

La aplicacion muestra el conjunto de miembros que pertenecen a la junta. En caso de no existir
ningun miembro aparece la ventana que se muestra en la siguiente imagen.

Sistema de Gestidon de Subvenciones

B~ =-
e SIGES

Mis Entidades Mis Solicitudes

A/ Mis Entidades / Entidad / INJUVE / Junta Directiva o}

Miembros de la Junta directiva, Patronato u érgano similar
Datos Generales -

Datos Entidad

Miembros de la Junta directiva, Patronato u drgano similar
Comunidades

Junta Directiva Cargo Nombre Fecha Nombramiento Modo Eleccion Accion Modificar Accion Eliminar

Registros i
Coordinador Pedro Ramirez Pastor 01/01/2020 Votacion € Wodificar € Eliminar

Federaciones +

Grganos / Organizaciones 1 resultados enconirados

+
Loc. Inmuebles + Nuevo Miembro

Sis Fvaluarion

Si existen miembros, laventanaincluira una tabla con el cargo, nombre, Modo de elecciéony Fecha
de nombramiento de cada uno de los miembros, asi como la opcién de modificar o eliminar un
registro.

3.4.1.3.1 Alta de Miembros de la Junta

Para dar de alta a los miembros que perteneceran a la Junta, se pulsa el botén Nuevo Miembro.
(Verimagen en3.4.1.3)

Al pulsardicho botdn, aparece la siguiente pantalla, enla que se solicitainformacién sobre:
= Cargo,
= Nombre,
= Fecha Nombramientoy
= Modo de eleccién.

Para almacenar el registro, se debe pulsar el botéon Guardar, momento en el que se realizan las
siguientes validaciones:

= El campo Cargo esun campo obligatorio para dar de alta el registro.
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= En esta ventana también se realiza una validacion sobre la fecha de nombramiento, ya que
esta debe tener el formato de fecha dd/mm/aaaa y ademas debe estar comprendida entre
1900 y 2014.

Estas validaciones generanlos mensajes de error que se puedenver en las siguientesimagenes, en
caso de que no se cumplan.

EE e mme- Sistema de Gestion de Subvenciones

SIGES

Mis Entidades Mis Solicitudes

Es obligatorio introducir el carge
La Fecha de nombramiento introducida no es valida, el formato de fecha debe ser dd/mm/yyyy

. Mis Entidades / Entidad / INJUVE / Junta Directiva <]

Nuevo miembro de la Junta directiva, Patronato u érgano similar
Datos Generales -

Datos Entidad
cargo: %

Comunidades
Nombre: | Pedro Ramirez Pastor
Junta Directiva
Registros Medo Eleccion: | Vetacion
+
Federacones Fecha Nombramiento ddsdsdsds

Organos / Organizaciones

Loc. Inmuebles +*

Sis. Evaluacion

Una vez superadas las validaciones, la aplicacion regresard a la lista de miembros donde aparecerd
el nuevo. Si se quiere cancelar la generacidon del miembro, se pulsard el botén Cancelar.
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3.4.1.3.2 Modificacion de Miembros de la Junta

Para modificar alglin dato de los miembros de la junta existentes, se pulsara sobre la etiqueta
“Modificar” del registro a modificar. En la siguiente imagen se muestra la ubicacion de la etiqueta
“Modificar”.

try
¥ BEMESTAR SOCIAL

EE AP Sistema de Gestion de Subvenciones

SIGES
Mis Entidades  Mis Solicitudes
A / MisEntidades / Entidad / INJUVE / Junta Directiva @
Miembros de la Junta directiva, Patronato u érganeo similar
Datos Generales -
Dalos Entidad
Miembros de la Junta directiva, Patronato u érgano similar
Comunidades
Junta Directiva Cargo Nombre Fecha Nombramiento Meodo Eleccion Accidn Modificar Accién Eliminar
Registros ,
Coordinador Pedro Ramirez Pastor 01/01/2020 Votacion @ Modificar € Eliminar
Federaciones +
Organos / Organizaciones 1 resultados encontrados

+*

Loc. Inmuebles + Nuevo Miembro

Sis. Evaluacion

Tras pulsarlo, la aplicacién muestra la ventana de edicién del miembro donde se muestran en
formato editable todos los datos del mismo. En este momento, se podran modificar los campos
necesarios. Las validaciones son las mismas que se realizan para el alta de miembros (ver apartado
3.4.1.3.1). Para guardar los cambios realizados, se pulsarad el boton “Guardar” y si no se quieren
guardar los cambios, se pulsara “Volver”.

DE ESPARIA,
¥ BENESTAR SOCIAL

EE AR, Sistema de Gestion de Subvenciones

SIGES

Mis Entidades Mis Solicitudes
ﬁ Mis Entidades Entidad / INJUVE Junta Directiva O]
Modificar miembro de la Junta directiva, Patronato u érgano similar
Datos Generales -

Datos Entidad
Cargo: % | Coordinador

Comunidades
I Nombre: | Pedro Ramirez Pastor
Junta Directiva
Registros Modo Eleccidn Votacién General
Federaciones + ,
Fecha Nombramiento: | 01/01/2020

Organos / Organizaciones
Loc. Inmuebles +

Qie Fualiaridan
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3.4.1.3.3 Eliminacion de Miembros de la Junta

Para eliminaralgunode los miembrosde la junta existentes, se pulsarasobre la etiqueta “Eliminar”
delregistro. En la siguiente imagen se muestra la ubicacién de esa etiqueta.

Sistema de Gestidon de Subvenciones

SIGES

Mis Entidades ~ Mis Solicitudes

. Mis Entidades / Entidad / INJUVE / Junta Directiva o]
Miembros de la Junta directiva, Patronato u érgano similar

Datos Generales -

Datos Entidad

. Miembros de la Junta directiva, Patronato u érgano similar

Comunidades

Junta Directiva Cargo Nombre Fecha Nombramiento Modo Eleccion Accion Modificar Accién Eliminar

Registros -

Coordinador Pedro Ramirez Pastor 01/01/2020 Votacion @ Modificar & Eliminar

Federaciones +

Organos / Organizaciones 1 resultados encontrados

+
Loc. Inmuebles + Nuevo Miembro

Sis. Evaluacion

Tras pulsarlo, la aplicacion muestra una ventana para que el usuario confirme la accion.

Miembros de la Junta directiva, Patronato u érganc similar

¢ Esta seguro de eliminar el registro?

Cargo: | Coordinador
Nombre: | Pedro Ramirez Pastor
Modo Eleccion: | Votacién

Fecha Nombramiento: | 01/01/2020

Aceptar [leENNEN

Para confirmar la accién se pulsa en “Aceptar” y en caso de no querer continuar con la eliminacion,
se pulsara en “Cancelar”.

3.4.1.4 Datos Generales > Registros

En esta pantalla se asocian los registros donde se encuentra legalmente constituida en inscrita la
entidad.
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EE ﬁ~ e = Sistema de Gestion de Subvenciones

¥ BENESTAR SOOAL

SIGES

Mis Entidades ~ Mis Solicitudes
A | Mis Entidades | Entidad | INJUVE | Registros c

— La entidad solicitante se encuentra legalmente constituida e inscrita en los siguientes registros
alos enerales -

Datos Entidad

o gad La entidad solicitante se encuentra legalmente constituida e instrita en los siguientes registros
omunidades

Junta Directiva Registro Niimero de registro Fecha de registro Accion Modificar Accidn Eliminar
Registros
. Registro 1 85964 15/06/2019 € Modificar & Eliminar
Federaciones +

Organos / Organizaciones 1 resultados encontrados.

+

Loc. Inmuebles + | Nuevo Registro

Sis. Evaluacion

Personal +
Voluntariado |
Voluntariado |1

Pdliza de seguros

Presupuesto Ant +
Presupuesto Act +
Representatividad

Se pueden crear nuevos registros, pulsando el botén Nuevo Registro, Modificar o eliminar.

3.4.1.4.1 Nuevo Registro

Para la creacidon de un nuevo registro se pulsa el botéon Nuevo Registro y aparece el siguiente
formulario, en la cual se debe afiadir obligatoriamente el Registroy de manera opcional el nimero
y lafecha de registro.

Nuevo registro en la que entidad solicitante se encuentra legalmente constituida e inscrita
Registro:

Nimero de registro:

Fecha de registro:

| Guardar [T

En caso de introducir valores erroneos aparecen errores como los siguientes:
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Es obligaterio introducir el Registro
La Fecha de registro introducida no es valida, el formato de fecha deber ser dd/mm/yyyy

A | Mis Entidades | Entidad | INJUVE | Registros o]

Nuevo registro en la que entidad solicitante se encuentra legalmente constituida e inscrita
Datos Generales -

Datos Entidad .
Registro: =
Comunidades

Junta Directiva
MNumero de registro:

Registros
Fecha de registro: 15
Federaciones + 9
Organos / Organizaciones Volver
+
Loc. Inmuebles +

Sis. Evaluacién

Personal +
Voluntariado |
Voluntariado |l

Pdliza de seguros
Presupuesto Ant +
Presupuesto Act +

Representatividad

3.4.1.4.2 Modificar Registro

Para modificarun registro se pulsael botén de Modificar de la lista de registros.

La entidad solicitante se encuentra legalmente constituida e inscrita en los siguientes registros

Enfidad: MODIFICACION AV Pl
NIF: W48311068 Estado: Borrador Entidad Identificador: 118969
Fecha BOE: Denominacion: Prueba Juventud

La entidad solicitante se encuentra legalmente constituida e inscrita en los siguientes registros

Registro Nimero de registro Fecha de registro Accion Modificar Accion Eliminar

Regisiro 1 280795 15032019 € Modificar & Eliminar

1 resultados encontrados.

| Nuevo Reqgistro .

Una vez realizado nos abre el formulario al igual que en la modificacién, pero con los datos del
registro seleccionadoya cargados.
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Modificar registro

Entidad: MODIFICACION ANV Pl
NIF: W48311068 Estado: Borrador Entidad Identificador: 118969
Fecha BOE: Denominacion: Prueba Juventud

Registro: # = Regisfro 1

Numero de registro: | 280795

Fecha de registro: 15/08/2019

3.4.1.4.3 Eliminar Registro

Para eliminarun Registro se pulsael botén eliminarde la listade registros.

La entidad solicitante se encuentra legalmente constituida e inscrita en los siguientes registros

Enfidad: MODIFICACION AN Pl
NIF: W4831106B Estado: Borrador Entidad Identificador: 118969
Fecha BOE: Denominacion: Prueba Juventud

La entidad solicitante se encuentra legalmente constituida e inscrita en los siguientes registros

Reqistro Numero de registro Fecha de registro Accion Modificar Accion Eliminar

Registro 1 280795 15082019 o Modificar g Eliminar

1 resultados encontrados.

| Nuevo Registro .

Una vez realizado se muestra la pantalla de validacidon donde se puede Aceptar, en cuyo caso se
elimina el registro, o Cancelar, que vuelve ala pantalla de listado de registros sin realizar ninguna
operacion.

Documento: CSI_SIGES2_Manual de Usuario_PE INJUVE_2022.doc 29/06/2022 -30/ 146



T GOMERNG  MINSTEWO Ministerio de Derechos Sociales y Agenda

W DE ESPANA DE SANIDAD, CONSLMO
: Y BIENESTAR SOOAL 2030

P\}

La entidad solicitante se encuentra legalmente constituida e inscrita en los siguientes registros

¢ Esta seguro de eliminar el registro?

Registro: Regisiro 1

Namero de registro: | 230795

Fecha de registro: 15/08/2019

| Aceptar eclE=E=Tg

3.4.1.5 Federaciones

Para dar de alta confederaciones/federaciones o federaciones/asociaciones integradas a las que
pertenece la entidad, se pulsard sobre la opcion Federaciones del menuizquierdo.

Al pulsar sobre dicha opcidon, la aplicacibn mostrara la ventana con las
confederaciones/federaciones a las que pertenece la entidad. En caso de que no exista ninguna
aparecera la siguiente ventana.

SIGES

EE o R Sistema de Gestion de Subvenciones

Mis Entidades  Mis Solicitudes
# Mis Enfidades ' Entidad ' INJUVE ' Confederacion o Federacion a la que pertenece la Entidad O]

Confederacion o Federacion a la que pertenece la Entidad
Datos Generales +

Federaciones - No se han encontrado confederaciones o federaciones asociadas a la entidad actual

Conf/Fed Pertenece

FediAsoc Integra Nueva Confederacion o Federacion

Grganos / Organizaciones

+
Loc. Inmuebles +
Sis. Evaluacion

Personal +
Voluntariado |
Voluntariado Il

Péliza de seguros
Presupuesto Ant. +
Presupuesto Act. +

Representatividad

Documento: CSI_SIGES2_Manual de Usuario_PE INJUVE_2022.doc 29/06/2022 -31/ 146



"% GOMERNO  MINSTEWO Ministerio de Derechos Sociales y Agenda

W DE ESPANA DE SANIDAD, CONSLMO
: Y BIENESTAR SOOAL 2030

En caso de que existan confederaciones/federaciones asociadas a la entidad, la aplicacion
mostrard una tabla con el NIF y el nombre de la misma, asi como con la opcién de “Modificar” o
“Eliminar” el registro.

EE i Sistema de Gestion de Subvenciones

A oo
SIGES

Mis Entidades  Mis Solicitudes

A Mis Entidades  Entidad ' INJUVE ' Confederacion o Federacion a la que pertenece la Entidad @
Confederacion o Federacion a la que pertenece la Entidad
Datos Generales +
Federaciones -
Listado de Confederaciones o Federaciones a las que pertenece la Entidad

ConiiFed Pertenece

Fed/Asoc Integra NIF Nombre Accion Modificar ACcion Eliminar
Crganos / Ofgﬁnizadc'”is 00358036 Confederacion Agricola El Ebro O Modificar @ Eliminar
Loc. Inmuebles +

i 1 resultados encontrados.
Sis. Evaluacion

Personal + Nueva Confederacion o Federacion
Voluntariado |
Woluntariado Il

Péliza de seguros

Presupuesto Ant. +
Presupuesto Act +
Representatividad

3.4.1.5.1 Alta Confederacién/Federacion

Para dar de alta una nueva Confederacion/Federacidn, se pulsara el boton “Nueva Confederacién
o Federacion”.

HE P AT Sistema de Gestion de Subvenciones

Y BENESTAR SOCIAL

SIGES

Mis Entidades ~ Mis Solicitudes
A | Mis Entidades / Entidad / INJUVE / Confederacion o Federacion a la que pertenece la Entidad O]

Confederacion o Federacion a la que pertenece la Entidad
Datos Generales +*

Federaciones L/ No se han encontrado confederaciones o federaciones asociadas a la entidad actual

ConfiFed Pertenece
Nueva Confederacion o Federacion
Fed/Asoc Integra

Organos / Organizaciones
+

Una vez pulsado muestra una pantalla donde se debe elegirla opcidn de si la entidad es extranjera
o no.

Nueva Confederacion o Federacion a la que pertenece la Entidad

Es extranjera: # | No v

‘ Continuar [RVE
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En caso de que no sea extranjera se selecciona la opcidon “No” y al pulsar a Continuar accedemos al
formulario con los datos de la confederacion.

Los datos necesarios para dar de alta una confederacion/federaciony asociarla a la entidad son:
= NIF
= Nombre

Para realizar el alta, una vez cumplimentados los campos, se pulsard el botdn “Guardar”, en caso
de querercancelar la operacidn, se pulsard “Volver”.

Nueva Confederacion o Federacion a la que pertenece la Entidad

NIF: %

Nombre: #

Ambos campos son obligatorios como indican los asteriscos situados junto al nombre. En caso de
gue no se cumplimenten, los mensajesde error serian los siguientes:

El campo NIF es obligatorio
El campo Nombre es obligatorio

A/ Mis Entidades / Entidad / INJUVE / Confederacién o Federacion a la que pertenece la Entidad @

Nueva Confederacion o Federacion a la que pertenece la Entidad
Datos Generales +

Federaciones -
NIF: %

ConfiFed Pertenece

Nombre: #
Fed/Asoc Integra

Organos / Organizaciones Volver

+
Loc. Inmuebles +*

También se realiza la validacion del campo NIF. En caso de que este no sea correcto, se muestra el
siguiente mensaje de error.

El valor del NIF no es valido

A/ Mis Entidades / Entidad / INJUVE / Confederacion o Federacion a la que pertenece la Entidad @

Nueva Confederacion o Federacién a la que pertenece la Entidad
Datos Generales +

Federaciones -
NIF: % 58334343BN

Conf/Fed Pertenece

Nombre: % | Confederacion Agricultora
Fed/Asoc Integra

Organos / Organizaciones Volver

+
Loc. Inmuebles +

Una vez todos los datos sean correctos, tras pulsar el botédn Guardar, la aplicacion regresa alalista
de confederaciones/federaciones, incluyendo en estala recién creada.

En caso de que la confederacion/federacion sea extranjera se elegird “Si” en la pantalla de
seleccién vy al pulsar continuar aparece el formulario a rellenar pero en este caso el NIF no es
obligatoriorellenar.
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Nueva Confederacién o Federacién a la que pertenece la Entidad

NIF:

Nombre: %

3.4.1.5.2 Madificacion Confederacién/Federacion

Para modificar una Confederacion/Federacidén existente y asociada a una Entidad, pulsaremos
sobre la etiqueta “Modificar” del registro correspondiente.

Confederacion o Federacion a la que pertenece la Entidad

Listado de Confederaciones o Federaciones a las que pertenece la Entidad

NIF Nombre Accion Modificar Accion Eliminar

J00358036 Confederacion Agricola El Ebro © Modificar € Sliminar

1 resultados encontrados.

Nueva Confederacion o Federacion

Una vez pulsado Modificar nos aparece la pantallade seleccion de si es extranjerao no.

Modificar Confederacién o Federacion a la que pertenece la Entidad

Es extranjera:®# ~ No v

Tras pulsar Continuar, la aplicacion muestra una ventana de edicidon con los datos de la
confederacion/federacion precargados. De los dos datos (NIF y nombre) sélo el nombre puede ser
modificado, el NIF permanece en sélolectura.

Modificar Confederacién o Federacién a la que pertenece la Entidad

NIF: % | J00358036

Nombre: « | Confederacion Agrikzola El Ebro

Una vez modificados los datos, se pulsard al botén Guardar para almacenar los cambios o al botdn
“Volver” para cancelar la operaciéon. Una vez hecho, la aplicacion regresara al listado completo de
las confederaciones/federaciones.
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3.4.1.5.3 Eliminacion Confederacion/Federacion

Para eliminaruna Confederacidon/Federacion existente y asociada a una Entidad, pulsaremos sobre
la etiqueta “Eliminar” del registro correspondiente.

Confederacion o Federacion a la que pertenece la Entidad

Listado de Confederaciones o Federaciones a las que pertenece la Entidad
NIF Nombre Accion Modificar Accion Eliminar

J00358036 Confederacion Agricola El Ebro @ Modificar €D Eliminar

1 resultados encontrados.

Nueva Confederacion o Federacion

Tras pulsar dicha etiqueta, la aplicacidon muestra una ventana para que el usuario confirme la
operacion.

Confederacién o Federacion a la que pertenece la Entidad

¢ Esta seguro de eliminar el registro?

NIF: J00358036

Nombre: Confederacion Agricela El Ebro

Para confirmar la eliminacién se pulsard sobre la etiqueta “Aceptar”, si se quiere cancelar el
proceso de eliminacién, se pulsard sobre “Cancelar”. Ambas etiquetas estan recuadradas en la
anteriorimagen.

3.4.1.5.4 Alta Federacion/Asociacién Integrada

Para dar de alta una nueva Federacion/Asociacion Integrada, se seleccionara la opcion “Relacién
de federacionesyasociacionesintegradas” situada en el menu izquierdo. Al pulsardicha opcién, la
aplicacion mostrara el conjunto de federaciones/asociaciones integradas existentes. Una vez
cargada la pagina, se pulsara sobre el botén “Nueva Federacién/Asociacion”.

En caso de que no existaningunafederacidn o asociacién, se mostrara la siguiente ventana.
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& o SIGES

S E,ﬁ“ e e Sistema de Gestion de Subvenciones

Mis Entidades Mis Solicitudes

# Mis Entidades / Entidad / INJUVE / Federaciones y Asociaciones Integradas @
Relacién de Federaciones y Asociaciones Integradas

Datos Generales +
Federaciones = No se han encontrado Federaciones y Asociaciones integradas asociadas a la entidad actual

Coni/Fed Pertenece

Nueva Federacion/Asociacion
Fed/Asoc Integra

Tras pulsar Nueva Federacion/Asociacion aparece la pantalla de seleccién de si es extranjera o no.

Nueva relacion de Federaciones y Asociaciones Integradas

Es extranjera: % | No hd

En caso de no ser extranjerael NIF seria obligatorio, en caso contrario no.
Los datos necesarios para crear una nuevafederacidn o asociacién integrada son:
= NIF
= Nombre
= Siglas
» AmbitoTerritorial

=  Fecha Constitucion

Nueva relacién de Federaciones y Asociaciones Integradas

NIF: %

Nombre: %

Siglas:

Fecha Constitucion:

Ambito Territorial: | Seleccione. . v

Los campos: NIF, Nombre y Fecha de constitucion son obligatorios, por lo que si no se
cumplimentan, al pulsarel botéon “Guardar” se muestran los siguientes mensajes de error.

También existen validaciones sobre los campos NIF y Fecha de constitucién, ya que estos deben
ser vélidos. En caso de que los datos incluidos sean incorrectos, las validaciones de la aplicacion
muestran los siguientes mensajesde error.
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El campo NIF es obligatorio
El campo Nombre es obligatorio
El campo Fecha de constitucion debe tener el formate dd/mmiyyyy

A/ Mis Entidades / Entidad / INJUVE / Federaciones y Asociaciones Integradas @

Nueva relacion de Federaciones y Asociaciones Integradas
Datos Generales -

Federaciones -

NIF: %
Conf/Fed Perienece
Nombre: %
Fed/Asoc Integra
Organos / Organizaciones Siglas
+
Loc. Inmuebles + Fecha Constitucion: | asdasdad
Sis. Evaluacion .
Ambito Territorial: Seleccione.. ~

Personal +

Voluntariado |

Una vez se superan todas las validaciones, la aplicacion regresa a la lista de
federaciones/asociacionesintegradas asociadas a la entidad.
3.4.1.5.5 Modificacion Federacion/Asociacion Integrada

Para modificar una Federacidon/Asociacién integrada existente y asociada a una Entidad,
pulsaremos sobre la etiqueta “Modificar” del registro correspondiente.

Relacion de Federaciones y Asociaciones Integradas

Listado de Federaciones y Asociaciones Integradas

NIF Nombre Siglas Ambito Territorial Fecha Constitucién Accion Modificar Accién Eliminar

E11248846  Asociacion de Pinto LOCAL 01/01/2020 © todincar @ Sliminar

1 resultados enconfrados.
Nueva Federacion/Asociacion

Tras pulsar Modificar aparece la pantalla de seleccién de si es extranjerao no.

Meodificar relacion de Federaciones y Asociaciones Integradas

Es extranjera: ¢  No v

En caso de no ser extranjerael NIF seria obligatorio, en caso contrario no.

Tras pulsar Continuar, la aplicacion muestra una ventana de edicién con los datos de la
Federacidn/asociacién integrada precargados. El NIF no puede ser modificado, estando este
campo ensolo lectura.
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Modificar relacién de Federaciones y Asociaciones Integradas

NIF: % E11248846
Nombre: ¥ | Asociacion de Pinto
Siglas:
Fecha Constitucion: | 01/01/2020

Ambito Territorial- | LOCAL w

Una vez modificados los datos, se pulsara al botdn Guardar para almacenar los cambios o al botén
“Volver” para cancelar la operacion. Una vez hecho, la aplicacidn regresara al listado completo de
las federaciones/asociaciones integradas.

3.4.1.5.6 Eliminacion Federacién/Asociacién Integrada

Para eliminaruna Federacién/Asociacion integrada existente y asociadaa una Entidad, pulsaremos
sobre la etiqueta “Eliminar” del registro correspondiente.

Relacion de Federaciones y Asociaciones Integradas

Listado de Federaciones y Asociaciones Integradas

NIF MNombre Siglas Ambito Territorial Fecha Constitucién Accion Modificar Accion Eliminar

E11248846  Asociacion de Pinto LOCAL 01/01/2020 © Modificar

1 resultados encontrados.
Nueva Federacion/Asociacion

Tras pulsar dicha etiqueta, la aplicacidn muestra una ventana para que el usuario confirme la
operacion.

Relacién de Federaciones y Asociaciones Integradas

£ Esta seguro de eliminar el registro?
NIF: | E11248846
Nombre: Asociacion de Pinto y Valdemoro
Siglas:
Fecha Constitucion: 01/01/2020

Ambito Territorial: LOCAL

Aceptar [es=liEE
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Para confirmar la eliminacion se pulsara sobre la etiqueta “Aceptar”, si se quiere cancelar el
proceso de eliminacién, se pulsard sobre “Cancelar”. Ambas etiquetas estan recuadradas en la
anteriorimagen.

3.4.1.6 Organos/ Organizaciones

En este apartado se pueden administrar los drganos colegiados de nivel estatal a los que pertenece
y las organizaciones internacionales a las que pertenece la entidad o en las que participa.

3.4.1.6.1 Organos colegiados

En esta pantallase puedenadministrarlos drganos colegiados de nivel estatal a losque pertenece
la entidad.

EE R Sistema de Gestion de Subvenciones

DE ESPAFIA
¥ BEMESTAR SOCIAL

SIGES

Mis Entidades Mis Solicitudes

A | Mis Entidades / Entidad / INJUVE / Organos colegiados de nivel estatal a los que pertenece o]
Organos colegiados de nivel estatal a los que pertenece
Datos Generales +
Federaciones +
Relacién de Organos colegiados de nivel estatal a los que pertenece

Organos / Organizaciones

Organos colegiados Organo colegiado Miniterio Accién Modificar Accion Eliminar

Organizaciones Perienece Organo Regulador Ministerio de Agriculiura, Pesca y Alimentacion © \odificar € Eliminar

Loc. Inmuebles +

i 1 resultados encontrados
Sis. Evaluacién

Personal + Nuevo Crgano

Se puede crear un nuevo érgano pulsando el botén Nuevo 6rgano o modificarlo pulsando en
Modificar de la listade 6rganos. En ambas opciones se muestra la pantalla de editar érgano.

Nuevo Organo colegiado de nivel estatal a los que pertenece

Grgano colegiado: %

IMinisterio: %

También es posible eliminarun érgano pulsando el enlace de Eliminar del listado. Previamente a la
eliminacion sale lasiguiente pantalla de confirmacion:
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Organos colegiados de nivel estatal a los que pertenece

¢ Esta seguro de eliminar el registro?

Organo colegiado: Organo Regulador 2

Ministerio: Ministerio de Agricultura, Pesca y Alimentacién

[ Llecuecill Cancelar

3.4.1.6.2 Organizaciones Pertenece

En esta pantallase muestra el listado de organizaciones a las que pertenece la entidad.

E b A Sistema de Gestion de Subvenciones

SIGES

Mis Entidades Mis Solicitudes

A |/ MisEntidades / Entidad / INJUVE Organizaciones internacionales a las que pertenece @
Organizaciones internacionales a las que pertenece

Datos Generales +
Federaciones +
i Relacion de Organizaciones internacionales a las que pertenece
Organos / Organizaciones

Organos colegiados Organizacion Sede Accion Modificar Accion Eliminar

Organizaciones Pertenec Organizacion Europea de Agricultura Bruselas @ Modificar € Eliminar

Loc. Inmuebles +*

i 1 resultados encontrados
Sis. Evaluacion

Se pueden crear una Nueva Organizacién, modificaro eliminaruna ya existente.

Para crear una nuevase pulsa el botéon Nueva Organizaciény nos llevaal formulario donde se debe
indicar el nombre de la organizaciény la sede.
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Nueva organizacion internacional a las que pertenece

Organizacion: %

Sede: %

Una vezrellenoslos datos si se pulsa a Guardar se almacenan los valores en base de datos y vuelve
a la pantalladel listado de registros. Si se pulsa Volverse vuelve a dicha pantalla singuardar nada.

Para modificaruna organizacion se pulsa el botén Modificar del registro deseado.

uuuuuu

EE %ﬂ e wwe | Olstema de Gestion de Subvenciones

SIGES
— —

Mis Entidades  Mis Solicitudes

A Mis Entidades / Entidad | INJUVE Organizaciones internacionales a las gue pertenece O]
Organizaciones internacionales a las que pertenece

Datos Generales +
Federaciones +
i Relacion de Organizaciones internacionales a las gue perienece
Organos / Organizaciones

Organos colegiados Organizacion Sede Accion Modificar Accion Eliminar

Organizaciones Pertenec Organizacion Europea de Agricultura Bruselas @ \odificar € Eliminar

Loc. Inmuebles +

i 1 resultados encontrados
Sis. Evaluacion

Personal + Nueva Organizacion

Una vez pulsado va al formulario de datos al igual que al hacer Nueva organizacién, pero con los
datos cargados.

Modificar organizacion internacional a las que pertenece

Organizacion: # | Organizacion Europea de Agricultura

Sede: % | Bruselas
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Para eliminaruna organizaciénse pulsa enel enlace de Eliminardel listado.

Sistema de Gestion de Subvenciones

B[ & =
ot SIGES

Mis Entidades Mis Solicitudes
ﬁ Mis Entidades Entidad INJUVE Organlzaclnnes internacionales a las que penenece @
Organizaciones internacionales a las que pertenece
Datos Generales +
Federaciones +

Relacian de Organizaciones internacionales a las gue pertenece
QOrganos / Organizaciones

Organos colegiados Qrganizacion Sede Accion Modificar Accion Eliminar

Organizaciones Pertenec Organizacion Europea de Agriculiura Bruselas © Modificar

Loc. Inmuebles +

) 1 resultados encontrados.
Sis. Evaluacion

Personal + Nueva Organizacion

Una vez pulsado aparece la pantalla de confirmacién donde se puede pulsar Aceptar, que
eliminariael registro, o Cancelar, que volveriaal listado sin realizarninguna operacion.

Organizaciones internacionales a las que pertenece

i Esta seguro de eliminar el registro?

Organizacion Organizacion Europea de Agricultura

Sede Bruselas

Lesvcill Cancelar

3.4.1.7 Localizacion e Inmuebles

Para acceder a los listados de los inmuebles que le entidad posee en propiedad o en
arrendamiento el usuario debe pulsar en la opcidén “Loc. Inmuebles” del menu izquierdo. Por
defecto, la aplicaciénredirige a la pantalla con los datos de los inmuebles en propiedad.

Si la entidad no dispone de inmuebles, la pantalla que aparecerd serd la que se muestra a
continuacioén.
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¥ BENESTAR SOCAL

EE % e mme  OlStema de Gestion de Subvenciones

SIGES

Mis Entidades  Mis Solicitudes
A Mis Entidades / Entidad / INJUVE / Inmuebles en propiedad @

Inmuebles en Propiedad Asociados a la entidad
Datos Generales +

Federaciones + No se han encontrado Inmuebles en propiedad asociados a la entidad actual
Organos / Organizaciones

+ ‘ Nuevo Inmueble
Loc. Inmuebles -

En Propiedad

En Arrendamiento

En caso de que si existan inmuebles en propiedad, los datos de estos se mostraran en una tabla,
desde donde se podrd acceder a la modificacion o eliminaciéon de los mismos.

¥ BENESTAR SOCIAL

EE _g, wwe wwe  Slstema de Gestidn de Subvenciones

SIGES
s —n
Mis Entidades ~ Mis Solicitudes
A/ Mis Entidades / Entidad / INJUVE / Inmuebles en propiedad ]
Inmuebles en Propiedad Asociados a la entidad
Datos Generales +
Federaciones +
Listado de Inmuebles en Propiedad Asociados a la entidad
Organos / Organizaciones
-
Loc. Inmuebles - Direccion completa, indicando provincia Tipo de centro Valor Catastral Accién Modificar Accion Eliminar
En Propiedad Calle Mayor 2, San Martin de la Vega Nave Industrial 5.500,00 € © Modiicar @ Eliminar
En Arrendamiento
Calle de Plomo 5, Poligono San Martin de la Vega Nave Industrial 25.000,00 € 0 \Modificar @ Eliminar
Sis. Evaluacion
30.500,00 €
Persenal +
voluntariado | 2 resultados enconirados.

Voluntariado 11 | Nuevo Inmueble

Pdliza de seauros

3.4.1.7.1 Alta de Inmuebles en Propiedad

Para dar de alta un nuevo inmueble del que la entidad sea propietaria se pulsara en el botén
“Nuevo Inmueble”.
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Inmuebles en Propiedad Asociados a la entidad

Listado de Inmuebles en Propiedad Asociados a la entidad

Direccién completa, indicando provincia Tipo de centro Valor Catastral Accién Modificar Accién Eliminar
Calle Mayor 2, San Martin de |2 Vega Nave Industrial 5.500,00 € @ \Modificar € Eliminar
Calle de Plomo 5, Poligono San Martin de la Vega Nave Industrial 25.000,00€ © Modificar € Eliminar

30.500,00 €

2 resultados encontrados.

Nuevo Inmueble

La aplicacidn solicitara la direccién completa de la propiedad, el tipo de centro y el valor catastral
en euros.

Nuevo inmueble en Propiedad Asociado a la entidad

Direccion completa, indicando provincia:
Tipo de Centro: #

Walor Catastral (€): %

Todos los datos son obligatorios y el Valor Catastral debe ser un valor numérico. Las validaciones
provocaran los siguientes mensajes de error en caso de que no se cumplan los requerimientos
mencionados.

El campo Direccién completa, indicando provincia es obligatorio
El campo Tipo de centro es obligatorio
El valor catastral maximo permitide es 999.999.999,99

Mis Entidades ntida nmuebles en propieda
A Mis Entidad Entidad / INJUVE / | b dad o]

Nuevo inmueble en Propiedad Asociado a la entidad
Datos Generales -

Federaciones + . . - -
Direccién completa, indicando provincia: %

Organos / Organizaciones
= Tipo de Centro: *
Loc. Inmuebles -

En Propiedad Valor Catastral (€). %

En Arrendamiento

Sis. Evaluacion

Si se quiere cancelar la creacion de la propiedad se debe pulsar el botén “Volver”. Una vez todas
las validaciones son superadas, la aplicacion regresa a la pagina donde se listan todos los
inmuebles que laentidad tiene en propiedad. Entre ellos se tiene que encontrar el que se acaba de
crear.
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3.4.1.7.2 Modificacion de Inmuebles en Propiedad

Para modificar los datos de un inmueble en propiedad de una entidad, pulsaremos sobre la
etiqueta “Modificar” del registro correspondiente.

Inmuebles en Propiedad Asociados a la entidad

Listado de Inmuebles en Propiedad Asociados a la entidad

Direccion completa, indicando provincia Tipo de centro Valor Catastral Accién Modificar Accién Eliminar
Calle Mayor 2, San Martin de la Vega Nave Industrial 5.500,00 € O Modificar € Eliminar
Calle de Plomo 5, Poligono San Martin de Ia Vega Nave Industrial 25.000,00 € O Wodificar @ Eliminar

30.500,00 €

2 resultados encontrados.

Nuevo Inmueble

Tras pulsar dicha etiqueta, la aplicacion muestra una ventana de edicién con los datos del
inmueble precargados. Todos los datos (Direccién, Tipo de centro y Valor Catastral) pueden ser
modificados.

Modificar inmueble en Propiedad Asociado a la entidad

Direccién completa, indicando provincia: # Calle de Plomo 5, Poligono San Martin de la Vega
Tipo de Centro: # | Nave Industrial

Valor Catastral (€): % 25.000,00

Una vez modificados los datos, se pulsara el boton Guardar para almacenar los cambios o el botén
“Volver” para cancelar la operacion. Una vez hecho, la aplicacién regresara al listado completo de
los inmuebles en propiedad de la entidad.

3.4.1.7.3 Eliminacion de Inmuebles en Propiedad

Para eliminar un inmueble propiedad de una entidad, pulsaremos sobre la etiqueta “Eliminar” del
registro correspondiente.
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Inmuebles en Propiedad Asociados a la entidad

Listado de Inmuebles en Propiedad Asociados a la entidad

Direccién completa, indicando provincia Tipo de centro Valor Catastral Accion Modificar Accidn Eliminar
Calle Mayor 2, San Martin de 1a Vega Nave Industrial 5.500,00 € O Wodificar @ Eliminar
Calle de Plomo 5, Poligono San Martin de la Vega Nave Industrial 25.000,00 € @ Modificar € Eliminar

30.500.00 €

2 resultados encontrados.

[ Nuevo Inmueble

Tras pulsar dicha etiqueta, la aplicacién muestra una ventana para que el usuario confirme la
operacion.

Inmuebles en Propiedad Asociados a la entidad

£ Esta seguro de eliminar el registro?

Direccion completa, indicande provincia: | Calle de Plomo 10, Poligono San Martin de |a Vega
Tipo de Centro: Nave Industrial

Valor Catastral (€): = 25.000,00

Para confirmar la eliminacion se pulsard sobre la etiqueta “Aceptar”, si se quiere cancelar el
proceso de eliminacién, se pulsara sobre “Cancelar”. Ambas etiquetas estan recuadradas en la
anteriorimagen.
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3.4.1.7.4 Alta de Inmuebles en Arrendamiento

Para dar de alta un nuevo inmueble del que la entidad sea arrendataria se pulsara sobre la opcidn
“En arrendamiento” dentro del menu izquierdo de la aplicacion y una vez cargada la pagina donde
se muestran los listados de inmuebles arrendados, se pulsard el botdén “Nuevo Inmueble”.

¥ BENESTAR SOCIAL

EE oo mme- Sistema de Gestidon de Subvenciones

SIGES
Mis Entidades ~ Mis Solicitudes
A MisEntidades / Entidad / INJUVE / Inumuebles en arrendamiento o]
Inmuebles en Arrendamiento u otro titulo de uso y disfrute
Datos Generales +
Federaciones + No se han encontrado Inmuebles en arrendamiento asociados a la entidad actual

Organos / Organizaciones
- Nuevo Inmueble
Loc. Inmuebles -

En Propiedad

En Arrendamiento

La aplicacidnsolicitard la direccién, el tipo de centro y el Importe anual arrendamiento en euros.

Nuevo inmueble en Arrendamiento u otro titulo de uso y disfrute

Direccion completa, indicando provincia: %
Tipo de centro: %

Importe anual arrendamiento (€): %

Ambos datos son obligatorios y el Importe anual arrendamiento debe ser un valor numérico. Las
validaciones provocaran los siguientes mensajes de error en caso de que no se cumplan los
requerimientos mencionados.

El campo Direccién completa, indicando provincia es obligatorio

El campo Tipo de centro es obligaterie
El Importe anual arrendamiento maximo permitido es 999.999.999,99

ﬂ Mis Entidades Entidad INJUVE Inumuebles en arrendamiento e

Nuevo inmueble en Arrendamiento u otro titulo de uso y disfrute
Datos Generales +

Federaciones + . . - -
Direccion completa, indicando provincia: %

Organos / Organizaciones
= Tipo de centro: %
Loc. Inmuebles -

En Propiedad Importe anual arrendamiento (€): %

En Arrendamiento

Sis. Evaluacién

Si se quiere cancelar la creacién de la propiedad se debe pulsar el botén “Volver”. Una vez todas
las validaciones son superadas, la aplicacidon regresa a la pagina donde se listan todos los
inmueblesque laentidad tiene en propiedad. Entre ellos se tiene que encontrar el que se acaba de
crear.
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Inmuebles en Arrendamiento u ofro titulo de uso y disfrute

Listado de Inmuebles en arrendamiento u otro titulo de uso y disfrute

Direccion completa, indicando provincia Tipo de Centro Importe anual arrendamiento Accion Modificar Accion Eliminar
Calle Principal 28, San Martin de la Vega Local Comercial 1.500,00 € @ \odificar € Eliminar
1.500,00 €

1 resultados encontrados.

Nuevo Inmueble

3.4.1.7.5 Modificacion de Inmuebles en Arrendamiento

Para modificar los datos de un inmueble arrendado por una entidad, pulsaremos sobre la etiqueta
“Modificar” del registro correspondiente.

Inmuebles en Arrendamiento u otro titulo de uso y disfrute

Listado de Inmuebles en arrendamiento u otro titulo de uso y disfrute

Direccién completa, indicando provincia Tipo de Centro Importe anual arrendamiento Accidn Madificar Accién Eliminar
Calle Principal 28, San Martin de la Vega Local Comercial 1.500,00 € @ Modificar € Eliminar
1.500,00 €

1 resultados encontrados.
Nuevo Inmueble

Tras pulsar dicha etiqueta, la aplicacion muestra una ventana de edicién con los datos del
inmueble precargados. Todos los datos (Direcciéon, Tipo de centro y Valor Catastral) pueden ser
modificados.

Modificar inmueble en Arrendamiento u otro titulo de uso y disfrute

Direccion completa, indicando provincia: #  Calle Principal 28, San Martin de la Vega
Tipo de centro: # | Local Comercial

Importe anual arrendamiento (€ «  1.500.00

Una vez modificados los datos, se pulsard el botdn Guardar para almacenar los cambios o el botdn
“Volver” para cancelar la operacion. Una vez hecho, la aplicacidn regresara al listado completo de
los inmueblesarrendados por la entidad.
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3.4.1.7.6 Eliminacion de Inmuebles en Arrendamiento

Para eliminaruninmueble arrendado por una entidad, pulsaremos sobre la etiqueta “Eliminar” del
registro correspondiente.

Inmuebles en Arrendamiento u otro titulo de uso y disfrute

Listado de Inmuebles en arrendamiento u otro titulo de uso y disfrute

Direccion completa, indicando provincia Tipo de Centro Importe anual arrendamiento Accién Modificar Accién Eliminar
Calle Principal 28, San Martin de la Vega Local Comercial 1.500,00 € © Moancar
1.500,00 €

1 resultados encontrados.
Nuevo Inmueble

Tras pulsar dicha etiqueta, la aplicacidn muestra una ventana para que el usuario confirme la
operacion.

Inmuebles en Arrendamiento u otro titulo de uso y disfrute

¢ Esta seguro de eliminar el registro?

Direccién completa, indicando provincia: Calle Principal 29, San Martin de la Vega
Tipo de centro: Local Comercial

Importe anual arrendamiento (€): 1.500,00

Cancelar

Para confirmar la eliminacién se pulsard sobre la etiqueta “Aceptar”, si se quiere cancelar el
proceso de eliminacién, se pulsara sobre “Cancelar”. Ambas etiquetas estan recuadradas en la
anteriorimagen.
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3.4.1.8 Sistemas de Evaluacion

Para definir el sistema de evaluacién de la calidad que la entidad emplea, el usuario pulsara sobre
la opcidn “Sis. Evaluacion” en el menudizquierdo de la aplicacién. Se mostrard la siguiente pantalla.

¥ AGNEITAR SOCIAL

EE oo e Sistema de Gestion de Subvenciones

SIGES

Miz Entidades  Mis Solicitudes

Sistema de calidad guardado con éxito

ﬁ Mis Entidades / Enfidad / INJUVE |/ Sistema de evaluacion y de calidad de la entidad o]

Sistema de evaluacion y de calidad de la entidad

Datos Generales +

Federaciones .
Sistema de evaluacion y de calidad de la entidad:

Organos / Organizaciones . . A § L - S L . . . .
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Phaselius at dolor nunc. Cras suscipit augue quis libero dignissim, at facilisis turpis mollis. Proin a augue vitae uma

+
Loc. Inmuebles + rhoncus tempor. Nam sagittis condimentum aliguam. Phasellus fiingilla dui nisl, eget tempus massa feugiat nec. Nunc dapibus commodo iaculis. Morbi in erat lorem. Ut
ulfrices loboriis tempus. Nullam ulfricies luctus dolor eget aliquam. Curabitur turpis purus, interdum sed justo non, fringilla vehicula turpis. Mullam convallis et eros non
. e . Ut sit amet sapien.
Sis. Evaluacion - L
Personal + Fusce rutrum risus ac sodales melestie. Sed malesuada metus id neque scelerisque fermentum. Sed eget aliguam lacus. Curabitur imperdiet neque sed enim lobortis rhoncus
et nec neque. Proin vitae diam ultrices turpis venenatis accumsan. Nullam sagitfis ex nec massa gravida, non tincidunt dui dignissim. Curabitur semper, justo a imperdiet
Voluntarads | auctor, eros tortor dignissim orci, vel laoreet odio nunc ac ligula. Nam eu iaculis justo, ac ultrices purus. Nulla viverra posuere dui. Pellentesque ante neque, lobortis
oluntanado condimentum eleifend eu, dapibus ac arcu.
Voluntariade Il D = . . . S . E
onec rutrum porta scelerisque. Sed condimentum, lectus et sodales convaliis, ante magna posuere dui, sed posuere neque sem quis nisl. Ut ex nisi, ullamcorper id nunc
. dapibus, luctus hendrerit enim. Cras nec lacinia lectus, vitae dictum orci. Phasellus luctus fermentum quam, et aliguam sem dictum vitae. Donec ultricies, mi iaculis viverra
Péliza de seguros tristigue, quam ipsum dignissim ipsum, ut placerat lacus jusio sit amet sapien. Sed poria dolor et augue lacinia commodo. Donec pellentesque magna magna, ac scelerisque
est venenatis non. Donec efficitur orci orci, at vehicula urna pharetra ut. Aliquam vitae uma mauris.
Presupuesto Ant. + s
Presupuesto Act. + W

Mrermnanbabiidad

En el campo de texto “Sistema” se encontrara detallado el Sistema de Evaluacion de la Entidad.
Para editareste campo el usuario pulsara el boton “Modificar” recuadrado en laimagen superior.

Al pulsar este botdn, el campo de texto se hara editable. Para salvar los cambios realizados se
pulsard el botdn “Guardar” y sise quiere cancelar la modificacién el botdn “Volver”.

Modificar sistema de evaluacion y de calidad de la entidad

Sistema de evaluacion y de calidad de la entidad:

Lorem ipsum delor sit amet, consectetur adipiscing elit. Phasellus at dolor nunc. Cras suscipit augue quis libere dignissim, at facilisis turpis mollis. Proin a augue vitae uma
rhoncus tempor. Nam sagittis condimentum aliquam. Phasellus fringilla dui nisl, eget tempus massa feugiat nec. Nune dapibus commaedo iaculis. Morbi in erat lorem. Ut
ultrices lobordis tempus. Mullam ultricies luctus dolor eget aliquam. Curabitur turpis purus, interdum sed justo non, fringilla vehicula turpis. Nullam convallis et eros non
scelerisque. Ut sit amet malesuada sapien.

Fusce rutrum risus ac sodales molestie. Sed malesuada metus id neque scelerisque fermentum. Sed eget aliguam lacus. Curabitur imperdiet neque sed enim lobortis
rhoncus et nec neque. Proin vitae diam ultrices turpis venenatizs accumsan. Mullam sagittis ex nec massa gravida, non fincidunt dui dignissim. Curabitur semper, justo a
imperdiet auctor, eros tortor dignissim orci, vel laoreet odio nunc ac ligula. Nam eu iaculis justo, ac ulirices purus. Nulla viverra posuere dui. Pellentesque anfe neque,
lobortis condimenfum eleifend eu. dapibus ac arcu.

Donec rutrum porta scelersque. Sed condimentum, lectus et sodales convallis, ante magna pesuere dui, sed posuere neque sem quis nisl. Ut ex nisi, ullamcorper id nunc
dapibus, luctus hendrerit enim. Cras nec lacinia lectus, vitae dictum orci. Phasellus luctus fermentum quam, et aliguam sem dictum vitae. Donec ultricies, mi iaculis vivera
tristique, quam ipsum dignissim ipsum, ut placerat lacus justo sit amet sapien. Sed porta dolor et augue lacinia commodo. Donec pellentesque magna magna, ac
scelerisque est venenatis non. Donec efficitur orci orci, at vehicula urna pharetra ut. Aliquam vitae urna mauris.

Guardar [JRUITy

Tras pulsar cualquiera de los botones, la aplicacion mostrard de nuevo el campo con las
modificaciones (si se han realizado) en modo no editable.
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Miz Entidades  Mig Solicitudes

e mme Sistema de Gestion de Subvenciones

SIGES

ﬁ‘ Mis Entidades | Enfidad INJUVE Sislema de evaluacion y de calidad de la entidad [<]

Datos Generales +

Federacicones

Sistema de evaluacion y de calidad de la entidad

Siztema de evaluacion y de calidad de la entidad:

f)lganos."Organizaciones

+ Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing efit. Phasellus at dolor nunc. Cras suscipit augue quis libero dignissim, at facilisis turpis mollis. Proin a augue vitae -
Loc. Inmuebles + urna rhoncus tempor. Nam sagittis condimentum aliquam. Phasellus fringila dui nisl, eget tempus massa feugiat nec. Munc dapibus commodo iaculis. Morbi in erat lorem.
Ut ulirices loboriis fempus. Nullam ulfricies luctus delor eget aliguam. Curabitur turpis purus, interdum sed justo non, fringilla vehicula furpis. Mullam convallis et eros non
. e scelerisque. Ut sit amet malesuada sapien
Sis. Evaluacion = 2
Personal + Fusce rutrum risus ac sodales molestie. Sed malesuada metus id neque scelerisque fermentum. Sed eget aliguam lacus. Curabitur imperdiet neque sed enim lobortis
rhencus et nec neque. Proin vitae diam ultrices turpis venenatis accumsan. Mullam sagittis ex nec massa gravida, non fincidunt dui dignissim. Curabitur semper, juste a
. imperdiet auctor, eros tortor dignissim orci, vel laoreet odio nunc ac ligula. Nam eu iaculis justo, ac ultrices purus. Mulla viverra posuere dui. Pellentesque ante neque,
Woluntariado | . - §
lobortis condimentum eleifend eu, dapibus ac arcu. -
Voluntariado Il = . . - = s
Pdliza de seguros W
Drazinuastn Ant -

3.4.1.9 Personal

La informacion del personal adscrito a la Entidad se divide en:

e Personal Fijo
e Personal Eventual
e Personal Otros

e Sis.Especiales.

Por defecto, la aplicacién se posiciona en la opcion de Personal Fijo mostrando la siguiente

pantalla.

B ShnaEAD,
T REESTAR SICAL

EE By e Sistema de Gestion de Subvenciones

Mis Entidades  Mis Solicitudes

#® Mis Entidades / Entidad / INJUVE / Personal Fijo

Datos Generales +
Federaciones +
. Listado de Personal Fijo
Crganos /
Crganizaciones +
Puesto de trabajo Hombres
Loc. Inmuebles +
Agricultor 4
Sis. Evaluacion
4
Personal -
Personal Fijo
Perzonal Eventual .
Total Trabajadores: g
Personal Otros
Total Horas: 12500

Estructura Admin. Central
Sit. Especiales

Fomento lguakdad

SIGES
e
Personal Fijo asociado a la Entidad
Mujeres Total Horas anuales trabajadas Accion Modificar Accion Eliminar
4 8 12800 €@ Maodificar €9 Eliminar

4 8 12800

1 resultados encontrados.
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3.4.1.9.1 Alta de Personal Fijo

Para dar de alta un recurso perteneciente al personal fijo de la entidad se pulsara el botén “Nu evo
Personal Fijo.

Personal Fijo asociado a la Entidad

Listado de Personal Fijo

Puesto de trabajo Hombres Mujeres Total Horas anuales trabajadas Accion Modificar Accién Eliminar
Agricultor 4 4 8 12800 @ Wodificar € Eliminar
4 4 8 12800

1 resultados encontrados.

Total Trabajadores 8

Total Horas 12800

Nuevo Personal Fijo

Los datos solicitados para el personal fijoson:
= Puestode Trabajo
= Hombres
= Mujeres

= Horas Anuales Trabajadas

Nuevo personal Fijo asociado a la Entidad

Puesto de Trabajo: %
Hombres:
Mujeres:

Horas: %

Son obligatorios los campos de Puesto de trabajo y horas anuales trabajadas y el Numero de
Hombres, Mujeres y las horas anuales trabajadas deben ser, ademas, numéricos. En caso de que
no se cumplan estas condiciones, al pulsar el botdn “Guardar” se mostrardn los siguientes
mensajesde error.

Documento: CSI_SIGES2_Manual de Usuario_PE INJUVE_2022.doc 29/06/2022 -52 / 146



GOBERNG  MINSTENO Ministerio de Derechos Sociales y Agenda

DE ESPANA GE SANIOAD, CONSLMO

Y BIENESTAR SOOAL 2030

El puesto de trabajo es un campo obligatorio

El campo Hombres debe ser numérico

El campo Mujeres debe ser numérico

Las horas anuales dedicadas es un campo obligatorio

#f Mis Entidades / Entidad / INJUVE / Personal Fijo o]

Nuevo personal Fijo asociado a la Entidad
Datos Generales -

Federaciones +
Puesto de Trabajo: #

QOrganos / Organizaciones
+ Hombres: | Treinta
Loc. Inmuebles +
) B Mujeres: | Treinta
Sis. Evaluacién

Personal - Horas: %

Personal Fijo

Personal Eventual

Una vez superadas las validaciones la aplicacidn regresa a la pantalla principal del Personal Fijo
donde en una tabla se recoge lainformacion de cada uno de los recursos fijos que trabajen parala
Entidad.

Personal Fijo asociado a la Entidad

Listado de Personal Fijo

Puesto de tI’aDaJO Hombres Muleres Total Horas anuales trana]adas Accién Modificar Accion Eliminar
Agricultor 4 4 8 12800 @ Modificar € Eliminar
Calidad 2 2 4 6400 @ Modificar € Eliminar

6 6 12 19200

2 resultados encontrados.

Total Trabajadores: 12

Total Horas: 19200

Nuevo Personal Fijo

Bajo la tabla se encuentra un resumen del personal adscrito a la Entidad, incluyendo:
e Numero de Trabajadores

e Numero de Horas trabajadas

3.4.1.9.2 Modificacion de Personal Fijo

Para modificar de los datos de un recurso determinado del personal fijo de la Entidad se pulsara
sobre la etiqueta “Modificar” de dicho recurso.
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Personal Fijo asociado a la Entidad

Listado de Persconal Fijo

Puesto de trabajo Hombres Mujeres Total Horas anuales trabajadas Accién Modificar Accién Eliminar
Agricultor 4 4 8 12800 @ Moaificar € Eliminar
Calidad 2 2 4 6400 @ Modificar €3 Eliminar

65 6 12 19200

2 resultados encontrados.

Total Trabajadores: 12

Total Horas: 19200

Nuevo Personal Fijo

Tras pulsar dicha etiqueta, aparece la pantalla con los datos precargados de los recursos
seleccionados.

Modificar personal Fijo asociado a la Entidad

Puesto de Trabajo: ®# | Agricultor
Hombres 4
Mujeres 4

Horas: % 12800

Una vez modificados los datos el usuario pulsara el botén “Guardar” para almacenar los datos o
“Volver” para cancelar la operacidn. La aplicacion regresara a la pantalla con el listado de los
recursos del personal fijo.

3.4.1.9.3 Eliminacion de Personal Fijo

Para eliminar un recurso determinado del personal fijo de |la Entidad se pulsara sobre la etiqueta
“Eliminar” de dicho recurso. La aplicacion muestra un mensaje de alerta para que el usuario
confirme la eliminacién del registro.

Personal Fijo asociado a la Entidad
Puesto de Trabajo Calidad
Hombres 2
Mujeres 2

Horas 6400

Aceptar [eEULCET
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3.4.1.9.4 Alta de Personal Eventual

Para dar de alta un recurso perteneciente al personal eventual de la entidad se pulsard el botdn
“Nuevo Personal Eventual”.

DE MAMDADL COPEILME
¥ REMETAR SOCIA

EE A Sistema de Gestion de Subvenciones

SIGES

Mis Enfidades  Mis Solicitudes

A | Mis Entidades / Enfidad / INJUVE / Personal Eventual o
Personal Eventual asociado a la Entidad
Datos Generales +
Federaciones +
; Listado de Personal Eventual
Organos { Organizaciones
+

Loc. Inmuebles + Puesto de trabajo Hombres Mujeres Total Horas anuales trabajadas Accion Modificar Accion Eliminar
Sis. Evaluacion Temporeros 9 5 14 2500 © Modificar €D Eliminar
Personal - Recolectores 2 2 4 1000 0 Modificar @ Eliminar

Personal Fijo

11 7 18 3500

Personal Eventual

Personal Otros 2 resultados enconfrados.

Estructura Admin. Central Total Trabajadores: 26

Sit. Bspeciales Total Horas: 16300

Fomento lgualdad
Voluntariado |
Los datos solicitados para el personal fijo son:
e Puestode Trabajo
e Hombres
e Mujeres

e Horas Anuales Trabajadas

Nuevo personal Eventual asociado a la Entidad

Puesto de Trabajo:
Hombres:
Mujeres:

Horas: %

Todos estos campos son obligatorios y el Niumero de empleados y las horas anuales trabajadas
debenser, ademas, numéricos. En caso de que no se cumplan estas condiciones, al pulsar el botdn
“Guardar” se mostraran lossiguientes mensajesde error.
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El puesto de trabajo es un campo obligatorio

El campo Hombres debe ser numérico

El campo Mujeres debe ser numérico

Las horas anuales dedicadas es un campo obligatorio

A Mis Entidades / Entidad / INJUVE / Personal Eventual o]

Nuevo personal Eventual asociado a la Entidad
Daios Generales +

Federaciones +
Puesto de Trabajo: #

QOrganos / Organizaciones
+ Hombres: | Nueve
Loc. Inmuebles +
) - Mujeres: | cinco
Sis. Evaluacion

Personal = Horas: %

Personal Fijo

Personal Eventual

Una vez superadas las validaciones la aplicacion regresa a la pantalla principal del Personal
Eventual donde en una tabla se recoge lainformacidn de cada uno de los recursos eventuales que
trabajen para la Entidad.

Personal Eventual asociado a la Entidad

Listado de Personal Eventual

Puesto de trabajo Hombres Mujeres Total Horas anuales trabajadas Accion Modificar Accién Eliminar
Temporeros 9 5 14 2500 6 Modificar €3 Eliminar
9 5 14 2500

1 resultados encontrados.

Total Trabajadores 22

Total Horas 15300

Nuevo Personal Eventual

Bajo la tabla se encuentra un resumen del personal adscrito a la Entidad, incluyendo:
e Total de Trabajadores

e Total de Horas trabajadas

3.4.1.9.5 Madificacion de Personal Eventual

Para modificar de los datos de un recurso determinado del personal eventual de la Entidad se
pulsara sobre la etiqueta “Modificar” de dicho recurso.
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Personal Eventual asociado a la Entidad

Listado de Personal Eventual

Fuesto de trabajo Hombres Mujeres Total Horas anuales trabajadas Accion Modificar Accion Eliminar
Temporeros 9 5 14 2500 €D Eliminar
Recolectores 2 2 4 1000 @ \Modificar € Eliminar

11 7 18 3500

2 resultados encontrados.

Total Trabajadores: 26

Total Horas: 16300

Nuevo Personal Eventual

Tras pulsar dicha etiqueta, aparece la pantalla con los datos precargados de los recursos
seleccionados.

Modificar personal Eventual asociado a |la Entidad

Puesto de Trabajo: « | Temporeros
Hombres 9
Mujeres 5

Horas: % | 2500

Una vez modificados los datos el usuario pulsara el botén “Guardar” para almacenar los datos o
“Volver” para cancelar la operacién. La aplicacion regresara a la pantalla con el listado de los
recursos del personal eventual.

3.4.1.9.6 Eliminacion de Personal Eventual

Para eliminar un recurso determinado del personal eventual de la Entidad se pulsara sobre la
etiqueta “Eliminar” de dicho recurso. La aplicacién muestra un mensaje de alerta para que el
usuario confirme la eliminacién del registro.

Personal Eventual asociado a la Entidad

Puesto de Trabajo: | Recolectores

Hombres 2

Mujeres 2
Horas 1000
Aceptar [e=hls=ET
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3.4.1.9.7 Alta de Personal Otros

Para dar de alta un recurso perteneciente a otros tipos de personal de la entidad se pulsard el
botdn “Nuevo Personal Otros”.

Sistema de Gestidn de Subvenciones

SIGES
Mis Entidades  Mis Solicitudes
ﬁ Mis Entidades Entidad INJUVE / Personal Otros O]
Personal Otros asociado a la Entidad
Datos Generales +*
Federaciones +

No se ha encontrado personal Otros asociado a la entidad actual

Organos / Organizaciones

. Total Trabajadores: 23
Loc. Inmuebles +
Total Horas: 15300
Sis. Evaluacion
Personal - Nuevo Personal Otros

Personal Fijo
Personal Eventual

Personal Otros

Los datos solicitados para el otro tipo de personal son:
=  Puestode Trabajo
= Hombres
=  Mujeres

» Horas Anuales Trabajadas

Nuevo personal Otros asociado a la Entidad

Puesto de Trabajo: %
Hombres:
MMujeres:

Horas: %

Los campos Puesto de trabajo y Horas anuales son obligatorios y el NUmero de Hombres, Mujeres
y las horas anuales trabajadas deben ser, ademas, numéricos. En caso de que no se cumplan estas
condiciones, al pulsarel botén “Guardar” se mostraran los siguientes mensajesde error.
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El puesto de trabajo es un campo obligatorio

El campo Hombres debe ser numérico

El campo Mujeres debe ser numérico

Las horas anuales dedicadas es un campo obligatorio

a Mis Entidades / Entidad / INJUVE / Personal Otros o]

Nuevo personal Otros asociado a la Entidad
Datos Generales +

Federaciones +
Puesto de Trabajo: %

Organos / Organizaciones

+ Hombres dos
Loc. Inmuebles +
) . Mujeres cinco
Sis. Evaluacion
Personal = Horas: %

Personal Fijo

Guardar ([l

Personal Eventual

Una vez superadas las validaciones la aplicacién regresa a la pantalla principal de otro tipo de
Personal donde en una tabla se recoge la informacién de cada uno de ese tipo de recursos que
trabajen para la Entidad.

Personal Otros asociado a la Entidad

Listado de Personal Otros

Puesto de trabajo Hombres Mujeres Total Horas anuales trabajadas Accion Modificar Accion Eliminar
Gestor 1 2 3 500 @ Moaificar €3 Eliminar
1 2 3 500

1 resultados encontrados.

Total Trabajadores: 26

Total Horas: 15800

Nuevo Personal Otros

Bajo la tabla se encuentra un resumen del personal adscrito a la Entidad, incluyendo:
e Numero Total de Trabajadores, incluyendo el personal fijo, eve ntual y otros.

e Numero Total de Horas trabajadas por el total del personal fijo, eventual y otros.

3.4.1.9.8 Moadificacion de Personal Otros

Para modificar de los datos de un recurso determinado de otro tipo de personal de la Entidad se
pulsara sobre la etiqueta “Modificar” de dicho recurso.

Tras pulsar dicha etiqueta, aparece la pantalla con los datos precargados de los recursos
seleccionados.
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Personal Otros asociado a la Entidad

Listado de Personal Otros

Puesto de trabajo Hombres Mujeres Total Horas anuales trabajadas Accion Modificar Accién Eliminar
Gestor 1 2 3 500 @ Wodificar 9 Eliminar
1 2 3 500

1 resultados encontrados.

Total Trabajadores: 26

Total Horas: 15800

Nuevo Personal Otros

Una vez modificados los datos el usuario pulsara el botén “Guardar” para almacenar los datos o
“Volver” para cancelar la operacién. La aplicacion regresara a la pantalla con el listado de los
recursos del personal eventual.

3.4.1.9.9 Eliminacion de Personal Otros

Para eliminar un recurso determinado de otro tipo de personal de la Entidad se pulsara sobre la
etiqueta “Eliminar” de dicho recurso. La aplicacion muestra los datos del registro que se ha
seleccionado para borrar y el usuario debe confirmar la eliminacion del registro.

Personal Otros asociado a la Entidad

Puesto de Trabajo: Gestor
Hombres: 2
Mujeres: | 2

Horas: 500

Lecocill Cancelar

3.4.1.9.10 Estructura Admin. Central

Esta opcién da la posibilidad de editar el nUmero y horas trabajadas de los trabajadores que
componen la estructura administrativa central.

La pantalla muestra el listado por puesto de trabajo (Fijos, Eventuales, Otros), con el nimero de
trabajadoresy las horas anualestrabajadas.
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EE e mme- Sistema de Gestion de Subvenciones

SIGES

Mis Entidades Mis Solicitudes

Estructura guardada con éxito
ﬁ Mis Entidades Entidad INJUVE Estructura Admin. Central @

Datos Generales . De los trabajadores detallados indicar el nimero de ellos que componen la estructura administrativa central

Federaciones -
De los trabajadores detallados indicar el nimero de ellos que componene la estructura administrativa central
Organos / Organizaciones
+

Loc. Inmuebles + Puesto de trabajo Namero Horas anuales trabajadas Accion Modificar
Sis. Evaluacion Fijo 2 3600 @ WModificar
Personal - N
Provisional 1 1720 @ Modificar
Personal Fijo
Otros 1 1700 0 Modificar

Personal Eventual

Personal Otros

Para editarun registro hay que pulsar el botén Modificary nos llegaal formulario de editar.

Moadificar numero de trabajadores detallados que componen la estructura administrativa central

Puesto de trabajo:  Fijo
Namero 2

Horas anuales trabajadas: 3600

En este formulario aparece el Puesto de trabajo seleccionadoa modo informativo. Los campos que
pueden ser modificados son el Niumero y Horas Anuales trabajadas. Una vez se pulsa Guardar se
almacena el valor en base de datos y se vuelve ala pantalla anterior. En caso de no querer guardar
se pulsaVolvery nos llevaa la pantallaanterior sin guardar nada.

3.4.1.9.11 Personal en Situaciones Especiales de Fomento del Empleo

Para acceder a los datos relativos al nUmero de recursos de la entidad pertenecientes a colectivos
en Situaciones Especiales de Fomento del Empleo, se pulsard sobre la opcidn “Sis. Especiales” en el
menu izquierdo de la aplicacién.
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i SIGES

EE e e Sistema de Gestion de Subvenciones

Mis Entidades Mis Solicitudes

Situaciones especiales guardadas con éxito

A/ Mis Entidades / Entidad / INJUVE / Personal Sit. Especiales o]

Situaciones Especiales Fomento Empleo
Datos Generales +

Federaciones + _ )
Personal con discapacidad: 4

Organos / Organizaciones

+ Desempleados en situacion de exclusién social con dificultades de 5
Loc. Inmuebles + integracion:
Sis. Evaluacion Mujeres, jovenes y parades de larga duracion: 10

Personal -

Modificar
Personal Fijo

Los campos que recogen las situaciones especiales son:
= Personas con discapacidad
= Desempleadosensituacidonde exclusionsocial con dificultades de integracion.
* Mujeres, jévenesy parados de larga duracién

Si se quieren modificarlos datos de la entidad, se pulsara sobre el boton “Modificar”, accediendo a
la ventana que permitird editar dichos campos, permitiéndose laedicidon de los mismos.

Todos los campos deben ser numéricos. En caso de que no lo sean, se mostraran los siguientes
mensajes de error.

El campo Personas con discapacidad debe ser numérico
El campo Desempleados en situacion de exclusion social con dificultades de integracién debe ser numérico
El campo Muijeres, jovenes y parados de larga duracion debe ser numérico

ﬁ Mis Entidades Entidad INJUVE Personal Sit. Especiales @
p

Modificar situaciones Especiales Fomento Empleo
Datos Generales +

Federaciones + _ )
Personal con discapacidad: | cinco

Organos / Organizaciones

+ Desempleados en situacion de exclusién social con dificultades de | cuatro
Loc. Inmuebles + integracién
Sis. Evaluacion Mujeres, jovenes y parados de larga duracion diez
Personal -

Personal Fijo

Una vez superadas las validaciones, la aplicacidn regresard a la ventana con los datos del personal
en Situaciones Especiales en formato de sdlo lectura. En cualquier momento se puede cancelarla
operacion pulsando el botén “Volver”.
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Situaciones Especiales Fomento Empleo

Personal con discapacidad: 5

Desempleados en situacion de exclusion social con dificultades de | 4
integracion:

Mujeres, jovenes y parados de larga duracion: | 10

3.4.1.9.12 Fomento Igualdad
En este apartado se elige si existen planes de igualdad de oportunidades entre mujeresy hombres.

En caso de que no existan se muestra la siguiente pantalla:

Medidas de fomento de la igualdad de oportunidades entre mujeres y hombres

Existencia de Planes de Igualdad (adjuntar el Plan de Igualdad): No b

En caso de que existan se muestra esta otra pantalla:

Medidas de fomento de la igualdad de oportunidades entre mujeres y hombres

Existencia de Planes de Igualdad (adjuntar el Plan de Igualdad): Si he

En caso afirmativo, indicar las medidas inlcuidas en el Plan entre las contempladas en el articulo 46 2 de la ley 3/2007:

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Maecenas id turpis sit amet tortor omare efficitur. Vestibulum eu mollis lectus. Cras eleifend mollis magna non
pretium. Quisque in turpis felis. Fusce pellentesque arcu ornare, tempor gquam sit amet, convallis arcu. Phasellus purus erat, accumsan a vulputate eu, cursus nec odio.
Curabitur sed ligula aliquet, tincidunt turpis ut, porttitor nisi. Mauris pretium sollicitudin ipsum vitae lobortis. Ut eget nibh diam. In faucibus consectetur risus, sed dapibus
liguia tristique ac. Morbi gravida fermentum nunc, a convallis lorem ultricies sit amet. Donec diam magna, consectetur a elit in, finibus pulvinar sapien. Aenean malesuada
fringilla mi sodales tempor. Proin pharetra molestie nulla, non sodales purus ultricies quis.

Pellentesque tempus ligula a est euismod, sit amet pellentesque tortor egestas. Pellentesque tortor purus, blandit sed rutrum sed, imperdiet in orci. Integer mollis ipsum at
vestibulum sagittis. Nulla et lectus vitae turpis suscipit vulputate. Ut a eros in sem facilisis malesuada eget vitae risus. Fusce consectetur nec dolor pulvinar volutpat.
Praesent fringilla libero eget massa auctor, sed iaculis nisi placerat. Nam hendrerit dui purus, sed auctor metus varius ac. Aliguam eget ex felis. Vivamus id orci erat.
Westibulum ante ipsum primis in faucibus orci luctus et ultrices posuere cubilia curae; Vestibulum finibus neque felis, vitae consectetur purus condimentum condimentum.
Nam placerat ultricies euismod. Phasellus vehicula metus sit amet leo commodo suscipit.

In hac habitasse platea dictumst. Proin eu feugiat erat, nec vestibulum mi. Curabitur rutrum erat vel felis ultricies posuere. Ut hendrerit scelerisque tellus, sed facilisis risus

tincidunt vel. Pellentesque semper erat libero, eu ultricies ante ultricies non. Nullam at eros maximus. tristique elit eget, ullamcorper eros. Nunc commodo augue arcu,
gravida pharetra metus sollicitudin venenatis. Pellentesque ullamcorper sem vel commodo ultricies

Pulsando en el botén Modificar se puede cambiar la existenciade planesde Igualdad. Se muestra a
la pantalla con un desplegable donde se puede seleccionar Si o No.

Modificar Medidas de fomento de la igualdad de oportunidades entre mujeres y hombres

Existencia de Planes de Igualdad (adjuntar el Plan de Igualdad): % si ~

‘ Modificar [ReliVElg
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En caso de seleccionar No se guarda el valory vuelve a la pantallaanterior.

En caso de seleccionar Si aparece la pantalla donde se pueden incluir las medidas incluidas en el
plan.

Modificar Medidas de fomento de la igualdad de oportunidades entre mujeres y hombres

Existencia de Planes de Igualdad (adjuntar el Plan de Igualdad): Si i

En caso afirmativo, indicar las medidas inlcuidas en el Plan entre las contempladas en el articule 46.2 de 1a ley 3/2007

Lorem ipsum dolor sit amet. consectetur adipiscing elit. Maecenas id turpis sit amet tortor ornare efficitur. Vestibulum eu mollis lectus. Cras eleifend mollis magna non
pretium. Quisque in turpis felis. Fusce pellentesque arcu ornare, tempor quam sit amet, convallis arcu. Phasellus purus erat, accumsan a vulputate eu, cursus nec odio
Curabitur sed ligula aliquet, tincidunt turpis ut, porititor nisi. Mauris pretium sollicitudin ipsum vitae lobortis. Ut eget nibh diam. In faucibus consectetur risus, sed dapibus
ligula tristique ac. Morbi gravida fermentum nunc, a convallis lorem uliricies sit amet. Donec diam magna, consectetur a elit in, finibus pulvinar sapien. Aenean malesuada
ringilla mi sodales tempar. Proin pharetra molestie nulla, non sodales purus ultricies quis

Pellentesque tempus ligula a est euvismod, sit amet pellentesque tortor egestas. Pellentesque tortor purus, blandit sed rutrum sed, imperdiet in orci. Integer mollis ipsum at
vestibulum sagittis. Nulla et lectus vitae turpis suscipit vulputate. Ut a eros in sem facilisis malesuada eget vitae risus. Fusce consectetur nec dolor pulvinar volutpat.
Praesent fringilla libero eget massa auctor, sed iaculis nisi placerat. Nam hendrerit dui purus, sed auctor metus varius ac. Aliquam eget ex felis. Vivamus id orci erat
Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci luctus et ultrices posuere cubilia curae; Vestibulum finibus neque felis, vitae consectetur purus condimentum condimentum
Nam placerat ultricies euismod. Phasellus vehicula metus sit amet leo commodo suscipit.

In hac habitasse platea dictumst. Proin eu feugiat erat, nec vestibulum mi. Curabitur rutrum erat vel felis ultricies posuere. Ut hendrerit scelerisque tellus, sed facilisis risus
fincidunt vel. Pellentesque semper erat libero, eu ultricies ante ultricies non. Nullam at eros maximus, tristique elit eget, ullamcorper eros. Nunc commodo augue arcu,
gravida pharetra metus sollicitudin venenatis. Pellentesque ullamcorper sem vel commodo ultricies.

Pulsando guardar se almacena el valor en base de datos y se vuelve ala pantallainicial.
3.4.1.10 Voluntariado |

Para acceder al listado del personal voluntario que participa de forma permanente en la gestién de
la entidad se pulsara sobre la opcidn “Voluntariado” situada en el menuizquierdode la aplicacion.
Una vez pulsada esta opcidn, se mostrara en pantalla el listado del personal asi como el nimero
total de personas que ejercen una participacién voluntaria. En caso de no existir ninguno se
mostrard la siguiente ventana.

¥ BENESTAR SOCIAL

SIGES

E —% e we  OlStema de Gestidn de Subvenciones

Mis Entidades  Mis Solicitudes
A | MisEntidades / Entidad / INJUVE / Voluntariado | o]

Personal voluntario con participacion permanente en la gestion de la entidad
Datos Generales +

Federaciones +
Listado de Personal voluntario con participacion permanente en la gestion de la entidad

Organos / Organizaciones

+*

Loc. Inmuebles + Cualificacién Actividad que desarrolla N° Voluntarios formados Horas anuales Accion Modificar Accion Eliminar
Sis. Evaluacion Técnico Agricola Recolector 2 1600 € Modificar € Eliminar
Personal + 2 T

Voluntariado |
1 resultados encontrados
Voluntariado Il

. | Nuevo Personal voluntario
Pdliza de seguros
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3.4.1.10.1 Alta de Nuevo Personal Voluntario
Los datos solicitados por la aplicacién para dar de alta un nuevotipo de voluntario son:
= Cualificaciéon
= Actividad que desarrolla
= Numero
= Horas anuales dedicadas

Nuevo Personal voluntario con participacion permanente en la gestion de la entidad

Cualificacion:
Actividad que desarrolla: %
NUmero: %

Horas anuales dedicadas: #

Todos estos campos son obligatorios por lo que en caso de que no se cumplimenten la aplicacién
mostrard los siguientes mensajes de error, indicando también que los campos Numero y Horas
anualestrabajadas deben ser numéricos.

La cualificacion es un campo obligatorio

La actividad es un campo obligatorio

El campo Numero es obligatorio y debe ser numérico

Las horas anuales dedicadas es un campo obligatorio y debe ser numérico

A |/ Mis Entidades / Entidad / INJUVE / Voluntariado | @
Nuevo Perseonal voluntario con participacion permanente en la gestion de la entidad
Datos Generales +
Federaciones + .
Cualificacion: %
Organos / Organizaciones
+ Actividad que desarrolla: ®
Loc. Inmuebles +
. Numero: #
Sis. Evaluacion
Personal + Horas anuales dedicadas: %
Voluntariado |

Voluntariado 11

Una vez superadas las validaciones, la aplicacidn regresa a la pantalla con el listado del personal,
mostrando una tabla con la informacién del mismo e incluyendo la opcién de modificar o eliminar
los registros.
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Personal voluntario con participacién permanente en la gestion de la entidad

Listado de Personal voluntario con participacion permanente en la gestion de la entidad

Cualificacion Actividad gue desarrolla N Voluntarios formados Horas anuales Accion Modificar Accion Eliminar
Técnico Agricola Recolector 2 1600 @O \Modificar €D Eliminar
Ingeniero de Montes Revision terreno 1 360 @ Modificar €D Eliminar

2 1960

2 resultados encontrados.

| Nuevo Personal Voluntario

3.4.1.10.2 Madificacion de Personal Voluntario

Para modificar de los datos de un registro determinado personal voluntario de la Entidad se
pulsard sobre la etiqueta “Modificar” de dicho recurso.

Personal voluntario con participacion permanente en la gestion de |la entidad

Listado de Personal voluntario con participacion permanente en la gestion de la entidad

Cualificacion Actividad que desarrolla N® Voluntarios formados Horas anuales Accion Modificar Accion Eliminar
Técnico Agricola Recolector 2 1600 €D Eliminar
Ingeniero de Montes Revision terreno 1 360 @ Modificar € Eliminar

3 1960

2 resultados encontrados

| Nuevo Personal Voluntario

Tras pulsar dicha etiqueta, aparece la pantalla con los datos precargados de los recursos
seleccionados.

Modificar Personal voluntario con participacion permanente en la gestion de la entidad

Cualificacion: # | Tecnico Agricola
Actividad que desarrolla: ® | Recolector
Numero: %« | 2

Horas anuales dedicadas: # 1.600

Documento: CSI_SIGES2_Manual de Usuario_PE INJUVE_2022.doc 29/06/2022 - 66 / 146



"

% % GOERNG  MINSTENG Ministerio de Derechos Sociales y Agenda
4 Q DE ESPANA OF SANIDAD. CONSLMO

1 Y BIENESTAR SOCIAL 2030

~

Una vez modificados los datos el usuario pulsara el botén “Guardar” para almacenar los datos o
“Volver” para cancelar la operacion. La aplicacion regresara a la pantalla con el listado de los
recursos del personal voluntario.

3.4.1.10.3 Eliminacion de Personal Voluntario

Para eliminar un registro del personal voluntario de la Entidad se pulsard sobre la etiqueta
“Eliminar” de dichorecurso.

Personal voluntario con participacion permanente en la gestion de |la entidad

Listado de Personal voluntario con participacion permanente en la gestion de la entidad

Cualificacion Actividad que desarrolla N® Voluntarios formados Horas anuales Accion Modificar Accion Eliminar
Técnico Agricola Recolector 2 1600 @ Modificar €D Eliminar
Ingeniero de Montes Revision terreno 1 360 @ Modificar € Eliminar

3 1960

2 resultados encontrados

Nuevo Personal Voluntario

La aplicacion muestra los datos del registro que ha seleccionado el usuario para eliminary si es
correcto el usuario debe confirmar su eliminacién a través del botdn Aceptar.

Personal voluntario con participaciéon permanente en la gestion de la entidad

¢ Esta seguro de eliminar el registro?

Cualificacion: Ingeniero de Montes
Actividad que desarrolla: Reuvision terreno
Namero: 1

Horas anuales dedicadas: 1.360

3.4.1.11 Voluntariado Il
La ventana de Distribucién de voluntarios Il muestra:
= Detalle de actividades.
= Cursos de formacion de voluntarios/as realizados durante el afio anterior.

Para introducir la informacion correspondiente del Detalle de actividades se debe pulsar el botdn
“Modificar”.
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Detalle Voluntario Il

Detalle de actividades en la que los voluntarios participan: | Realizan la verificacion de |a comecta recogida de |as hortalizas

=

Listado de Cursos de Formacion de voluntarios/as realizados durante el afio anterior

Denominacion curso N® Voluntarios formados Accidn Modificar Accidn Eliminar
Formacion para la recogida de la cereza 10 © WModificar € Eliminar
Prueba curso 2 1 @ Modificar € Eliminar
hebaldelalta Z © Modificar @ Eliminar

3 resultados encontrados.
N® de cursos: 3
Total de voluntarios 13
Formados:

==

Una vez pulsado este botdn, se mostrard la ventana de edicidon del campo de detalle permitiendo

al usuario actualizar lainformacion.

Modificar Detalle de las actividades en las que participan los voluntarios

Detalle de actividades en la que los voluntarios participan: | Realizan |a verificacion de la correcta recogida de las hortalizas

Una vez guardados los datos la aplicacién regresara a la ventana anterior.

Para afiadir cursos se pulsa en el botén Nuevo Curso.
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Detalle Voluntario Il

Detalle de actividades en la que los voluntarios participan: | Realizan la verificacion de |a comecta recogida de |as hortalizas

=3

Listado de Cursos de Formacion de voluntarios/as realizados durante el afio anterior

Denominacion curso N® Voluntarios formados Accidn Modificar Accidn Eliminar
Formacion para la recogida de la cereza 10 © WModificar € Eliminar
Prueba curso 2 1 @ Modificar € Eliminar
hebaldelalta Z © Modificar @ Eliminar

3 resultados encontrados.
N® de cursos: 3
Total de voluntarios 13
Formados:

==

Una vez realizado esto se muestra la pantalla de edicidén de cursos, donde se debe introducir la
denominaciény el Numero de voluntarios formados.

Nuevo Cursos de Formacion de voluntarios/as realizados durante el ario anterior

Denominacion curso:

N° Voluntarios formados: #

En caso de no introducir correctamente los datos al guardar el curso saldria alguno de los
siguientes mensajes de error.
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El campo Denominacién curso es obligatorio
El campo N° Voluntarios formados es cbligatorio y debe ser numérico

# Mis Entidades / Entidad / INJUVE / Voluntariado I @

Dstos Generales . Nuevo Cursos de Formacién de voluntarios/as realizados durante el afio anterior

Federaciones + B
Denominacion curso: %

Organos / Organizaciones
-
Loc. Inmuebles +

Sis. Evaluacion
N° Voluntarios formados: #
Personal +

Voluntariado | Volver

Si se pulsa el botdon de eliminar sale la pantalla de confirmacién de borrado, en la cual si se pulsa
Aceptar se eliminael registro.

Cursos de Formacion de voluntarios/as realizados durante el afio anterior

¢ Esta seguro de eliminar el registro?

Denominacion curso: Formacion para la recogida de |a cereza

N® Voluntarios formados: | 10

Aceptar Cancelar

3.4.1.1 Pdliza de seguros

Muestra la pdliza de seguros suscrita por la entidad.

¥ BENESTAR SOCIAL

E 'ﬁ* Sistema de Gestion de Subvenciones

L LS SPERE BN oo

= ol SIGES

Mis Entidades  Mis Solicitudes

A Mis Entidades / Entidad / INJUVE / Pdliza de seguros O]
Péliza de seguros obligatoria suscrita por la entidad conforme a lo dispuesto por el articulo 6 de la Ley 6/1996

Datos Generales +

Federaciones +-

<

Péliza de seguros obligatoria suscrita: i

Organos / Organizaciones

+ Nimero de voluntarios/as asegurados/as: 25
Loc. Inmuebles +
Sis. Evaluacién | Modificar
Personal +

Voluntariado |
Voluntariado 11

Pdliza de seguros
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Para modificarel valor de la pdlizase pulsa el botén Modificar. Una vez realizado esto aparece una
pantalla donde se debe seleccionarsitiene o no pdlizasuscrita.

Modificar Pdliza de seguros obligatoria suscrita por la entidad conforme a lo dispuesto por el articulo 6 de la Ley
6/1996

Pdliza de seguros obligatoria suscrita: Si A

Modificar [RUYE

En caso de no tener pdliza se selecciona No y se pulsa Modificar. El sistema guarda el valor y
vuelve a la pantallaprincipal de pdliza.

En caso de que si tenga podliza se selecciona Si y al pulsar Modificar aparecera la pantalla de
modificacion de la pdliza.

Modificar Pdliza de seguros obligatoria suscrita por la entidad conforme a lo dispuesto por el articulo 6 de la Ley
6/1996

Péliza de sequros obligatoria suscrita: Si bt

Numero de voluntarios/as asegurados/as: 25

Una vez afiadido el Niumero de voluntarios asegurados se pulsa Guardar se almacena el valor en
base de datos y vuelve a la pantallaprincipal de pdlizas.

3.4.1.2 Sistemas de acreditacion

En esta pantalla podremos rellenar los datos referentes a los Sistemas de acreditacién. Se divide
en dos campos, Sistemas de acreditacion y Total de voluntarios acreditados. Para introducir la
informacion correspondiente a los campos se debe pulsar el botdn “Modificar”.

Sistemas de acreditacion de competencias adquiridas a través de voluntariado

Sistemas se acreditacion:

Sistema

Total de voluntarios autentificados: 5

Modificar
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Una vez pulsado este botdn, se mostrara la ventana de edicion de los campos permitiendo al
usuario actualizar la informacion.

Modificar sistemas de acreditacion de competencias adquiridas a través de voluntariado

Sistemas se acreditacion

Sistema

Total de voluntarios autentificados: 5

Una vez guardados los datos la aplicaciénregresara a la ventana anterior.

3.4.1.3 Presupuesto Anterior

Para acceder a la informacién del presupuesto relativo a subvenciones recibidas por la Entidad en
el ejercicio anterior, se pulsara sobre la opcién “Presupuesto Ant.” del menu izquierdo de la

aplicacién.

El presupuesto estd organizado en:
= |ngresos por subvenciones: “Ing. Subvenciones”
= |ngresos por otras fuentes: “Ing. Otras Fuentes”
= Gastos corrientes
= |nversiones
= Otros Conceptos

Por defecto la aplicacion mostrara inicialmente los ingresos por subvenciones y en caso de que no
existan se mostrard la siguiente pantalla:
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EE #: e e Sistema de Gestion de Subvenciones

SIGES

Mis Entidades ~ Mis Solicitudes
A | Mis Entidades / Entidad / INJUVE | Presupuesto anterior ingresos o]

Ingresos por subvenciones recibidas del afio anterior
Datos Generales +

Federaciones + No se han encontrado registrados ingresos por subvenciones para la entidad actual
Organos / Organizaciones
: ==

Loc. Inmuebles +
Sis. Evaluacién
Personal +
Voluntariado |
Voluntariado Il
Pdliza de seguros
Presupuesto Ant. -

Ing. Subvenciones

Inn Mtras Fuentac

3.4.1.3.1 Alta Ingreso por Subvenciones (Presupuesto Anterior)

Para dar de alta nuevos ingresos por subvenciones correspondientes al afo anterior se pulsard el
botdén “Nuevo Ingreso”.

Ingresos por subvenciones recibidas del afio anterior

No se han encontrado registrados ingresos por subvenciones para la entidad actual

Muevo Ingreso

La aplicacion solicitard los siguientes datos:
= Nombre
* Organo
= Cuantia (€)

Nuevo Ingreso por subvencion recibida del afio anterior

Mombre: #
Organo:

Cuantia(€): %

Todos los campos son obligatorios y el campo Cuantia debe ser numérico por lo que en caso de
gue no se cumplimenten o no se haga correctamente, se mostraran los siguientes mensajes de
error.
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El campo Nombre es obligatorio
El campo Organo es obligatorio
El campo Cuantia es cbligaterio y debe ser numérico

(0}

A Mis Entidades / Entidad / INJUVE / Presupuesto anterior ingresos

Nuevo Ingreso por subvencién recibida del afio anterior

Datos Generales +

Federaciones +
Nombre:

Organos I Organizaciones
+ Organo: %

Loc. Inmuebles +
Cuantia(€):

Sis. Evaluacién

Personal + [eITEIGET | Volver

Voluntariado |

Una vez superadas las validaciones, laaplicacién regresara a la ventanaanterior, mostrando la lista
de registros con losingresos correspondientes a las subvenciones del afio anterior, permitiéndose
ademads, modificaro eliminarlos registros.

Ingresos por subvenciones recibidas del afio anterior

Listado de ingresos por subvenciones recibidas del afio anterior
Nombre Qrgano Cuantia Accion Modificar Accion Eliminar
Ayuda Recoleccidn Ayuntamiento 1.500,00 € © Modificar € Eliminar
1.500,00 €

1 resultados encontrados.

MNuevo Ingreso

3.4.1.3.2 Modificacion Ingreso por Subvenciones (Presupuesto Anterior)

Para modificar los datos de un registro determinado de ingresos por subvenciones realizado a la
Entidad el afio anterior, se pulsara sobre la etiqueta “Modificar” de dicho registro.

Ingresos por subvenciones recibidas del afio anterior

Listado de ingresos por subvenciones recibidas del afio anterior

Nombre drgano Cuantia Accion Modificar Accion Eliminar

Ayuda Recoleccion Ayuntamiento 1.500,00 € € Eliminar

1.500,00 €

1 resultados encontrados.

MNuevo Ingreso

Tras pulsar dicha etiqueta, aparece |la pantallacon los datos precargados del registro seleccionado.
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Madificar Ingreso por subvencion recibida del afio anterior

Mombre: * Ayuda Recoleccion
Organo: Ayuntamiento

Cuantia(€) % | 1.500,00

Una vez modificados los datos, el usuario pulsara el botén “Guardar” para almacenar los datos o
“Volver” para cancelar la operacion. La aplicacion regresara a la pantalla con el listado de los
registros de ingresos por subvenciones del afio anterior a la entidad.

3.4.1.3.3 Eliminacion Ingreso por Subvenciones (Presupuesto Anterior)

Para eliminar un registro del personal voluntario de la Entidad se pulsard sobre la etiqueta
“Eliminar” de dichorecurso.

Madificar Ingreso por subvencion recibida del afio anterior

Mombre: * Ayuda Recoleccion
C)rgano: * Ayuntamiento

Cuantia(€) # | 1.500,00

La aplicacién muestra un mensaje de alerta para que el usuario confirme la eliminacién del
registro.

Ingresos por subvenciones recibidas del afio anterior

¢ Esta seguro de eliminar el ragistro?
Mombre: | Ayuda Recoleccion
Organo: Ayuntamiento

Cuantia(€): | 1.500,00

Aceptar Cancelar

3.4.1.3.4 Alta Ingreso por Otras Fuentes (Presupuesto Anterior)

Para dar de alta nuevos ingresos por otras fuentes correspondientes al aino anterior se pulsara el
botén “Nuevo Ingreso”.
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Mis Enfidades  Mis Solicitudes
ﬁ Mis Entidades / Enfidad / INJUVE
Datos Generales +

Federaciones +

Organos / Drganizaciones

+
Loc. Inmuebles +
Sis. Evaluacion
Personal +
WVoluntariado |
Voluntariado Il

Pdliza de seguros
Presupuesto Ant. =
Ing. Subvencicnes
Ing. Otras Fuentes

Gastos Corrientes

La aplicacidnsolicitard los siguientes datos:

=  Nombre
=  Procedencia

= Cuantia (€)

Sistema de Gestién de Subvenciones

Presupuesto anterior ofros ingresos
Ingresos de otras fuentes de financiacion del afio anterior

Mo se han encontrade ingresos de otras fuentes asociados a la entidad actual

Nuevo Ingreso de otras fuentes de financiacion del afio anterior

SIGES

(0]

Todos los campos son obligatorios y el campo Cuantia debe ser numérico por lo que en caso de
que no se cumplimenten o no se haga correctamente, se mostraran los siguientes mensajes de

error.
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El campe Hombre es obligatorio
El campe Procedencia es obligatorio
El campo Cuantiz es obligatorio y debe ser numérico

®

A / Mis Entidades / Entidad / INJUVE | Presupuesto anterior otros ingreses

Nuevo Ingreso de ofras fuentes de financiacion del afio anterior

Datos Generales +
Federaciones +
Nombre: &
Qrganos / Organizaciones
+ Procedencia:

Loc. Inmuebles +

. . Cuantia(E): ®
Sis. Evaluacion !

Personal + W Volver

WVoluntariado |
Voluntariado Il
Poliza de seguros

Presupuesto Ant. -

Una vez superadas las validaciones, laaplicacidn regresara a la ventanaanterior, mostrando la lista
de registros con los ingresos correspondientes a los ingresos de otras fuentes del afio anterior,
permitiéndose ademas, modificaro eliminarlos registros.

Ingresos de otras fuentes de financiacion del afio anterior

Listado de ingresos por otras fuentes de financiacion del afio anterior

Nombre Procedencia Cuantia Accion Modificar Accion Eliminar
Ayuda Productos Bioldgicas Ayuntamiento 1.200,00 € € Modificar € Eliminar
1.200,00 €

1 resultados enconirados.

[ Nuevo Ingreso

3.4.1.3.5 Modificacion Ingreso por Otras Fuentes (Presupuesto Anterior)

Para modificar los datos de un registro determinado de ingresos por otras fuentes realizado a la
Entidad el afio anterior, se pulsara sobre la etiqueta “Modificar” de dicho registro.

Ingresos de ofras fuentes de financiacién del afio anterior

Listado de ingresos por otras fuentes de financiacion del afio anterior

MNombre Procedencia Cuantia Accion Modificar Accion Eliminar
Ayuda Productos Biologicas Ayuntamiento 1.200,00 € € Wodificar € Eliminar
1.200,00 €

1 resultados enconfrades.

[ Nuevo Ingreso
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Tras pulsar dicha etiqueta, aparece la pantallacon los datos precargados del registro seleccionado.

Modificar Ingreso de otras fuentes de financiacion del afio anterior

Mombre: # Ayuda Productos Biologicas
Procedencia: & Ayuntamiento

Cuantia(€): 1.200,00

I\.IOIUer

Una vez modificados los datos, el usuario pulsara el botén “Guardar” para almacenar los datos o
“Volver” para cancelar la operacidn. La aplicacién regresara a la pantalla con el listado de los
registros de ingresos por otras fuentes del afio anterior a la entidad.

3.4.1.3.6 Eliminacion Ingreso por Subvenciones (Presupuesto Anterior)

Para eliminar un registro del personal voluntario de la Entidad se pulsard sobre la etiqueta
“Eliminar” de dichorecurso.

Ingresos de ofras fuentes de financiacién del afio anterior

Listado de ingresos por otras fuentes de financiacion del afio anterior

MNombre Procedencia Cuantia Accion Modificar Accion Eliminar
Ayuda Productos Biologicas Ayuntamiento 1.200,00 € € Wodificar € Eliminar
1.200,00 €

1 resultados enconirados

[ Nuevo Ingreso

La aplicacién muestra un mensaje de alerta para que el usuario confirme la eliminacién del
registro.

Ingresos de ofras fuentes de financiacidn del afio anterior

; Esta seguro de eliminar el registro?
Nombre: Ayuda Productos Bioldgicas
Procedencia: Ayuntamiento

Cuantia(€): 1.250.00

@ Can:E|a[
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3.4.1.3.7 Gastos Corrientes (Presupuesto Anterior)

Para dar de alta los gastos corrientes de la entidad correspondientes al aio anterior, se pulsard la
opcidn Gastos Corrientesen el menu de laizquierdade la aplicacién.

Sistema de Gestidn de Subvenciones

s SIGES

Mis Entidades ~ Mis Solicitudes

® Mis Entidades | Entidad / INJUVE | Presupuesto anterior gastos corrientes [o]

Gastos corrientes del afio anterior

Datos Generales +
Federaciones +
. Listado de Gastos Corrientes del afio anterior
Crganos /
Crganizaciones + : :
Concepto Cuantia Accion Modificar

Loc. Inmuebles +

Personal 350.000,00 € O Maodificar
Sis. Evaluacion

Mantenimiento 10.500,00 € i
Personal + 6 Modifizar
‘oluntariada | Actividades 000 @ Modificar
Voluntariado i Ofros Gastos 3.000,00 € © Vodificar
Péliza de seguros

363.500,00 €

Presupuesto Ant. -
Ing. Subwenciones
Ing. Otras Fuentes
Gastos Corrientes
Inversiones
Otroz Concepios
Prezupuesto Act. +

Representatividad

La aplicacion mostrard una ventana con el resumen de los gastos corrientes realizados durante el
afo anterior. Estos gastos se estructuran en los siguientes gastos:

= Personal

=  Mantenimiento
= Actividades

= Otros Gastos

Para incluir los gastos clasificados del modo indicado se pulsard sobre la etiqueta “Modificar”
correspondiente. Aparecerd una ventana para introducir la Cuantia. Esta ventana mostrara el tipo
de Concepto enun campo de textono editable.

Modificar Gasto corriente del afio anterior

Concepio Personal

Cuantia(€) & | 250.000,00

E .-‘-ID =
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Modificar Gasto corriente del afio anterior

Concepto Mantenimiento

Cuantia(€): % | 10.500.00

Modificar Gasto corriente del afio anterior

Concepio Actividades

Cuantiai€y &« 00
@ .-L.ID =

Modificar Gasto corriente del afio anterior

Conceplo Otros Gastos

Cuantia(€)- & | 2.000,00

E .l‘.l:l =

El campo Cuantia debe ser cumplimentado y numérico, las validaciones mostrarian el siguiente
mensaje si no se cumplen los requerimientos. En caso de querer cancelar la operacion se debe

pulsar el botén “Volver”.

El campo Cuantia maxima permitida es 999.999.999.99

* Mis Entidades | Enfidad / INJUVE / Presupuesto anterior gasios corrientes

Datos Generales +
Federaciones +
Organos /

Crganizaciones +
Loc. Inmuebles +

Sis. Evaluacion

Madificar Gasto corriente del afio anterior

Concepto Otros Gastos

Cuantia(€): # | tres mil euros

@ Ve

Una vez superadas las validaciones, la aplicacion regresara a la ventana anterior donde se muestra
el resumen de todos los gastos corrientes de la entidad correspondientes al afio anterior.
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EE e e Sistema de Gestion de Subvenciones

Mis Entidades ~ Mis Solicitudes

A Mis Enfidades ' Entidad / INJUVE | Presupuesto anterior gastos comientes

SIGES

Gastos corrientes del afio anterior

Datos Generales +
Federaciones +
. Listado de Gastos Corrientes del afio anterior
Organos /
Crganizacicnes + :
Concepto Cuantia
Loc. Inmuebles +
Personal 350.000,00 €
Sis. Evaluacion
Mantenimiento 10.500,00 €
Personal +
Voluntariada | Actividades 500,00
Voluntariado Il Otros Gastos 3.000,00€
Pdliza de seguros
364.000,00 €

Presupuesto Ant. -
Ing. Subvencicnes
Ing. Otras Fuentes
Gastos Corrientes
Inversiones
Ciros Conceplos

Prezupuesto Act. +

3.4.1.3.8 Alta Inversiones (Presupuesto Anterior)

Accion Modifiear

@ Modificar

@) Modificar

@) Modificar

€ Modificar

Para dar de alta las inversiones del presupuesto de la entidad correspondiente al afio anterior, se
pulsard sobre la opcidén “Inversiones” del menu izquierdo de la aplicacién. En caso de que no

existaninversiones se mostrara la siguiente pantalla.
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EE _z wue = OiStema de Gestion de Subvenciones
! : : SIGES

Mis Entidades  Mis Solicitudes

#® Mis Entidades | Entidad / INJUVE | Presupussto anterior inversiones [o]
Inversiones del presupuesto del afio anterior

Datos Generales +

Federaciones + Mo se han encontrado inversiones del presupuesto asociados a la entidad actual

Organos /

Crganizaciones + m

Loc. Inmuebles +

Sis. Evaluacian
Personal +
Voluntariada |
Woluntariado II
Paoliza de seguros
Presupuesto Ant. =
Ing. Subwvenciones
Ing. Otras Fuentes
Gastos Cormientes
Inversiones
Otros Conceptos
Presupuesto Act. +

Representatividad

Para dar de alta inversiones, se pulsara el boton “Nueva Inversidon”. La aplicacién mostrard una
ventana donde se solicitaran los datos de concepto y cuantia como se muestra a continuacion.

Nueva Inversion del presupuesto del afio anterior

Conceplo: «

Cuantia(€)

@ VD =

Ambos campos son obligatorios y el de cuantia debe ser numérico. En caso de no cumplir los
requerimientos laaplicacién mostrara los siguientes mensajes de error.

El campe Concepto es obligatorio
El campo Cuanitia maximo permitido es 999,999 999 99

A Mis Entidades | Entidad / INJUVE / Presupuesto anterior inversiones (o]

Nueva Inversion del presupuesto del aho anterior

Datos Generales +
Federaciones +
Concepto: #
lf}rgancs
Crganizaciones + Cuantia€) #

Loc. Inmuebles +

Sis. Evaluacion
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Una vez superadas las validaciones la aplicacidon regresara a la ventana anterior mostrando una
tabla que recoge el conjunto de inversiones correspondientes al afo anterior dadas de alta a
través de la aplicacién permitiendo modificar o eliminarlos registros mediante sendas etiquetas en

la tabla.

Inversiones del presupuesto del afio anterior

Listado de inversiones del presupuesto del afio anterior

Concepto Cuantia Accion Maodificar Accion Eliminar
Riego Automatico 6.000,00 € € Wodificar @) Sliminar
6.000,00 €

1 resulfados encontrados

| Mueva Inversidn

3.4.1.3.9 Modificacion Inversiones (Presupuesto Anterior)

Para modificarlos datos de un registro determinado de inversiones realizados porla Entidad el afio
anterior, se pulsard sobre la etiqueta “Modificar” de dicho registro.

Inversiones del presupuesto del afio anterior

Listado de inversionas del presupuesto del afio anterior

Concepto Cuantia Arccion Modificar Accion Eliminar
Riego Automatico 6.000,00 € € Modificar &) Eliminar
6.000,00 €

1 resultados encontrados

| MNueva Inversidn

Tras pulsar dicha etiqueta, aparece |la pantallacon los datos precargados del registro seleccionado
permitiendosu edicién.

Modificar Inversion del presupuesto del afio anterior

Conceplo: Riego Automatico

Cuantia(€)-% | 650000

E .IU.D =

Una vez modificados los datos, el usuario pulsara el botén “Guardar” para almacenar los datos o
“Volver” para cancelar la operacidn. La aplicacién regresard a la pantalla con el listado de los
registros de inversiones del afio anterior de la entidad.
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3.4.1.3.10 Eliminacion Inversiones (Presupuesto Anterior)

Para eliminar un registro de las inversiones de la Entidad correspondientes al afio anterior se
pulsard sobre la etiqueta “Eliminar” de dicho registro.

Inversiones del presupuesto del afio anterior

Listado de inversionas del presupuesto del afio anterior

Concepto Cuantia Arccion Modificar Accion Eliminar
Riegn Automatico 6.00000€ o Modificar I m Eliminar
6.00000 €

1 resultados encontrados

| MNueva Inversidn

La aplicacién muestra un mensaje de alerta para que el usuario confirme la eliminacion del
registro.

Inversiones del presupuesto del afio anterior
¢ Esta seguro de eliminar el regisiro?

Conceplo Riego Automatico

Cuantia(€) 6.500,00

| Aceptar Cancelar

3.4.1.3.11 Alta Otros Conceptos (Presupuesto Anterior)

Para afiadir las cuotas de los socios, otros ingresos o informar sobre si se realizé una auditoria
externa durante el ano anterior, se pulsard en la opcién Otros Conceptos del menu izquierdo de la
aplicacién.
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Sistema de Gestion de Subvenciones

E %. -
ohe i T
it SIGES

Mis Entidades  Mis Solicitudes

#® Mis Entidades | Entidad / INJUVE | Presupuesto anterior ofros conceptos o]

Presupuesto por otros conceptos del afio anterior

Datos Generales +
Federaciones + .
Cuotas Socios(€) 0,00
Organos /
Organizaciones + Ctros Ingresos(€) 0,00
Loc. Inmuebles + Auditorias
Sis. Evaluacion W
Personal +

Voluntariado |
Voluntariado Il
Péliza de seguros
Prezupuesto Ant. =
Ing. Subvenciones
Ing. Otras Fuentes
Gastos Cormentes
Inversiones

Otros Conceptos

La aplicacidn mostrara una ventanacon lainformaciénde:
= Cuotas socios (€)
= Otrosingresos (€)
= Auditorias

Para modificarlos valores anteriores, su pulsara el botdn “Modificar”.
Modificar Presupuesto por otros conceptos del afio anterior

Cuctas Socios(€) 500.00
Otros Ingresos(€) 120,00

Auditorias
E ‘JD =

Los campos de cuotas y otros ingresos deben ser numéricos, en caso de no cumplir estos
requerimientos, laaplicacién mostrara los siguientes mensajes de error.
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El campo Cuotas socios maximo permitido es 999.999.999,99
El campo Otros ingresos maximeo permitide es 999,999 999 99

* Mis Entidades | Entidad / INJUVE | Presupuesto anterior ofros conceptos @

Modificar Presupuesto por otros conceptos del afio anterior

Datos Generales +

Federaciones + -
Cuotas Socios(€)

Orga nos /

Crganizaciones + Ofros Ingresos(€)

Loc. Inmuebles +

Auditorias

Sis. Evaluacion ,
Vol

Personal +

Una vez superadaslas validaciones la aplicacion mostrara la ventana en modo de sélo lectura.

Presupuesto por otros conceptos del afio anterior

Cuoctas Socios(€) 500.00
Ofros Ingresos(€) 250,00
Auditorias

3.4.1.4 Presupuesto Actual

Para acceder a lainformacidn del presupuesto de la Entidad en el ejercicio actual, se pulsara sobre
la opcién “Presupuesto Act.” del menu izquierdo de la aplicacidn.

El presupuesto estd organizado en:
= |ngresos
= Gastos corrientes
= |nversiones

Por defecto la aplicacion mostrard inicialmente los ingresos y en caso de que no existan se
mostrara la siguiente pantalla.
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EE > . Sistema de Gestion de Subvenciones
s ' - SIGES

Mis Entidades ~ Mis Solicitudes

ﬁ Mis Entidades / Entidad INJUVE | Presupuesto actual ingresos [o]

Ingresos del afio actual

Datos Generales +
Federaciones +
. Listado de ingresos del afio actual
Crganos /
Crganizaciones + . .
Concepto Cuantia Accion Modificar
Loc. Inmuebles +
Ofras fuentes financiacion 000€ O Modificar
Sis. Evaluacion
Financiacion propia 000€ ifiic
Perzonal + prop @) Modificar
Voluntariado | Subvenciones 0,00€ O Modificar
Voluntariado Ii 000 €
Pdliza de seguros
Total ingresos 0,00 €
Presupuesto Ant +
Total gastos 0,00 €
Presupuesto Act. =
Diferencia 0,00 €

Ingresos

3.4.1.4.1 Alta Ingresos (Presupuesto Actual)

La aplicacidn mostrara una ventanacon el resumende los ingresos correspondientes al afio actual.
Estos gastos se estructuran en:

= QOtras Fuentesde Financiacién
® Financiacién Propia
=  Subvenciones

Para incluir los ingresos clasificados del modo indicado se pulsara sobre la etiqueta “Modificar”
correspondiente. Aparecera una ventana para introducir la Cuantia. Esta ventana mostrara el tipo
de Concepto enun campo de textono editable.
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Mis Entidades ~ Mis Solicitudes
ﬁ Mis Entidades / Entidad INJUVE | Presupuesto actual ingresos [o]
Datos Generales . Ingresos del afio actual
Federaciones +
. Listado de ingresos del afio actual
Crganos /
Crganizaciones + : :
Concepto Cuantia Accion Modificar
Loc. Inmuebles +
Ofras fuentes financiacion 000€ 0O Modificar
Sis. Evaluacion
Fi iacic i 000€ ifie:
Personal + inanciacion propia @ Madificar
Voluntariado | Subvenciones 0o0€ 0O Modificar
Voluntariado Ii 000 €
Pdliza de seguros
Total ingresos: 0,00 €
Presupuesto Ant +
Total gastos: 0,00 €
Presupuesto Act. =
Diferencia: 0,00 €
Ingresos

Modificar Ingresos del afio actual

Conceplo:w | Otras fuentes financiacian

Cuantia(€) % | 0,00

Madificar Ingresos del afio actual

Concepto:# | Financiacion propia

Cuantia(€): « | |

Modificar Ingresos del afio actual

Conceplo:# | Subvenciones

Cuantia(€): %

@ VD Y=

El campo Cuantia debe ser cumplimentado y numérico, las validaciones mostrarian el siguiente
mensaje si no se cumplen los requerimientos. En caso de querer cancelar la operacion se debe

pulsar el botén “Volver”.
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El campo Cuantia es obligatorio y debe ser numérico
#® Mis Entidades | Entidad / INJUVE | Presupuesto actual ingresos (o]

Maodificar Ingresos del afio actual

Datos Generales +
Federaciones + -
Conceplo: # | Subvenciones
Organcs
Crganizaciones + Cuantia(€): #

Loc. Inmuebles + @ -

Sis. Evaluacion
Una vez superadas las validaciones, la aplicacion regresara a la ventana anterior donde se muestra
el resumen de todos los ingresos de la entidad correspondientes al afio actual. También se
mostrard un resumen con el total de losingresos enla parte inferiorde la ventana.

Sistema de Gestion de Subvenciones

TP T coseRno
Bt =
it SIGES

Mis Entidades  Mis Solicitudes
® Mis Entidades | Enftidad / INJUVE | Presupuesto actual ingresos [O]

Ingresos del afio actual

Datos Generales +
Federaciones +
. Listado de ingresos del afio actual
Crganos /
Organizaciones + : :
Concepto Cuantia Accion Modificar
Loc. Inmuebles +
OCfras fuentes financiacion 12.000,00 € © Modificar
Sis. Evaluacion
Financiacion propia 400.000,00 € ific
Personal + prop @) Modificar
Voluntariada | Subvenciones 150.000,00 € O Modificar
Voluntariado Ii 552.000,00 €
Poliza de seguros
Total ingresos 562.000,00 €
Presupuesto Ant +
Total gastos: 000 E
Presupuesto Act. =
Diferencia 562.000,00 €
Ingresos
Gastos

Representatividad

3.4.1.4.2 Alta Gastos (Presupuesto Actual)

La aplicacidn mostrara una ventana con el resumen de los gastos correspondientes al afio actual.
Estos gastos se estructuran en:

= Gastos de Personal
= Mantenimiento

= Actividades

= Otros Gastos

Para incluir los gastos clasificados del modo indicado se pulsard sobre la etiqueta “Modificar”
correspondiente. Aparecera una ventana para introducir la Cuantia. Esta ventana mostrara el tipo
de Concepto enun campo de textono editable.
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Mis Enfidades  Mis Solicitudes

= Sistema de Gestion de Subvenciones

1.3 Miz Enfidades | Entidad | INJUVE | Presupuesto aciual gastos

Diatos Generales +
Federaciones +*
Cirganaos |

Crganzaciones

Loc. Inmusbles +
Sis. Evaluacion

Ferzana +
olurtariado |
Volwrtariado |

Péliza de seguros

Frasupussio Ant. +
Presupusstio Act -
Ingresos
Gastos

Representatividad

Listado de gastos del afio actual
Concepio
FPersonal
Mantenimiento
Actividades

Ciros Gastos

Total ingresos:
Total gastos:

Diferencia:

Gastos del afio actual

Cuantia Accion Modificar
0,00€ € Madificar
o.oos € Modificar
o.oos € Modificar
0,00 0 Modificar
000

Mo se han encontrado inversiones del presupuesto asociados 3 |a entidad actus

562 000,00 €
0.00€

532.000,00 £

Modificar Gastos del afio actual

Concepto: @ | Personal

Cuantia(Er & | 000

Modificar Gastos del afio actual

Concepto: w | Mantenimiento

Cuantiz(€: = | 0,00

| Guardar [IRU-TET

SIGES
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Modificar Gastos del afio actual

Concepto: & | Actividades

Cuantia(Ex & | 0,00
@ \vl-: v

Modificar Gastos del afio actual

Concepto: w | Otros Gastos

Cuantia(E): w | 0,00

El campo Cuantia debe ser cumplimentado y numérico, las validaciones mostrarian el siguiente
mensaje si no se cumplen los requerimientos. En caso de querer cancelar la operacion se debe
pulsar el boton “Volver”.

El campe Guantia es obligaionio y debe ser numérico
& Mis Entidades | Enfidad / INJUVE | Presupuesto actual gastos ]

Modificar Gastos del afio actual

Diatos Generales. +
Faderacionas + -

Concepto: | ‘Otros Gastes
Cirganos |
(Organizaciones + Cuantiz{E): »
Loc. Inmuebles + P

| Guardar [REIE

Sis. Evaluacion

Una vez superadas las validaciones, la aplicacidon regresara a la ventana anterior donde se muestra
el resumen de todos los gastos de la entidad correspondientes al afio actual. También se mostrard
un resumen con el total de los gastos enla parte inferiorde la ventana.
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Mis Enfidades  Mis Solicitudes

Cuantia

250.000,00 €

50.000,00 €

2000,00€

& Mis Entidades | Entidad / INJUVE | Presupuesto actual gastos
Datos Generales +
Federaciones +
. Listado de gastos del afio actual
Crganos |
Crganzaciones +
Coneapto

Loc Inmuebles +

Persona
Sis. Evaluacion

Mantenimiento
Fersonz +
Waoluntariado | Actividadzs
Woluntariado | Oiros Gastos

Paliza de saguros

Prasupussto Ant. +
Presupussio Act -
Ingresos
Gastos

Representatividad

Total ingresos:
Total gastos:

Diferencs:

15.000,00 €

217.000,00 €

Mo se han enconfrado inversiones del presupuesto asociados a la entidad actual

56200000 €

317.000,00 £

245.000,00 €

Alta Inversiones (Presupuesto Actual)

Para dar de alta inversiones, se pulsara el boton “Nueva Inversidon”. La aplicacion mostrara una
ventana donde se solicitaran los datos de concepto y cuantia como se muestra a continuacion.

Ambos campos son obligatorios y el de cuantia debe ser numérico. En caso de no cumplir los

Concepto:

Cuantia(E): »

Gastos del afio actual

| hueva inversion

MNueva Inversion del afio actual

E \Ul::. =

..  Sistema de Gestion de Subvenciones

Accidn Madificar
@) Modificar
) Modificar
6 Maodificar

@) Modificar

requerimientos laaplicacion mostrara los siguientes mensajes de error.
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El zampo concepto es obligatorio
El campo Cuantia e= obligaiono y deba ser numeésico

.1 Mis Entidades | Enfidad ' INJUWE | Presupuesto actual gastos @

Mueva Inversion del afio actual

Datos Genarales +
Faderaciones + ~

Conoepto: #
Crganos |
Organizaciones + Cuantiz(E): %
Loc. Inmuebies + —

| Guardar GRS

Sis. Evaluacion

Una vez superadas las validaciones la aplicacidn regresard a la ventana anterior mostrando una
tabla que recoge el conjunto de inversiones correspondientes al afio actual dadas de alta a través
de la aplicacion permitiendo modificar o eliminar los registros mediante sendas etiquetas en la
tabla. Ademas, mostrara un resumen con el total de las inversiones en la parte inferior de la tabla
mencionada.

Gastos del afio actual

Listado de gastos del afio actual

Concapto Cuantia Accicn Modificar
Parsana 250.000,00 € ) Modificar
Mantenimient 50.000,00 € © Viodificar
Actividades 2.000,00 € @ Modificar
Oiros Gastos 15.000.00 € € Madificar

317.000.00 €

Listado de Inverziones del presupuesto del afio actual de la Entidad

Conceplo Cuantia Accitn Modificar Accign Eliminar
nwversion 1 50.000,00 € 0 Wadificar a Eliminar
50.000,00 €

1 resultados encontrados.

| MNueva Inversicn
Total ingresos: 582.000,00 €
Total gastos: 3687.000,00 €
Diferencia: 185.000,00 €
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3.4.1.5 Representatividad

Para dar de alta las comunidades a los que la entidad dirige sus acciones, se pulsara sobre la
opcidén “Representatividad” en el menu izquierdo de la aplicacion. La aplicacidon organizara la
informacidn en tres categorias:

= Representatividad: Distribucidn de socios o afiliados por comunidades autonomas.

Por defecto, al acceder a la opcidn Representatividad, la aplicacién mostrard la informacién
referente a la distribuciéon por Comunidades auténomas, que en caso de no tener registros
mostrard la siguiente pantalla.

EE P Sistema de Gestion de Subvenciones
e N SIGES

Mis Entidades  Mis Solicitudes

10}

# Mis Entidades / Entidad / INJUVE | Representatividad
P

Distibucion de socios o afiliados por Comunidades Audnomas

Datos Generales +

Faderacionas * Mo se han encontrade socios o afliados por Comunidades Autdnomas asociados a la entidad actual
Organos. |

Organizaciones + | Nueva Distribucion de Socios

Loc. Inmusbles +

Sis. Evaluacion

Personal +
oluntariado
‘oluntariado

Poliza de seguros
Presupuesio Ant. +
Presupuesio Act +

Fepressntathidad

3.4.1.5.1 Alta Distribucion de Socios por Comunidades Autonomas

Para dar de alta Comunidades donde se encuentran voluntarios pertenecientes a la entidad se
pulsa el botén “Nueva Distribucién de Socios”.
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Mis Entidades  Mis Solicitudes
# Mis Entidades / Entidad / INJUVE | Representatividad ]

Distibucion de socios o afiliados por Comunidades Audnomas

Datos Generales +

Faderacionas * Mo se han encontrade socios o afliados por Comunidades Autdnomas asociados a la entidad actual
Organos. |

COrganizaciones +

Loc. Inmusbles +

Sis. Evaluacion

Perzonal +
oluntariado
‘oluntariado

Poliza de seguros
Presupuesio Ant. +
Presupuesio Act +

Representatividad

La aplicacidnsolicitados datos, ambos obligatorios:
= Comunidad Auténoma
= Numero de socios

El nUmero de socios debe ser numérico.

Nueva Distibucién de socios o afiliados por Comunidades Audnomas

Comunidad Autdnoma: m | Selsccione.. "

Mimero de socios: &

En caso de no cumplir los requerimientos, se muestran los siguientes mensajes de error.

Debe seleccionar una comunidad autonoma
El campo Mumero es obligatorio y debe ser numérico

& Mis Entidades | Enfidad / INJUVE | Representatividad @

MNueva Distibucion de socios o afiliados por Comunidades Audnomas

Datos Genersles +
Federacionss + - . . P
Comunidad Autonoma; & | SekEccionz. hd
Organos !
Urganizacionas * Mimero de socios: *
Loc. Inmushles +

E \Ul::. e
Sis. Evaluagion

Una vez superadas las validaciones definidas, la aplicacidon regresard a la pantalla anterior y
mostrard, en una tabla, los datos introducidos, permitiendo la modificacién y eliminacion de los
registros. Siempre puede cancelarse la operacidon de alta del registro pulsando el botén “Volver”.

Documento: CSI_SIGES2_Manual de Usuario_PE INJUVE_2022.doc 29/06/2022 -95/ 146



"

% % GOERNG  MINSTENG Ministerio de Derechos Sociales y Agenda
4 -\" DE ESPANA OF SANIDAD. CONSLMO

~ ENESTAR 500
1 Y BIENESTAR SOCAL 2030

-

Distibucién de socios o afiliados por Comunidades Audnomas

Lista de Distribucion de socios o afiliados por Comunidades Aufonomas

Comunidad MNumerce de socios Accion Modificar Accion Eliminar
COMUNIDAD DE MADRID 2 © Modificar @ Eiminar
22

1 resultados encontrados.

| Nueva Distribucién de Socios

3.4.1.5.2 Modificacion Distribucion de Socios por Comunidades Autonomas

Para modificarlos datos de un registro determinado de distribucién de socios por comunidad en |a
Entidad, se pulsard sobre la etiqueta “Modificar” de dicho registro.

Distibucidn de socios o afiliados por Comunidades Audnomas

Lista de Distribucion de socios o afiliados por Comunidades Autonomas

Comunidad Mimero de socios Aecidn Modificar Accidn Eliminar
COMUNIDAD DE MADRID = @ Elminar
2

1 resultados encontrados.
| Nueva Distribucsdn de Socios

Tras pulsar dicha etiqueta, aparece la pantallacon los datos precargados del registro seleccionado
permitiendo laedicion del Numero de socios.

IModificar Distibucién de socios o afiliados por Comunidades Audnomas
Comunidad Autonoma: & | COMUNIDAD DE MADRID b

Mimero da socios: & 22

@ \IUI-: v

Una vez modificados los datos, el usuario pulsard el botén “Guardar” para almacenar los datos o
“Volver” para cancelar la operacidn. La aplicacién regresara a la pantalla con el listado de los
registros de distribucidn de socios por comunidadesde la entidad.

3.4.1.5.3 Eliminacion Distribucion de Socios por Comunidades Autonomas

Para eliminar un registro de la distribucion de socios por comunidad auténoma de la Entidad se
pulsard sobre la etiqueta “Eliminar” de dicho registro.
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Distibucidn de socios o afiliados por Comunidades Audnomas

Lista de Distribucion de socios o afiliados por Comunidades Autonomas

Comunidad Mimero de socios Aecidn Modificar Accidn Eliminar
COMUNIDAD DE MADRID 22 © Vodificar
2

1 resultados encontrados.

| Nuewa Distribucidn de Socios

La aplicacién muestra un mensaje de alerta para que el usuario confirme la eliminacién del
registro.

Inversiones del presupuesto del afio anterior
2 Esta seguro de eliminar el registro?
Comunidad Autdnoma: COMUNIDAD DE MADRID b4

Mimerno de socios: | 22

| Aceptar Cancelar
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4 MIS SOLICITUDES

4.1 Cumplimentar Solicitud de Subvencion

La ventana inicial de solicitudesincluye el conjunto total de expedientesgeneradosyque pueden
ser copiados y vistos y/o modificados y/o eliminados. Los datos de la entidad/entidades asociadas
al expediente son de sololectura.

Para realizar la modificacién de una solicitud, se debera pulsar la etiqueta Modificar en el registro
correspondiente. Para localizar dicho registro, existe la posibilidad de realizar una bulsqueda a
través del NIF, Id. de la solicitud, Nombre de la entidad y/o estado de la solicitud.

A Mis solicitudes

Mis solicitudes

NIF entidad: Nombre entidad:

Id solicitud: Estado solicitud: | Seleccione.. v

Listado de Solicitudes

Identificador Codigo Exp. Afio Unidad Organizativa Tipo Subvencién Estado Accion Modificar/Ver Accion Eliminar
186326 777 2040 Accién Social Juventudd En tramitacion @ ver
186318 2040 Accion Social Juventudd Borrador Entidad O Vodincar © Eliminar
186317 30 2033 Accién Social Juventud En tramitacion @ ver
186314 111 2040 Accion Social Juventudd En seguimiento @ Ver
186124 2036 Accién Social Juventud Borrador Entidad O WModificar ) Eliminar
186121 2033 Accion Social Juventud Solicitud ® Ver

4.1.1 NuevaSolicitudde Subvencidén

Para crear una nueva solicitud se pulsara el botén Nueva Solicitud que se muestra en la parte
inferiorde la pantalla de laimagen anterior.

Solo se pueden crear solicitudes para convocatorias en estado “Abierta” y que su fecha limite de
presentacién sea mayor que la fecha actual.
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EE P . Sistema de Gestion de Subvenciones
- R SIGES
Mis Entidades  Mis Solicitudes

L3 Mis solicitudes | Mueva Soliciud @

Seleccione una convocatoria

Listado de Convocatorias abierias

Aha Unidad organizativa Tipo de subvencidn Accion Seleccionar
3 Arcid 4 [=} H

2035 Accion Socis Juventud @ Seleccionar
- i - = -

2035 Aceion Socia Juwentud @ Seleccionar

2 resuitados encontrados.

Wolver

Existe la opcidn de volver ala ventana anterior donde se encuentra la lista de tod as las solicitudes
o seleccionar la convocatoria para la cual se quiere crear un nuevo expediente. Para seleccionar
dicha convocatoria, se debe pulsar sobre la etiqueta “Seleccionar” del registro correspondiente.

La aplicacion muestra una ventana con lainformacién de la convocatoria seleccionaday la lista de
entidades asociadas a la solicitud. Inicialmente, la tabla de entidades esta vacia y para incluir
entidades, hay que pulsar el botdon “Seleccionar entidad”.

En caso de pulsar el botdn Guardar sin haber escogido ninguna entidad, la aplicacién muestra el
mensaje “Debe seleccionar una entidad”.

‘ EE > AP, Sistema de Gestion de Subvenciones

Mis Enfidades  Mis Solicitudes

L3 Mis solictudes | Mueva Solicitud @

Alta de nueva solicitud

Convocatoria seleccionada
Ao Unidad organizativa Tipo de subvencicn
2035 Accion Socia Juventud

Mo s& han seleccionsdo entidades ssocisdss 3 13 solicitud

[ Seleccionar Entidad

Para seleccionar la entidad asociada a la solicitud se pulsard el botén “Seleccionar entidad” como
se ha explicado anteriormente. La aplicaciéon mostrara en ese momento, la siguiente ventana, con
una lista de las entidades susceptibles de formar parte de la solicitud. El usuario debera ser gestor
solicitante de la entidad.
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i [ Sistema de Gestion de Subvenciones
3 T A
SIGES
Mis Entidades  Mis Solicitudes
# Mis sclicitudes | Mueva Solicitud @
Mis solicitudes
Lista de entidades de la solicitud
Nombre Domiciic NIF Accidn Seleccionar
Entidad Prueba Antonic Pasec de la Chopera 11, Madrid N4304044D0 @ Selecoionar
633043380 @ Seleccionar

Asociacion de Agricultores Ls Vegs Calle Mayor &

Volwer

En caso de que la entidad haya sido utilizada en esa misma convocatoria, la aplicacion mostrara el
mensaje “La entidad seleccionada ya tiene un expediente en la convocatoria elegida.”:

——

EE e Sistema de Gestion de Subvenciones
= SIGES
Mis Enfidades  Mis Solicitudes
L= entidad s=leccionads ya tene un expedients en la convocatoria elegida.
# Mis sclicitudes. | Mueva Solicitud @
Mis solicitudes
Lizta de entidades de la solicitud
Nombre Dorniciio NIF Accion Seleccionar
Entidad Prueba Antonio Paseo da la Chopera 11, Madnd N4304044D0 & Zelecoionar
522043330 @ seleccionar

Asociacion de Agricultores Ls Vega Calle Mayor &

Valver

Una vez seleccionada la entidad adecuada, el sistema regresa a la ventana anterior con la entidad
dentro de la tabla de entidades.
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HE B e Sistema de Gestion de Subvenciones
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Mis Enfidades ~ Mis Solicitudes

# Mis solictudes | MNueva Solicitud

Alta de nueva solicitud

Convocatoria seleccionada
Al Unidad organizativa Tipo de subvencién

2038 Accion Social Juventud

Lista de entidades de la solicitud
Nombre Domiciio

Asociacion de Agricultores La Vega Calle Mayar 8

[ Seleccionar Entidad

Guardar |JREIIES

4.1.2 Datos de Solicitud

SIGES

NIF

B32048380

Tras seleccionar las entidades, y haber comenzado a dar de alta la solicitud se muestran los datos
de la solicitud en modo consulta y el menu con el resto de opciones de configuracion de la

solicitud.

Mis Entidades  Mis Solicitudes
ﬁ Mis solicitudes / Mi Solicitud / Datos Solicitud

Datos generales de la solicitud
Datos Solicitud

Datos Entidad * Entidad: Under Armour
Gaslos Solicitados  + NIF 866843681 Estado En framitacion Identificador
Representantes Fecha BOE 2019-04-03 Denominacién Denominacién Codigo exp.:
Adjuntar Doc.

Afio: 2040
Firmar Doc

Unidad Organizativa: Accién Social
Presentaciones

. Tipo Subvencién Juventud
Gestion Anexos

Direccion de correo electrénico a efectos de notificaciones:

Email Jorge garcia-gismero@inetum worid

186326

7
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En el caso de que se quiera informar la direccion de correo, se pulsara sobre el botén Modificar
situado en la parte inferior de la pantalla. Una vez pulsado, el campo de correo electrénico sera
obligatorioinformarlo a efectos de notificaciones, corresponde enel Anexolalo que seindica con
este mismo texto. Este campo es el que va a utilizar la administracién para avisarle que tiene una
notificacion telematica cuando se le envie.

Las opcionesdel menu de Solicitud son las siguientes:
Datos Solicitud
Diatos Entidad +
Gasfos Solicitados +
Representantes
Adpuntar Doc.
Firmar Daoc
Prezentaciones

Gestion Anexos

4.1.3 Datos Entidad.

El funcionamiento esigual que el detallado en Datos Entidad de Entidades

4.1.4 Gastos Solicitados

Al pulsar sobre la opcidn “Gastos Solicitados” la aplicacion muestra un listado de los gastos
solicitados asociados al expediente.

Sistema de Gestion de Subvenciones

E ;ﬁ{. ] s
it SIGES

Mis Entidades  Mis Solicitudes

0]

ﬂ‘ Mis solictudes /M Salicitud | Programas

Listado de gastos solicitados

Diatos Solicitud

Dstas Entdad * Entidad: Asociacion de Agriculiores La ega

FEzEmirEsiie = NIF: 522043380 Estado: Borrador Enfidad dentificador 112058
Representantes Fecha BOE: 2035-05-21 Dienominacion: Subvenciones INJUVE 2036

Adjuntar Doc.

Mo se han encontrado gastos solicitados en |a sobicitud

Firmnar Doc ——
| Muewvo gasto solicitado

Presentaciones

Gestion Anexos

Para asociar un gasto, el usuario deberd pulsar el botén “Nuevo gasto solicitado”. Una vez pulsado
la aplicacidon solicitara la especializacidn, en caso de que en convocatoria estén configuradas varias
especializaciones.
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Especializacion: = Seleccione un Especializacion LY

| Continuar R

Al seleccionar una especializacion del listadoy pulsar el botdn Continuar, la aplicacion muestra una
ventana para incluir la informacién basica del gasto solicitado. Esta ventana aparecera
directamente al generar un nuevo gasto cuando la convocatoria solamente tenga asociada una
especializacion.

Muevo gasto solicitado

Entidad: Asociacion de Agriculttores La Vega
NIF: B33048380 Estado: Borrador Entidad dentificador: 118253
Fecha BOE: 2036-05-21 Denominacion: Subvenciones INJUWVE 2035
Mumero:
Erioridad: % Seleccione una prioridad w

Dienominacion: &

Observaciones:

Guardar |G

Los campos Prioridad y Denominacién son obligatorios. En caso de que no sean cumplimentados,
la aplicacion mostrara un mensaje de alerta.

El campe Denominacion es obligatorio
El campo Prigridad es obligatorio

En caso de que sdélo exista una Unica especializacion configurada en convocatoria, ésta no
aparecera por pantallay solose debera elegirlaprioridad.
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Muevo gasto solicitado

Enmntidad: Asociacion de Agricuttores La Viega
MIF: B33048330 Estado: Borrador Entidad dentificador: 118853
Fecha BOE: 2026-05-21 Denominacion: Subvenciones INJUWVE 2035
Mimero:
Erioridad: # Seleccione una prioridad w*

Denominacion:

-

Chbservaciones:

Una vez guardada la informacion, la aplicacion regresard a la pantalla de informacién de los datos
del gasto solicitado, mostrando estos datos en solo lectura. Para realizar de nuevo una
modificacion de la informacion del programa, habra que pulsar en el botdn “Modificar”.
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HE > - Sistema de Gestion de Subvenciones

¥ BRRLTAS SOTAL = IGES
Mis Enfidades  Mis Soliciudes
ﬂ Mi= solicitudes | Wi Solicitud Programas G:l
Datos generales del gasto solicitado
Datos Generales
Desc. Gastos Sofciados Entidad: Asociscion de Agricultores La Wega
Calendzrio Prevista NIF: 232048320 Estado: Borrader Entidad Identificador: 112058
Presupuestn Facha BOE: 2036-05-21 Denominacidn: Subvenciones INJUVE 2035

Medios Personales
IMedios Técnico Mimera:

Subvenciones anteriores Frioridad: 2010 - Mantenimésnta y funcionamisnto w
Ejerc. Sucesivos

Denominacion:

Adquisicidn de nuewo fego

Observaciones:

4.1.4.1 Calendario Previsto

En esta ventana el usuario podrd afadir los calendarios previstos con el gasto solicitado. Para
Pﬁadir un calendario, hay que pulsar el boton “Nuevo Calenda|'io"

¥ BRI SO,

HE o= s Sistema de Gestion de Subvenciones

SIGES
Mis Entidades  Mis Solicitudes
.3 Mis solictudes |/ Mi Solicitud | Programas | Calendarios Previstos @
Calendario Previsto
Distos Generales
Desc. Gastos Solicitadas Entidad: Asccizziin de Agricultorss La vega
Calendara Previsto NIF: 523042330 Estade: Sarrader Entidad dentficador: 112088
Presupuesio Facha BOE: 2035-05-21 Denominacian: Subvenciones INJUVE 2038

Medics Personales
Minguna acthidad encontrads

Medios Técnico

Subvencionss anteriores | Nuevo calendario

Ejerz. Sucesivos
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Una vez pulsado el botdon “Nuevo Calendario”, la aplicacidon muestra una ventana para incluir la
informacidn relativa al calendario:

= Nombre,

= Tipo Gasto

= Lugar

= Fecha lnicioPrevista

=  FechafinPrevista

Nuevo dato del calendario

Entidad: ABD ASOCIACION BIENESTAR Y DESARROLLO
NIF: 559435180 Estado: Borrador Entidad Identificador: 166537
Fecha BOE: 2021-07-01 Denominacion: pruebas adaptacion Codigo exp.:
Nombre: %
2
Tipo de gasto: * Seleccione. .. -
Lugar: % Seleccione. .. v

Fecha Inicio Prevista: %

Fecha Fin Prevista: %

Todos estos campos son obligatorios, en caso de no cumplimentar todos los campos o que los
campos numéricos incluyan algun caracter o que la fecha de fin seainferior ala fecha de inicio, la
aplicacién mostrara un mensaje de alerta. Una vez superadas todas las validaciones, la aplicacidn
mostrard esa actividad en la tabla de la ventana anterior
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Desglose de los gastos solicitados y calendario de ejecucion material previsto

Nombre Tipo Gasto Lugar Fecha de Inicio Prevista Fecha de Fin Prevista
Calendario  Mantenimiento - Suministros: ARAGON - 15/02/1992 25/04/1992
Energia, agua. gas y ZARAGOZA

combustible

1 resultados encontrados.

| Nuevo calendario

Cada registrode la tabla se podrd modificar o eliminar.

4.1.4.2 Presupuesto

Accion Modificar

@ Modificar

Accion Eliminar

€D Eliminar

En la ventana del presupuesto, el usuario podra cumplimentar el presupuesto referido al afio
correspondiente a la convocatoria para los epigrafes de:

=  @Qastos corrientes
= Gastos de lnversidn
=  Gastos Totales

.3 Mi Solicitud | Programas | Presupuesto

Mis solicitudes

Presupuesto total estimado, desglosado por origen de financiacion y por conceptos de gasto

Datos Generales

Identificador:

Desc. Gasins Solicitados Entidad: Asociacion de Agricuttores La Viega
Calendaria Previsto NIF: 233048320 Esiado: Borrador Entidad
Presupuesio Fecha BOE: 2036405-21 Denominacion: Subvenciones INJUVE 2028

Medios Personales

Medias Téenico Listado de gastos corrienies para el afio 2036

Subvenciones anteriores Concepto Cuantia Solicitada Citras subw. Finanec. propia Coste Total
Ejerc. Sucssivos
Personal 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00€
Gastos de Mantenimiento y Actividades 0,00€ 0,00€ 0,00 0,00
Dietas y Gastos de viaje 0,00 € 0,00€ 0,00€ 0,00 €
Listado de de inversién para el afio 2036
Concepto Cuantia Solicitada Otras subw. Finane. propia Coste Total
Equipamiento 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00€
Listado de gastos de Totales para =l afo 2036
Concepto Cuantia Solicitada Otras subw. Financ. propia
Total Gastes Comientes 0.00€ 0.00€ 0.00€
Total Gastos de Inversion 0,00 0,00 0,00&
Totales Gastos 0,00 0,00€ 0.00<

118062

Accion Modificar
@) Modificar
@ Modificar

@) Modificar

Accion Modificar

Q) Modificar

Coste Total

0.00€
0,00€

0.00<
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La modificacion de cualquiera de los conceptos anteriores se realiza pulsando la opcidn
“Modificar” del registro. La aplicacién mostrara una ventana similara la siguiente:

Modificar gasto y presupuesto

Entidad: Asociacion de Agricultores La Vega
MIF: B22043220 Estada: Borrador Entidad dentificador. 112882
Fecha BOE: 20:235-05-21 Dienamminacion: Subvenciones IMNJUNWE 2038

Concepto: Personal

Cuantia Solicitada (€ | 0,00
(Cdras subwvenciones (€] 0,00
Financiacion Propia (€ | 0,00

@ \IUI-: e

El campo “Concepto” sera de solo lectura y correspondera a la descripcién de concepto
presupuestario seleccionado. Todos los datos solicitados deben ser numéricos y tras guardarlos se
muestran en la tabla de la ventana anterior, realizandose de forma simultanea el calculo de los
totales.

A la hora presentar la solicitud los gastos de personal deben coincidir con los gastos del apartado
de Personal retribuido.

4.1.4.3 Medios personales

En esta ventana, se incluye la informacion del medio personal asociado al gasto solicitado. Para
incluirun nuevo registro, se pulsara sobre el botdn “Nuevo Personal”.

Medios Personales

Entidad ABD ASOCIACION BIENESTAR Y DESARROLLO
NIF: G59435180 Estado: Borrador Entidad Identificador: 186537
Fecha BOE: 2021-07-01 Denominacion: pruebas adaptacion Cadigo exp.:

No se ha encontrado personal retribuido

Nuevo personal

Personal Voluntario:

Modificar

Tras pulsar este botdn la aplicacion solicitarala siguiente informacion:
= (Categoria /Cualificacion

= Numero de Trabajadores
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= Dedicacién total (h)
= Retribucién bruta (€)
= SSempresa (€).

Todos estos campos son obligatorios por lo que en caso de que no se cumplimente alguno, la
aplicacién mostrara los correspondientes mensajes de alerta.

MNuevo Medio Personal

Entidad: Asoeciacién de Agricultores La Vega
MIF: B320433280 Estada: Baorrador Entidad dentficador: 112882
Fecha BOE: 2035-05-21 Denaminacicn: Subvenciones INJUWVE 2038

Categoriz/Cualif: 4
Murn. Trabajadores: &
Dedicacian total (h): w

Retr. bruta (€] &

52 empresa (£ w

E Tvl-: e

Una vez cumplimentados los datos necesarios, y pulsado el botén “Guardar”, la aplicacién
regresard a la ventana anterior mostrando enlatabla, el registrorecién creado.

Medios Personales

Entidad: ABD ASOCIACION BIENESTAR Y DESARROLLO
NIF: G59435180 Estado: Borrador Entidad Identificador: 186537
Fecha BOE: 2021-07-01 Denominacion pruebas adaptacion Cadigo exp.:

Listado de Medios personales que se solicitan

Cat/Cualif. Num. tabaj. Dedic (h) Retrib. bruta SS empresa Total gasto Accion Modificar Accion Eliminar
Mantenimiento 3 1500 10.000,00 3.200,00 13.200.00 O odificar @ Eliminar
3 1500 10.000,00 3.200.00 13.200.00

1 resultados encontrados

Nuevo personal

Personal Voluntario:

Modificar

En el listado de personal retribuido se pueden tanto Modificar como Eliminar registros.
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En esta ventana también se incluye el campo numérico Personal Voluntario, junto con un botén
para su edicion.

Desde el botén Modificar, se accede a la pantalla de modificacion del Personal Voluntario, donde
se podra editar dicho campo.

Entidad: ABD ASOCIACION BIENESTAR ¥ DESARROLLO
NIF: 559435180 Estado Borrador Entidad Identificador: 186937
Fecha BOE 2021-07-01 Dienominacion: pruebas adaptacion Cadigo exp.:

Personal Voluntario:

Se comprobara que se trata de un campo numérico, de no ser asi, mostrara un mensaje de
validacién en la parte superior.

Listado de Medios personales que se solicitan

Cat./Cualif. Num. tabaj. Dedic () Retrib. bruta S5 empresa Total gasto Accién Modificar Accién Eliminar
Mantenimiento 3 1500 10.000,00 3.200,00 13.200,00 © wodificar € Eliminar
3 1500 10.000,00 3.200,00 13.200,00

1 resultados encontrados.

Nuevo personal

Persenal Voluntario: 2

Modificar

4.1.4.4 Medios Técnicos

La informacion solicitada por la aplicacion referente a los medios técnicos se reflejaenla siguiente
ventana.
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Mis Enfidades ~ Mis Solicitudes

#® Mis sclicitudes | Mi Solicitud /| Frogramas | Medios Técnicos

Datos Generales Medios Técnicos
Desc. Gastos Solicitados Entidad: Asociacion de Agricultores La Vega
Calendario Previsto MIF: 523042380 e Sorracior Endidad
Presupuesto Fachs BOE: 2086-05-21 Denominacidn: Subwenciones INJUVE 2038
Medios Personales
Medios Téenico Medios Téenicas:
Subvencionss anteriores
Ejerc. Sucesivos
[ Modifcar

Pulsando el botén Modificar se pueden editar el valor de:
= Medios Técnicos

Este valor se puede modificar pulsando el botén Modificar.

4.1.4.5 Subvenciones anteriores

SIGES

112062

La informacién solicitada por la aplicacion referente a los medios técnicos/Subcontratacion se

reflejaenla siguiente ventana.

AN CORELMEY
¥ BT OO,

HE = = Sistema de Gestion de Subvenciones

Mis Entidades  Mis Solicitudes

ﬁ‘ Mis solictudes © Mi Solicitud | Programas | Subvenciones Anteriores

Listado de subvenciones anteriores

Distos Generales

Dese. Gastos Solicitados Entidad: Ascciacion de Agriculiores La Yega
Calendario Previsto MIE: B3304233280 Estado: Borrador Entidad
Presupuesto Fecha BOE: 20:35-05-21 Denominacidn: Subvenciones INJUVE 2036

Medics Personales

SIGES

112002

Medios Técnico
Subvenciones anteriores

Ejerc. Sucesivos

Mo se han encontrado Subvencionss MSCEBS

| MNueva subvencidn MSCES

Mo s& han encontrade subvenciones cfras adminisiraciones pdblicas

| hueva subvencion
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Existen dos listados diferentes. En el primero se afiaden las subvenciones anteriores del Ministerio
de Sanidad, Servicios Sociales e lgualdad. En la otra lista aparecen las subvenciones de otras
administraciones publicas asociadas.

Para afiadir una nueva subvencion del Ministerio de Sanidad, Consumo y Bienestar Social se pulsa
en el botén “Nueva Subvencién MSCBS”. Aparece la pantalla de registro con lossiguientes campos,
todos ellos obligatorios.

= Convocatoria
= Cuantia
. Organo concedente

= Fecha Fin Programa

MNueva subvencion anterior MSCBS

Entidad: Asgciacion de Agricultores La Vega
MIF: B33048380 Estado: Borrador Entidad dentificador: 112883
Facha BOE: 20:35-05-21 DCienominacicn: Subvenciones INJUWVE 20328
Convocatoria: w
Cuantia (E]. »

CI)'-;IBF o concedents: &

Fecha Fin Programa:

E \Ul.: e

Una vez cumplimentados todos los datos se afladen al listado anterior, pudiéndose modificar o
eliminar.
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Listado de subvenciones anteriores

Entidad: Asociacion de Agricultores La Wega
NIF: B33048330 Estadao: Borrador Entidad dentificador: 118858
Feacha BOE: 2036-05-21 Denominacion: Subwenciones INJUVE 2035

Listado de Subvenciones anferiores: indique si esfe tipo de gastos han sido subvencionados por el Ministerio de Sanidad. Consumo y
Bienestar Social en afios anteriores

Convocatoria Cuantia E'Jrgano concedents Fecha Fin Programa Accidn Modificar Acxidn EEminar
202001945 1.500,00 € Organo 1 0110172025 @ Modficzr @ Elirminar
1500.0

1 resuttados encontrados.

| Mueva subvencidn MSCES

Indique si este tipo de gastos han sido subvencionados en afios anteriores por otras ayudas de la Administracion General del Estado o
de otras Adminisfraciones Pablicas y en su caso. cuantia de la subvencian

Aho firgano concedents Cuantia Accion Modificar Accion EEminar
2020 QGrgano 1 1.500,00 € 0 Modificar @ Eliminar
1500.0

1 resuftados encontrados.

Para afiadir un registro al listado de subvenciones de otras administraciones publicas asociadas se
pulsa en el botén “Nueva subvencion”. Se muestra la pantalla de edicidén de registros de Nueva
subvencién con los siguientes campos, todos ellos obligatorios:

= Afo
* Organo concedente

= Cuantia

MNueva subvencion otras administraciones pUD”CﬂS asociadas al gasto

Entidad: Asociacion de Agricultores La Vega
MIF: B33043380 Estado: Borrador Entidad dentificador: 112082
Fecha BOE: 2035-05-21 Denorinacidn: Subvenciones INJUVE 2038

Afic: &

l':)'gar'a concedente: &

Cuantia (€] w

E ‘IU.::. v

Una vez cumplimentados todos los datos se afiaden al listado anterior, pudiéndose modificar o
eliminar.
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Listado de subvenciones anteriores

Entidad: Asociacion de Agricultores La Vega
MIF: B23048330 Estado: Borrador Entidad Identificador: 118863
Fecha BOE: 2036-05-21 Denominaciin: Subwvenciones INJLWVE 2035

Listado de Subvenciones anferiores: indique si este tipo de gastos han sido subvencionados por el Ministerio de Sanidad, Consumo y
Bienestar Social en anos anteriores

Convocatona Cuantia E'Jrgano concedents Facha Fin Programa Accidn Modificar Accidn EEminar
2020011845 1.500,00 € ﬂrganc\ 1 01i01/2028 € Modificar % Eliminz
1500.0

1 resuitados encontrados.

| Nueva subvencidn MSCBS

Indique =i este tipo de gastos han sido subvencionados en afos anteriores por otras ayudas de la Administracion General del Estado o
de ofras Administraciones Plblicas v en su caso. cuantia de la subvencion

Afio Organo concedents Cuantia Arzion Modificar Accidn EEminar
2020 Organo 2 5.000,00 € @) Modificar &% Eliminar
2020 Organc 1 1.500,00 € 6 Nodificar & Elirminar

8500.0

2 resultados encontrados.

4.1.4.6 Ejerc. Sucesivos

En esta pantalla se pueden indicar detalladamente los ejercicios sucesivos. Los campos que
aparecen son los siguientes pudiéndose modificar:

= Para ejercicios sucesivos, indique los gastos previstosy su financiacién
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EJE rc. Sucesivos

Datos Generales

Desc. Gastos Soictados Entidad: Asociacion de Agricultores La Wega

Calendaria Previsto NIF: 533048330 Estado: Borrader Entidad Ideniificador: 118858

Fresupussio Fecha BOE: 2036-05-21 Denominacion: Subwvenciones INJUVE 2025

Medios Personales
Iedios Tecnico
Mo

Subvencicnes anteriores

Ejerc. Sucesivos

Para sjercicios sucesivos, indique |os gasios previstos y su financiacion:

Acuerdos da colsbaracidn suscritos o que se prevesa suscribir con otras Administraciones Plblicas [Se adjunizrs documentscidn acreditativa):

En caso sfirmativo indicar |as Adminisiraciones con |as que existen dichos acuerdos y naturaleza de los mismos:

e Pulsando Modificar se muestra el campo editable para poder rellenarlo.
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Ejerc. Sucesivos
Entidad: Asooaacion de Agricultores La Vega
NIF: B33048330 Estado: Borrador Entidad Identificador: 113858
Fachz BOE: 2032605-21 Denominacion: Subvenciones INJUWVE 20325

Acuerdos de colaboracion suscritos o que se prevea suscribir con otras Administraciones Pdblicas (Se adjuniara documentacion acreditativa):
Si w

En caso afirmativo indicar |as Administraciones con las gue existen dichos acusrdos y naturaleza de los mismos:

Lorem jpsum dolor it ames, eonsectetur adipiscing elit- Mascenas i lurpis st amet todor omare efficitur. Vestibulum ey mollis kecius. Cras elsifend mollis magna non
pretum. Quisgus n urpis felis. Fusce pelientesque arcy omars, tempor quam sit amst. convalks arcy. Phasslius purus £rat, accumsan a wulputste ey, cursus nec odio.
Lurabitur sed ligula abquss. tnsidunt turpis ut. getior nisi. Mayrs pretum solliciudio ipswm vias lobortss. Ut sget nikh diam. In fausibus sensecteiur dsus. sed dapibus
ligula wistigue ac. Morhi gravids fermentum ounc. a conyallis krem witicies sit amet. Dones diam magna, consectetur a 2lit in, fiokbus pulvinar sapien. Asnean makesuada
fringilla mi sedales tempor. Proin pharetrs molestie pulla. non sedales purus ulincies quis.

Para gjercicios sucesivas, indique los gasios previstos y su financiacion:

Lorem jpsum dolor sit ames, eonsectetur adipiscing elit- Mascenas id lurpis sit amet tonor omare efficiur. Vestibulum ey mollis keoius. Cras elsifend mollis magna non
pretum. Quisgus n turpis felis. Fusce pelientesque arcy omars, tempor quam sit amst. convalks arcu. Phasslius purus £rat, accumsan a vulputsts ey, cursus nec odio.
Lurabitur sed ligula akquss, tngidunt turpts Wt pedtior nisi- Mauns pretum sollicitudio ipsum vitas lobodis. Ut eget mubh diam. In faucibus consecietur nsus. sed dagibus
ligula iristigue ac. Morhi gravids fermentum ounc. a conyallis kerem wiincies =i amet. Doneg diam magna, consecietur a elit in, fobys pubinar sapien Aenean malesuada
fringills mi spdales tempor. Prein pharetrs molestie nulla, non sedales purus wibbaies quis)

En ambos casos una vez rellenos los datos se pulsa a Guardar y ya quedarian almacenados en el
sistema.

4.1.5 Representantes

La seleccidon de esta opcidn de menu hace a la aplicacion mostrar el listado de representantes
legales asignados.
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Mis Entidades ~ Mis Solicitudes
A/ Mis solicitudes / MiSolicitud / Representantes

Datos Solicitud

Datos Entidad +
Gastos Solicitados +
Representantes
Adjuntar Doc.

Firmar Doc
Presentaciones

Gestion Anexos

Sistema de Gestion de Subvenciones

Listado de Representantes Legales asociados a la Salicitud

Entidad: ACAYA MADRID
NIF: AT8518966 Estado
Fecha BOE: 2017-03-22

Listado de representantes legales asignados

Nombre Apellidos NIF
Prueba Prueba 11111111H
Eme Ag 038610247

Denominacién:

Borrador Entidad

Convocatoria INJUVE Pruebas

Activo Accién Modificar
si @ \Modificar
si @ \Modificar

2 resultados encontrados.

| Nuevo Representante Legal

Identificador:

SIGES

186261

Accién Eliminar

€ Eliminar

€ Eliminar

Para afadir un representante nuevo, hay que pulsar el botdn “Nuevo Representante Legal”. Tras
pulsar este botdn, la aplicacion muestra la siguiente ventana.

Entidad:
NIF:

Fecha BOE:

= NIF.

=  Nombre.

= Apellidos.

= (Cargo.

533042380

2035-05-21

Nuevo Representante Legal asociado a la Solicitud

Asociacion de Agricultores La iega

Estadi:

Denominacién:

MIF: #

Mombre: &

Apellidos: &

Cargo: &

Barrador Entidad

Subvenciones INJUWE 2028

Los datos del representante requeridos son:

dentificador

113082
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Una vez guardado se aifade el registro al listado, pudiéndose Modificaro Eliminar. Si se elimina un
representante con documentos asociados, el valorde la columna ‘Activo’ pasa a ‘No’.

4.1.6 Adjuntar Documentacidn

En esta pantallase anadira la documentacidén oportuna a presentar.

Listado de documentos de a solicitud

Entidad: Asgcigcion de Agricultores La Vega
MIF: B33048380 Estado: Borrador Entidad dentificador: 112883
Fecha BOE: 20:28-05-21 Denomminacion: Subvenciones INJUWE 2028

Mo se han encontrado documentos asociados a la solicitud

| Muevo documents

Al pulsarel botén “Nuevo Documento”, la aplicacion muestra una ventana enla que se solicitauna
descripcion del documento a adjuntar y el propio documento.

Adjuntar / Firmar documento de la solicitud

Entidad: Asociacion de Agricultores La Vega
MIF: B33043380 Estada: Borrador Endidad dentificadar, 1128463
Fecha BOE: 20:35-05-21 Dienominacion: Subvenciones INJUNWE 2035

Descripcion Documento: #
Seleccionar Docurmento: « ‘ Seleccionar archive EEE A P LR

Subir documento

En caso de que el documento contenga alguna firma al ser seleccionado, aparecera la opcidn de si
se quiere volvera firmar o no.
Descripcion Documento: « | Documento firmado

Seleccionar Documento: ® = E:\Intervencion_preparacion\Pruebasi\Pruebas SIGE

El fichero ya contiene una firma, ¢ Quiere firmarlo nuevamente? * | m

eleccione... W

También existe el caso de seleccionar un documento que contenga una firma no vélida, entonces
aparecerd un aviso y no dejard siquiera elegir si se quiere firmar o no debido a que es un formato
no compatible.

En caso de elegirque se quiere volvera firmar o encaso de ser un documentosin firma, se
procederd a firmar. Aparecerad la siguiente pantalla, donde se informarda de los distintos
representantes que deben firmar el documento adjunto.
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Listado de responsables a firmar

Entidad: Asocigcion de Agriculiores La Vega
MIF: B33048380 Estado: Borrador Entidad dentificador. 113083
Fecha BOE: 20535-05-21 Dienominacion: Subvenciones INJUWE 2035

Mo se han encontrado firmantes para el documento

Si se pulsa en volver, se volverd a la vista donde se puede adjuntar un nuevo documento,
deshaciendo por completola subida del documento.

Si se pulsa en Afadir Representante, aparacerd una nueva vista donde saldrdan todos los
representantes legales asociados a la solicitud, y se podra seleccionar a uno de ellos para que
posteriormente firme el documento adjunto. En el caso de que un representante se encuentre
inactivo, éste no aparecera como opcion para firmar.

Listado de responsables asociados a la entidad

Entidad: Asociacion de Agricultores La Vega
MIF: B33043380 Estada: Baorrador Entidad dentificador: 113083
Fecha BOE: 20:28-05-21 Denorminacion: Subvenciones INJUNWE 2038

Listado de responsables asociados a la enfidad
Mombre Apslidos MIF Accidn Seleccionar

Juan Pedro Rodriguez Telle 713831824
Wiohwer
Tras seleccionar al representante se volverd a la vista anterior pero ahora ademads con el botén

guardar. En esta vista podremos afadir mas representantes para que firmen el documento,
eliminarlos, o guardar los que ya estan seleccionados.
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Listado de responsables a firmar

Entidad: Asociacion de Agricultores La Vega
MIF: B33048380 Estada: Borrador Entidad dentificador: 113883
Fecha BOE: 20:35-05-21 Dienorninacicn: Subvenciones INJUNWE 2038

Listado de responsables a firmar

Mombre Apelidos MNIF Accidn Eliminar
Juan Pedro Rodrigusz Tello T1388182A Eliminar
| Afadir [REIEY
Guardar

Una vez subido el documento y selecionado el/los representantes que van a firmar dicho
documento, quedara una vista tal que asi:

Listado de documentos de la solicitud

Entidad: Asociacion de Agricultores La Vega
MIF: B32043380 Estado: Borrador Entidad dentificador: 112982
Facha BOE: 20:35-05-21 Denominacién: Subvenciones INJUWVE 2036

Lista de documenfos

Descripeicn Tamafa Estade Reg. Tel. Resgonsable Firma Mecidn Descargar Accaon Elimanar
Documento de solicitud 182,45 KB Pendienta de frma Mo G Ver (& Descargar % Eliminar
| MNuevo documents

u i ver”, visualiz ju uev i

Donde se puede pinchar en “ver”, para visualizarel conjunto de representantes que van a firmar el
documento adjuntoy donde se pueden aiadir o eliminar mds representnates, en “descargar” para
obtener el documento, o “eliminar” para borrar por completo el documento adjunto con sus
representantesasociados.

Si tratamos de eliminaratodos los representantes legales, se mostrara este error:

Documento: CSI_SIGES2_Manual de Usuario_PE INJUVE_2022.doc 29/06/2022 - 120/ 146



GOBERNG  MINSTENO Ministerio de Derechos Sociales y Agenda
DE ESPANA OF SANIDAD. CONSLMO

Y BIENESTAR SOOAL 2030

No s& puede eliminar el registro. Debe haber al menos 1 responsable para firmar

A Mis solicitudes | Mi Solicitud ' Representantes @

N Listado de responsables a firmar
Datos Solicitud

Datos Entidad + Entidad: ASOCIACION JUVENIL EXPRESION GITANA
Gastos Solicitades + NIF GT78425360 Estado: Solicitud Identificador 118985
Representantes Fecha BOE: 2018-05-07 Denominacion: Convocatoria Juventud

Adjuntar Doc
Firmar Doc Listado de responsables a firmar
Presentaciones Nombre Apellidos NIF Accion Eliminar

Gestidn Anexos - -
CARMEN ESPANOQLA ESPANCLA 87654321X €D Eliminar

Volver

Una vez guardado el documento aparecera en la lista de la pantalla Firmar Documento, donde
podrd ser firmado por los representantes que tenga asignados.

4.1.7 Firmar Documento

Aqui aparecera el listado de documentos que hemos adjuntado en el paso anterior con opcién de
firma digital establecida, las Solicitudesylos CPG.

" Listado de documentos de la solicitud
Datos Solicitud

Datos Enfidad + Entidad: Asociacién de Agricultores La Vega
Gastos Soliciiados + NIF: B33048380 Estado Borrador Entidad Identificador: 118965
Representantes Fecha BOE 2018-05-07 Denominacion Convocatoria Juventud
Adjuntar Doc.
Firmar Doc Lista documentos pendientes de firma
Presentaciones Tipo de Documento Descripcion Accidn Ver Accién Firmar
Gestion Anexos h . .
Documentacion Adjunta al Expediente DOC PARA FIRMAR @ Ver @ Firmar

Solo podra Firmar el usuario que se encuentre logueado mendiante clave, para el resto de
representantes, cada uno tendra que entrar con su certificado para de esta manera, poder firmar.
Una vez pulsado el boton Firmar, ocurrira lo descrito en Firma con Autofirma.

Una vez hecho todo el proceso de Firma correctamente, quedara asi la pantalla.

Listado de documentos de la solicitud

Entidad: MODIFICACION AN PI
NIF: W4831106B Estado: Borrador Entidad Identificador: 118869
Fecha BOE: Dencminacion: Prueba Juventud

No se ha encontrado ningin documento pendiente de firma

Y enla pestafia de Adjuntar Documentacion, dicho documento aparecera de estado Firmado.
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Lista de documentos
Descripcion Tamafio Estado Req. Tel. Responsable Firma Accion Descargar Accion Eliminar
DOC PARA FIRMAR 165,68 KB Firmado No O ver © Descargar @ Eliminar

| Nuevo documento

4.1.8 Presentaciones

La pantallade Presentaciones muestraun listado con el registro de las presentaciones de solicitud
y de Certificado de Previsidn de Gastos solicitados, pudiendo descargar los ficheros de acuse.

Listado de presentaciones en el registro telematico

Fecha Exito Oficina Regisiro: Accion Descargar
2020-07-16 11:40:38.0 si el 202099300001348 [& Descargar |

1 resultados encontrados.

4,19 Gestionde Anexo

Para poder presentar una solicitud todos los gastos solicitados deben estar “Completos”. En caso
contrario al posicionarel cursor sobre el enlace de Presentar muestra el siguiente mensaje:

Entidad: Asociacion de Agricultores La Vega
MIF: B33043380 Estada: Borrador Enfidad dentificador: 113883
Fecha BOE: 2038-05-21 Denaminacion: Subvenciones INJUWE 2038

La solicitud debe tener todos los gastos solicitados completos

Para completar el gasto hay que pulsar la opcién de “Completar” en el listado de Gastos
Solicitados.

Listado de gastos solicitados

Cmpl. Nimero Denominacion Importe solicitado Accion Modificar Accion Eliminar Accion Completar
sl 1 deno2 99.00€ @ Modificar € Eliminar
NO 2 Deno a 0.00€ @ Modificar € Eliminar @ Completar
99,00 €

R —
| Muevo gasto solicitado
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La aplicacion permite al usuario presentar la solicitud de manera digital. El primer paso es superar
todos los avisos y validaciones de la convocatoria. En caso de que el resultado de la validacién sea
positivo aparecerd el botdn “Continuar” para poderseguir adelante con el proceso.

Las validaciones pueden estar o no habilitadas por el administrador de la convocatoria. Las
validaciones posiblesson:

= Validacidondelimporte solicitado en la partida de personal
= Validacidnde la existenciade gastos solicitados

= Validacionde los gastos solicitados completos

Sistema de Gestion de Subvenciones

E ,%q o .
i SIGES

Mis Enfidades  Mis Solicitudes

ﬁ Mis solictudes | M Solicitud | Gestion de Anexos Cl
Diatos Solicitud Entidad: Asociacion de Agricultores La Yega

Diatos Entidad + NIF: B33048380 Estado: Borrador Entidad dentificador: 112882

Gastos Solicitados + Fecha BOE: 2035-05-21 Dienominacion: Subvenciones INJUVE 2038

Fepresentantes
. Doc. - : e
Adyurtar Dac. Listado de avisos y validaciones

Firmar Doz

GFastos AvisoValidaciin Tipo Estade Menzas
Presentaciones
alidacion de la existencia de un gasto solicitado alidacisn Superado
Gestion Anexos
Walidacidn de los gastos completos walidacisn Superado
& Continuar

Al pulsarsobre el botdn continuar aparecera la siguiente pantalla que solicitael/los representantes
legales que van a firmar la solicitud. Al pulsar sobre el botdn de Afadir Representante, aparecera
una pantalla donde apareceran los distintos representantes asociados de la solicitud (ver
Representantes). En el caso de que un representante se encuentre inactivo, éste no aparecera
como opcién para firmar.

Listado de responsables a firmar
Mombre Apellidos MIF Accion ERminar

Juan Pedro Rodriguez Tedlo 713831624 2 Eliminar

Una vez informado el/ los representante/s que van a proceder a firmar la solicitud se muestrala
siguiente pantalla donde se da autorizacion para que el INJUVE acceda a los datos y la declaracidn
responsable aportada. Estas autorizaciones se mostraran marcadas por defecto, en el caso de no
autorizar se deberd desmarcar el check.
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Listado de responsables a firmar

Entidad: Asociacion de Agricultores La Vega
NIF 832048280 Estado Borrador Entidad dentificador, 118668
Fecha BOE 2036-05-21 Denominacion Subvenciones INJUVE 20358

Listado de responsables a firmar

Nombre Apellidos NIF Accion Eiminar
Juan Pedro Rodriguez Tello 71288162A @ Eliminar
| Afadir

Acepto que, de acuerdo con el articulo 28.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, el Instituto de la Juventud
consulte los datos consignados en esta solicitud y recabe aquellos documentos que sean precisos para su resolucién, a través de sus redes corporativas 0 mediante consulta a las
plataformas de intermediacion de datos y otros sistemas electrénicos habilitados al efecto

En caso de oposicion deshabilite las opciones a continuacion marcadas

La entidad Autoriza la comprobacion del DNI del representante legal

Si el solicitante no otorga la autorizacion de consulta de los datos consignados en esta solicitud sera necesario adjuntar el Modelo de Declaracion Responsable o bien la

documentacion requerida

Se podra seleccionar a uno de los representantes, pudiendo repetir este proceso tantas veces se
guierapara anadir a todos los representantes que van a firmar la solicitud.

Ademas, si no se selecciona ningun representante, no se podra continuar ya que no aparecera la
pantalla de autorizacion al INJUVE.

Una vez generada la solicitud nos aparecerd esta ventana con la solicitud generaday el listado de
representantes legales a firmar, donde nos indica que para presentar telemdticamente dicha
solicitud, tiene que ser firmada por todos los representantes.
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Entidad: Asociacion de Agricultores La Vega
MIF: B23045330 Estado: Borrador Entidad dentificador: 1188468
Fecha BOE 2036405-21 Denominacion: Subwenciones INJLWE 2035

Presentar Solicitud
Solicitud generada sin completar la firma

Para firmar debe ir a la opcion de menud Firmar Docum y ser firmada por cada uno de los responsables
indicados en la solicitud generada. Si desea realizar cambios debe eliminar 1a solicitud, registrar los cambios
que correspondan y proceder otra vez a su generacion desde esta opcion de menu.

Lista de documentos

Drescripidn Accion Ver Accidn EEminar

Solicitud & ver (2 Elirninar

Listado de responsables a firmar
Mombre Apelidos MIF Fecha Firma

AMTOMIO HITA 501284500

Cuando se genera el documento la solicitud pasa a estar en modo lectura, no pudiendo
modificarse nada en la solicitud. Sise quiere modificaralgo dentro de la solicitud se debe eliminar
la solicitud generada, corregir lo que fuese necesario y volver a realizar el proceso de seleccién de
representantesy generacién de anexos.

Volvemos a la pestaia Firmar Documento donde nos aparecera la solicitud para firmar.

Listado de documentos de la solicitud

Entidad: Asociacion de Agricultores La Vega
MIF: B33042380 Estado: Baorrador Entidad dentificador 1128482
Fecha BOE: 20:35-05-21 Denominacicn: Subwenciones INJUWVE 2036

Lizsta documentos pendientes de firma

Tipo de Documentio Descripcon Accion Ver Aecicn Fmar

Salicitud ® Ver @ Firmar

Pulsamos sobre el boton firmar y comenzard el proceso de AutoFirma. Una vez finalizado
aparecera estaventana.
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Entidad:

MIF:

Fecha BOE:

Listado de documentos de la solicitud

MODIFICACION AN PI
W48311068 Estado: Borrador Entidad Identificador: 113969

Denominacion: Prueba Juventud

No se ha encontrads ninglin documento pendiente de firma

Volvemos a la pestaiia de Gestién de Anexos donde ya nos permitird presentar la solicitud
telemdticamente.

Datos Solicitud

Datos Entidad +
Gastos Solicitados +
Representantes
Adjuntar Doc.

Firmar Doc
Presentaciones

Gestion Anexos

Entidad: ENTIDAD PRUEBAS HIERBABUENA
MIF 85035665H Estado: Borrador Entidad Identificador: 118948
Fecha BOE Denominacian: Prueba Juventud

Presentar Solicitud
Solicitud firmada sin presentar

Para proceder a la presentacion debe pulsar al botén Presentar Telematicamente. Si desea realizar
cambios debe eliminar la solicitud firmada, registrar los cambios que correspondan y proceder otra vez a su
generacion desde esta opcion de menu.
Lista de documentos

Descripcion Accion Ver Accion Eliminar

Solicitud @ ver @ Eliminar

Listado de responsables a firmar
Mombre Apellidos NIF Fecha Firma
MARIA FRANCISCA AGENJO MARTINEZ 03361024Z 2020-07-31 23:43:58.0

@ Presentar Teleméaticamente

Pulsamos en Presentar Telematicamente y comenzara el proceso de Presentacion por Registro

Telematico.

Una vez realizada la presentacion por el registro electrénico aparece un mensaje de confirmacién
de la presentacion. El proceso ha finalizadoy la solicitud ha sido presentada.

LA DOCUMENTACION SE HA PRESENTADO CORRECTAMENTE EN EL REGISTRO ELECTRONICO:
N°® de entrada: 202039900001517

Fecha y hora: 31/07/2020 2346

Oficina en la que se ha presentado: 999
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4.1.9.1 Subsanar Anexos

Cuando la solicitud esta en estado “Requerido anexos” se pueden modificar todos los datos de la
solicitud.

La solicitud se puede volver a presentar una vez corregido lo que fuese necesario, se volveria a
realizar el proceso de Gestién de Anexos y, una vez presentado telematicamente, pasa al estado
“Corregidos Anexos”.

4.2 Firma Electronica

4.2.1 Pasos previosa lafirma

Cualquier firma realizada desde la aplicacidn hard uso de un certificado digital parala realizacion
de ésta. Por ello para poder firmar un documento o presentar una solicitud via telematica es
necesario disponerde al menos un certificado digital o el DNIle asociado al NIF correspondiente.

Cada dia existen mas problemas con la firma digital de documentos debido a los constantes
cambios de los navegadores. Actualmente la aplicacion puede realizarla firma de dos maneras con
la Aplicacién AutoFirma del Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas (MINHAP).

4.2.2 Instalacionde AutoFirma

Para realizar una firma en la aplicacion mediante AutoFirma necesita la instalacidn previa de ésta
en su sistema. La aplicacion detectara si la aplicacién adn no ha sido instalada mostrando el
siguiente mensaje de error:

Sistema de Gestion de Subvenciones

SIGES

M, A s Lt

Mis Entidades  Mis Solicitudes

nicio | Gestion Documentacicn

©

Atencion, va 3 proceder 3 firmar digitalmente el documento, parz ello es necesario dispaner de un certificado digital

L= firma digital del documento se hara 3 través de |3 apicacion AutoFirma del Ministenc de Hsciends y Administraciones Fublicss, para ello 25 necesanio tener nstalado éste Si no dispone de
programa AutoFirma puede descargarselo aqul

Volver ’ Firmar

En el siguiente enlace encontrard lo necesario para la instalacion de la aplicacién:
http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html.
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W PApSoct Firma electronica
administracion electronica

Ciudadanos Empresas Empleados-Publicos

Descargas

Desde aqui puedes descargarte aquellas aplicaciones que necesites para firmar electrénicamente y ofras utilidades o documentos.

AutoFirma

Aplicacion de firma electrénica para Windows desarrollada por el Ministerio de Hacienda y
Administraciones Publicas. Al poder ser ejecutada desde el navegador, permite la firma en
paginas de Administracidn Electrénica cuando se requiere la firma en un procedimiento
administrativo

Cliente @Firma

. Cliente @Firma es una aplicacidn de firma desarrollada por el Ministerio de Hacienda y
Client @ Administraciones Publicas con numerosas opciones de firma y capacidad de validacion de |a
estructura de las firmas

Asistente del DNI Electronico

El Asistente del DNIe es una aplicacidn que ayuda en |3 instalacidn del lector de DMy de sus
qb drivers.
r ey

Politica de Firma de la AGE

Define un modelo de esquema de referencia para la identificacidn y autenticacidn electrdnica,
Eiﬁ_&%&"-‘»ﬂﬂ recogidos en la Ley 11/2007, de 22 de Junio, de Acceso Electrdnico de los Ciudadanos a los
= Senvicios Publicos en el ambito de la AGE

© © © |©

Mapa Web | Accesibilidad

Desde esta pagina puede descargar un fichero comprimido zip en el cual se incluye tanto el fichero
ejecutable para la instalacion como un manual de instalacion. Casi todos los sistemas operativos
integran de manera nativa un descompresor zip por lo que solo sera necesario la apertura del
ficherozip y ejecutar el fichero AutoFirmal.4.2.exe para la instalacion.
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g AutoFirma.zip - WinRAR (copia de evaluacidn) ® E@g‘
Archivo Ordenes Herramientas  Favoritos Opciones  Ayuda

N N by Y @

Afadir  Extraeren Comprobar  Ver Eliminar  Buscar

S G

Buscar virus  Comentario Auto extraible

Asistente Informacion

m @ AutoFirma.zip - archivo ZIP, tamafio descomprimido 45.644.020 bytes

-

=
MNombre

Tamafie Comprimide Tipo Medificac

Carpeta de archivos
389.828 365487 Adobe Acrobat Do...  25/02/201
| 45.254192 45.219.397 Aplicacion

@AF_maﬂual_instalacion_u suarios_ES.pdf
[E AutoFirmal 4.2.exe

4|

m

EdmI Seleccionado 45.254192 bytes en 1 fichero

Total 45.644.020 bytes en 2 ficheros

4.2.3 Firmacon AutoFirma

Cuando se tieneinstaladala aplicacion de AutoFirma del MINHAP (para la instalacién de AutoFirma
se deben seguir los pasos indicados en el apartado 4.6.2 Instalacién de AutoFirma) y cumpliendo
los requisitos para la ejecucidon del mismo aparecera la siguiente pantalla:

Atencion, va a proceder a firmar digitalmente el documento, para ello es necesario disponer de un
certificado digital asociado a su NIF.

La firma digital del documento se hara a través de la aplicacion AutoFirma del Ministerio de Hacienda y
Administraciones Publicas, para ello es necesario tener instalado éste, Si no dispone del programa
AutoFirma puede descargarselo agui.

No se ha podido conectar con la aplicacion AutoFirma del Ministerio de Hacienda y Administraciones
Publicas para realizar la firma. Compruebe la guia rapida accesible para comprobar los requisitos minimos
de su equipo.

Firmar documento
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Una vez que se pulse Firmar nos aparecera un mensaje de alerta informando de que se ejecutara
AutoFirma.

Dependiendo del navegadorse mostrard la alerta de un modo u otro:

- Chrome:
Solicitud de protocolo externo

Google Chrome debe gjecutar una aplicacion externa para admitir enlaces
de afirma:. El enlace solicitado es afirma://service?
ports=62110,51270,58167 8v=1&idsession=t016xBAfoy0VwbHIWOkg.

Si aceptas esta solicitud, se lanzara la siguiente aplicacion:

CAProgram Files (x86MNAutoFirmatAutoFirmatautoFirma.exs ffservice?
ports=62110,51270,58167 8v=18&idsession=t016xBAfoy0VwbHIWOkg

5i no has iniciado esta solicitud, es posible que se trate de un intento de
atague a tu sistema. Pulsa la opcidn "Mo hacer nada” a menos gue hayas
iniciado la solicitud de forma explicita.

| Recordar mi seleccion para todos los enlaces de este tipo.

Ejecutar aplicacion Mo hacer nada

Se debe pulsar a Ejecutar aplicacién

- Firefox:

- -
Lanzar aplicacion u

Este enlace debe ser abierto con una aplicacidén.

Enviar a:

Elegir una aplicacicén

[] Recordar mi eleccién para los enlaces afirma.

Documento: CSI_SIGES2_Manual de Usuario_PE INJUVE_2022.doc 29/06/2022 - 130/ 146



= ¥ GOBERNO  MINISTEWO
G O DEESPANA  DE SANIOAD CONSLMO
1 Y BENESTAR SOOAL

-

2030

Ministerio de Derechos Sociales y Agenda

Una vez seleccionadalaaplicacion AutoFirma se pulsa en Aceptar

Internet Explorer:
F
Internet Explorer

e}

en el equipo?

De: localhost
Programa: AutoFirma

Direccion: afirma://service/?
ports=64569, 59605, 53067 &wv=1&idsession=0B

Preguntar siempre antes de abrir este tipo de direccion

i Desea permitir este sitio web para abrir un programa

b

-

Permitir ] [ Canc

elar

I@ Pemitir contenido web para abrir un programa puede ser (til,
L
= en el origen del cortenido. QU resqo existe 7

pero puede danar el equipo. Mo lo permita @ menos gue corfie

L

Se debe pulsar a Permitir

Tras permitir la ejecucidn de la aplicacion de AutoFirma, nos preguntard que certificado queremos

i3]

usar para la firma digital:

Didloge de Seguridad

Seleccione un certificado

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el
que desea usar pulse Cancelar.

WRcl ?)

certificado

' (_K; NOMBRE
| Emisor: FNMT Clase 2 CA. Uso: Autenticacion
M Valido desde: hasta

Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

Aceptar Cancelar

Se seleccionard un certificado de los ofrecidosy se aceptara el didlogo.
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4.3 Presentacion Registro Telematico

Una vez realizada la firma del documento de solicitud o un requerimiento se debe realizar la
presentacién por registro telematico. Para ello, desde la pantalla de Gestién de Anexos se procede

a la presentacion a través del botdn “Presentar por Registro Telematico”.

Entidad: Asociacion de Agricultores La Vega
MIF: B32048330 Estado: Borrador Entidad dentificador:
Fecha BOE: 2036-05-21 Denominacaon: Subwenciones INJLWVE 2025

Presentar Solicitud
Solicitud firmada sin presentar

113658

Para proceder a |2 presentacion debe pulsar al boton Presentar Telematicamente. Si desea realizar
cambios debe eliminar la solicitud firmada, registrar los cambios que correspondan y proceder otra vez a su

generacion desde esta opcion de men.

Lista de documentos
Descripcion Aczion Wer Accion EEminar

Solicitud War (% Eliminar

Listado de responsables a firmar

Mombre Apellidos MIF Fecha Firma

AMNTONIO HITA 501284501 2020-07-18 11:37:24.0

@ Presentar Telematicaments

Una vez se pulsa en Presentar por Registro Telematico se procedera a la firma de la peticién a
registro telematico, ya sea a través de AutoFirma (como indica el punto 4.6.3 Firma con

AutoFirma).

Después de presentar por registroaparece la pantallade confirmacion.

Presentar Documentacian Registro Telematico

Entidad: Asociacion de Agricultores La Vega
MIF: B33043380 Estada: Salicitud dentificador:
Fecha BOE: 2035-05-21 Denominacidn: Subwenciones INJUWE 2036

LA DOCUMENTACION SE HA PRESENTADO CORRECTAMENTE EN EL REGISTRO ELECTRONICO:
N* de entrada: 202000000001348
Fecha y hora: 18/0772020 11:40

Oficina en la que se ha presentado: 295
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5 FASE DE ADAPTACION

5.1 Cal. Previsto Adapt

Esta opcion aparece disponible cuando el expediente se encuentra en fase “Pdte Recepcion
Memorias Adaptadas”. Permite modificar las actividades presentadas en la solicitud para
adecuarlas a la resolucidn; las actividades aparecerdn en este apartado tal y como se dejaronenla

fase de solicitud. Se agrega un nuevo campo, “Coste aprox.”:

Calendario Previsto Adaptado

Entidad: ENTIDAD PRUEBAS GGJ

NIF: V71686885 Estado: Pte. Recepcion Mem Identificador: 119322
Adaptadas

Fecha BOE: 2022-05-02 Denominacion: nueva juventud 1993 Cddigo exp.: 23

Desglose de los gastos solicitados y calendario de ejecucion material previsto

Nombre Tipo Gasto Lugar Fecha de Inicio Prevista Fecha de Fin Prevista Coste Aprox. Accion Modificar Accién Eliminar
Obras Mantenimiento - | COMUNIDAD | 01/02/1993 12/03/1993 850,00 @ Modificar € Eliminar
Suministros: DE MADRID
Energia, agua - MADRID
gasy
combustible
Gestiones | Funcionamiento | LA RIOJA - 25/02/1993 12/03/1993 500,00 @ Modificar € Eliminar
- Gastos RIOJA, LA
derivados de la
ejecucién de
planes de
formacion
1.350,00

2 resultados encontrados.

Nuevo calendario

En el caso de que estos GASTOS SEAN DE CONTINUIDAD, dnicaments se admitirdn con cargo a la subvencidn los gastos producidos DESDE LAFECHA DE

FINALIZACION DE LOS GASTOS SUBVENCIONADOS EN LA CONVOCATORIA ANTERIOR.

Pulsando sobre el botdn “Modificar” en cualquiera de las actividades, se accede a los datos de la
misma para su edicidn. La aplicacidn muestra una ventana para incluir la informacién relativa al

calendario:

Nombre
Tipo Gasto
Lugar

Fecha Inicio Prevista
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=  FechafinPrevista

= Coste Aprox

Modificar dato del calendario adaptado

Entidad: ENTIDAD PRUEBAS GGJ
NIF: V71686885 Estado: Pte. Recepcion Mem. Identificador: 119322
Adaptadas

Fecha BOE: 2022-05-02 Denominacion: nueva juventud 1993 Cddigo exp.: 23
MNombre: %

pruebaPE

%
Tipo de gasto: # Mantenimiento - Pdliza de seguro u otra garantia financiera adecuada a las caracteristicas y circunstancias de la activida ~
Lugar: # COMUNIDAD DE MADRID - MADRID v

Fecha Inicio Prevista: ® = 01/02/1993
Fecha Fin Prevista: £ | 12/03/1993

Coste Aprox.c% | 0,00

Todos estos campos son obligatorios; en caso de no cumplimentar todos los campos o que los
campos numéricos incluyan algun caracter o que la fecha de fin seainferior a la fecha de inicio, la
aplicacién mostrara un mensaje de alerta.

Si se pulsa en el botdn “Volver”, se regresara a la pantalla de actividades sin alterar la actividad
seleccionada.

En caso de pulsar el botén “Guardar”, una vez superadas todas las validaciones, la aplicacién
actualizard la informacién enla tabla de actividades.

Si el usuario desea eliminar una actividad, pulsando en el botdn “Eliminar” accedera a un mensaje
de confirmacién con los datos del registro seleccionado. Serd necesario confirmar la accién para
gue se borre la actividad, o pulsar sobre el botén “Volver” para conservarla. La aplicacionredirigira
a la pantallade actividades una vez completado el proceso.
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Calendario Previsto Adaptado

Entidad: ENTIDAD PRUEBAS GGJ
NIF: V71686885 Estado: Pte. Recepcion Mem. Identificador: 119322
Adaptadas
Fecha BOE: 2022-05-02 Denominacién: nueva juventud 1993 Cddigo exp. 23
¢ Esta seguro de eliminar el registro?
Nombre:
pruebaPE
~
Tipo de gasto: Mantenimiento - Pdliza de seguro u otra garantia financiera adecuada a las caracteristicas y circunstancias de la activida ~

Lugar: COMUNIDAD DE MADRID - MADRID v
Fecha Inicio Pravista: 01/02/1993
Fecha Fin Pravista: 12/03/1993

Coste Aprox.: 0,00

Yool Cancelar

En la parte inferior de la pantalla se encuentra el boton “Nuevo calendario”, que permite agregar
nuevas actividades.

- Gastos RIOJA, LA
derivados de la

ejecucion de

planas de

formacién

0,00
8§ resultados encontrados.
< n 2 =
Nuevo calendario

En el caso de que estos GASTOS SEAN DE CONTINUIDAD, tnicamente se admitirdn con cargo a la subvencion los gastos producidos DESDE LA FECHA DE
FINALIZACION DE LOS GASTOS SUBVENCIONADOS EN LA CONVOCATORIAANTERIOR.

El usuario debe rellenar el formulario para dar de alta la nueva actividad. Del mismo modo que en
la opcién de editar actividad, todos los campos son obligatorios; en caso de no cumplimentar
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todos los campos o que los campos numéricos incluyan algun caracter o que la fecha de fin sea
inferiora lafecha de inicio, laaplicacién mostrara un mensaje de alerta.

Nuevo dato del calendario adaptado

Entidad: ENTIDAD PRUEBAS GGJ
NIF: V71686885 Estado: Pte. Recepcion Mem. Identificador: 119322
Adaptadas
Fecha BOE: 2022-05-02 Denominacion: nueva juventud 1993 Cadigo exp. 23
Nombre: %
#
Tipo de gasto: Seleccione... v
Lugar: % | Seleccione... v

Fecha Inicio Prevista:
Fecha Fin Prevista: #

Coste Aprox.: %

Al pulsar el botén “Guardar”, si se superan las validaciones, se agregard la actividad; en caso de
pulsar en “Volver”, no se llevard a cabo el alta. La aplicacién redirigira, en cualquier caso, a la

pantalla de Cal. Previsto Adapt.

Debe tenerse en cuenta que, para poder generar la Memoria Adaptada, la suma de las cantidades
introducidas en los campos “Coste Aprox” de las actividades debe serigual a los gastos adaptados

del presupuesto.

5.2 Presupuesto.

En esta pantallaen la fase de “Pdte Recepcion Memorias Adaptadas” aparecerd nueva informacién
relativa a la fase de adaptacion. El programa habra replicado los datos introducidos en la fase de

solicitud:
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Presupuesto total estimado, desglosado por origen de financiacion y por conceptos de gasto
Entidad: ENTIDAD PRUEBAS GGJ
NIF: V71686885 Estado: Pte. Recepcion Mem. Identificador: 119322
Adaptadas
Fecha BOE: 2022-05-02 Denominacion: nueva juventud 1993 Cdadigo exp.: 23

Listado de gastos corrientes para el afio 1993

Concepto Cuantia Solicitada Cuantia adaptada Otras subv. adapt.
Personal 1.200,00 0,00 0,00 0,00
Dietas y Gastos de | 0,00 0,00 0,00 0,00
viaje
Gastos de 0,00 0,00 0,00 0,00
Mantenimiento y
Actividades

Listado de gastos de inversion para el afio 1993

Concepto Cuantia Solicitada Cuantia adaptada Otras subv. adapt.

Equipamiento = 0,00 0,00 0.00 0,00

Listado de gastos de Totales para el afio 1993

Otras subv. adapt.

Concepto Cuantia Solicitada Cuantia adaptada
Total Gastos Corrientes 1.200,00 0,00 0,00
Total Gastos de Inversion 0.00 0,00 0,00
Totales Gastos 1.200,00 0,00 0,00

Financ. propia adapt.

Financ. propia adapt.

Cuantia a adaptar:

0,00

0,00

Coste Total adapt.

0,00

Financ. propia adapt.
0,00

0.00

0.00

Coste Total adapt.

1.050,00

Accion Medificar

0 Wodificar

0 Wodificar

0 Wodificar

Accion Modificar

0 Modificar

Coste Total adapt.
0,00

0,00

0,00

Para editar cualquiera de los apartados del presupuesto, se pulsard el botéon “Modificar” en el

registro deseado. El programa mostrara la ventanade editar presupuesto:
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Entidad:

NIF:

Fecha BOE:

Modificar gasto y presupuesto

ENTIDAD PRUEBAS GGJ

V71686885 Estado:

2022-05-02

Concepto:

Cuantia Solicitada (€):

Otras subvenciones adapt. (€):

Financiacion Propia adapt. (€):

Cuantia adaptada (€):

Denominacion:

Pte. Recepcion Mem.
Adaptadas

nueva juventud 1993

Personal
1.200,00
0,00
0,00

0,00

Identificador:

Cddigo exp.:

119322

23

Todos los apartados deben ser numéricos, en una validacién controlada por la aplicacion. Si se

dejase alglin campo vacio, el sistema le asignara el valor “0.0”.

Pulsando en el botdn “Guardar”, superando la validacion, se volvera a la pantalla de presupuesto

con los cambios aplicados. En caso de pulsar “Volver”, se cancelaran los cambios en modificacién.

5.3 Medios Personales Adapt.

Esta opcidon aparece disponible cuando el expediente se encuentra en fase “Pdte Recepcidn

Memorias Adaptadas”. Permite modificar los medios personales presentados en la solicitud para

adecuarlos a la resolucion; los medios personales apareceran en este apartado tal y como se

dejaron enlafase de solicitud:
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Medios Personales adaptado

Entidad: ENTIDAD PRUEBAS GGJ
NIF: V71686885 Estado: Pte. Recepcidn Mem. Identificador:
Adaptadas
Fecha BOE: 2022-05-02 Denominacion: nueva juventud 1993 Codigo exp.:
Listado de Medios personales que se solicitan
Cat./Cualif. Num. tabaj. Dedic (h) Retrib. bruta S5 empresa Total gasto Accion Modificar
PE 13 50 1.500,00 150,00 1.650,00 © Modificar
PE2 6 200 9.999.00 100,00 10.099,00 © Modificar
19 250 11.499,00 250,00 11.749,00

2 resultados encontrados.

Nuevo personal

Personal Voluntario: | 23

Modificar

119322

Accion Eliminar

€ Eliminar

€ Eliminar

Pulsando sobre el boton “Modificar” en cualquierade los medios personales, se accede a los datos
del mismo para su edicion. La aplicacion muestra una ventana para incluirla informaciénrelativaal

medio personal:
= (Categoria/Cualif.
= Num. trabajadores
= Dedicacién total (h)
= Retr. Bruta (€)
= SSempresa (€)

Modificar Medios Personales adaptado

Entidad ENTIDAD PRUEBAS GGJ

NIF V71686885 Estado: Pte. Recepcion Mem. Identificador 119322
Adaptadas

Fecha BOE 2022-05-02 Denominacién: nueva juventud 1993 Caodige exp.: 23

Categoria/Cualif: ® | PE
Mum. Trabajadores: % | 13
Dedicacion total (h): % | 50

Retr. bruta (€): % | 1.500,00

SS empresa (€): % | 150,00
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Todos estos campos son obligatorios; en caso de no cumplimentar todos los campos o que los
campos numeéricos incluyan algun cardcter o que la fecha de fin sea inferior alafecha de inicio, la

aplicacién mostrara un mensaje de alerta.

Si se pulsa en el botén “Volver”, se regresard a la pantalla de medios personales sin alterar el

elemento seleccionado.

En caso de pulsar el botén “Guardar”, una vez superadas todas las validaciones, la aplicacién

actualizard lainformacién enla tabla de medios personales.

Para eliminar un medio personal, deberd pulsarse en el botdn “Eliminar” de la tabla de medios
personales. Se accederd a un formulario no editable que mostrard toda la informacién del medio
gue se ha elegido para borrar; el usuario deberd confirmar si elimina definitivamente el medio

personal con el botén “Aceptar”, o lo conserva pulsandoen el botdn “Cancelar”.

Medios Personales adaptado

Entidad: ENTIDAD PRUEBAS GGJ
NIF: V71686885 Estado: Pte. Recepcion Mem. Identificador:
Adaptadas
Fecha BOE: 2022-05-02 Denominacién: nueva juventud 1993 Cddigo exp.:
¢ Esta seguro de eliminar el registro?
Categoria/Cualif: PE
Mum. Trabajadores: 13
Dedicacidn total (h): 50
Retr. bruta (€): 1.500,00
S8 empresa (€): 150,00

Cancelar

119322

Tras el listado de medios personales, se mostrara el botédn “Nuevo personal”. Pulsando en él, se

podran afiadir nuevos elementos:
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Nuevo Medio Personal adaptado
Entidad: ENTIDAD PRUEBAS GGJ
NIF: V71686885 Estado: Pte. Recepcion Mem. Identificador: 119322
Adaptadas
Fecha BOE: 2022-05-02 Denominacidn: nueva juventud 1993 Caddigo exp.: 23

Categoria/Cualif: %
Num. Trabajadoras: %
Dedicacidn total (h): %

Retr. bruta (€): %

SS empresa (€): #

Todos los datos en pantalla son obligatorios; el sistema validara que los valores numéricos no
contengan caracteres y no haya ninglin campo vacio.

Pulsando en el botén “Guardar”, se completara el alta tras superar las validaciones. En caso de

pulsar “Volver”, se cancelard el proceso de creacion. En cualquier caso, se regresard a la pantalla
e Medios Personales Adapt.

de Medios P les Adapt

En la parte inferior de esta pantalla, se encuentra la informacidon sobre los medios personales
voluntarios; este elemento también se habra copiado de la fase anterior.

Para cambiar este valor, deberd pulsarse en el botdon “Modificar” debajo del dato. Se accederaala
pantalla que permite cambiar este valor:

Modificar Personal Voluntario adaptado

Entidad ENTIDAD PRUEBAS GGJ

NIF: V71686885 Estado: Pte. Recepcion Mem. Identificador: 119322
Adaptadas

Fecha BOE: 2022-05-02 Denominacion: nueva juventud 1993 Cdadigo exp.: 23

Personal Voluntario: ¥ | 23

Pulsando en el botdn “Guardar”, se modifica el dato; si se pulsa en “Volver”, se conservara elvalor
anterior, descartando cualquier cambio en esta ventana. En cualquier caso, el dato es obligatorio.
Tras completar el proceso, se volverda la pantalla de Medios Personales Adapt.
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5.4 Datos Adaptacion

Esta opcidn aparece disponible cuando el expediente se encuentra en fase “Pdte Recepcidn
Memorias Adaptadas”. Debe cumplimentarse para poder generar la Memoria Adaptada.

Datos adaptacion

Entidad: ENTIDAD PRUEBAS GGJ

NIF: V71686885 Estado: Pte. Recepcion Mem. Identificador: 119322
Adaptadas

Fecha BOE: 2022-05-02 Denominacion: nueva juventud 1993 Cddigo exp.: 23

DNI responsable técnico:
Nombre responsable técnico:
Apellidos responsable técnico:

¢ Estos gastos fueron subvencionados el afio pasado?:

¢ Cuando finalizé?:

=

Pulsando el botén Modificar, se accede a la pantalla para introducir o editar los datos:
= DNIresponsable técnico
= Nombre responsable técnico
= Apellidosresponsable técnico
= (Estos gastos fueron subvencionados el afo pasado?

= iCuandofinalizd?

Modificar datos adaptacion

Entidad ENTIDAD PRUEBAS GGJ

NIF: V71686885 Estado: Pte. Recepcion Mem. Identificador: 119322
Adaptadas

Fecha BOE: 2022-05-02 Denominacién: nueva juventud 1993 Cddigo exp.: 23

DNI responsable técnico: #
MNombre responsable técnico: %
Apellidos responsable técnico: %

¢ Estos gastos fueron subvencionados el afio pasado?: [

¢ Cuando finaliz6?:
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Los apartados con asterisco rojo son obligatorios. Ademas, en funcion de lo que se indique en el
apartado “¢éEstos gastos fueron subvencionados el afio pasado?”, la validacién varia:

- Si se marca como “Si”, el campo “éCudndo finaliz6?” pasa a ser obligatorio (tipo
fecha dd/mm/aaaa)

- Si se marca como “No”, el campo “iCuando finaliz6?” debe estar
necesariamente vacio.

El botdn “Guardar”, tras superar las validaciones, registrara los nuevos datos y reconducira a la
pantalla anterior. El botén “Volver” desechara cualquier cambio introducido.

5.5 Peticion MA
Esta opcion permite presentar el documento MA generado con los datos introducidos en el paso
anterior. En esta pantalla se visualizaran las validaciones que hay que pasar para que se pueda

realizarla presentacion.

Peticion Memoria Adaptada

Entidad: ENTIDAD PRUEBAS GGJ
NIF: V71686885 Estado: Pte. Recepcion Mem Identificador: 119322
Adaptadas
Fecha BOE: 2022-05-02 Denominacion: nueva juventud 1993 Cddigo exp.: 23
Listado de avisos y validaciones
Aviso/Validacidn Tipo Estado
Las sumas de las cantidades adaptadas es inferior a la cantidad concedida total Aviso Mo superado
No se han rellenado las cantidades adaptadas Aviso Mo superado
Los datos de la adaptacidn son obligaterios Validacion MNo superado
La suma de las cantidades intreducidas en Calendario Previsto Adapt. debe ser igual a los gastos adaptados Validacion Mo superado

Mo se puede presentar la memoria adaptada ya que no se han superado todas las validaciones

Si la presentaciéon no esta dentro del plazo estipulado no se permitira la presentacién del mismo

mostrando un mensaje de aviso.
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A | Mis solicitudes / Mi Solicitud / Peticion MA - Jd
Peticion Memoria Adaptada
Datos Generales
Desc. ¢ Solicitados Entidad Entidad gasto
Calendario Previsto NIF J4615080A Estado Pte. De generar Memoria Identificador 186295
Adaptadas
Presupuesto
Fecha BOE 2019-04-03 Denominacion Denominacién

Medios Personales

Medios Técnico

El periodo de presentacion de la Memoria Adaptada ha finalizado el dia: 03-04-2019

Subvenciones anteriores
Ejerc. Sucesivos

Peticion MA

Una vez superadas todas las validaciones y si la presentacién de la Memoria Adaptada esta dentro

de plazo se podra continuar para generar la MA desde el botén continuar.

Peticion Memoria Adaptada

Entidad: ENTIDAD PRUEBAS GGJ
NIF: V71686885 Estado: Pte. Recepcion Mem. Identificador: 119322
Adaptadas
Fecha BOE: 2022-05-02 Denominacion: nueva juventud 1993 Cddigo exp.: 23
Listado de avisos y validaciones
Aviso/Validacion Tipo Estado
@ Continuar

A continuacién, pasaremos a una ventana desde la que seleccionaremos los representantes de la

entidad que deben firmar el documento de Memoria adaptada antes de poder presentarse. Este

paso se divide enlos siguientes:

1. Sevisualizauna tabla que nos permite afiadir los representantesa firmar.

Listado de responsables a firmar

Nombre

Apellidos NIF Accibn Eliminar

No se han encontrado firmantes para el documento

2. Al pulsar sobre el botén anadir veremos todos los representantes que estan activos en

la solicitud. Desde aqui podremos seleccionara los que firmaran el documento.
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Listado de responsables asociados a la entidad

Nombre Apellidos NIF Accion Seleccionar
Nombre Apellidos 03969476K @ Seleccionar
Nombre Apellidos 89291727T @® Seleccionar

Volver

3. Al disponer de al menos un representante se activa un botén “Continuar” que generara

el documento. Se seguird mostrando el botdn de Afadir para incluir a otro
representante mads alalista de firmantes.

Listado de responsables a firmar

Nombre Apellidos NIF Accion Eliminar

Nombre Apellidos 03969476K @ Eliminar

(o]
oo

4. Cuando se genere la memoria adaptada nos aparecera una ventana con el resumen

sobre el documento en donde nos informard que debemos ir a la opcidon de “Firmar

Docum.” para firmarlo. Desde aqui se podra descargar el documento y eliminarlo para

volvera generarlo.

Presentar Memoria Adaptada
Memoria adaptada generada sin completar la firma

Para firmar debe ir a la opcién de menu Firmar Docum y ser firmada por cada uno de los responsables
indicados en la solicitud generada. Si desea realizar cambios debe eliminar la memoria adaptada, registrar
los cambios que correspondan y proceder otra vez a su generacién desde esta opcién de menu.

Lista de documentos

Descripcion Accion Ver Accion Eliminar

Memoria adaptada @ ver @ Eliminar

Listado de responsables a firmar

Nombre Apeliidos NIF Fecha Firma

Nombre Apellidos 03969476K

Si la entidad estd de acuerdo con la memoria generaday los representantes marcados han firmado
el documento desde la ventana de “Firmar Docum.” se puede proceder al envié telematico del

documento desde el botdon “Presentar telematicamente” enlaopciéon de “Presentar MA”.
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Presentar Memoria Adaptada
Memoria adaptada generada sin completar la firma

Para firmar debe ir a la opcién de ment Firmar Docum y ser firmada por cada uno de los responsables
indicados en la solicitud generada. Si desea realizar cambios debe eliminar la memoria adaptada, registrar
los cambios que correspondan y proceder otra vez a su generacion desde esta opcion de menu.

Lista de documentos
Descripcion Accion Ver Accion Eliminar

Memeoria adaptada @ ver @& Eliminar

Listado de responsables a firmar
Nombre Apelidos NIF Fecha Firma

Nombre Apellidos 03969476K

& Presentar Telematicamente
Una vez se genere este documento se cambiara el estado del gasto a un nuevo estado “Generada
MA”. Si al hacer esta accién no queda ningun gasto en estado “Concedido” el estado del
expediente cambiarda “Pte. Validacion Mem. Adaptadas” y quedara a la espera para que se valide.

La Unica accion visible enlaopcién de Presentar MA es la descarga del MA presentadoy firmado.
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